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moneyplex Einfhrung

EinfuUhrung

Dokumentation

Vielen Dank, dass Sie sich fir ein Produkt aus dem Hause matrica entschieden ha-
ben. Mit moneyplex haben Sie ein Produkt erworben, das Bedienungskomfort und
Funktionalitat in sich vereint. matrica legt bei der Entwicklung seiner Produkte be-
sonderen Wert auf intuitive Bedienungskonzepte.

Aus diesem Grund erwarten wir auch gar nicht von Ihnen, dass Sie umfangreiche
Handbucher durcharbeiten.

Fur einen schnellen und problemlosen Einstieg empfehlen wir Ihnen aber die Instal-
lation und Einrichtung der Software anhand des Schnelleinstiegs vorzunehmen.

Das ausfuhrliche Referenzhandbuch im PDF-Format soll lhnen als Nachschlage-
werk dienen, um z.B. tiber [Bearbeiten|, [Suchen| Informationen zu einem speziellen
Thema zu finden.

Nutzungsbedingungen

Die Nutzungsbedingungen fur die Softwareprodukte von matrica befinden sich am
Ende dieser Dokumentation in der Endanwender-Lizenzvereinbarung. Bitte lesen
Sie diesen Lizenzvertrag sorgfaltig durch. Mit der Nutzung der matrica Software er-
klaren Sie sich mit diesen Bedingungen einverstanden.

Technische Unterstlitzung

Bei Problemen mit der Installation oder der Nutzung der Software beachten Sie ins-
besondere die Hinweise im letzten Kapitel dieser Dokumentation. Weitere Hilfestel-
lungen finden Sie auf unserer Webseite www.matrica.de im Bereich Service.

Sollten Sie damit das Problem nicht [6sen kbnnen, senden Sie eine E-Mail an unse-
ren Support unter support@matrica.de.

lhr matrica-Team



http://www.matrica.de/
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1.2.1

Erstanwendung

Vor der Erstanwendung von moneyplex missen das Programm und der Chipkarten-
leser, soweit einer verwendet werden soll, installiert und eingerichtet werden. Diese
Schritte entfallen bei allen weiteren Anwendungen.

1.1 Systemvoraussetzungen

Um die Moglichkeiten von moneyplex voll ausnutzen zu kdnnen, sollte Ihr Computer
mindestens die folgenden Voraussetzungen erfillen:

Systemanforderungen von moneyplex fir Windows:

Windows 98/ME/NT/2000/XP/Vista

64 MB Hauptspeicher

Grafikkarte mit 64k Farben und 1024x768
30 MB freie Festplattenkapazitat

Die Systemanforderungen von moneyplex fir Linux:

Debian ab Version 3.1

Fedora Core ab Version 4

Mandrake ab Version 7.2

Mandriva ab Version 2005

RedHat ab Version 7.0

openSUSE ab Version 7.0

Ubuntu ab Version 6.04

64 MB Hauptspeicher

Grafikkarte mit 64k Farben und 1024x768
30 MB freie Festplattenkapazitéat

1.2 moneyplex — Softwareinstallation

Die Installation von moneyplex ist denkbar einfach. Hier erfahren Sie Schritt fur
Schritt, was zu tun ist. Je nachdem, ob Sie eine Lizenz von moneyplex fir Windows
oder fur Linux erworben haben, verfahren Sie bei der Installation der Software wie
folgt.

Installation von moneyplex unter Windows

Legen Sie Ihre CD moneyplex in das CD-ROM Laufwerk lhres Computers ein. Nor-
malerweise startet die Installation automatisch.

Falls nicht, greifen Sie Uber den Explorer oder den Arbeitsplatz auf das CD-ROM-
Laufwerk zu. Offnen Sie auf der CD den Ordner windows. Starten Sie dort die Datei
setup.exe.

Nun fuhrt Sie der Setup-Assistent durch die weitere Installation. Folgen Sie den An-
weisungen auf dem Bildschirm.

! Bei Windows 98/ME/NT sind die Betriebssystemkomponenten fiir DFU-Netzwerk erforderlich
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1.2.2 Installation von moneyplex unter Linux

Unter Linux gestaltet sich die Installation von moneyplex genauso einfach wie unter
Windows, wenn man ein paar Dinge beachtet.

Zunachst melden Sie sich unter dem Linux-User an, unter dem Sie moneyplex in-
stallieren und spater auch nutzen méchten. Wenn das CD-ROM Laufwerk nicht au-
tomatisch verfligbar ist, missen Sie es zunachst einbinden - im Linux-Fachjargon
nennt man das mounten. Dazu doppelklicken Sie auf das Icon CD-ROM auf dem
Desktop, bzw. klicken das Laufwerk mit der rechten Maustaste an und wahlen im
Kontextmeni die Funktion Laufwerk einbinden.

Fur das weitere Vorgehen kdnnen Sie zwischen drei Varianten wahlen, die alle zu
dem gleichen Ergebnis fuhren.

Die erste Mdglichkeit ist, in das Verzeichnis Linux auf der CD zu wechseln und auf
die Datei setup.sh zu klicken. Es 6ffnet sich eine Konsole, in der das Installations-
skript ausgefuhrt wird. Folgen Sie einfach den Installationsanweisungen. Wir emp-
fehlen, die vorgeschlagenen Pfade beizubehalten.

In der zweiten Variante 6ffnen Sie zunéchst mit dem Konqueror das Verzeichnis
Linux auf der CD und wahlen die Datei setup.sh mit der rechten Maustaste aus.

Grike |Geé‘mdert ! |Berechtigungen |Eigentumer |Gruppe

A4 M 24 072 2000 AN20 nnewe e root root

E,'i Meues Fenster
;""Qreadn : root root
::II] quick 3 . root root
4F Busschneiden Strg+¥
"3 mane . raot root
. [h Eaopieren Strg+C
'""*allzenz root raot
Umbenennen Fé
fi In den kdlleimer werfan Entf
@ Léschen Umschalt+Entf
*:' ZU Lesezeichen hinzufiigen
[ &finen mit 3 kurite
44 warschau in Kate-Komponente g KEdit
Copy To P Kate
Move Ta P Sonstiges..

Dateityp hearheiten...
Eigenschaften...

In dem nun erscheinenden Kontextmenii wahlen Sie die Funktion Offnen mit und
darunter Sonstiges ... im Untermeni aus.

Im folgenden Dialogfenster geben Sie den Befehl sh ein und bestatigen die Eingabe
mit dem Schalter [OK]. Es erscheint eine Konsole, in der das Installationsskript aus-
gefuhrt wird. Folgen Sie den Installationsanweisungen. Wir empfehlen, die vorge-
schlagenen Pfade beizubehalten.
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£ file:frootfinstall/INSTALLfsetup.sh

Offhen mit;

5| |5

Eekannte Arwendungen

+Q Blroprogramime
[&l Dateien suchen

' @ Dienstpragramme
+-¢ Editoren

+% Einstellungen R
+_.£ Entwicklung el
: -

A T Pt W il o TR,

1] [Lel»]

[~ Im Terminal ausfihren

[ Programmzuordnung fir diesen Dateityp beibehalten

| oK ||.ﬂ.gbrechen|

Drittens kdnnen Sie die Installation auch direkt Uber die Konsole (Shell) ausfiuhren.
Dazu klicken Sie auf das entsprechende Icon auf dem Desktop.

& S

——

Wenn das CD-ROM-Laufwerk verfuigbar ist, wechseln Sie durch Eingabe von bei-
spielsweise cd /media/cdrom in den entsprechenden Pfad.

Der Pfad: Der von Ihnen einzugebende Pfad ist individuell fur Ihre Li-
nux-Installation. Ersetzen Sie den Pfad im angegebenen Beispiel durch
Ihren personlichen Pfad.

Wechseln Sie nun mit cd linux in das Installationsverzeichnis. Geben Sie zum Star-
ten der Installation sh setup.sh ein. Folgen Sie den Installationsanweisungen.

2 rootZlocalhost:imnticdrom/moneyplexMinux - Befehisfen =] B3

Sitzung Bearbeiten Ansicht Einstellungen Hilfe

I

oo SmntAodromn

Amnt Sedraom
oo moneup lexs Linus

Smnt Sodran/ moneyp lex /1 inux
=h =etup,zhl]

{@ Teu [ @- Befehlsfenster
b
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13.1

1.3.2

1.3.3

Falls die Installation unter Linux nicht auf Anhieb funktioniert: Fur
w die Installation muss der von lhnen verwendete Linux-User Uber alle
~* erforderlichen Rechte verfiigen. Falls es hierbei Probleme geben sollte,
loggen Sie sich unter dem User root ein und fiihren erneut alle Installati-
onsschritte durch.

1.3 Chipkartenleser - Installation

moneyplex unterstitzt den Einsatz von Chipkartenlesern sowohl unter Windows als
auch unter Linux. Wenn Sie keinen Chipkartenleser einsetzen, kdnnen Sie dieses
Kapitel Uberspringen. Um einen Chipkartenleser einsetzen zu kdénnen, bendtigen
Sie fur diesen einen CTAPI-Treiber fur Ihr eingesetztes Betriebssystem.

Im Folgenden finden Sie Hinweise zur Installation dieser Geréte. Beachten Sie auch
die Hinweise in Kapitel 5.1 Chipkartenleser.

Installation des Kartenlesers unter Windows

Schliel3en Sie das Gerat nicht an, sondern installieren Sie zunéchst den Treiber.
Sie werden im Verlauf der Treiberinstallation aufgefordert den Chipkartenleser an-
zuschliel3en.

Es ist stets am besten, die aktuellsten Treiber auf der Webseite des Herstellers her-
unter zu laden, denn diese werden regelmaf3ig auf den neuesten Stand gebracht:
www.reiner-sct.de bzw. www.kobil.de

Installation des Kartenlesers unter Linux

Die Hardwareinstallation unter Linux gestaltet sich sehr einfach: Schliel3en Sie das
Gerat an der USB-Schnittstelle an und starten Sie Ihr Betriebssystem neu.

Je nach Chipkartenleser gibt es unterschiedliche Vorgehensweisen, um den Treiber
zu installieren.

Kartenleser Kobil KAAN

Fur die Lesegerate KAAN Advanced und KAAN TriB@nk haben wir eine ausfuhrli-
che Installationsanleitung bereitgestellt. Diese finden Sie unter:

www.matrica.de/service/download/installation_kaan.pdf

Kartenleser REINER SCT cyberJack

Fir die Gerate von REINER SCT stehen verschiedene Treiber auf der Webseite
des Herstellers zur Verfugung (www.reiner-sct.de). Bitte verwenden Sie genau den
Treiber fur Ihre vorliegende Distribution. Nach der Installation fligen Sie lhren Be-
nutzer zur Gruppe cyberjack hinzu. Fiuhren Sie einen Neustart des Systems
durch.

Konfiguration des Chipkartenlesers in moneyplex

Nachdem Sie den Chipkartenleser angeschlossen und den Treiber installiert haben,
wird die Verbindung zwischen dem Chipkartenleser und moneyplex hergestellt.

11
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Der Einstellungsdialog hierfur wird im Rahmen der Einrichtung angezeigt oder kann

jederzeit Uiber [Einstellungen| und der Lasche Chipkartenleser aufgerufen werden.

Im Bereich Schnittstelle wahlen Sie aus, an welchem Anschluss der Chipkartenleser
angeschlossen ist. In den meisten Fallen wird dies COM1/USB/Tastatur sein.

Einstellungen

3

Chipkartenleser lInternet‘uerbindung ] Anmeldung ] Bedienung ] Kursakt 4 | *

Fur die Mutzung des Chipkartenlesers ist ein entsprechender CTAPI-
Treiber erforderlich. Dieser Treiber wird Gblicherweise mit dem Lesegerat
ausgeliefert und muld zuvor korrekt installiert sein,

Schnittstelle und Treiberdatei fiir Chipkartenleser

Schnittstelle | % COM1/USB/Tastatur |

CTAPI-Treiber |CT3 2.dl j @, Suchen
3, CTAPI-Datei manuell auswahlen

PIN-Eingabe

{* PIM-Eingabe Cber die PC-Tastatur

{~ PIMN-Eingabe am Lesegerat (Leser mit Tastatur ist erforderlich)
" Fingerabdruck {Leser mit Fingerabdrucksensor ist erforderlich)

Flihren Sie einen Kartenlesertest mit den abigen
Einstellungen durch. Legen Sie dazu eine Chipkarte ’
ein und betatigen Sie den Test-Schalter. Q Test

Ok Abbrechen |

Damit moneyplex mit dem Kartenleser richtig kommunizieren kann, missen Sie im
Bereich CTAPI-Treiber den entsprechenden Treiber auswahlen:

Kartenleser Kobil KAAN

System Treiber

Ab SuSE 10.0 Paket installieren und in moneyplex den Treiber libct.so aus

sowie Ubuntu dem Verzeichnis /usr/lib auswéhlen.

Linux 64-Bit- Paket installieren und in moneyplex den Treiber libproxy-

System kobil.so aus dem Verzeichnis /moneyplex/ctapi auswahlen.

Windows Laden und installieren Sie den Treiber und wéhlen Sie in mo-
neyplex den Treiber ct32.dll aus.
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Kartenleser REINER SCT cyberJack

System Treiber

Ab SuSE 10.0 Paket herunterladen, mit YAST installieren. Der auszuwah-
lende Treiber ctapi-cyberjack.so befindet sich im Verzeichnis
lusr/lib/readers.

Debian, Paket herunterladen, mit dpkg -i installieren. Der auszuwah-

Ubuntu lende Treiber libctapi-cyberjack.so befindet sich im Verzeich-
nis /ust/lib.

Linux 64-Bit- Laden und installieren Sie das Paket. Der auszuwé&hlende

System Treiber libproxy-reinersct.so befindet sich im Verzeichnis
/moneyplex/ctapi.

Windows Laden und installieren Sie den Treiber und wéhlen Sie in mo-
neyplex den Treiber ctrsct32.dll aus.

Anschlie3end kdnnen Sie die korrekte Installation des Chipkartenlesers bei einge-
legter HBCI-Karte oder Geldkarte durch Betatigen des Schalters uberprufen.

Tipp: Chipkartenleser, die nicht an einen seriellen Port angeschlossen
werden, kbnnen ebenfalls benutzt werden. Die Zuordnung von Gerat zu
Schnittstelle ist nicht standardisiert. Fir moneyplex wurde die meist ver-
breitete und Ublicherweise vorzufindende Zuordnung verwendet. Es ist
also maoglich, dass ein USB-Chipkartenleser vom Hersteller auf Port 6
abgebildet wurde und Sie fiur den Betrieb in moneyplex COM6 auswah-
len missen. Sollten Sie nicht sicher sein oder Probleme haben, nehmen
Sie einfach Kontakt zum Hersteller des Chipkartenlesers auf.

Mit moneyplex konnen Sie zwischen drei Formen der PIN-Eingabe wéhlen: Uber die
PC-Tastatur, direkt am Lesegeréat und Uber den Fingerabdrucksensor. Fur die PIN-
Eingabe an der Tastatur des Chipkartenlesers bendétigen Sie einen Kartenleser der
Klasse 2 oder 3. Fur diesen sollten Sie eine numerische PIN wahlen. Fur die Ein-
richtung empfehlen wir Ihnen, zunachst die erste Option, PIN-Eingabe Uber die PC-
Tastatur, zu wéahlen. Sie kdnnen diese Einstellung jederzeit wieder &ndern.

Weitere wichtige Hinweise dazu finden Sie in Kapitel 5.1 Chipkartenleser.

s

Falls der Test unter Linux nicht auf Anhieb funktioniert: Unter Linux
muss sichergestellt sein, dass der Linux-User, mit dem Sie moneyplex
nutzen, Uber alle erforderlichen Rechte zum Zugriff auf die USB-
Schnittstelle und den Chipkartenleser verfiigt. Ohne diese Rechteverga-
be wird Linux jeden Zugriff auf das Gerat unterbinden. Wie Sie die
Schnittstelle freigeben, ist in 5.1 Chipkartenleser beschrieben.
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14.1

1.4 Einrichtung moneyplex

Wenn Sie moneyplex zum ersten Mal starten, unterstiitzt Sie der Einrichtungsassis-
tent. Dieser geht mit lhnen die wichtigsten Einstellungen Schritt fir Schritt durch.
Diese Einstellungen kénnen Sie spater tiber den Schalter [Einstellungen| aufrufen
und andern.

Wenn Sie den Einrichtungsassistent aus dem Programm heraus aufrufen mochten,
melden Sie sich tiber den Schalter ab und betétigen auf der Anmeldesei-

te den Schalter [Assistent].

Die Registrierung — Die Lizenz zum Banking mit moneyplex

Im ersten Dialogfenster geben Sie Ihre Lizenznummer, Ihren Namen und Ihre Ad-
resse ein. Verwenden Sie dabei keine Sonderzeichen oder Umlaute.

- Tipp: lhre individuelle Seriennummer finden Sie entweder auf lhrer

" Rechnung, dem Handbuch oder auf dem Datentrager. Achten Sie bitte
bei der Eingabe darauf, Buchstaben grof3 zu schreiben. Bewahren Sie
die Seriennummer gut auf, denn diese ist Ihr Lizenznachweis.

Registrierungsdialog

Produktregistrierung

moneyplex 2005 Yersion &0 Business (Build 17317
Die aufgefihrten Daten werden online dbermittelk,

Seriennumimer

* volversion instalieren

Seriennummer [WID -|123456 - ek |
Die Seriennurmmer befindet sich auf der C0 oder auf der Rechnung.

Benutzerangaben

Marne |Han5 Mustermann

Skralie |Bergstrasse 12

PLE Fana Crk |Stuttgart

1.4.2 Die Internetverbindung — moneyplex geht online

Damit moneyplex mit Ihrer Bank Verbindung aufnehmen kann, werden zuerst die
Einstellungen fur den Internetzugang definiert.

Wenn Sie einen DSL-Zugang, WLAN oder ein anderes lokales Netzwerk nutzen, ist
die erste Option [Es liegt eine permanente Internetverbindung vor die richtige.

Wenn Sie einen Internetzugang tber ein Modem oder einen ISDN Anschluss nut-
zen, wahlen Sie die zweite Option JAutomatische Einwahl..| aus. Wahlen Sie dann
die DFU-Verbindung aus der Liste. Falls die Liste leer sein sollte, miissen Sie zu-
néachst einen DFU-Zugang einrichten.
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-

Assistent fur die Kontoeinrichtung 1

Geben Sie die Art der Yerbindung an, die moneyplex Fir einen
Internetzugang nutzen soll,

Internetzugang

(w gs liegt sine permante Internetverbindung wor (2.8, Gber DSL, WiF, .

™ Butomatische Einwahl dber gine DFD-Yerbindung (Mademn oder ISDN)

[

[ Einstellungen fir den Prowey-Server akkivieren

< Zuriick Weiker abbrechen |

Falls Sie einen Proxy-Server konfigurieren mochten, aktivieren Sie die Option
stellungen fiir den Proxy-Server aktivieren]. Im nachsten Schritt kénnen Sie dann die
Einstellungen vornehmen. Betatigen Sie den Schalter Weiter].

Auf dieser Seite konnen Sie die Funktion der Interverbindung prifen. Betéatigen Sie
dazu den Test-Schalter. Wenn eine Fehlermeldung erscheint, lesen Sie bitte die
Informationen im Kapitel 5.2 Internetverbindung.

-

rAssistent fur die Kontoeinrichtung

Bitte betatigen Sie den Schalter Test um Ihre Internetverbindung zu
(berpriifen,

Q Internetverbindung Oberpriifen

¢ Port 80 - Updateservice
v Port 4435 - HBCI PinTan
¢ Port 3000 - HECI

Sollke einer dieser Test fehlschlagen, unter
hikkp i, maktica, defservice/akiualisisrung. html haben wir 2ahlreiche
Tipps und Dokumente zur Yerfligung gestellk,

Weiter = abbrechen

Betatigen Sie den Schalter Weited, um im nachsten Schritt die Verfiigbarkeit von
Produktupdates zu prufen.

15
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1.4.3 Produktaktualisierung — Immer auf dem neuesten Stand

moneyplex wird laufend weiterentwickelt und an Anderungen im dynamischen Ban-
kenumfeld angepasst. Damit Sie immer so schnell wie moglich mit dem aktuellen
Stand von moneyplex arbeiten kodnnen, ist moneyplex mit einem Update-
Assistenten ausgestattet. Wahrend der Einrichtung von moneyplex wird automatisch
geprift, ob Programmupdates verflgbar sind.

Produktaktualisierung durchfiihren

Den Assistenten fur die Produktaktualisierung kénnen Sie jederzeit durch Klick auf
den Schalter © (Update) am oberen Bildschirmrand aufrufen. Wenn wichtige Upda-
tes zum Download bereit stehen, wird dieser Schalter rot hervorgehoben.

moneyplex baut eine Online-Verbindung auf, und die Update-Informationen werden
nach einer entsprechenden Authentifikation Gbermittelt.

Assistent fur die Kontoeinrichtung

Die Fir die Produkkakkualisierung bendtighen Dateien werden jetzt
geladen.

Download

moneyplex.exe 2u 71% abgerufen,

Ipdate zu 7194 abgerufen,

Es werden nur die Dateien aktualisiert, die nicht auf dem neuesten Stand sind. Dies
minimiert die Download-Zeit. Bestatigen Sie den Vorgang mit dem Schalter Weiter]

Im Anschluss erhalten Sie eine entsprechende Meldung Uber das Resultat des Vor-
gangs. Sollte der Abruf nicht erfolgreich gewesen sein, prufen Sie die Internetein-
stellungen: Haben Sie den passenden Internetzugang gewahlt und moneyplex in
ihrer Firewall zugelassen? Weitere Informationen hierzu finden Sie in Kapitel 5.2
Internetverbindung.

~ 4 Hinweis: Im Rahmen von Produktaktualisierungen kann sich durch Er-
:_g_'-,‘-\' % ganzung neuer Programmfunktionen auch der Datenbestand erweitern.
<% »>  Ein erweiterter Datenbestand ist nicht kompatibel mit alteren Programm-
versionen. Installieren Sie daher niemals manuell eine altere Produkt-
version in ein Verzeichnis das bereits eine neuere Version enthalt. Sonst

kann eine Beschadigung des Datenbestands die Folge sein.
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e

Assistent fur die Kontoeinrichtung 1

Update

Die Produkbakiualisierung wurde erfalgreich durchgefihrt, Mik dem
nachsten Programmstart werden die Anderungen wirksam.

Jetzt moneyplex schiiefen

< Zuriick Weiker abbrechen |

Hinweis: moneyplex prift in regelmalligen Abstanden wéhrend eines
vag) Online-Vorgangs die Verfugbarkeit neuer Updates und informiert Sie
Q& durch eine rot leuchtende Hervorhebung des Schalters @ am oberen
Bildschirmrand. In diesem Fall empfiehlt es sich, den Update-
Assistenten zu starten und die Produktaktualisierung abzurufen.

Fuhren Sie am besten einen Neustart von moneyplex durch, da ein Update nur ein-
gespielt werden kann, wenn die Software nicht in Benutzung ist. Der Einrichtungs-
assistent startet automatisch wieder und wird dann mit der Einrichtung fortfahren.

1.4.4 Mandanten auswahlen

Wahrend der Einrichtung legen Sie Ihr Benutzerprofil an, den so genannten Man-
danten.

Geben Sie lhren Namen ein. AuRerdem empfehlen wir IThnen, ein Passwort zu ver-
geben, um lhre Daten vor unberechtigten Zugriffen zu sichern. Dieses Passwort
bendtigen Sie dann bei jedem Anmelden an Ihren Mandanten.
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e

Assistent fur die Kontoeinrichtung 1

Ordnen Sie nun den newen Bankzugang einem Mandanten zu. Ein
Mandant beinhaltet die Finanzdaten einer Person oder Institukion. &uf
diese Weise kinnen verschiedene Personen ihre Finanzdaten willig
qetrennt voneinander auf dem gleichen Computer verwalten,

(" In bestehenden Mandanten aufnebmen

rMandant | J

Paliwaork |

{* Meuen Mandanten anlegen

Mandant |Hans Mustermann

[w Mit Passwort schiikzen

Paliwark |*****

Wiederholung |*****

< Zuriick Weiker abbrechen

1.4.5 Zugangsverfahren auswéhlen

Um Ihren Bankzugang einzurichten, geben Sie die Bankleitzahl lhres Kreditinstitutes
ein und wahlen das Zugangsverfahren aus.

Pl =

Assistent fur die Kontoeinrichtung

Erganzen Sie die &ngaben zum Bankzugang, Betatigen Sie anschlisGend
den Weiter-Schalter, um die Daten auf das Sicherheitsmedium zu
schreiben. Sollken Sie dber keine Kunden-ID verfiigen, dann belegen Sie
das entsprechende Feld nicht.,

Bankleitzahl [F001008% Posthank

Wahlen Sie die Zugangsart zu Threm Konto Yerfahren:

HECI-Internetbanking mit PIM/TAM ﬂ
~
~
L sgurick || weier > abbrechen

Abhangig von lhrer Bank stehen Ihnen folgende Moglichkeiten zur Auswahl:

HBCI-Internetbanking mit PIN/TAN: Wé&hlen Sie diese Option, wenn Sie
das PIN/TAN-Verfahren nutzen mochten. Folgen Sie dazu einfach dem Ein-
richtungsassistenten.
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HBCI-Internetbanking mit Chipkarte: Wahlen Sie diese Option, wenn lhnen
eine HBCI Chipkarte vorliegt.

Falls es sich um eine personalisierte Chipkarte handelt, (z.B. Karten von
SEB-Bank, DKB, Sparkassen und manchen Volks- und Raiffeisenbanken)
folgen Sie einfach dem Einrichtungsassistenten.

Falls die Karte noch nicht initialisiert ist, wahlen Sie die Option Sicherheits-
medium initialisieren. Detaillierte Informationen zur Erstinitialisierung finden
Sie in Kapitel 1.5 Erstinitialisierung.

HBCI-Internetbanking mit Sicherheitsdatei: Wahlen Sie diese Option,
wenn Sie eine Sicherheitsdatei auf einem USB Stick oder einer Diskette ein-
setzen mochten.

Wenn Sie bereits ein initialisiertes Sicherheitsmedium haben, dann folgen Sie
dem Einrichtungsassistenten. moneyplex kann verschiedene Fremdformate
einlesen.

Falls die Sicherheitsdatei noch nicht erstellt ist, wahlen Sie die Option Si-
cherheitsmedium initialisieren. Fuhren Sie die Erstinitialisierung durch wie
es in Kapitel 1.5 Erstinitialisierung beschrieben ist.

Beispielbuchungen: Wéahlen Sie diese Option, wenn Sie ein Testkonto an-
legen mdchten. In diesem Fall wird ein Musterkonto erstellt und Beispielbu-
chungen eingelesen.

z.B. Apobank, Comdirect, Cortal
Consors, Deutsche Bank, DKB,
Dresdner Bank, Hypovereinsbank,
IngDiba, Norisbank, Postbank,
Sparda- PSD- und Netbank, Spar-
kassen, Volks- und Raiffeisenbanken

. z.B. DKB, Sparkassen, SEB-Bank,
Chlkal ”e manche Volks- und Raiffeisen-
personadlisiert banken

Chlpk d ” e 2.B. Commerzbank, Deutsche Bank,

unpersonalisiert Volks- und Raiffeisenbanken

Dresdner Bank, Hypovereinsbank,

. z.B. Commerzbank, Deutsche Bank,
USB-Stick

Diskette Haspa, Sparkasse Bremen,

Dresdner Bank, Hypovereinsbank,

Volks- u. Raiffeisenbanken
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1.4.6 Bankzugang auswahlen (nur bei Chipkarte, USB-Stick oder Diskette)

Wenn Sie ein Sicherheitsmedium (Chipkarte, USB-Stick oder Diskette) verwenden,
wéhlen Sie den Bankzugang aus. Wenn Sie HBCI mit PIN/TAN verwenden, fahren
Sie mit dem nachsten Unterkapitel fort und geben die Zugangsdaten fur den Bank-
zugang direkt ein. Betatigen Sie den Schalter nach Eingabe der PIN.

e =,

Assistent fur die Kontoeinrichtung

Geben Sie nun die PIN Ihrer Sicherheitsdatei (Diskette/USE-Stick) an.
Falls Sie eine leere Sicherheitsdatei verwenden, so kreuzen Sie die
entsprechende Schalkfache an und wergeben Sie eine neue PIM Ihrer
Wahl,

Schaltfache an und vergeben Sie eine neues PIN Ihrer Wahl,

{* Das Sicherheitsmedium besitzt bereits gine PIN
PIM |*****|

[v werdeckre Eingabe

< Zuriick Weiker abbrechen |

Es werden die auf dem Sicherheitsmedium angelegten Bankzugange aufgelistet.

Assistent fur die Kontoeinrichtung

Das Sicherheitsmedium enthalt einen oder mehrere Bankzugange. Bitte
wahlen Sie den gewinschten Bankzugang aus und betatigen Sie den
Wieiter-Schalker, Sollken Sie Uber keine Kunden-ID verfiigen, dann
beleqen Sie das entsprechende Feld nicht,

Bankzugdnge
Benutzerkennung Kreditinskitut Bankleitzahl
12345675800 Baver Hypo- und Were,.. 70020070

< Zuriick Weiter = abbrechen

Wahlen Sie den entsprechenden Bankzugang aus und betatigen Sie den Schalter

Weiter|
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1.4.7 Zugangsdaten fur den Bankzugang

Die Bezeichnung des Bankzugangs ist mit dem Namen der Bank vorbelegt, kann
aber von Ihnen jetzt oder spater gedndert werden.

Im Feld Benutzerkennung muss die von lhrer Bank vergebene Benutzerkennung
eingetragen sein. Das Feld Kunden-ID darf nur ausgefillt sein, wenn Ihnen auch
wirklich eine explizite Kunden-ID vergeben wurde. Die HBCI-Internetadresse und
die HBCI-Version sind abhangig von der Bankleitzahl belegt.

-

Assistent fur die Kontoeinrichtung

-

Erganzen Sie die Angaben zum Bankzugang. Betatigen Sie anschlisGend
den Weiter-Schalter, um die Daten auf das Sicherheitsmedium zu
schreiben. Sollken Sie Ober keine Kunden-ID verfiigen, dann belegen Sie
das entsprechende Feld nicht,

Bezeichnung des Bankzugangs |F'|:|st|:|ank Mirnberg

Benutzerkennung |123456?8IJ

HECI-Internetadresse |https:,l',l'hl:u:i.pcustbank.de,l'hanldng,l'

Bankleitzahl [7001008% Posthank

Kunden-10 |

HECI-Yersion |22

[ ] Erforderliche dngaben

< Zuriick Weiter = abbrechen

Betatigen Sie den Schalter Weiter, um eine Verbindung mit dem Kreditinstitut auf-

zubauen.

1.4.8 Abrufen der Kontenliste

In diesem Schritt wird die Kontenliste bei der Bank abgerufen.
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Assistent fur die Kontoeinrichtung

abrufen des Kontenbeskands,
Postbank Niirnberg
Dialogende senden

v “erbindung nach Abarbeitung trennen & Dialog abbrechen

Akkion |h]
Unterstiitzte Sicherheitsfunktionen = 900,901
Ausgewahlte Sicherheitsfunkkion = 299

3050 BPD nichk mehr aktuel, aktuele Yersion Falgk,
3050 UPD nicht mehr aktuell, Aktuelle Yersion Folgt,
0020 Die Synchronisierung der Kundensystem-10 war erfalgrei, ..

Dialogende

senden...

< FUriick | Weiber = ahbbrechen |

Es werden alle Konten aufgelistet, die Gber diesen Bankzugang eingerichtet werden
konnen.

=

Assistent fur die Kontoeinrichtung =

Sie kinnen auf alle in der Liske aufgefihrten Konten zugreifen. Wahlen
Sie die Konken aus, die Sie mit moneyples verwalken midchten und
betatigen Sie den Weiter-Schalker,

Konten
Kankonummer | kKanka | Kantoinhaber
1234567800 Postbank Giro plus Hanz huster
1234567520 Postbank SparCard ... Hans Muster

« FUrlick | Weiter abbrechen |

StandardméalRig sind alle Konten ausgewahlt. Wenn Sie nur ein Konto oder eine
Auswahl markieren méchten, halten Sie entsprechend die Taste oder die

schalttaste| gedriickt.
Betatigen Sie den Schalter Weiter]
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Assistent fur die Kontoeinrichtung

Uberpriifen Sie die Angaben und wahlen Sie die Kontoart Thres Konkos
aus, Sie kinnen fir den Kontonamen eine eigene Bezeichnung wergeben
oder die vorgeschlagene Bezeichnung dbernehmen.

Konkto Kontoart
Kontonare I::'Dstbank Giro plus - 12345675 {+ Girokanto

" Sparbuch
Konkale |1 234567300 -
Bankleitzahl I?EDIDDBD ¥ Festgeld

" Darleh
Bank. IF‘:::stI:uank =ariEnen

" Ereditkarte
Konkoprodukk IF'::ustI:uank Giro plus ¢~ Bausparkonto

Wahrung IELIR - I

< FUrlick | Weiter abbrechen

Die Daten des entsprechenden Kontos werden lhnen angezeigt. Sie kdnnen die
Kontoart auswahlen und den Kontonamen individuell abandern.

Assistent fur die Kontoeinrichtung

Alle nobwendigen Informationen wurden erfalit, Betatigen Sie zum
Einrichten des Benutzers und der Konten den Fertigstellen-Schalter,

d

« FUrlick

abbrechen

Betatigen Sie den Schalter [Fertigstellen|, um die Einrichtung abzuschlie3en.

Nun befinden Sie sich direkt im Programm. In Kapitel 2 Arbeiten mit moneyplex er-
fahren Sie, wie Sie moneyplex optimal nutzen kénnen. Wenn Sie zuerst weitere
Konten einrichten mochten, rufen Sie Einrichtungsassistent erneut auf.
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1.5 Erstinitialisierung

Damit die Kommunikation zwischen Bank und moneyplex sicher ablauft, erstellen
Sie lhren eigenen Schlisselsatz und Ubermitteln diesen online an Ihre Bank. Dabel
wird ein so genannter Ini-Brief erstellt, den Sie anschlieRend unterschrieben per
Post oder Fax an Ihre Bank senden. Nach Uberpriifung wird Ihr Zugang dann frei
geschaltet.

Wenn Sie einen PIN/TAN Zugang verwenden oder Ihr Sicherheitsmedium bereits
initialisiert ist, Uberspringen Sie dieses Kapitel.

Wann ist eine Erstinitialisierung notig?

Wenn Sie noch kein Sicherheitsmedium besitzen und eine Diskette oder einen
USB-Stick als Sicherheitsmedium benutzen wollen, ist immer eine Erstinitialisierung
notwendig.

Die DES-Chipkarten der Sparkassen bendétigen hingegen keine Erstinitialisierung.
Diese erkennt man daran, dass die PIN sich nicht &ndern lasst.

Bei den Seccos Chipkarten der Volks- und Raiffeisenbanken gibt es zwei Vari-
anten, wobei die eine erstinitialisiert werden muss, die andere hingegen nicht. Fra-
gen Sie hierzu bei Ihrem Kreditinstitut nach.

Chipkarten, die Sie bereits mit anderer Software erfolgreich eingesetzt haben, erfor-
dern keine Erstinitialisierung. Ebenso kbnnen bereits erstinitialisierte Disketten oder
USB-Sticks von gangigen anderen Produkten direkt verwendet werden.

Aul3erdem ist eine Erstinitialisierung notig, wenn Sie lhren Schlissel gesperrt ha-
ben, die Chipkarte oder das Sicherheitsmedium unbrauchbar geworden sind.

Tipp: Sollte Ihre Bank HBCI-Internetbanking mit Sicherheitsdatei unter-
stitzen jedoch keine HBCI-Chipkarte anbieten, wenden Sie sich an uns.
Wir bieten lhnen eine grof3e Auswahl an Chipkartenlesern und RSA-
Chipkarten, die auf die Verwendung mit moneyplex abgestimmt sind.
Besuchen Sie uns einfach im Internet: www.matrica.de

Die Erstinitialisierung

Mit dem Einrichtungsassistenten kénnen Sie eine Erstinitialisierung durchfiihren,
wenn Sie die Option Sicherheitsmedium initialisieren angewahlt haben.

Alternativ kbnnen Sie die Erstinitialisierung direkt aufrufen, indem Sie den Schalter
Erstinitialisierung auf der Anmeldeseite von moneyplex betatigen. Sie miissen dann
zunéchst auswahlen, welche Art von Sicherheitsmedium Sie initialisieren mochten.

w Halten Sie die Bankdaten bereit: Bitte beachten Sie, dass der Bank-

~* rechner nach einiger Zeit der Inaktivitat die Verbindung mit lnrem Com-
puter trennt. Sie haben also nur begrenzte Zeit, um gegen Ende der
Erstinitialisierung den sog. Hash-Wert zu Uberprifen und zu bestétigen.
Der Hash-Wert ist auf dem Ini-Brief der Bank angegeben. Legen Sie
daher vor dem Initialisierungsvorgang den Hash-Wert griffbereit.

Je nachdem, ob Sie eine Chipkarte oder eine Sicherheitsdatei einsetzen, 6ffnet sich
anschlieBend die Konfiguration fiir den Chipkartenleser oder die Sicherheitsdatei.
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Chipkarte

Im Falle der Chipkarte wéhlen Sie die Schnittstelle aus, an der der Kartenleser an-
geschlossen ist. Wahlen Sie aulRerdem das Verzeichnis des CTAPI-Treibers fir den
Kartenleser. Genauere Informationen zur Einrichtung des Kartenlesers finden Sie in
Kapitel 1.3 Chipkartenleser - Installation.

=

rhsaistent fur die Kontoeinrichtung

Fir die Mutzung des Chipkartenlesers isk ein entsprechender CTAPI-
Treiber erforderlich, Dieser Treiber wird (blicherweise mit dem Lesegerat
ausgeliefert und muld zuvor korrekk installiert sein.

Schnittstelle und Treiberdatei Fiir Chipkartenleser

Schnitkstelle | ﬂ

CTAFI-Treiber | j 3, Suchen

3, CTAPI-Datei manuell auswéhlen|

. PIN-Eingabe

(* PIMN-Eingabe Ober die PC-Taskatur

(" PIM-Eingabe am Lesegerat (Leser mit Taskatur ist erforderlich)
(" Fingerabdruck (Leser mit Fingerabdrucksensar ist erforderlich)
Filhren Sie einen Kartenlesertest mit den obigen

Einstellungen durch. Legen Sie dazu eine Chipkarte Q Test

ein und betatigen Sie den Test-3chalker,

< Zuriick Weiter = Abbrechen |

Sicherheitsdatei (Diskette, USB-Stick)

Im Falle der Sicherheitsdatei wéahlen Sie das Laufwerk, in dessen Hauptverzeichnis
die Sicherheitsdatei erzeugt werden soll.

=

rAsaistent fur die Kontoeinrichtung

Meben der Chiplkarte bietet moneyplex auch die Méglichkeit, eine Diskette
oder einen USB-Stick als Sicherheitsmedium zu verwenden. Geben Sie
hier das Yerzeichnis an, in das Sie die Sicherbeitsdiskette oder den
IISE-Skick Fir zukdnftige Zugriffe einlegen.

Sicherheitsdatei

Yerzeichnis fir Sicherheitsdatei -

Test

Weiber > | Abbrechen |
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Die PIN des Sicherheitsmediums
In diesem Schritt geben Sie die PIN fur Ihr Sicherheitsmedium an.

Assistent fur die Kontoeinrichtung

Geben Sie nun die PIM lhrer Chipkarte an. Handel e sich um eine
unbenutzte Chipkarte, mizzen Sie feststellen, ob lhre Bank beretz eine
PIM vergeben hat.

Mur wwenn lhre Chipkarte noch keine PIN besitzt, dirfen Sie die Pl neu
vergeben. Dieser Worgang dart nur einmal durchgetihit werden.

{* Das Sicherheitsmedium besitzt bereits eine PIN

FIN |

(" Das Sicherheitsmedium ist unbenutzt und besitzt noch keine PIM

[v werdeckre Eingabe

< FUrlick Weiter abbrechen

Wahlen Sie die Option Das Sicherheitsmedium besitzt bereits eine PIN, wenn
Ihre Chipkarte bereits eine PIN besitzt, Sie einen USB-Stick oder eine Diskette ver-
wenden, auf dem bereits ein Bankzugang vorhanden ist.

Wahlen Sie die Option Das Sicherheitsmedium ist unbenutzt..., wenn Sie eine
neue Chipkarte verwenden, die noch keine PIN besitzt, oder Sie eine neue Sicher-
heitsdatei auf einem USB-Stick oder einer Diskette erstellen. Wenn Sie diese Option
wahlen und eine neue PIN vergeben, dann besitzt das Sicherheitsmedium fir immer
eine PIN. Diese kann geandert, aber nie wieder ,neu vergeben* werden.

<~ Mogliche Zerstérung der Chipkarte durch falsche PIN: Bitte beach-

Y4, ,‘-\' ~* ten Sie, dass eine dreimalige Falscheingabe in Folge die Chipkarte zer-

<% >  storen kann. Dies ist ein Sicherheitsmechanismus der Karte und kann
nicht durch moneyplex beeinflusst werden.

Ob Ihre Chipkarte eine PIN besitzt oder nicht, legt Ihre Bank fest. Wenn
Sie sich nicht sicher sind, kontaktieren Sie Ihre Bank.

Auswahl des Bankzugangs auf dem Sicherheitsmedium

moneyplex unterstitzt das Speichern mehrerer Bankzugange auf Chipkarten und
anderen Sicherheitsmedien (USB-Stick oder Diskette). So kénnen Sie eine Chipkar-
te gleichzeitig fur mehrere Kreditinstitute verwenden. Bitte beachten Sie, dass ver-
schiedene Sicherheitsverfahren im Bereich HBCI existieren und nicht jede Bank alle
Verfahren unterstitzt.
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Assistent fur die Kontoeinrichtung

Das Sicherheitsmediurn enthalt ginen oder mehrere Bankzuganage. Bitte
wahlen Sie den gewinschten Bankzugang aus und betatigen Sie den
Weiter-Schalter. Sollken Sie Ober keine Kunden-10 verfligen, dann
beleqen Sie das entsprechende Feld nicht,

Bankzugdnge

Benutzerkennung Kreditinstitut Bankleitzahl
unbelegt - -

< FUrlick Weiter abbrechen

Wahlen Sie nun den Bankzugang aus, mit dem Sie eine Erstinitialisierung durchfuh-
ren mochten. Ublicherweise wird dazu ein neuer, d.h. unbelegter Bankzugang ver-
wendet. Betatigen Sie den Schalter Weiter.

Zugangsdaten fur den Bankzugang erfassen

Erfassen Sie nun die Daten fur den Bankzugang mit absoluter Sorgfalt. Die Erstiniti-
alisierung kann nur dann erfolgreich sein, wenn alle Angaben korrekt sind, da lhre
Bank Sie sonst nicht als Kunde identifizieren kann.

o =,

Assistent fur die Kontoeinrichtung

Erganzen Sie die Angaben zum Bankzugang. Betatigen Sie anschliefend
den Weiter-Schalter, um die Daten auf das Sicherheitsmedium zu
schreiben. Sollten Sie dber keine Kunden-ID verfigen, dann belegen Sie
das entsprechende Feld nicht,

Bankleitzahl |70020270| Bayer Hypo- und Yereinsbank i

Benutzerkennung  [1234567500

Kunden-10 |123456?EEEIEI

HECI-Internetadresse |hbci.hypcuvereinsbank.de

HECI-Yersion (3.0 =

[ ] Erfarderliche Angaben

< Zuriick Weiber abbrechen

Wenn Sie sich bei einigen Angaben unsicher sind, fragen Sie bei Ihrer Bank nach.
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Nach der Datenerfassung wird der Zustand der Schlissel auf dem Sicherheitsmedi-
um uberpruft und bei Bedarf werden neue generiert. Abh&ngig vom Sicherheitsme-
dium kann dies unterschiedlich lange dauern.

e =

Ascistent fur die Kontoeinrichtung

Im nachsken Schritt werden Ihre Chiffrier- und Signierschllisselpaare
erzeugt. Sollke Ihr Sicherheitsmedium bereits die nobwendigen Schlissel
enthalten, so werden digse nicht neu generiert, sondern Obernommen,
Betatigen Sie dazu den Weiter-achalter.

Chiffrierschlisselpaar

Isk nicht vorhanden und muid erzeugt werden,
Signierschliisselpaar

Isk nicht worbanden und muid erzeugt werden,

Achtung:  Der Vorgang der Schilsselerzeugung kann abhangig wom
Sicherheitsmedium mehrere Minuken bendtigen.

< Zurick || Weiter = Abbrechen

Klicken Sie nun auf den Schalter Weiter].

Im letzten Schritt werden sowohl die 6ffentlichen Bankschliissel abgerufen als auch
lhre offentlichen Schlissel an die Bank Ubermittelt.

-

Assistent fur die Kontoeinrichtung

Erstinitialisierung durchfiibren,
Bayer Hypo- und Yereinsbank Miinchen
Dialoginitialisierung dberprifen

ARRERNERENEEER
[v Werbindung nach Abarbeitung trennen & Dialog abbrechen
Aktion 2y

Anbwart isk unsigniert

0020 Dialogintialisierung erfaolgreich,

3060 Teilweise liegen YWarnungen/Hinweise war,

0020 Information fehlerfrei entgegengenommen,

1040 BPD nichk mehr aktuell, Aktuelle Yersion Folgt,

0020 Angegebener Schlissel isk nicht mehr akkuell, Der neue 5. ..
3300 Kein Schlissel verfigbar, Keine Signatur wvon Kredibinskit, ., |

Nach dem Erhalt der offentlichen Bankschlissel wird deren so genannter Hash-
Wert ermittelt und Ihnen zur Bestatigung angezeigt.
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Bankschliissel iiberpriifen
Bitke verdleichen Sie den unten angegebenen
U Hashwwert mit derm Hashwert auf dem Ini-Brief
o Threr Bank.
kreditinstitut . Bavyer Hypo- und Yereinsbank Minchen
Bankleitzahl 1 700z0z270
Schltisselart 1 Chiffrierschiissel

Schiisselnummer @ 3

Schiiisselversion ¢ 201

Hashwert : 4B CB 64 71 82 21 F1 CZ FC 82
AS 32 33 58 FD D2 BB 23 CD CS

abbrechen

Vergleichen Sie nun den Wert auf dem Bildschirm mit dem, den Sie von |hrer Bank
in schriftlicher Form erhalten haben. Der Initialisierungsvorgang wird nur fortgefuhrt,

wenn Sie diesen Vergleich mit |dentisch| bestatigen.

Wie bereits erwahnt, haben Sie fir die Bestatigung nur begrenzt Zeit. Ein Uber-
schreiten der Zeitspanne fuhrt zum Abbruch des Vorgangs.

Anschliel3end werden lhre 6ffentlichen Schlissel an die Bank tbertragen.

Im nachsten Fenster wird das Ubertragungsprotokoll angezeigt, in dem Sie die Mel-
dungen des Bankservers sehen kdnnen.

Assistent fur die Kontoeinrichtung

Die Schilisselibertragung wurde erfolgreich ausgefihrt. Im letzten
Schritk wird ein Ini-Brief erskellt, mit dem Sie Ihre online Obermittelken
Schiissel per Unkerschrift gegeniber Ihrer Bank bestatigen, Drucken Sie
den Ini-Brief aus und senden Sie ihn handschriftlich unterschrieben an Ihr
kreditinstitut. Mach erfolgreicher Uberpriifung schalket Thre Bank den
Online-Zugriff Frei.

Betatigen Sie dazu den Fertigstelen-3chalker,

Pratakoll:

Sinreichnung des dffentlichen Signierschiiissels:
0017 Schlissel einfugenfandern - QK.
3310 Ini-Brief erforderlich.
0010 &ffentlicher Schliissel wurde entgegengenommen.

>

Einreichnung des &ffentlichen Chiffrierschidssel:
0020 Offentlicher Schliissel worde freigeschalket,

Eertigstelen

Es enthalt Informationen zur erfolgten Datenibertragung. Weitere Hinweise hierzu
finden Sie in Kapitel 5.5 Protokoll und Fehlermeldungen.

Im Anschluss an eine erfolgreiche Erstinitialisierung wird der sog. Ini-Brief erstellt
und ausgedruckt.
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bnl-Brinf HEBCH [r—

"“

Der Ini-Brief muss von Ihnen handschriftlich unterschrieben und per Post an lhre
Bank gesendet werden. Diese uberpruft anschliel3end die online und per Post erhal-
tenen Schlisselinformationen. Stimmen beide tberein, wird Ihr Zugang endgultig fur
die Benutzung frei geschaltet. Der Vorgang dauert — abhéngig von der Bank — ca.
eine Woche. Manche Banken akzeptieren auch eine Ubermittlung per Fax.

Bis zur endgiltigen Freischaltung durch die Bank kénnen Sie das HBCI-Internet-
banking noch nicht nutzen. Erst wenn lhre Bank den Zugang freigegeben hat, kon-
nen Sie mit dem Einrichtungsassistenten den Bankzugang samt Konten aufnehmen.
Bitte gedulden Sie sich bis zur endgiltigen Freischaltung und versuchen Sie nicht,
den Bankzugang manuell einzurichten.

Hinweis: Falls der Ini-Brief nicht oder nicht korrekt ausgedruckt wurde,
konnen Sie diesen spater noch einmal ausdrucken, indem Sie auf der
Anmeldeseite unter dem Meniipunkt [Sicherheitsmedium| die Funktion
Ini-Brief erneut drucken| wahlen. Siehe dazu Kapitel 3.7.4 Ini-Brief erneut
drucken.
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2

211

Arbeiten mit moneyplex

2.1 Hinweise zur Bedienung

Nun haben Sie moneyplex installiert, einen oder mehrere Bankzugange angelegt
und die zugehorigen Konten eingerichtet. Bevor Sie mit moneyplex lhre taglichen
Bankgeschafte erledigen kénnen, machen Sie sich mit der Programmoberflache
und seinen Bedienelementen vertraut.

Die Anmeldeseite

Wenn Sie moneyplex neu starten, befinden Sie sich zunachst auf der Anmeldeseite.

Von hier aus kdnnen Sie sich an moneyplex anmelden, den Einrichtungsassistenten
starten oder weitere Funktionen zur Verwaltung von Sicherheitsmedien aufrufen.

Anmeldung in moneyplex

—tm

direkte Anmeldung anmelden

= , :

Melden Sie sich Uber Ihr Sicherheitsmedium an, um direkk zu Thren
bestehenden Finanzdaten zu gelangen,

Einrichtungsassistent

Verwenden Sie den Einrichtungsassistenten, um Konken oder

Bankzugdnge aufzunshrmen, e

Uber den Schalter melden Sie sich direkt an Ihrem Mandanten (Benut-
zer) an. Wenn Sie ein Passwort vergeben haben, werden Sie aufgefordert dieses
einzugeben. Wenn ein Sicherheitsmedium vorhanden ist, kann die Anmeldung auch
Uber das Sicherheitsmedium erfolgen.

hiplarte
Sicherheitsdatei {Diskette 1J5B-Stick)
direkte Anmeldung

moneyplex meldet Sie automatisch an dem Mandanten (Benutzer) an, der den
Bankzugang auf dem Sicherheitsmedium enthalt.

Um lhre Anmeldung zu vereinfachen, kann die Anmeldeseite auch tbersprungen
werden. Im Hauptmenii unter [Einstellungen| auf der Lasche Anmeldung kénnen Sie
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2.1.2

dies festlegen. Weitere Informationen dazu finden Sie in Kapitel 3.1
Mandantenverwaltung.

Um neue Konten oder Bankzugange einzurichten, rufen Sie mit den Ein-
richtungsassistenten auf.

Die Programmoberflache

Die folgende Abbildung zeigt die Programmoberflache.

™7™ Haushaltskonto

Neue Buchung |

Datum .01.2006LJ Empfanger
Zweck 1 i] Zusatz
2 Bankleitzahl
4 LJ Bank
Betrag 0,00 LJ ELR Kontonurrmer
(" Ennahme  + Ausgabe Hier kéinnen Sie gine neus kateqotie anlegen.
Kategorie LJ - . R . . .
Meu | Speichern Werwerfen
Buchung
Kontobuch — .
. BN . Auswertung
Daturmn |Verwendungszweck |Kateg0rie |Art ]Ausgaben Einnahmen Konkostand |- | : =
EC 712345 15,10 20,58 MEL ~F RLC
12,10,05  KFZ-Werkstatt Huber Auko:Reparatur 658,30 2,241,73 —
TAMN 548192
RECHMUNG WOM 11,10,2000 J
11.10.05  IMMOFINANZ GMEH Mebenkosten 349,96 2.900,03 RS P _
TAN 967238 - 1111 ™ Nachrichten
SOMNDERUMLAGE OBJEKT 74 S R -
11,10,05  WYU-VERSICHERLINGEN Versicherung:Haftpflicht 3,220,31 3.249,29 e, Ausfihren
PRIVATHAFTRPFLICHT
MR S5216-10-00-173612-2
06,10,05  JET Tankstelle Auko;Benzin 151,29 29,68
EC Zahlung 04.10 16,32 MEL
05.10.05 FIAT BANE GMEH Auto:Rate 321,95 150,97
Leasing Rate
KTOMR 121212
LASTSCHRIFT
02.10.05 IO Immobilien Hypathek 398,95 502,92
LASTSCHRIFT =
Kontowahrung: EUR Kontostand: 1.652,42

Das Hauptmeni (1) am rechten Rand ist die Schaltzentrale von moneyplex. Von
hier aus rufen Sie die verschiedenen Funktionen auf. Die Schalter reprasentieren
die Hauptfunktionen. Zum Teil verbergen sich dahinter weitere Funktionen. Bei An-
wahl der Hauptfunktion wird das Menu erweitert und bietet Zugriff auf die
Unterfunktionen.

Je nachdem, welche Funktion Sie aus dem Hauptmenu wahlen, andert sich der In-
halt der Arbeitsflache (2). In dieser erfassen Sie Daten und lassen sich Ubersich-
ten und Auswertungen anzeigen.

Oben links befindet sich die Kontoauswahlbox (3). Mit dieser wahlen Sie bei kon-
tobezogenen Funktionen das entsprechende Konto aus.

Der Informationsschalter @ (4) in der oberen Leiste 6ffnet ein Informationsfenster,
das lhnen Zugang zu Produkt- und Benutzerinformationen gibt. Sie erhalten unter
Info Auskunft Uber die Versionsnummer der vorliegenden moneyplex-Version sowie
eine E-Mail-Adresse, Uber die Sie sich an unseren Support wenden kénnen. Unter
Benutzer konnen Sie lhre benutzerspezifischen Daten einsehen, und unter Lizenz
finden Sie den zugrunde liegenden Lizenzvertrag.
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Der Updateschalter () (5) ruft den Assistenten fir die Produktaktualisierung auf.
Dieser uUberprift automatisch, ob eine neue Programmuversion verfugbar ist.

Uber den Hilfeschalter @ (6) kdnnen Sie das Online-Handbuch aufrufen.

Mit den Navigationsschaltern (7) kdnnen Sie bequem zwischen bereits aufgerufe-
nen Funktionen hin- und herschalten. Immer wenn Sie eine neue Funktion aufrufen,
merkt sich moneyplex die eingestellten Optionen. Wenn Sie spater wieder zu einer
angezeigten Funktion zurickkehren mochten, brauchen Sie lediglich den Schalter
zu betatigen. Mit dem mittleren Schalter setzen Sie den Startpunkt ab dem
die Aufzeichnung beginnt bzw. setzen Sie die Einstellung wieder zurtck.

Das Chip-Symbol (8) zeigt Ihnen an, ob gerade eine Banking-Aktivitat |auft, d.h. ob
Daten zu Ihrer Bank Ubertragen oder Informationen abgerufen werden. Durch einen
Klick auf den Chip wird Ihnen das Ubertragungsprotokoll angezeigt.

In der oberen rechten Ecke"befinden sich der SchlieRen-Schalter & und der Mini-
mierungs-Schalter B (9). Uber den SchlieRen-Schalter kénnen Sie moneyplex be-
enden.

In der unteren rechten Ecke befindet sich eine Fortschrittsanzeige (10), die den
Fortschritt der online auszufiihrenden Aktionen anzeigt. Durch einen Doppelklick auf
die Fortschrittsanzeige wird lhnen das Ubertragungsprotokoll in einem Fenster an-
gezeigt. AuRerdem signalisiert ein Handy-Symbol eine bestehende Online-
Verbindung. Durch einen Doppelklick auf dieses Element 6ffnet sich ein Dialog, der
es erlaubt, eine bestehende Verbindung zu trennen.

Eine weitere hilfreiche Funktion ist das Kontextmen.

Kontobuch

Datum I‘;‘er'\lendungs:'\'eck Kategorie JArt J.ﬂ.usgaben IEinnahmen JKc-ntc-stand -

29.01.05 5§ Meu

Andern
Laschen

29.01.05 EC
SCHECK
27.01.05 REISEBURO MICHELS

328,75 3.270,00

Laschen ab Buchung

Léschen bis Buchung 2.135.00 3.508.75

SPANIEN URLAUB KNR: PF-1543 Splittbuchungen kopieren
UBERWEISUNG
Umbuchung 4 fir eine neue Buchung |

fiir eine Adresse |

Autokategorisierung anwenden .
. & fir eine Uberweisung !

Buchungen drucken
Konto anzeigen

Importieren

Exportieren J
Umsatze zuletzt am 29.01.05 aktualisiert Fortowatrang: E0R Kontostand: 3.000,00

Das Kontextmenu 6ffnen Sie, indem Sie mit der rechten Maustaste auf einen Ein-
trag in der Liste, beispielsweise einer Buchung, klicken. Es erscheint ein MenU mit
verschiedenen weiteren Funktionen, aus denen Sie auswahlen kdnnen. Auf diese
Weise konnen Sie z.B. Buchungen drucken und Autokategorisierungsregeln zuwei-
sen.

Zusatzliche Sicherheit bei der Eingabe von PIN oder TAN bietet moneyplex mit dem
Sicherheitspad. Immer, wenn Sie eine PIN oder eine TAN eingeben, haben Sie die
Maoglichkeit, dies Uber das Sicherheitspad zu erledigen. Durch das Betatigen dieser
virtuellen Tastatur wird ein Ausspahen der eingegebenen Passworte erschwert.
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Sicherheitsdialog

Bitte geben Sie die PIM fir den Zugriff auf das

U Folgende Konto an:

” Posthank
PIN 12345 [v werdeckke Eingabe
Iv Sicherheitspad akkivieren | F'.Igl:ure-:hen

1 234|585 C
b ¢/ & 9 0 OK

Um das Sicherheitspad zu nutzen, aktivieren Sie einfach die Option Sicherheitspad.

Vollbildmodus: moneyplex ist mit einer modernen Multimedia-
Oberflache ausgestattet, die optimal die gesamte Bildflache ausnutzt,
die von Ihrem System geboten wird. Sollten Sie moneyplex in einer kon-
ventionellen, skalierbaren Fensteroberflache starten wollen, kdnnen Sie
dies unter [Einstellungen| unter der Lasche Fenster dndern.

Filterfunktion: Mit der Filterfunktion kdbnnen die angezeigten Eintrage nach beliebi-
gen Suchkriterien gefiltert werden. Dieser Filter steht in allen wichtigen Listen zur
Verfugung. Dabei werden die eingegebenen Suchkriterien auf alle Datenfelder an-
gewendet.

Fier

Mit dem Schalter Leeren kann der Filter zuriickgesetzt werden. Der Filter wird auch
beim Verlassen der aktuellen Ansicht zurtickgesetzt.

Direktauswahl: Durch die Direktauswahl kénnen in allen wichtigen Listen mehrere
Elemente ausgewahlt werden. Um den Eintrag in einer Zeile zu selektieren, wird
einfach die Checkbox in der linken Spalte angeklickt.

B 15.01.08 PC Service AG Bonus
O o4.01.08 DCALUERALFTRAG-MR 00007 A6

Alle selektierten Elemente lassen sich z.B. drucken oder als gelesen markieren.

Automatische Speicherung der Einstellungen: Wenn Sie moneyplex schliel3en,
werden alle Zustande und Einstellungen gespeichert. Wenn Sie moneyplex wieder
starten, kdnnen Sie lhre Arbeit an der gleichen Stelle fortsetzen.
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2.2.1

2.2 Homebanking

Die nachsten Abschnitte beschreiben die tagliche Arbeit mit moneyplex. Dazu geho-
ren das Herstellen einer Verbindung mit der Bank, das Abrufen und Verwalten von
Kontoauszligen sowie das Tatigen von Zahlungen.

w Achtung: Falls Sie Buchungen aus anderen Anwendungen importieren

~* mochten, sollten Sie dies tun, bevor Sie die neuen Kontoausziige abru-
fen. Eine Anleitung zum Importieren von Buchungen finden Sie unter 4.1
Daten importieren.

Kontaktaufnahme mit der Bank: Auftrage ausfihren

Auftrage in moneyplex kdnnen beispielsweise das Abrufen von Kontoausziigen und
das Ausfilhren von Uberweisungen sein. Erfasste Auftrage werden iiber das Aus-
fihrungszentrum bei der Bank eingereicht. Dazu klicken Sie auf den Schalter
im Hauptmen.

Ausfiihren
Globale Markierung: alle, keine, umkehren ¢ Reihenfolge Sndern ¢ Allgemeine Hinweise Zurn Oberrnitkeln der Sufteége Schalker Ausfihren betakigen,
Offene (lberweisungen
Erstellt Empfanger ¥Yerwendungszweck Betrag Wahr. Konto
14.01.06 Sabine Mstermann Geburtstagsgruesse Alles Gute 150,00 EUR  Girokonto Posbank
v 19,01,06 Rentax Rentenversicherung Mr, 675467576 200,00 EUR  Girokonto Posbank
19.01.06 Wersicherung &G KFZ Yersicherung 320,00 EUR  Girokonto Posbank

Markierung; ale, keine, umkehren

Dffene Lastschriften

Erstellt  Zahlungspfl. Yerwendungszweck Betrag Wihr. Konto
¥ 15,01,06 Holger Bergmann Miete Garagenplatz Bergskr, 12 70,00 EUR  Girokonto Posbank

Markierung: alle, keine, umkehren

Kontoausziige Wertpapierkurse
Bezeichnung Zulekzt Bezeichnung
Girokonko Posbank 29,1205 Depot Max
Markierung: alle, keine, umkehren Markierung: alle, keine, umkehren
Terminiiberweisungsbestande Dauerauftragsbestande
Bezeichnung Zuletzt Bezeichnung Zuletzt
Girokanko Posbank. Girokanto Posbank.
Markierung: alle, keine, umkehren Markisrung: alle, keine, urkehren

Bei der ersten Nutzung wird der Auftragsbestand wahrscheinlich noch nicht so um-
fassend wie in diesem Beispiel sein. Denn moneyplex zeigt Ihnen nur die Auftrags-
arten an, fur die mindestens ein offener Auftrag existiert. In einem solchen An-
sichtselement werden kontenubergreifend alle offenen Auftrage der gleichen Art
aufgefuhrt.

Auftrage zur Ausfuhrung markieren

Sie kdnnen einzelne Auftrdge markieren, indem Sie das Kéastchen links neben dem
entsprechenden Auftrag anklicken.
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Kontoausziige
Bezeichnung Zuletzt
b Girokonto - 7821712003 15.01.05

Markierung: alle, keine, umkehren

Es erscheint ein griner Haken in dem Kastchen. Wenn Sie mehrere Auftrage
gleichzeitig markieren moéchten, kénnen Sie hierfur die 1-Klick-Schnellmarkierungen
alle, keine und umkehren benutzen. Sie finden diese Markierungsmoglichkeiten un-
ter jeder Auftragsart sowie - als globale Markierungsmoglichkeiten — in der linken
oberen Ecke des Bildschirms.

Wenn Sie beim Markieren die Umschalttaste gedrtckt halten, werden
alle Auftrage einer Auftragsart, die Uber das gleiche Konto abgewickelt
werden mitmarkiert. Bei Umsatz- und Bestandsabfragen werden dage-
gen alle mitmarkiert, die Uber das gleiche Sicherheitsmedium abgewi-
ckelt werden.

Sie konnen die Sortierreihenfolge der Auftrage in den einzelnen Auftragsarten &n-
dern. Hierzu klicken Sie mit der rechten Maustaste auf die entsprechende Spalten-
Uberschrift.

Auftrage an die Bank senden

Um die markierten Auftrage auszufiihren, klicken Sie einfach ein zweites Mal auf
den roten Schalter und leiten damit den Ubertragungsvorgang an die
Bank ein.

& moneyplex

‘_ ‘ Geschaftsvorfalle (bertragen Ausblenden

abbrechen

Iv werbindung nach abarbeitung trennen

Bitte brechen Sie den Ubertragungsvorgang nicht ab. Wahrend des Ubertragungs-
vorgangs sind die markierten Auftrdge aus den zugehérigen Auftragserfassungslis-
ten entfernt. D.h., es sind z.B. alle in die Ausfiihrung einbezogenen Uberweisungen
nicht mehr bei der Uberweisungserfassung gelistet. Sie kénnen wahrend einer Onli-
ne-Sitzung weiterarbeiten und neue Auftrage erfassen.

Nach Abschluss der Online-Sitzung werden Auftréage, die nicht erfolgreich tbertra-
gen oder von der Bank abgelehnt wurden, wieder in die entsprechenden Erfas-
sungslisten eingefiigt. Diese sind dann mit einem grafischen Symbol, das auf ein
Problem hinweist, versehen. Siehe Kapitel 5.4.

Auftrage léschen

Uberweisungen oder andere Zahlungsauftrage, die noch nicht ausgefiihrt wurden,
konnen Sie dort I6schen, wo diese erfasst wurden. Klicken Sie die Zahlung einfach
mit der Maus an und Sie werden direkt in den Bereich Zahlungsverkehr zu der ent-
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sprechenden Zahlung gefiihrt. Betatigen Sie den Schalter [L6schen]. Siehe dazu Ab-
schnitt 2.2.5 Die Uberweisung.

Protokoll und Statusfenster

Ein Protokoll zum Ubertragungsvorgang erhalten Sie, wenn Sie die Chipkarte in der
rechten oberen Ecke des Bildschirms anklicken. Weitere Informationen hierzu fin-
den Sie in Kapitel 5.5 Protokoll und Fehlermeldungen.

Neben den ausgewahlten Auftragen werden bei Bedarf automatisch andere Auftra-
ge wie z.B. die Devisenkursaktualisierung ausgefuihrt. Wenn Sie keinen Auftrag
markiert haben und lber keine aktuellen Devisenkurse verfiigen, so kommt trotz-
dem eine Online-Sitzung zustande. Falls Sie die Abfrage von historischen Kursen
deaktivieren mochten, kénnen Sie dies im Hauptmenii unter [Einstellungen|. Siehe
dazu Abschnitt 3.9.7 Wertpapiere und 3.9.8 Devisen.

2.2.2 Das Kontobuch — Ihr fortlaufender Kontoauszug

Die bei der Bank abgerufenen Kontoausziige werden im Kontobuch abgelegt. In das
Kontobuch gelangen Sie durch einen Klick auf den Schalter |[Kontoausziige| im
Hauptmeni von moneyplex. In der Kontoauswahlbox (ganz oben links) kdnnen Sie
sehen, in welchem Konto Sie sich gerade befinden. Hier kbnnen Sie auch von dem
Kontobuch eines Kontos in das eines anderen Kontos wechseln.

Buchung andern

Buchung EmpFanger,Einzahler

Draburn 21.12.2008ﬂ Ermpfanger MEDIA MARKT
Zweck 1 HA 158,12 10,48 ME1 il Zusatz

2 LASTSCHRIT Bankleitzahl { BIC 62090100

4 j Bark: Volksbank Heilbronn, Heilbronn, Meckar
Betrag 286,92 ﬂ ELIR. Konta-Mr. | IBAN 213045009 v

(" Einnahme  ©+ Ausgabe
kategarie  Computer j Neue Kakegorie aniegen.
Meu Speichern Léschen
Buchung | Splittbuchungen
Kontobuch

Dakum I\-‘erwendungszweck Kategorie J.C\rt J.ﬁ.usgaben Einnahmen Kontostand |-

[0 21.12.08 MEDIA MARKT
HA 10.48 MEL
LASTSCHRIFT
BAUHALUS DANKE
111544348500
BURGERMEISTERAMT
TAMN 830745
GRUMDSTELERBESCHEID YWiOM 06, j
Kontowahrung: ELR Saldo: 1.437,31

Computer

Mibel

[0 13.12.08 171,74 -212,71

[J 08.12.08 Steuer:Grundsteuer 92,17 263,77

Filker Leeren

Das Kontobuch besteht aus dem Buchungsformular (oben) und der Buchungsliste
(unten). In der rechten oberen Ecke des Kontobuchs befindet sich ein Optionsschal-
ter =, mit dem Sie einstellen kdnnen, wie viele Buchungszeilen angezeigt werden.

Die Spalten des Kontobuches

Die erste Spalte dient der Selektion von einzelnen Buchungen. Damit kdnnen ein-
zelne Buchungen z.B. zum Drucken ausgewahlt werden. Die Spalte Datum gibt das
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Buchungsdatum der jeweiligen Buchung an. Das Valutadatum hat in der Regel das-
selbe Datum wie das Buchungsdatum. Falls es bei einer Buchung abweichen sollte,
wird dies in der Detailansicht der Buchung neben dem Datum angezeigt.

Buchurg
Datumn | fwaluta: 21.12.08)

Die Spalte Art dient zum Kennzeichnen von einigen besonderen Buchungsarten:

Die Er6ffnungsbuchung am Anfang des Kontobuches ist mit einem ,E“ gekenn-
zeichnet. Diese automatisch erzeugte Buchung stellt den Kontosaldos auf den aktu-
ellen Kontostand, ab dem Buchungen vorhanden sind.

Eine Ausgleichsbuchung ist mit einem ,,A* gekennzeichnet. Sie wird im Falle, dass
Uber einen langeren Zeitraum keine Buchungen abgerufen werden und dadurch
eine Licke entstanden ist, erzeugt.

Eine manuell erfasste Buchung wird durch ein ,M“ gekennzeichnet. AuRerdem gibt
es noch die ungebuchten Umsatze, die mit einem ,U“ gekennzeichnet werden. Sie-
he unten.

Kontoauszige abrufen

moneyplex bestimmt das Abrufdatum flr den nachsten Kontoauszugsabruf anhand
der letzten von der Bank tUbermittelten Buchung. Manuell erstellte Buchungen, wel-
che zwischen der letzten von der Bank ubermittelten Buchung und dem aktuellen
Datum liegen, werden dabei nicht berticksichtigt, da sie die Konsistenz stéren konn-
ten. Ist das Kontobuch leer, wird eine Komplettabfrage ausgefuhrt, d.h. die Bank
Ubermittelt alle verfligbaren Kontoauszugsbuchungen.

Um neue Kontoausziuge abzurufen, wechseln Sie im Hauptmeni mit dem Schalter
in das Ausfiihrungszentrum. Aktivieren Sie im Bereich Kontoausziige
das entsprechende Konto und betéatigen Sie den Schalter erneut, um den
Abruf der Auszilge zu starten. Mehr dazu im Abschnitt 2.2.1 Kontaktaufnahme mit
der Bank: Auftrage ausfuhren.

Online-Konto: Wenn Sie lhr Konto online fihren, werden alle Buchun-
gen von der Bank abgerufen. Es sollte nicht ndtig sein, Buchungen ma-

‘ nuell zu erfassen, aul3er wenn Sie eine Licke fullen, die z.B. entstanden
ist, weil zwischen dem Kontoauszugsabruf zu viel Zeit vergangen ist und
Ihre Bank die Buchungen nicht mehr zur Verfigung stellen kann. Bu-
chungen, die lhnen von lhrer Bank tbermittelt wurden, kénnen weder
einzeln geldéscht, noch in den relevanten Angaben, d.h. Datum und Be-
trag, gedndert werden. Dies sichert die Konsistenz des Kontobuchs.
Selbstverstandlich konnen Sie alle anderen Angaben der Buchung, wie
z.B. den Verwendungszweck ergadnzen und andern.

Offline-Konto: Im Falle eines manuell gefihrten Kontos erfassen Sie
alle Buchungen manuell. Sie haben volle Kontrolle Gber Ihre Buchungen
und kénnen jede Art der Anderung vornehmen. Siehe dazu Abschnitt
3.3 Konten.
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Farbliche Hervorhebung von neu abgerufenen Buchungen

moneyplex markiert die beim letzten Kontoauszugsabruf des betreffenden Kontos
Ubermittelten Buchungen farblich. So kénnen Sie die zuletzt von lhrer Bank abgeru-
fen Buchungen schnell erkennen.

Kontobuch

Datun I\-‘erwendungszweck

[ 13.12.08 BAUHAUS DANKE
111844348560
POz 11,12 17,11 ME1
LASTSCHRIFT

[0 13.12.08 REAL,- M.M. 8081
1112163180810
POz 11,12 16,04 ME1
LASTSCHRIFT

[0 09.12.08 GELDAUTOMAT K1
GELDAUTOMAT

Anzeige tagesaktueller Buchungen

Viele Kreditinstitute Gbermitteln tagesaktuelle Buchungen. Hierbei handelt es sich
um so genannte ungebuchte bzw. noch nicht verbuchte Umsatze. Nach Ausfihrung
einer Uberweisung erscheint diese frilhestens am Folgetag im Kontobuch. Falls Ihr
Kreditinstitut die Anzeige der tagesaktuellen Buchungen unterstiitzt, erscheint die
Buchung sofort als vorlaufiger Umsatz auf Ihrem Konto. Damit haben Sie eine sofor-
tige Kontrolle und erhalten friher einen aktuellen Kontostand.

Kontohuch

Draturn ]'-.-'erwendungszweck | Art |Ausgaben ]Einnahmen Konkoskand -
17.03.08 Ueberweisung TEST FUER, ] 0,20 16,258 =
TAGESAKTLUELLE BLIC HUMG KTO
1231300500 BLE 7a010050
14.03.08 Hamburg Mannheimer 0,10 16,48
Wersicherung
Wersicherungsbeitrag Nr,
123456

Umsatze zulekzt am 17.03.08 akiualisiert konkostand: 16,28

Die tagesaktuellen Buchungen werden im Kontobuch grau dargestellt und haben in
der Spalte Art ein ,U“. An den Buchungen lassen sich keine Anderungen durchfiih-
ren oder Kategorien vergeben, da diese noch vorlaufig sind. Das ist erst mdglich,
nachdem sie endgultig verbucht sind.

Lastschriften Kontrolle

Die Lastschriften Kontrolle ermoglicht die Uberwachung aller vom Konto abgebuch-
ten Betrage. Alle Lastschriften werden im Kontoauszug rot markiert.
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Kontobuch

Dratum J Yerwendungszweck Kategorie I Art I Ausgaben Einnahmen Kontostand -

Meu

Andern
Laschen

RL A
LA E.¥. REF. 7524963
DATEL MR, 425861514

IUmsatze zuletzt am 27,1105 akbualisiert Konkowshi

[ 23.10.08 (Lastschrift freigeben -] 0,30 1.599,94

Léschen ab Buchung =

Léschen bis Buchung Saldo: eyl

Filker Learen

Die Freigabe einer Lastschrift erfolgt Gber das Kontextmenu. Klicken Sie dazu mit
der rechten Maustaste auf eine beliebige Buchung in der Buchungsliste und wéhlen
Sie Funktion Lastschrift freigeben.

Im folgenden Dialog kénnen Sie angeben, ob Lastschriften von diesem Zahlungs-
empfanger kinftig automatisch genehmigt werden sollen.

Freigabe einer Lastschrift
Die worliegende Lastschrift genehmigen.

v Abbuchung wan diezem £ahlungzempfanger kiinftig mit folaenden Daten
gehehmigen:

Turnus

™ Regelmaiig =

(" Unregelmalig

Betrag

(" Fester Betrag J

Lk

(" Kein fester Betrag

abbrechen |

Wenn diese Option aktiviert ist, wird eine Terminbuchung in der Terminverwaltung
erstellt. Diese Uberwacht den Ausgang von Zahlungen an diesen Zahlungsempfan-

ger. Im Hauptmeni unter und der Unterkategorie kann diese

Terminbuchung bei Bedarf wieder geléscht werden.

Filterfunktion

Mit der Filterfunktion kdnnen die angezeigten Eintrage nach beliebigen Suchkrite-
rien gefiltert werden. Der Filter wird auf Verwendungszweck, Kategorie, Datum und
Betrag angewendet. Mehrere Suchkriterien kénnen durch Leerzeichen getrennt
voneinander eingegeben werden.

Filter Leeren
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Mit dem Schalter kann der Filter zurlickgesetzt werden. Der Filter wird auch
beim Verlassen der aktuellen Ansicht zurtickgesetzt.

Wird als Suchkriterium ,ungelesen” eingegeben, werden nur Buchungen angezeigt
die als ungelesen markiert sind.

Buchungen als gelesen markieren

Buchungen kénnen als gelesen bzw. ungelesen markiert werden. Damit kann z.B.
gekennzeichnet werden, welche Buchungen bereits mit den Ausztigen abgeglichen
sind. Neue Buchungen werden fett gedruckt dargestellt. Abgeglichene Buchungen
werden normal gedruckt dargestellt.

Um eine selektierte Buchung als gelesen bzw. als ungelesen zu markieren, klicken
Sie diese mit der rechten Maustaste an und wahlen im Kontextmenu die Funktion
Als gelesen markieren bzw. Als ungelesen markieren.

Alternativ lasst sich eine selektierte Buchung durch einen Doppelklick als gelesen
bzw. ungelesen markieren. Falls mit der Direktauswahl bereits eine oder mehrere
Buchungen ausgewahlt sind, kbnnen diese Uber das Kontextmeniu auf einmal als
gelesen bzw. ungelesen markiert werden.

Kontoauszuge drucken

Uber das Kontextmenii der Buchungsliste konnen Sie den Assistenten zum Drucken
des Kontobuchs aufrufen. Klicken Sie dazu mit der rechten Maustaste auf eine be-
liebige Buchung in der Buchungsliste und wéhlen Sie Funktion Buchungen drucken.
Im Dialogfenster Buchungen drucken haben Sie verschiedene Optionen.

Buchungen drucken
f ) ‘ Fir den Druck der Buchungen wahlen Sie nun einen Zeitraum aus,
Bet&tigen Sie anschliefend den Weiter-Schalker,
\P
r \T Zeitraum

f» alle Buchungen drucken
(" Akrueller Monat
" Meue Buchungen drucken

f"ionl J bis | J

Dptionen

[ Aufsteigend nach Datum sortieren
I~ Einzeilig
|v Worschau

Abbrechen ‘

Sie kénnen entweder alle Buchungen im Kontobuch ausdrucken oder nur Buchun-
gen innerhalb eines bestimmten Zeitraums (aktueller Monat, neue Buchungen, vor-
gegebenes Intervall) ausdrucken.

Zusatzlich kénnen Sie angeben, ob die Buchungen nach dem Datum auf- oder ab-
steigend sortiert und ob diese einzeilig oder mehrzeilig ausgegeben werden. Wenn
Sie die Option Vorschau aktivieren, wird Ihnen der Report zun&chst am Bildschirm
angezeigt.
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| Vorschau =G =
o = HE #r? X
Kontoumsitze
Kontoinhaber: BLZ: 10020000 Datum: 20032008
Kentonummer: 123436076 Bank: Berliner Bank Blatt: 1 waon 33
Konto: Sabine Mustermann Zeitraum: Keine Einschrankung
Alter Kontostand EUR: 0,00 Zahlungseingange EUR: 103546 81 Anzahl Eingange: 47
Heuer Kontostand EUR: 1.437 3 Zahlungsausgange EUR: 102109 50 Anzahl Ausginge: 475
Datum Hame Kategorie Ausgaben Einnahmen
Valuta Verwendungszweck EUR EUR
259022008 ZFINSABR. 4. QUARTAL 1539 Splitbuchung 15,08
ZIMSHGEBLIEHREM
Habenzins 141
o gaiien ? t 14,07
Ausiagen Mg Aesagen 182
29.02.2008 ESS0 STATION Avto:Benzin 9593
EC 27121817 ME1 -
250220058 |LBBFELDBERG Gehalt 3067 00 o
BEZUEGE 01/00 =
- LOHMIGEHALT %
Seite 1/35 K| ]

Vorlagenfunktion

Sie kdnnen eine bestehende Buchung als Vorlage fur eine neue Buchung, Adresse,
Uberweisung oder Lastschrift verwenden. Dabei werden die relevanten Informatio-
nen aus der markierten Buchung in den Datenerfassungsbereich des gewiinschten
Ziels Ubernommen. Hierzu klicken Sie mit der rechten Maustaste auf die entspre-
chende Buchung und wéhlen die Funktion Als Vorlage verwenden und dann eine
der folgenden Unterfunktionen:

Vorlage fur eine neue Autokategoriesierungsregel: Angenommen Sie wollen
eine Regel fur die Zuordnung von einer Kategorie zu einer Buchung erstellen, dann
hilft Innen diese Funktion dabei. moneyplex wechselt direkt in die Verwaltung der
Autokategorie-Regeln fir das betreffende Konto und fillt eine Regel mit den Anga-
ben der entsprechenden Buchung als Muster. Sie missen nur noch alle Angaben
entfernen, die sich bei kiinftigen Buchungen &ndern. Anschliel3end speichern Sie
die neue Regel ab. Weitere Informationen finden Sie dazu im Abschnitt 2.3.1
Kategorien.

Vorlage fur eine neue Buchung: Wenn Sie Offline-Konten verwalten, so kann es
sehr nitzlich sein, wenn Sie bei regelmafdig wiederkehrenden Buchungen aus einer
bestehenden Buchung die aktuell zu erfassende ableiten kénnen. Dabei wird im
Buchungseditor eine neue Vorlage erstellt, die mit dem Inhalt der ausgewahlten Bu-
chung vorbelegt ist. Sie kdnnen die Angaben andern und abspeichern.

Vorlage fur eine neue Adresse: Manche Banken liefern bei jeder Buchung des
Kontoauszugs Informationen zum Einzahler/Empfanger mit. Im optimalen Fall erhal-
ten Sie Name, Kontonummer und Bankleitzahl. Wenn Sie haufiger mit einem Emp-
fanger/Einzahler arbeiten, so empfiehlt es sich, dessen Angaben in den Adress-
stammdaten aufzunehmen. Sie kdnnen dann einfach bei Erstellung von Uberwei-
sungen auf die abgelegten Daten zurtickgreifen und missen diese nicht jedes Mal
neu erfassen. Bei dieser Funktion werden die Daten der ausgewéhlten Buchung
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2.2.3

entnommen und im Adresseditor eine neue Vorlage erstellt. Sie kdnnen die Anga-
ben andern und abspeichern.

Vorlage fiir eine neue Uberweisung: Von Zeit zu Zeit ist es niitzlich, wenn Sie
eine bestehende Buchung des Kontoauszugs als Vorlage fir eine Uberweisung ver-
wenden konnen. Z.B. dann, wenn Sie eine Uberweisung erstellen wollen, die Sie
bereits vor langerer Zeit auf anderem Wege ausgefihrt haben und die im Konto-
buch vorliegt. Oder aber, wenn Sie eine Zahlung zurlick Uberweisen méchten, die
falschlicherweise auf Ihrem Konto eingegangen ist. Bei dieser Funktion werden die
Daten der ausgewahlten Buchung entnommen und im Uberweisungseditor wird eine
neue Vorlage erstellt. Sie kdnnen die Angaben andern und abspeichern.

Vorlage fur eine neue Lastschrift: (Nur Business-Version) Angenommen Sie wol-
len eine Lastschrift erstellen, die Sie bereits vor langerer Zeit auf anderem Wege
ausgefuhrt haben und die im Kontobuch vorliegt, dann kdnnen Sie mit dieser Funk-
tion analog zu Vorlage fir eine Uberweisung eine Lastschrift erstellen. Die Daten
werden der ausgewahlten Buchung entnommen und im Lastschrifteneditor eine
neue Vorlage erstellt. Sie kdnnen die Angaben andern und abspeichern.

Vorlage fur eine neue Terminbuchung: Terminbuchungen fir die Planungsfunkti-
on konnen Sie bequem aus vorhandenen Buchungen des Kontobuchs erstellen.
moneyplex wechselt direkt in das Terminbuch aus dem Bereich |Planung. Weitere
Informationen finden Sie dazu im Kapitel 2.4.1 Terminbuch.

Buchungen I6schen

Um die Konsistenz zu wahren, konnen Online-Buchungen nur im Block geldscht
werden, so dass keine Lucken in den bestehenden Kontoausziigen entstehen kon-
nen. Sie kbnnen daher eine Buchung auswéhlen und alle Buchungen loschen, die
neuer als die ausgewahlte sind oder alle Buchungen loschen, die &lter als die aus-
gewahlte sind. Die ausgewahlte Buchung wird ebenfalls geldscht.

Beispiel: Wenn Sie die Buchungen des letzen Buchungstages noch einmal von der
Bank abrufen méchten, so I6schen Sie einfach mit dieser Funktion den gesamten
letzten Buchungstag. Beim nachsten Kontoauszugsabruf werden diese Buchungen
dann wieder Ubermittelt und eingefugt.

Die Funktionen Loschen ab Buchung oder Léschen bis Buchung erreichen Sie, in-
dem Sie eine Buchung mit der rechten Maustaste anklicken. Es 6ffnet sich dann das
Kontextmend.

Der elektronische Kontoauszug

Neben den Buchungen des Kontos bieten immer mehr Banken den Abruf des Kon-
toauszugs in elektronischer Form. Der Kontoauszug wird dabei in Form einer PDF-
Datei zur Verfugung gestellt. Der Vorteil der rechtsverbindlichen Kontoauszige liegt
darin, dass der Postversand der Kontoauszlge nicht mehr nétig ist. Das spart Auf-
wand und Kosten. Sofern Ihr Kreditinstitut elektronische Kontoausziuge tber HBCI
anbietet, kbnnen diese mit moneyplex abgerufen und archiviert werden.

Hinweis: Wenn die Buchfuhrungspflicht fur Sie zutrifft, sollten Sie vorab mit lhrem
Finanzamt klaren, ob weiterhin die Vorlage von Papierkontoausziigen von |hnen
verlangt wird.
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224

Um die elektronischen Kontoausziige abzurufen, missen Sie lhr Konto zuerst bei
Ihrem Kreditinstitut fir dieses Verfahren aktivieren. Bei den meisten Instituten ist
das bequem Uber die bankeneigene Webseite mdglich.

Kontoauszlige uUber den Mentpunkt |Ausfihren| abgerufen werden. Markieren Sie
dazu unter dem gleichnamigen Bereich das entsprechende Konto.

Sobald das Konto fir dieses Verfahren frei i eschaltet ist, konnen die elektronischen

Elektronische Kontoausziige

Bezeichnung Zuletzt
Musterbank:

Eingesehen werden kénnen die Ausziige tiber den Meniipunkt Kontoausziige] Un-
terkategorie Kontoauszug). In der Kontoauswahlbox (ganz oben links) muss das ent-
sprechende Konto ausgewahlt sein.

Die abgerufenen Kontoausziige kdnnen geoffnet, exportiert, als gelesen markiert
oder geléscht werden.

Kontoauszug
Van ] Eis ] Farrmak ] IEAMN BIC Mamenszusatz Eestatigh

WS 06, 02,05 FOF DESFFa0100351 231 230357 PEMNEDEFF

]

Sofern Ihr Kreditinstitut die Funktion Quittung unterstitzt, wird automatisch eine
Quittungsmeldung an lhre Bank gesendet.

Gemeinsame Komfortfunktionen

moneyplex bietet im Rahmen der Erfassung von Zahlungsverkehrsauftragen Kom-
fortfunktionen, die Sie nicht nur bei einem, sondern bei den verschiedensten Auf-
tragsarten vorfinden. Sie werden deshalb an dieser Stelle zentral beschrieben.

Ubernahme des Empfangers aus dem Zahlungsauftrag in die Stammdaten

Wenn Sie einen Zahlungsauftrag wie Uberweisung, Terminiberweisung, Lastschrift
oder Dauerauftrag erfasst haben und dabei einen bisher noch nicht verwendeten
Zahlungsempfanger bzw. Zahlungspflichtigen eingetragen haben, kénnen Sie die-
sen durch einen Mausklick auf den Schalter [*] am rechten Ende des Empfan-
ger/Zahlungspflichtigenfeld in die Stammdaten tbernehmen und abspeichern.
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Neue liberweisung Empfinger

Emptinger: Mame, Worname!Firma Marne

Manfred Eberl Manfred Eberl J

Eonto-hr des Emprangers Eanklzitzahl

Wenn Sie zu einem spateren Zeitpunkt wieder einen Zahlungsauftrag fur diesen
Empfanger ausstellen, so missen Sie diesen nicht mehr erneut erfassen, sondern
es genigt, diesen aus der Empfangerliste auszuwéahlen.

Die Adressdatenbank konnen Sie tUber das Hauptmeni durch einen Klick auf den
Schalter und die Unterkategorie einsehen und bearbeiten.
Fur die Auswahl eines Empfangers einer Zahlung ist dies jedoch nicht erforderlich,
da dem Auftragsformular eine Empfangerliste zur Seite gestellt wird.

Ubernahme eines Empfangers aus Stammdaten in einen Zahlungsauftrag

Geschéaftsvorfalle wie Uberweisung, Terminuberweisung, Lastschrift und Dauerauf-
trag verfugen Uber ein Feld zur Angabe des Zahlungsempféangers bzw. Zahlungs-
pflichtigen. moneyplex unterstitzt Sie bei der Erfassung mit einer Adressdatenbank,
aus der Sie den Empfanger einer Zahlung leicht auswahlen kénnen und nicht immer
wieder von neuem erfassen muissen.

Wenn Sie mit der Eingabe des Empfangernamens beginnen, sucht moneyplex au-
tomatisch fir Sie alle Eintrage aus der Adressdatenbank heraus, die mit den ersten
von lhnen eingegeben Buchstaben ubereinstimmen und bietet lhnen diese in der
Liste rechts vom Auftragsformular zur schnellen Auswahl mit der Maus an. Gleich-
zeitig wird die Eingabe automatisch auf den ersten zutreffenden Empfanger vervoll-
standigt.

Beispiel: Durch die Eingabe eines ,M* wird die Empfangerauswahl automatisch auf
alle mit M beginnenden Eintrage beschrankt. Anstelle einer umfangreichen Liste mit
allen Adressen, erhalten Sie jetzt nur noch eine kleine Auswahlmenge:

Neue Uberweisung Empfanger
Emifénier: [Jame, YornamedFirma Mame
b b Manfred Eberl J

Eonto-Mr des Emprangers Eankleitzahl Mark, Eerger

Mathias ‘Wendel
bei [Kreditinstitut)

Ihre Eingabe wird parallel mit dem ersten Treffer aus der eingeschrankten Empfan-
germenge vervollstandigt, ohne Sie bei der Eingabe zu behindern.

Je mehr Anfangsbuchstaben Sie von dem Empfangernamen vorgeben, umso klei-
ner und préaziser wird die angebotene Treffermenge. Wenn Sie einen Empfanger
tbernehmen mdchten, konnen Sie diesen entweder Uber einen Mausklick aus der
Empfangerliste auswéhlen oder die automatische Vervollstandigung im Eingabefeld
mit der Taste (ibernehmen. Es werden dann anschlieRend alle relevanten
Zusatzinformationen wie Kontonummer, Bankleitzahl und Bankbezeichnung des
Empfangers ins Formular ibernommen.
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Verwendungszweck: Im Rahmen der Adressangaben ist auch die
Speicherung eines Verwendungszwecks moglich. Der Verwendungs-
zweck wird aber nur unter 2 Bedingungen bei der Auswahl in das Auf-
tragsformular tbernommen:

Der Verwendungszweck des Formulars ist bei der Ubernahme leer

Der Verwendungszweck des Formulars entsprach einem unveranderten
Vorgabezweck eines Eintrags aus den Stammdaten

Diese Einschrankung dient zum Schutz vor dem leichten Uberschreiben
eines manuell erfassten Verwendungszwecks.

Vorgabewerte fur den Skontorechner kdnnen ebenfalls aus den Stamm-
daten bernommen werden und so die Skontoberechnung erleichtern.

Automatische Uberprifung einer erfassten Kontonummer

Die Kontonummern der Banken sind mit Prifziffern versehen, um Tippfehler bei der
Erfassung wirkungsvoll aufzudecken. moneyplex unterstitzt fir die meisten Banken
diese Pruifziffernberechnung und zeigt bei Korrektheit einen entsprechenden Hin-
weis, rechts vor dem Eingabefeld an.

Kaonto-Mhr des Empringers

1232044223 oK,

Bitte beachten Sie, dass zur Uberpriifung der Kontonummer zuerst die zugehérige
Bank Uber das Eingabefeld der Bankleitzahl ermittelt werden muss. Aus diesem
Grund ist eine Berechnung erst moglich, wenn das Feld der BLZ ausgefllt wurde.

Der Hinweis OK bedeutet nicht notwendigerweise, dass die Kontonummer richtig ist,
sondern nur, dass Sie gemald dem Prufziffernverfahren einen regularen Aufbau hat.
Dementsprechend ist eine Kontonummer die nicht Uber dieses OK verfugt nicht
zwangslaufig falsch, sondern besagt lediglich, dass entweder der Aufbau nicht dem
Prufziffernverfahren entspricht oder gar kein Prufziffernverfahren angewendet wird.

Bestimmung der Bankbezeichnung anhand der Bankleitzahl

Wenn Sie ein Bankleitzahlenfeld in moneyplex ausfillen, wird in der Regel beim
Verlassen dieses Feldes die zugehotrige Bankbezeichnung bestimmt und angezeigt.

Verflugbare Zeilenanzahl bei Verwendungszweckangaben

Im Rahmen von HBCI-Internetbanking ubermittelt das Kreditinstitut sogenannte
Bankparameterdaten die Uber die verschiedenen unterstitzten Eigenschaften von
Zahlungsverkehrsauftragen informieren. Unter anderem kann die Bank vorgeben,
wie viele von den bis zu 14 zulassigen Verwendungszweckzeilen innerhalb eines
Geschaftsvorfalls erfasst werden diurfen. moneyplex wertet diese Information aus
und bietet in Auftragsformularen genau die von der Bank zulassige Anzahl an Ver-
wendungszweckzeilen an.

Werwendungszweck [a 27 Stellen)
11 12 -

noch Werwendungszweck

13 14 =
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Wird die Anzahl der sichtbaren Formularzeilen Uberschritten, so sind die zusatzli-
chen Zeilen Uber Rollschalter am rechten Rand erreichbar:

Verfugbare Textschlissel von Zahlungsauftragen

Im Rahmen von HBCI-Internetbanking tUbermittelt das Kreditinstitut die fur einen
Zahlungsverkehrsauftrag verfigbaren Textschlissel. Die Textschlissel dienen bli-
cherweise zur Klassifizierung der Art des Zahlungsauftrages. Die Bedeutung der
Textschlissel kdnnen Sie bei Ihrer Bank erfragen.

Texts
51

51 Anlage zum Samnelliberweisungsauftrag
53 Lohn-, Gehalts-, Rentenzahlung

54 Yerm&genswirksame Leistungen

&7 B2

69 Spende

Speichern Werwerl

Machen Sie sich vor Verwendung eines Textschlissels immer mit dessen Bedeu-
tung und den damit verbundenen Konsequenzen vertraut. Wenden Sie sich dazu an
Ihr Kreditinstitut.

Assistent fur die Skontoberechnung

Mit dem Assistenten fur die Skontoberechnung (nur in der Business-Version) kon-
nen Sie sehr einfach den Skontoabzug und den Uberweisungsbetrag ermitteln,
wenn Sie beispielsweise eine Rechnung bezahlen mdchten, bei der lhnen der Aus-
steller Skonto eingeraumt hat. Starten Sie den Skontoassistenten Uber den %-
Schalter im Auftragsformular.

%

Im folgenden Dialog geben Sie das Rechnungsdatum und den Rechnungsbetrag
an. Wenn Sie einen Zahlungsempfanger aus den Stammdaten tibernommen haben,
werden lhnen auch dessen Zahlungsmodalitéaten im Bereich Skonto voreingestellt.
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Assistent fur die Skentoberechnung
Rechnung
vom |05.03.2008 ¥|  EBetrag ELR.
Skanka

Mettotage |25 _|:| Skontotage |14 A;I Skonto 2,00 _|:| %

Zahlung

EUR  bis [(UeRREReiE

(= H=R <TE 19,03 2003

v Im Yerwendungszweck vermerken, Falls miglich

Qbernehmenl abbrechen |

Uberprifen und @andern Sie die Angaben gegebenenfalls:

Nettotage: Zahlungsziel in Tagen fur ein Begleichen der Rechnung ohne Skontoab-
zug.

Skontotage: Zahlungsziel in Tagen fir ein Begleichen der Rechnung mit Skontoab-
zug.

Skonto: Der Skontoabzug in Prozent.

Im Bereich Zahlung werden Ihnen beide Mdglichkeiten mit Angabe des spatesten
Ausfuhrungsdatums angezeigt und Sie kdnnen entscheiden, ob Sie nun die Zahlung
friher mit Skonto oder lieber spater ohne Skontoabzug begleichen mdchten. Sie
werden zuséatzlich durch eine entsprechende Farbgebung unterstitzt. Ist der Termin
fur das Bezahlen mit Skontoabzug bereits tGberschritten, so wird dies mit roter Farbe
gekennzeichnet:

Ist der heutige Tag der letzte, an dem noch ein Skontoabzug regular maoglich ist, so
wird dies gelb hervorgehoben:

f» Zahlung ohne Abzug

(" Zahlung mit Skonto-Abzug

Betrag (350,00 EUR  bis |20.03.2003
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Ist der letzt mogliche Termin fur einen Skontoabzug noch nicht erreicht, sind die
Felder mit griner Farbe hinterlegt:

(« Zahlung ohne Abzug

EUR  bis peENIERENi

Bitte beachten Sie: Die Felder fur Zahlung ohne Skontoabzug verhalten sich analog.

Entscheiden Sie nun, ob Sie diese Zahlung mit oder ohne Skontoabzug ausfiihren
mdochten. Selektieren Sie dazu die entsprechende Auswahlbox. Anschliel3end bes-
tatigen Sie den Assistent mit dem Schalter . Der resultierende Zahlungsbetrag
wird in das Betragsfeld des Formulars eingetragen. Im Falle einer Termintuberwei-
sung wird zusatzlich das berechnete Zahlungsziel in das Formularfeld als Ausfiih-
rungstermin eingetragen. Wenn Sie die Option fur einen Vermerk im Verwendungs-
zweck angekreuzt haben, dann wird, falls moglich, auch eine entsprechende Infor-
mation in das Formular Ubernommen.

Wenn Sie vor dem Absenden an die Bank Anderungen an dem Zahlungsbetrag
vornehmen mdchten, verwenden Sie immer den Assistenten zum Skontoabzug.
Eine direkte Anderung des Betrages im Formularfeld setzt Ihre Angaben im Skonto-
assistenten wieder zurick.

Die Verwendung von Zahlungszielen im Rahmen von Uberweisungen
ist genau dann optimal, wenn Sie diese in Verbindung mit Terminuber-
weisungen einsetzen, weil dadurch eine terminliche Verwaltung und
Ausfuhrung der Auftrage erfolgt. Mit anderen Worten: Sie erfassen lhre
Zahlungen bereits heute und Ubertragen Sie an die Bank mit einem ex-
akten Ausfuhrungstermin, der durch den Skontoassistenten anhand des
Zahlungsziels bestimmt wurde. Die Bank kiimmert sich dann um den
fristgerechten Geldtransfer.
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2.2.5 Die Uberweisung

Mit moneyplex konnen Sie auf bequeme Weise Uberweisungsauftrage erstellen und
ausfuhren. Dabei unterstitzt Sie moneyplex bei der Erfassung durch ein tbersichtli-
ches, der realen Uberweisung nachgebildetes Formular. Weiterhin wird lhnen eine
Datenbank zur Verfigung gestellt, die eine schnelle Auswahl des Zahlungsempfan-
gers ermoglicht. In die Uberweisungsiibersicht gelangen Sie durch einen Klick auf
den Schalter Zahlungsverkehr und die Unterkategorie im Hauptment
von moneyplex.

Neue Uberweisung Empfanger
EmpFanger: Flame, Yorname/Firma Marme JZusatz JKDntDNr Barlk
S S L Hans Muster  Sen. 12345676 Commerzbankf = |
Konta-rr des Empfangers Eankleitzahkl
12345678 10020020
i [Kreditinstitut]
Commerzbank Frankfurt
‘Wahrung Eetrag:
EE ELIR 19,80 ~|
verwendungszweck [ 27 Stellen)
1 Messebesuch z
noch Werwendungszweck
3 4
Konta des Auftraggebers Texts
Posthank 51
Meu Speichern Verwerfen
Uberweisungen
Erstell; I Empfanger Verwendungsaweck, Betrag ] Wahrung
03.03.08 Fiat Bank GmbH Leasingrate Konto 12300 [ 454 321,95 EUR J
Kontostand: 757,01 Prognose: 435,06 Summe: 321,95 EUR
Meu  Archiv

Die Uberweisungsiibersicht besteht aus dem Uberweisungsformular (links oben),
der Auswahl fur Zahlungsempfanger (rechts oben) und der Uberweisungsliste (un-
ten). Die Uberweisungsliste besitzt die zwei Laschen Neu und Archiv (unten rechts).
Wenn Sie die Lasche Neu auswéhlen, werden die noch auszufiuihrenden, wenn Sie
hingegen das Archiv auswahlen, die bereits getatigten Uberweisungen angezeigt.

Es werden immer nur Uberweisungen fiir ein Konto erfasst und angezeigt. Mit der
Kontoauswahlbox (oben links) kénnen Sie jederzeit das Konto wechseln.

Uberweisung erfassen

Betatigen Sie den Schalter im Uberweisungsformular und beginnen Sie mit
dem Ausfillen der Felder. Die von Ihnen eingegebenen Daten kdnnen Sie in die
Stammdaten der Empfanger tbernehmen. Klicken Sie hierzu auf den Schalter [*]
rechts neben der Empfangerzeile. Diese stehen dann bei der nachsten Uberwei-
sung zur Verfuigung.

Wenn Sie bereits Empfanger in den Stammdaten hinterlegt haben, werden Ihnen
bereits beim Ausflllen des Empfangerfeldes Ubereinstimmende Eintrage aus der
Datenbank in der Empfangerliste rechts angeboten. Durch Driicken der Taste
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wird der vorgeschlagene Empfanger mit den hinterlegten Daten in das Formu-
lar Gbernommen. Beachten Sie dazu die Informationen im Abschnitt 2.2.4
Gemeinsame Komfortfunktionen.

Wenn Sie lhre Zahlung erfasst haben, legen Sie diese durch einen Druck auf den
Schalter in der Liste der auszufiihrenden Uberweisungen ab.

Umbuchung erstellen

Einige Kreditinstitute bieten die Moglichkeit, Umbuchungen auszufuhren. Eine Um-
buchung stellt einen Kontolbertrag von einem Konto auf ein anderes Kontos des-
selben Kontoinhabers bei der derselben Bank dar.

Die Umbuchung dient zum Beispiel dazu, Geld von einem Unterkonto oder einem
Sparkonto auf ein Hauptkonto zu transferieren. Bei manchen Banken ist fir ein Un-
terkonto oder Sparkonto keine Uberweisung mdglich. In der Regel ist der Vorgang
einer Umbuchung schneller und eventuell giinstiger als eine normale Uberweisung.

Neue Uberweisung

Empfanger: Mame, Yorname!Firma
Sabine Mustermann b

Kaonto-hr des Emprangers Bankleitzahl
123456000 91050535
bei [Kreditinztitut)
Stadtsparkasse Minchen

W3hrung Betrag:
% ELR 100,50 |
Verwendungszweck [a 27 Stellen]
1 Sparbetrag Mai 2010 Z -
noch Werwendungszweck
3 % el
Konto des Auftraggebers : : Texts=,
Sparkasse Sparkonta (_I? Imbuchung auf eigenes Ku:untu:ug-] 51

hleu Speichern Merwerfen

Falls Ihre Bank den Geschéftsvorfall Umbuchung unterstitzt und es sich um eine
Uberweisung auf ein Konto bei derselben Bank handelt, kann die Option Umbu-
chung im Uberweisungsformular aktiviert werden

Uberweisung andern oder l6schen

Sie kénnen eine Uberweisung jederzeit &ndern, indem Sie diese einfach mit einem
Mausklick aus der Liste auswahlen. Der Inhalt wird dann automatisch im Formular
angezeigt und ist fir Anderungen bereit. Ebenso konnen Sie eine ausgewéhlte U-
berweisung I6schen, indem Sie den Schalter im Uberweisungsformular
betatigen.

@ Beachten Sie: Um die Uberweisung zu finden, muss in der Kontoaus-

~* wahlbox das Konto selektiert sein, fiur das die Zahlung erfasst wurde.
AuRerdem muss in der Uberweisungsliste unten rechts die Lasche Neu
angewahlt sein.
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Uberweisung ausfuhren

Wenn Sie Ihre Uberweisungen bei der Bank einreichen mochten, klicken Sie zu-
nachst auf den Schalter im Hauptmenii. Markieren Sie dann ihren Uber-
weisungsauftrag und betatigen Sie den Schalter noch einmal. Beachten
Sie dazu die Informationen im Abschnitt 2.2.1 Kontaktaufnahme mit der Bank: Auf-
trage ausfihren.

Hinweis: Die Ausfiihrung durch moneyplex beschrankt sich auf die U-
bergabe der Zahlungsverkehrsauftrage an die Bank. moneyplex erhalt
von der Bank eine entsprechende Rickmeldung fur diesen Vorgang. Ob
die Bank einen Ubermittelten Zahlungsauftrag tatsachlich - sofort oder
verzogert - durchfuhrt, liegt ganz im Ermessen der Bank. moneyplex
kann daher nur eine Aussage Uber den Erfolg der Ubergabe, nicht aber
Uber die bankseitige Durchfihrung machen.

Uberweisung verschieben

Sie konnen mit wenigen Schritten eine Uberweisung, die Sie fir ein Konto erfasst
haben, auf ein anderes Konto verschieben. Klicken Sie dazu die betreffende Uber-
weisung in der Liste mit der rechten Maustaste an. Es 6ffnet sich das Kontextmen.
Wahlen Sie die Funktion Verschieben aus. Im folgenden Dialog wahlen Sie das Ziel-
kontos aus.

Uberweisung

Uberweisung verschieben nach:

Postbank, j

abbrechen |

Es werden nur Konten angezeigt, tUber die eine Uberweisung ausgefiihrt werden
kann.

Uberweisung kopieren

Sie kénnen ein Duplikat einer Uberweisung mit wenigen Mausklicks erstellen. Dabei
haben Sie freie Auswahl, ob Sie die Kopie im ausgewahlten oder in einem anderen
Konto erstellen wollen. Klicken Sie dazu die zu duplizierende Uberweisung in der
Liste mit der rechten Maustaste an. Es 6ffnet sich das Kontextmeni. Wahlen Sie die
Funktion Kopieren aus. Im folgenden Dialog wéhlen Sie das Zielkonto aus. Es wer-
den nur Konten angezeigt, tiber die auch eine Uberweisung ausgefiihrt werden
kann.

Uberweisung umwandeln

Sollten Sie nach der Erfassung einer Uberweisung feststellen, dass Sie diese U-
berweisung nicht unmittelbar, sondern mit einem Termin versehen oder regelmalfiig
wiederholt ausfihren mdchten, ist dies kein Problem.

Klicken Sie dazu die umzuwandelnde Uberweisung in der Liste mit der rechten
Maustaste an. Es offnet sich das Kontextmeni. Wahlen Sie die Funktion Termin-
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tiberweisung aus, um aus dieser Uberweisung eine terminierte Uberweisung zu ma-
chen bzw. wahlen Sie die Funktion Dauerauftrag aus, um aus dieser Uberweisung
eine wiederkehrende Uberweisung zu machen.

Sie werden direkt in die Verwaltung der Terminiberweisungen bzw. Dauerauftrags-
verwaltung gefuhrt. Komplettieren Sie die Angaben der Zahlung und speichern Sie
diese anschliel3end ab.

Wenn Sie die Funktion Terminbuchung auswahlen, kénnen Sie eine Uberweisung in
eine Terminbuchung umwandeln. Sie werden direkt in die Verwaltung der Termin-
buchungen im Bereich gefuhrt. Weitere Informationen finden Sie in Kapitel
2.4.1 Terminbuch.

Uberweisung drucken

Sie konnen eine Liste der erfassten Uberweisungen drucken. Klicken Sie dazu eine
Uberweisung in der Liste mit der rechten Maustaste an. Es 6ffnet sich das Kontext-
menda.

Uberweisungen

Erstellt J EmpF&nger Verwendungszweck

15.01.06 Hans Mustermann ibgliedb it s Quarkal
15.01.06  Hilde Musterfrau r_\.leu th 2000 Rect
Andern

Laschen
Liske drucken

[berweisung drucken
DTAUS-Impoark
DTALS-Export

Wahlen Sie die Funktion Uberweisung drucken, um die markierte Uberweisung zu
drucken bzw. die Funktion Liste drucken, um alle in der Liste vorhandenen Uber-
weisungen zu drucken.

Uberweisungsarchiv

An die Bank eingereichte Uberweisungen werden im Uberweisungsarchiv abgelegt.
Das Archiv kbnnen Sie durch einen Klick auf die Lasche Archiv am unteren Rand
der Uberweisungsverwaltung einsehen. In der Listenansicht werden alle ausgefiihr-
ten Uberweisungen gesammelt. Wenn Sie eine archivierte Lastschrift auswéahlen,
erscheint diese in einem grauen Uberweisungsformular, um den Archivierungszu-
stand und die damit verbundene Unveranderbarkeit zu signalisieren. Wenn Sie den
Mauszeiger Uber das grine Erfolgshékchen bewegen, erhalten Sie die von der
Bank Ubermittelte Bestatigungsmeldung.
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Archivierte Uberweisung Empfinger
Empkinger: Flame, Vorname/Firma Mame JZusatz JKDntDNr Bark
Konto-rr des Empfangers Eankleitzahl J
b [Ereditinstitut]
“Wahrung Eetrag: J
Werwendungszweck [3 27 Stellen)
1 2
noch Werwendungszweck
3 4
Konto des Auftraggebers Texts
@ Meu ( Als Vorlage verwenden ]
Uberweisungen
Eingereicht IEmpF'c'inger Verwendungsaweck Betrag ]Wéhrung
¥ 21.03.08 Fiat Bank GmbH Leasingrate Konko 12300 [ 454 321,95 EUR J
Kontastand: 757,01 ELIR

Archivierte Uberweisung als Vorlage: Mehrmals durchzufiihrende
Uberweisungen missen Sie nicht immer wieder neu erfassen. Sie kon-
nen einfach eine bereits getatigte Uberweisung als Vorlage verwenden.
Waéhlen Sie dazu mit der rechten Maustaste die betreffende archivierte
Uberweisung aus und wahlen Sie im Kontextmenii die Funktion Als Vor-
lage verwenden. Alternativ kdnnen Sie auch im grauen Formular den
Schalter |Als Vorlage verwenden| anklicken. Oder Sie kénnen durch Be-
tatigen des Schalters ] Empfanger bereits ausgefiihrter Uberweisungen
nachtraglich in die Stammdaten aufnehmen.

Archivierte Uberweisung l6schen

Mit der Zeit wird der Datenbestand des Archivs immer gro3er, da sich die von Ihnen
ausgefuhrten Uberweisungen ansammeln. Sie kénnen dann von Zeit zu Zeit die
nicht mehr relevanten Uberweisungen ldschen.

Klicken Sie dazu mit der rechten Maustaste eine Uberweisung in der Liste an. Im
Kontextmend wahlen Sie dann Funktion Loschen, um die selektierte Uberweisung
zu léschen.

Wenn Sie die selektierte und alle archivierten Uberweisungen léschen wollen, die
neuer als die selektierte sind, so nutzen Sie im Kontextmeni die Funktion Loschen
ab Uberweisung. Wenn Sie die selektierte und alle archivierten Uberweisungen 16-
schen wollen, die alter als die selektierte sind, so nutzen Sie im Kontextmeni die
Funktion Loschen bis Uberweisung.
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Import einer DTAUS-Datel

Viele Buchhaltungs- und Warenwirtschaftslosungen kénnen Dateien fur den Zah-
lungsverkehr im DTAUS-Format erstellen, beherrschen aber kein Online-Banking.
Mit moneyplex kénnen Sie leicht Zahlungen von einer DTAUS-Datei importieren
(nur in der Business-Version) mit dem Ziel, diese Online an die Bank zu Ubermitteln.

Diese Funktion stellt eine ideale Bricke von der alten Offline-Banking-Welt zum
modernen Online-Banking her. Sie kdnnen lhre bestehende Buchhaltungssoftware
weiterverwenden und mussen trotzdem nicht auf Online-Banking verzichten.

Diese Funktion rufen Sie auf, indem Sie in der Liste der Uberweisungen mit der
rechten Maustaste auf einen beliebigen Bereich klicken. Es 6ffnet sich das Kon-
textmenu.

Uberweisungen

Erstell: J Empfanger J Werwendungszweck,

Meu

Uberweisung drucken |
I

( DTALS-Impott i]

Wabhlen Sie die Funktion DTAUS-Import und folgen Sie den Anweisungen des As-
sistenten.

Export in eine DTAUS-Datei

Mit moneyplex konnen Sie die erfassten Uberweisungen nicht nur per Online-
Banking ausfuhren, sondern auch in Form einer DTAUS-Datei exportieren (nur in
der Business-Version) und zur Ausfihrung Ihrer Bank Ubergeben. Diese Funktion
rufen Sie auf, indem Sie in der Liste der Uberweisungen mit der rechten Maustaste
auf einen beliebigen Bereich klicken. Es 6ffnet sich das Kontextmeni. Wahlen Sie
die Funktion DTAUS-Export und folgen Sie den Anweisungen des Assistenten.

DTAUS-Export von Uberweisungen

Markieren Sie die zu exportierenden Uberweisungen, wihlen Sie die gewinschken Druck- und
Austragungsopkionen aus und Fohren Sie den Export durch,

Uberweisungen

EmpF&nger Verwendungszweck Betrag | Wahr | TS
Fiat Bank GmbH Leasingrate Juni 2009 Konkto 12300 [ 454 321,95 EUR 51
Fiat Bank GmbH Leasingrate Mai 2009 Konko 12300 [ 454 321,95 EUR 51

Alle markieren  Markierung entfernen
Druckoptionen

v Datentragerbeqleitzettel drucken
[v Liste fiber expaortierte Dberweisungen drucken

Exportierte Uberweisungen austragen

{+ Exportierte Uberweisungen in das &rchiv Gberfiihren (empfohlen)
(" Exportierte Uberweisungen aus der Erfassungsliste l&schen
" keine Aktion vornehmen

‘ Weiter = | Abbrechen
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Es werden alle erfassten Uberweisungen des betreffenden Kontos angezeigt und
zur Auswahl angeboten. Markieren Sie alle Uberweisungen, die in die DTAUS-Datei
geschrieben werden sollen. Unter dem Bereich Druckoptionen kdnnen Sie aus-
waéhlen, ob Sie zuséatzlich die Ausgabe eines Datentragerbegleitzettels und einer
Uberweisungsliste auf dem Drucker wiinschen.

Dem Bereich Exportierte Uberweisungen austragen kommt eine besondere Be-
deutung zu. Hier kdnnen Sie angeben, ob die exportierten Uberweisungen aus der
Erfassungsliste entfernt werden sollen und auf welche Art und Weise dies gesche-
hen soll. Sie haben dabei folgende Méglichkeiten:

Wenn Sie keinerlei Veranderung an den exportierten Uberweisungen in moneyplex
wunschen, wahlen Sie keine Aktion vornehmen. Bitte beachten Sie jedoch, dass die
Uberweisungen dann unverandert in der Erfassungs- und Ausfiihrungsliste stehen
und damit auch weiterhin fur eine Online-Ubertragung angeboten werden. Wenn Sie
die DTAUS-Datei zum Zwecke der Ausfiihrung erstellen und an die Bank senden,
besteht im Anschluss die Gefahr, dass die Uberweisungen aus Versehen ein weite-
res Mal ausgefiihrt werden. Sinnvoll ist diese Option nur, wenn Sie den DTAUS-
Export aus anderen Grinden als zur Ausfiihrung durchfiihren.

Wenn Sie die exportierten Uberweisungen in moneyplex tiberhaupt nicht mehr be-
notigen, konnen Sie diese léschen lassen. Wahlen Sie die Option Exportierte Uber-
weisungen aus der Erfassungsliste I6schen. Beachten Sie: Sollte Ihre DTAUS-Datei
verloren gehen oder durch einen Diskettendefekt unbrauchbar werden, haben Sie
keine Moglichkeit mehr, den DTAUS-Export erneut durchzufihren. Kombinieren Sie
diese Option daher immer mit der Erstellung einer Sicherungskopie von der Export-
datei.

Sollten Sie die DTAUS-Datei zur Zahlungsausfiuihrung erstellen, sollten Sie im Nor-
malfall die Option Exportierte Uberweisungen in das Archiv tberfiihren auswéhlen.
Die Uberweisungen verschwinden nach dem Export aus der Erfassungs- und Aus-
fuhrungsliste und werden im Archiv eingelagert. Sie kdnnen spéter nachvollziehen,
was Uberweisen wurde und bestimmte Uberweisungen fur eine zukinftige erneute
Ausfuhrung als Vorlage verwenden.

w Tipp: Falls wiederholt dieselben Zahlungen an dieselben Empfanger

~* ausgeflhrt bzw. dieselben Lastschriften von denselben Zahlungspflichti-
gen eingezogen werden sollen, eignet sich diese Funktion auch, die
einmal erfassten Auftrage vor der Ausfiihrung in eine Datei zu exportie-
ren. Bei der erneuten Ausfiuihrung wird diese Datei einfach importiert und
alle Zahlungen stehen zur Ausfuihrung bereit.

Sammeliberweisungen

Wenn Sie lhre Uberweisungen nicht als Einzeliiberweisungen, sondern als Sam-
melauftrag bei lhrer Bank einreichen méchten, kdbnnen Sie in der Kontenverwaltung
die entsprechende Option aktivieren (nur Business-Version).
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2.2.6

Bankverbindung Optionen

Bankleitzahl Ta010030 [~ Eingabekontrolle For Editierfelder akkivieren (8 » &e, ...)
Bank Pasthank Minchen Konko bei der Planungsfunktion berdcksichtigen

|v | Sammeliiberweisungen erzeugen (Falls maglich)
Konboanurirmer 12345606 [ | Sammellastschriften erzeugen (falls méglich)
Unkerkantomerkmal |+ | Sammelauslandsiberweisungen erzeugen (Falls rmdaglich)

N [ Ungebuchke Umsatze bericksichtigen
Bankzugang Postbank Monchen (PIMITARN) ﬂ
#Automatisch eingerichtets Konten besitzen einen Sch or
HECI- und WwebBanking-Konten kénnen automatisch in versehentlicher Anderung, Kontodaten brokzde

maoneyplex aufgenommen werden, Starten Sie dazu den

HECI-Kontoassiskent bzw, WebBanking-Assistent, Heu Speichern Lésschen

Eigenschaften| Automatische Kategoriezuordnung — Konkowerlauf

Wahlen Sie dazu im Hauptmenii den Schalter aus, um die Kontenverwal-
tung aufzurufen. In der Liste selektieren Sie das entsprechende Konto mit der Maus.
In der oberen Detailansicht kénnen Sie unter der Lasche Eigenschaften die Option
SammelUberweisungen erzeugen aktivieren. Falls sich das Konto nicht im Editier-
modus befindet, heben Sie den Veranderungsschutz auf, indem Sie Andern ankli-
cken.

Ab dem nachsten Ausflhren werden dann fur das betreffende Konto nur noch
Sammelauftrage erzeugt. Im Anschluss an die Ubertragung eines Sammelauftrags
wird eine entsprechende Liste der beinhalteten Uberweisungen ausgedruckt.

Die EU-Standardiiberweisung

Mit moneyplex konnen Sie auf bequeme Weise EU-Standardiberweisungsauftrage
erstellen und ausfuhren. Dabei unterstlitzt Sie moneyplex bei der Erfassung durch
ein Ubersichtliches, der realen EU-Standarduberweisung nachgebildetes Formular.
Weiterhin wird Ihnen eine Datenbank zur Verfigung gestellt, die eine schnelle Aus-
wahl des Zahlungsempfangers ermdglicht. In die EU-Uberweisungsiibersicht gelan-
gen Sie durch einen Klick auf den Schalter [Zahlungsverkehr] und die Unterkategorie
[EU-Uberweisung| im Hauptmenii von moneyplex.
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Neue EU-Standardiiberweisung Empfinger
Begiinstigter: Name, Warname/Firma Mammne IIB":‘N BIC
Managermeant GmbH » J
|BAM des Beglinstigten
CZ9524000000002016376001]
BIC [5%IFT-Code] des Kreditinstitubs des Begiinstigten
EBMKCZPPHKE
YWahrung Eetrag:

% ELR 110950 |
‘Werwendungszweck [3 27 Stellen)
1 Rechnung 12.5. - 11.6, 2 Customer Aocount 11200005 -~
nioch Verwendungszweck
8 4 hd
Konto des Auftraggebers At
Poskbank 13

Meu Speichern Werwerfen

EU-Standardiiberweisungen
Erstellt J Ernpfanger Verwendungszweck Betrag I W ahrung
Kontastand: 757,01 Prognose: 757,01 Surnrne: 0,00 EUR
Meu  Archiv

Die EU-Uberweisungsiibersicht besteht aus dem Formular fiir die EU-
Standardiberweisung (links oben), der Auswahl fur Zahlungsempfanger (rechts o-
ben) und der EU-Uberweisungsliste (unten). Die EU-Uberweisungsliste besitzt die
zwei Laschen Neu und Archiv (unten rechts). Wenn Sie die Lasche Neu auswéhlen,
werden die noch auszufiihrenden, wenn Sie hingegen das Archiv auswahlen, die
bereits getatigten EU-Uberweisungen angezeigt.

Es werden immer nur EU-Uberweisungen fiir ein Konto erfasst und angezeigt. Mit
der Kontoauswahlbox (oben links) kdnnen Sie jederzeit das Konto wechseln.

EU-Standarduberweisung erfassen

Betatigen Sie den Schalter im EU-Uberweisungsformular und beginnen Sie mit
dem Ausfillen der Felder. Die von Ihnen eingegebenen Daten kdnnen Sie in die
Stammdaten der Empfanger tbernehmen. Klicken Sie hierzu auf den Schalter [*]
rechts neben der Empfangerzeile. Diese stehen dann bei der nachsten EU-
Uberweisung zur Verfligung.

Wenn Sie bereits Empfanger in den Stammdaten hinterlegt haben, werden Ihnen
bereits beim Ausflllen des Empfangerfeldes Ubereinstimmende Eintrage aus der
Datenbank in der Empfangerliste rechts angeboten. Durch Driicken der Taste
wird der vorgeschlagene Empfanger mit den hinterlegten Daten in das Formu-
lar Ubernommen. Beachten Sie dazu die Informationen im Abschnitt 2.2.4
Gemeinsame Komfortfunktionen.

Da die Angaben fir die Empfangerbanken bei EU-Uberweisungen von denen der
Inlandstiberweisung abweichen, werden nur Zahlungsempféanger vorgeschlagen, fir
die eine Auslandsbankverbindung (IBAN und BIC) erfasst ist.

Wenn Sie lhre Zahlung erfasst haben, legen Sie diese durch einen Druck auf den
Schalter in der Liste der auszufiihrenden Uberweisungen ab.
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EU-Uberweisung andern oder [6schen

Sie konnen eine EU-Uberweisung jederzeit andern, indem Sie diese einfach mit ei-
nem Mausklick aus der Liste auswahlen. Der Inhalt wird dann automatisch im For-
mular angezeigt und ist fur Anderungen bereit. Ebenso kénnen Sie eine ausgewahl-
te EU-Uberweisung léschen, indem Sie den Schalter im EU-
Uberweisungsformular betatigen.

@ Beachten Sie: Um die EU-Uberweisung zu finden, muss in der Konto-

~* auswahlbox das Konto selektiert sein, fir das die Zahlung erfasst wurde.
AuRerdem muss in der EU-Uberweisungsliste unten rechts die Lasche
Neu angewabhlt sein.

EU-Uberweisung ausfiihren

Wenn Sie lhre EU-Uberweisungen bei der Bank einreichen mochten, klicken Sie
zunachst auf den Schalter im Hauptment. Markieren Sie dann ihren EU-
Uberweisungsauftrag und betatigen Sie den Schalter noch einmal. Be-
achten Sie dazu die Informationen im Abschnitt 2.2.1 Kontaktaufnahme mit der
Bank: Auftrage ausfuhren.

Hinweis: Die Ausfilhrung durch moneyplex beschrankt sich auf die U-
bergabe der Zahlungsverkehrsauftrage an die Bank. moneyplex erhalt
von der Bank eine entsprechende Erfolgsriickmeldung fur diesen Vor-
gang. Ob die Bank einen ubergebenen Zahlungsauftrag tatsachlich -
sofort oder verzégert - durchfuhrt, liegt ganz im Ermessen der Bank.
moneyplex kann daher nur eine Aussage tber den Erfolg der Ubergabe,
nicht aber tGber die bankseitige Durchfiihrung machen.

EU-Uberweisung verschieben

Sie konnen mit wenigen Schritten eine EU-Uberweisung, die Sie fiir ein Konto er-
fasst haben, auf ein anderes Konto verschieben. Klicken Sie dazu die betreffende
EU-Uberweisung in der Liste mit der rechten Maustaste an. Es 6ffnet sich das Kon-
textmenu. Wahlen Sie die Funktion Verschieben aus. Im folgenden Dialog wahlen
Sie das Zielkontos aus.

EU-Standardiiberweisung

EU-Standardiberweisung verschieben nach:

Postbank, j

Abbrechen |

Es werden nur Konten angezeigt, uber die eine EU-Uberweisung ausgefiihrt werden
kann.

EU-Uberweisung drucken

Sie konnen eine Liste der erfassten EU-Uberweisungen drucken. Klicken Sie dazu
eine EU-Uberweisung in der Liste mit der rechten Maustaste an. Es 6ffnet sich das
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Kontextmequ. Wahlen Sie die Funktion Liste drucken, um alle in der Liste vorhan-
denen EU-Uberweisungen zu drucken.

EU-Uberweisungsarchiv

An die Bank eingereichte EU-Uberweisungen werden im EU-Uberweisungsarchiv
abgelegt. Das Archiv kbénnen Sie durch einen Klick auf die Lasche Archiv am unte-
ren Rand der EU-Uberweisungsverwaltung einsehen. In der Listenansicht werden
alle ausgefiihrten EU-Uberweisungen gesammelt. Wenn Sie eine archivierte Last-
schrift auswéahlen, erscheint diese in einem grauen EU-Uberweisungsformular, um
den Archivierungszustand und die damit verbundene Unveranderbarkeit zu signali-
sieren. Wenn Sie den Mauszeiger Uber das grine Erfolgshdkchen bewegen, erhal-
ten Sie die von der Bank Ubermittelte Bestatigungsmeldung.

Archivierte EU-Standardiiberweisung Empfanger
Begiinstigter: Mame, “orname/Firma @ Marne JIBP'N EIC
|E&H des Begiinstigten J
BIC [5%IFT-Code) des Kreditinstituts des Begiinstigten
YWahrung Betrag: J
Werwendungzzweck (5 27 Stellen)
1 2 -
nioch Verwendungszweck
i 4 =
Eonto des Auftraggebers At
@ ( Als Vorlage verwenden ]
EU-Standardiiberweisungen
Erstellt J EmpFanger Werwendungszweck Betrag I W' Shrung
23.03.08 Management GmbH Rechnung 12.5. - 11.6, Customer Account 11200005 1.109,50 EUR J
Kontostand: 757,01

Archivierte EU-Uberweisung als Vorlage: Mehrmals durchzufiihrende
EU-Uberweisungen miissen Sie nicht immer wieder neu erfassen. Sie
konnen einfach eine bereits getatigte EU-Uberweisung als Vorlage ver-
wenden. Wahlen Sie dazu mit der rechten Maustaste die betreffende
archivierte EU-Uberweisung aus und wahlen Sie im Kontextmenii die
Funktion Als Vorlage verwenden. Sie kdnnen durch Betatigen des
Schalters [*] Empfanger bereits ausgefiihrter EU-Uberweisungen nach-
traglich in die Stammdaten aufnehmen.

Archivierte EU-Uberweisung l6schen

Mit der Zeit wird der Datenbestand des Archivs immer groRer, da sich die von Ihnen
ausgeflihrten EU-Uberweisungen ansammeln. Sie kdnnen dann von Zeit zu Zeit die
nicht mehr relevanten EU-Uberweisungen léschen.
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Klicken Sie dazu mit der rechten Maustaste eine EU-Uberweisung in der Liste an.
Im Kontextmenu wahlen Sie dann Funktion Ldschen, um die selektierte EU-
Uberweisung zu loéschen. Wenn Sie die selektierte und alle archivierten EU-
Uberweisungen I6schen wollen, die neuer als die selektierte sind, so nutzen Sie im
Kontextmenii die Funktion Loschen ab Uberweisung. Wenn Sie die selektierte und
alle archivierten EU-Uberweisungen I6schen wollen, die lter als die selektierte sind,
so nutzen Sie im Kontextmeni die Funktion Loschen bis Uberweisung.

Export in eine DTAZV-Datei

Mit moneyplex konnen Sie die erfassten EU-Uberweisungen nicht nur per Online-
Banking ausfihren, sondern auch in Form einer DTAZV-Datei exportieren (nur in
der Business-Version) und zur Ausfihrung Ihrer Bank Ubergeben. Diese Funktion
rufen Sie auf, indem Sie in der Liste der EU-Uberweisungen mit der rechten Maus-
taste auf einen beliebige EU-Uberweisung klicken. Wahlen Sie im Kontextmenii die
Funktion DTAZV-Export und folgen Sie den Anweisungen des Assistenten.

DTAZV-Export von EU-Standarduberweisungen

Markieren Sie die zu exportierenden EU-Standardiberweisungen, wahlen Sie die gewinschten Druck-
und Austragungsoptionen aus und Flbren Sie den Expart durch,

EU-Standardiiberweisungen

Begiinstigter Yerwendungszweck Betrag | Wahr | Ark
Management GmbH Rechnung 12.6, - 11,7, Customer Acc.., 1.109,50 EUR 13
Management GmbH Rechnung 12.5, - 11,6, Customer Acc.., 1.109,50 EUR 13

Alle markieren  Markierung entfernen
Druckoptionen

|v Datentragerbegleitzettel drucken
Iw Liste dber exportierte EU-Standardiberweisungen drucken

Exportierte EU-Standardiberweisungen austragen

{* Exportierte ElJ-3tandardiberweisungen in das Archiv Oberfihren (empfohlen)
" Exportierte ElJ-3tandardiberweisungen aus der Erfassungsliste 18schen
" keine Aktion vornehmen

‘ Weiter = | Abbrechen

Es werden alle erfassten EU-Uberweisungen des betreffenden Kontos angezeigt
und zur Auswahl angeboten. Markieren Sie alle EU-Uberweisungen, die in die
DTAZV-Datei geschrieben werden sollen. Unter der Gruppe Druckoptionen kénnen
Sie auswahlen, ob Sie zuséatzlich die Ausgabe eines Datentragerbegleitzettels und
einer EU-Uberweisungsliste auf dem Drucker wiinschen.

Der Gruppe Exportierte EU-Uberweisungen austragen kommt eine besondere Be-
deutung zu. Hier kénnen Sie angeben, ob die exportierten EU-Uberweisungen aus
der Erfassungsliste entfernt werden sollen und auf welche Art und Weise dies
geschehen soll. Sie haben dabei folgende Mdglichkeiten:

Wenn Sie keinerlei Veranderung an den exportierten EU-Uberweisungen in mo-
neyplex wiinschen, wéahlen Sie keine Aktion vornehmen. Bitte beachten Sie jedoch,
dass die EU-Uberweisungen dann unverandert in der Erfassungs- und Ausfiih-
rungsliste stehen und damit auch weiterhin fir eine Online-Ubertragung angeboten
werden. Wenn Sie die DTAZV-Datei zum Zwecke der Ausfuhrung erstellen und an
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die Bank senden, besteht im Anschluss die Gefahr, dass die EU-Uberweisungen
aus Versehen ein weiteres Mal ausgefuhrt werden. Sinnvoll ist diese Option nur,
wenn Sie den DTAZV-Export aus anderen Grunden als zur Ausfihrung durchfih-
ren.

Wenn Sie die exportierten EU-Uberweisungen in moneyplex tiberhaupt nicht mehr
benotigen, kénnen Sie diese I6schen lassen. Wahlen Sie die Option Exportierte EU-
Uberweisungen aus der Erfassungsliste ldschen. Beachten Sie: Sollte Ihre DTAZV-
Datei verloren gehen oder durch einen Diskettendefekt unbrauchbar werden, haben
Sie keine Mdglichkeit mehr, den DTAZV-Export erneut durchzufihren. Kombinieren
Sie diese Option daher immer mit der Erstellung einer Sicherungskopie von der Ex-
portdatei.

Sollten Sie die DTAZV-Datei zur Zahlungsausfuhrung erstellen, sollten Sie im Nor-
malfall die Option Exportierte EU-Uberweisungen in das Archiv tberfiihren auswah-
len. Die EU-Uberweisungen verschwinden nach dem Export aus der Erfassungs-
und Ausfuhrungsliste und werden im Archiv eingelagert. Sie kdnnen spéater nach-
vollziehen, was iberweisen wurde und bestimmte EU-Uberweisungen fiir eine zu-
kunftige erneute Ausfiihrung als Vorlage verwenden.

EU-Sammellberweisungen

Wenn Sie Ihre EU-Uberweisungen nicht als Einzeliiberweisungen, sondern als
Sammelauftrag bei Ihrer Bank einreichen mochten, kdnnen Sie in der Kontenverwal-
tung die entsprechende Option aktivieren (nur Business-Version).

Bankyverbindung Ciptionen

Bankleitzahl Fe010030 [~ Eingabekontrolle Fir Editierfelder aktivieren (4 = Ae, ...}
Bank Paostbank Minchen Konta bei der Planungsfunktion berlicksichtigen

[v | 3ammeliberweisungen erzeugen (falls maglich)
Kontonurnmer 123456086 v |Sammellastschriften erzeugen (Falls maglch)
Unkerkantomerkmal v ) Sammelauslandsiberweisungen erzeugen (Falls maglich)

| Ungebuchte Umsatze berlicksichtigen
Bankzugang Posthbank Minchen (PTRITAN) ﬂ

Autarnatisch eingerichtete Konten besitzen einen S ar
HECI- und WebBanking-Konken kinnen automatisch in versehentlicher Anderung. Kontodaten trotzde @

moneyplex aufgenommen werden, Starten Sie dazu den
HECI-kontogssiskent bzw, WebBanking-Assistent.

Meu Speichern Lischen

Eigenschaften) &utamatische Kakegoriezuordnung — Konkowerlauf

Wahlen Sie dazu im Hauptmeni den Schalter Konten aus, um die Kontenverwal-
tung aufzurufen. In der Liste selektieren Sie das entsprechende Konto mit der Maus.
In der oberen Detailansicht kénnen Sie unter der Lasche Eigenschaften die Option
Sammelauslandstiberweisungen erzeugen aktivieren. Falls sich das Konto nicht im
Editiermodus befindet, heben Sie den Veranderungsschutz auf, indem Sie Andern
anklicken.

Ab dem nachsten Ausfliihren werden dann fur das betreffende Konto nur noch
Sammelauftrage erzeugt. Im Anschluss an die Ubertragung eines Sammelauftrags
wird eine entsprechende Liste der beinhalteten EU-Uberweisungen ausgedruckt.
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2.2.7 Die Terminuberweisung

Mit moneyplex kdnnen Sie Terminiberweisungen erstellen, bei der Bank einreichen
und den beim Kreditinstitut gefihrten Bestand einsehen und andern. Der grofRe Vor-
teil von Terminiberweisungen besteht darin, dass sie bankseitig verwaltet werden
und deren zuverlassige Ausfihrung somit von Ihrer Bank tibernommen wird. Ob Sie
nun krank, verhindert oder einfach nur im Urlaub sind: lhre Terminiberweisungen
werden trotzdem zuverlassig durch lhre Bank ausgefuhrt. Obwohl die terminierten
Uberweisungen beim Kreditinstitut gespeichert sind, bedeutet dies fiir Sie keinen
Komfortnachteil im Vergleich zu terminlich selbst verwalteten Zahlungen. Sie kon-
nen den dort gefuihrten Bestand jederzeit abrufen, einsehen und auf Wunsch auch
andern und léschen. Damit Sie Terminliberweisungen nutzen kénnen, ist es erfor-
derlich, dass Ihre Bank diese Uber HBCI-Internetbanking anbietet.

In die Verwaltung der Termintberweisungen gelangen Sie durch einen Klick auf den
Schalter [Zahlungsverkehr] und die Unterkategorie [Terminiiberweisung| im Hauptme-
nd von moneyplex.

Neue Terminiiberweisung Empfanger
Empfanger: Mame, Yomame!Firma REIE KankaMr Bark.
Fiak Bank GmbH 3 J
Fonto-kr des EmpFingers Eankleitzahl
1231203350 S0040001
b (Kreditinztitut]
Commerzbank Frankfurt
‘\Wahrung Eetrag:
% ELR 321,95 ~|
Verwendungszweck [3 27 Stellen)
1 Leasingrate Juni 2002 Z Konto 12300 [ 454
noch Werwendungszweck
3 4
Fonto des Auftraggebers Ausfihrung am Texts,
Posthank 11.04.2008 | 51
heu Speichern Werwerfen
Terminiiberweisungen
Ausfithrung I ErmpFanaer J Verwendungszweck, Akkion Bietran ] Wahrung

kontostand: 757,01 Surnme 0,00 EUR

Die Terminuberweisungsibersicht besteht aus dem Terminuberweisungsformular
(links oben), der Auswahl fur Zahlungsempfanger (rechts oben) und der Liste der
TerminUberweisungen (unten). In den folgenden Abschnitten erfahren Sie, wie Sie
TerminUberweisungen erstellen und bearbeiten. Es werden immer nur Terminuber-
weisungen fir ein Konto erfasst und angezeigt. Mit der Kontoauswahlbox oben links
kénnen Sie jederzeit das Konto wechseln.

TerminUberweisungsbestand von der Bank anrufen

Bevor Sie Terminuberweisungen erfassen, sollten Sie den aktuellen Bestand von
lhrer Bank abrufen. Klicken Sie dazu im Hauptmenii auf den Schalter
und aktivieren Sie im Bereich Terminlberweisungsbestande das entsprechende
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Konto. Senden Sie anschliel3end den Auftrag durch einen Druck auf den Schalter
an die Bank.

AnschlieRend werden alle bei lhrer Bank erfassten und noch auszufiihrenden Ter-
mintberweisungen in der Liste in moneyplex sichtbar und mit dem Status Bestand
vermerkt.

Terminiiberweisungen
Ausfithrung IEmpFénger Werwendungsaweck I.ﬂktion Bietrag ]Wéhrung
El11.04.08 Fiat Bank GrbH Leasingrate Juni 2009 Konto 12300 [ 454 Bestand 321,95 ELR J

Wenn Sie neue Termintberweisungen erstellen, bestehende Termintberweisungen
andern oder l6schen, werden diese Aktionen zunachst in der Liste vermerkt. Die
Auftrage erhalten ein entsprechendes Symbol fir die auszuftihrende Aktion.

= Andern

= Bestand
Einrichten

= Ldschen

Erst wenn Sie die Auftrage an die Bank tbermitteln, werden die Anderungen wirk-
sam.

Termintberweisung erstellen

Betatigen Sie den Schalter im Terminuiberweisungsformular und beginnen Sie
mit dem Ausfullen der Felder. Abhangig von den Eingaben im Empfangerfeld wer-
den lhnen dbereinstimmende Eintrage aus der Datenbank in der Liste rechts ange-
boten. Die Eingabe wird automatisch auf den ersten zutreffenden Empfanger ver-
vollstandigt. Beachten Sie dazu die Informationen im Abschnitt 2.2.4 Gemeinsame
Komfortfunktionen.

Im Gegensatz zu einer normalen Uberweisung wird zusétzlich ein Ausfiihrungster-
min vergeben. Abhangig von lhrer Bank kann dieser Termin mit einer bestimmten
Vorlaufzeit versehen sein. So kdnnen Sie z.B. frihestens mit einem Termin, der 3
Tage in der Zukunft liegt, arbeiten. Eine Ausfliihrung am nachsten Tag wirde unter-
halb der von der Bank geforderten Vorlaufzeit liegen. Entspricht der erfasste Termin
nicht der von der Bank vorgegeben Vorlaufzeit, wird ein entsprechendes Sperrzei-
chen neben dem Terminfeld angezeigt.

Ausfihrung am Teuts,

16.01,2008 ~|@ 51

T apeichern Léschen

Wenn Sie lhre Zahlung erfasst haben, dann legen Sie diese durch einen Druck auf
den Schalter in der Liste der Termintiberweisungen ab. Eine neu erstellte
und noch nicht bei der Bank eingereichte Terminiberweisung erhélt den Status Ein-
reichen.

Sie kdnnen eine noch nicht eingereichte Terminiberweisung jederzeit wieder &n-
dern, indem Sie diese einfach mit einem Mausklick aus der Liste auswahlen. Der
Inhalt wird dann automatisch im Formular angezeigt und ist fir Anderungen bereit.
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Wenn Sie |hre Terminuberweisungen bei der Bank einreichen mdchten, gehen Sie
wie im Abschnitt Auftrage ausfiuhren beschrieben vor.

Termintuberweisung andern

Selektieren Sie die gewiinschte Terminiberweisung in der Liste und fuhren Sie an-
schlieBend lhre Anderungen im Terminiiberweisungsformular durch. Einen prinzi-
piellen Unterschied beim Andern von noch nicht eingereichten Terminiiberweisun-
gen und Termintberweisungen, die bereits im Bestand der Bank sind, gibt es nicht.
Wenn Sie eine Terminuberweisung aus dem Bestand andern, so wird einfach der
Status auf Andern gesetzt. Beim nachsten Ausfihren wird dann kein Neu-
einreichungs-, sondern ein Anderungsauftrag an die Bank gesendet. Das alles ver-
waltet moneyplex firr Sie. Sie kénnen eine Anderung an einer Bestandsterminiiber-
weisung wieder riickgangig machen, solange die Anderung noch nicht bei der Bank
eingereicht ist. Selektieren Sie dazu die betroffene Terminiiberweisung (Status: An-
dern) und betatigen Sie den Schalter [Riickgéngig. AnschlieRend verfiigt die Ter-
mindberweisung lUber den Status Bestand und ist somit wieder in der urspringlichen
Form vorhanden.

Termintberweisung verschieben

Sie kdnnen mit wenigen Schritten eine noch nicht eingereichte Terminiberweisung,
die Sie fur ein Konto erfasst haben, in ein anderes verschieben. Klicken Sie dazu
mit der rechten Maustaste die betreffende Terminlberweisung in der Liste an. Im
Kontextmeni wéhlen die Funktion Verschieben aus. Es wird Ihnen ein Dialog fur die
Auswahl des Zielkontos angezeigt. Es werden nur Konten angezeigt, Gber die eine
TerminUberweisung ausgefiihrt werden kann.

Termintberweisung kopieren

Sie kdnnen ein Duplikat einer Termintuberweisung mit wenigen Mausklicks erstellen.
Dabei haben Sie freie Auswahl, ob Sie die Kopie im ausgewahlten oder in einem
anderen Konto erstellen wollen. Klicken Sie dazu mit der rechten Maustaste die zu
duplizierende TerminlUberweisung in der Liste an. Im Kontextmeni wahlen Sie die
Funktion Kopieren aus. Es wird Ihnen ein Dialog fur die Auswahl des Zielkontos an-
gezeigt. Es werden nur Konten angezeigt, Uber die eine Termintuberweisung ausge-
fuhrt werden kann.

Terminiiberweisung in eine normale Uberweisung umwandeln

Sollten Sie nach der Erfassung feststellen, dass Sie eine noch nicht eingereichte
TerminUberweisung (Status: Einreichen) aufgrund des Vorlaufzeitraums der Bank
oder aus anderen Grunden lieber unmittelbar ausfihren mochten, kénnen Sie diese
mihelos in eine normale Uberweisung umwandeln. Klicken Sie dazu mit der rechten
Maustaste die gewinschte Terminldberweisung in der Liste an. Im Kontextmenu
wahlen Sie die Funktion Uberweisung aus. Die Termintiberweisung wird direkt in die
Uberweisungsverwaltung tberfuihrt und als normale Uberweisung im Uberweisungs-
formular zum Bearbeiten eingetragen.

65



Arbeiten mit moneyplex moneyplex

Terminuberweisung in einen Dauerauftrag umwandeln

Sollten Sie nach der Erfassung feststellen, dass Sie eine noch nicht eingereichte
TerminUberweisung (Status: Einreichen) eigentlich regelmallig in konstantem zeitli-
chen Abstand ausfihren méchten, so kdnnen Sie diese einfach in einen Dauerauf-
trag umwandeln lassen. Klicken Sie dazu mit der rechten Maustaste die gewinschte
TerminUberweisung in der Liste an. Im Kontextmenl wahlen Sie die Funktion Dau-
erauftrag aus. Wenn Sie den Vorgang in dem nun folgenden Dialog bestatigen, wer-
den Sie direkt in die Dauerauftragsverwaltung tberfuhrt und die Zahlung ist fir die
Vergabe der Dauerauftragseigenschaften bereits im Formular eingetragen.
Komplettieren Sie die Angaben des Dauerauftrags und speichern Sie anschliel3end
ab.

Import einer DTAUS-Datei

Viele Buchhaltungs- und Warenwirtschaftslosungen konnen Dateien fur den Zah-
lungsverkehr im DTAUS-Format erstellen, beherrschen aber kein Online-Banking.
Mit moneyplex konnen Sie leicht Zahlungen von einer DTAUS-Datei importieren
(nur in der Business-Version) mit dem Ziel, diese Online an die Bank zu Ubermitteln.

Diese Funktion stellt eine ideale Briicke von der alten Offline-Banking-Welt zum
modernen Online-Banking her. Sie kdnnen lhre bestehende Buchhaltungssoftware
weiterverwenden und mussen trotzdem nicht auf Online-Banking verzichten.

Diese Funktion rufen Sie auf, indem Sie in der Liste der Terminiberweisungen mit
der rechten Maustaste auf einen beliebigen Bereich klicken. Es 6ffnet sich das Kon-
textmend. Wahlen Sie die Funktion DTAUS-Import und folgen Sie den Anweisungen
des Assistenten.

Zuséatzlich vergeben Sie einen Ausfiihrungstermin, mit dem die importierten Uber-
weisungen versehen und in die Liste eingefligt werden.
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2.2.8 Der Dauerauftrag

Mit moneyplex kdnnen Sie Dauerauftrage erstellen, bei der Bank einreichen und
den beim Kreditinstitut gefihrten Bestand einsehen und &ndern. Der grof3e Vortell
von Dauerauftragen besteht darin, dass sie bankseitig verwaltet werden und deren
zuverlassige Ausfiihrung somit von Ihrer Bank ibernommen wird. Ob Sie nun krank,
verhindert oder einfach nur im Urlaub sind: lhre Dauerauftrage werden trotzdem
zuverlassig durch Ihre Bank ausgefiihrt. Obwohl die Dauerauftrage beim Kreditinsti-
tut gespeichert sind, bedeutet dies fur Sie keinen Komfortnachteil im Vergleich zu
terminlich selbst verwalteten Dauerauftragen. Sie kdnnen den dort gefiihrten Be-
stand jederzeit abrufen, einsehen, und auf Wunsch auch andern und I6schen. Damit
Sie Dauerauftrdge nutzen kénnen, ist es erforderlich, dass lhre Bank diese Uber
HBCI-Internetbanking anbietet.

In die Verwaltung der Dauerauftrage gelangen Sie durch einen Klick auf den Schal-
ter [Zahlungsverkehr| und die Unterkategorie im Hauptmenii von mo-

neyplex.
Dauerauftrag andern Empfanger

Emptanger: blame, Worname!Firma Hame Konbahle Bark

Citicredit Privat AG » J

Eonto-kr des Emptangers Eankleitzahl

1234567809 20050050

b [Kreditinstitut]

Citibank

YyEhrung Eetrag:
ELR 500,00 |

Werwendungsaweck (3 27 Stellen)

1 Darlehensrate 2 Konto 120055000 11

noch Werwendungszweck

3 4

Konto des Suftraggebers Textz,

Pastbark 52

Zeiteinheit Turnu=z Tag Erstmal= am Letztmalz am

Manat monatlich 2. 02.04.2008 v | ¥ 0z.04.2008 |

fleu Speichern Lischen
Dauerauftrage
Erstmals JNéchste ]Empfénger I\-‘erwendungszweck J.O.ktion Biekrag ]Wéhrung
&loz.04.08 02,04.08 Citicredit Privat AG Darlehensrate Konto 1200550 00 11 fndern 500,00 EUR J
Kontostand; 757,01 Surnmme 500,00 EUR

Die Dauerauftragsubersicht besteht aus den folgenden Elementen: Dem Dauerauf-
tragsformular (oben, links), der Auswahl fir Zahlungsempfanger (oben, rechts) und
der Liste der Dauerauftrage (unten). In den nachfolgenden Abschnitten erfahren
Sie, wie Sie Dauerauftrage bearbeiten und erstellen. Es werden immer nur die Dau-
erauftrage fur ein Konto erfasst und angezeigt. Mit der Kontoauswahlbox oben links
kénnen Sie jederzeit das Konto wechseln.

Dauerauftragsbestand von der Bank abrufen

Bevor Sie Dauerauftrage erfassen, sollten Sie den aktuellen Bestand von lhrer Bank
abrufen. Klicken Sie dazu im Hauptmenii auf den Schalter und aktivieren
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Sie im Bereich Dauerauftragsbestande das entsprechende Konto. Senden Sie an-
schlieRend den Auftrag durch einen Druck auf den Schalter an die Bank.

AnschlieRend werden alle bei lhrer Bank erfassten und noch auszufiihrenden Dau-
erauftrage in der Liste in moneyplex sichtbar und mit dem Status Bestand vermerkt.

Dauerauftrage

Ausfihrung INéchste JEmpFénger J\n‘erwendungszweck I.ﬂktion JBetrag IWéhrung
311.04.08 11.04.03 Fiat Bank GmbH Leasingrate Juni 2009 Konto 12300/ 454 Bestand 321,95 EUR J

Wenn Sie neue Dauerauftrdge erstellen, bestehende Dauerauftrdge andern oder
lI6schen, werden diese Aktionen zunachst in der Liste vermerkt. Die Auftrage erhal-
ten ein entsprechendes Symbol fur die auszufiihrende Aktion.

= finderm

H Bestand
Einrichken

= Léschen

Erst wenn Sie die Auftrage an die Bank tbermitteln, werden die Anderungen wirk-
sam.

Dauerauftrag erstellen

Betatigen Sie den Schalter im Dauerauftragsformular, und beginnen Sie mit
dem Ausfullen der Felder. Abhéngig von den Eingaben im Empfangerfeld werden
Ihnen Ubereinstimmende Eintrdge aus der Datenbank in der Liste rechts angeboten.
Die Eingabe wird automatisch auf den ersten zutreffenden Empfanger vervollstan-
digt. Beachten Sie dazu die Informationen im Abschnitt 2.2.4 Gemeinsame Komfort-
funktionen.

Im Gegensatz zu einer normalen Uberweisung werden zusétzliche Dauerauftrags-
angaben vergeben. Abhangig von lhrer Bank kénnen Sie bestimmte Werte einstel-
len.

Wenn Sie einen Dauerauftrag erfasst haben, legen Sie diese durch einen Druck auf
den Schalter in der Liste der einzureichenden Dauerauftrage ab. Ein neu
erstellter und noch nicht bei der Bank eingereichter Dauerauftrag erhalt den Status
Einreichen.

Sie kdnnen einen noch nicht eingereichten Dauerauftrag jederzeit wieder &ndern,
indem Sie ihn einfach mit einem Mausklick aus der Liste auswahlen. Der Inhalt wird
dann automatisch im Formular angezeigt und ist fir Anderungen bereit.

Wenn Sie lhren Dauerauftrag bei der Bank einreichen mdchten, gehen Sie wie im
Abschnitt Auftrége ausfihren beschrieben vor.

Dauerauftrag andern

Selektieren Sie den gewinschten Dauerauftrag in der Liste und fuhren Sie an-
schlieRend Ihre Anderungen im Dauerauftragsformular durch. Einen prinzipiellen
Unterschied beim Andern von noch nicht eingereichten Dauerauftragen und Dauer-
auftragen die bereits im Bestand sind, gibt es nicht. Wenn Sie einen Dauerauftrag
aus dem Bestand andern, so wird einfach der Status auf Andern gesetzt. Beim
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nachsten Ausfilhren wird dann kein Neueinreichungs-, sondern ein Anderungsauf-
trag an die Bank gesendet. Das alles verwaltet moneyplex fur Sie.

Sie kénnen eine Anderung an einem Bestandsdauerauftrag wieder riickgangig ma-
chen, solange die Anderung noch nicht bei der Bank eingereicht ist. Selektieren Sie
dazu den betroffenen Dauerauftrag (Status: Andern) und betatigen Sie den Riick-
gangig-Schalter. Anschlieend verfigt der Dauerauftrag wieder tber den Status
Bestand und ist in der urspringlichen Form wieder vorhanden.

Dauerauftrag verschieben

Sie kbnnen mit wenigen Schritten einen noch nicht eingereichten Dauerauftrag, den
Sie fur ein Konto erfasst haben, in ein anderes verschieben. Klicken Sie dazu mit
der rechten Maustaste den betreffenden Dauerauftrag in der Liste an. Im Kontext-
menu wahlen Sie die Funktion Verschieben aus. Es wird lhnen ein Dialog fur die
Auswahl des Zielkontos angezeigt. Es werden nur Konten angezeigt, Uber die ein
Dauerauftrag ausgefuhrt werden kann.

Dauerauftrag kopieren

Sie kdnnen ein Duplikat eines Dauerauftrags mit wenigen Mausklicks erstellen. Da-
bei haben Sie freie Auswahl, ob Sie die Kopie im ausgewahlten oder in einem ande-
ren Konto erstellen wollen. Klicken Sie dazu mit der rechten Maustaste den zu dup-
lizierenden Dauerauftrag in der Liste an. Im Kontextmeni wahlen Sie die Funktion
Kopieren aus. Es wird Ihnen ein Dialog fur die Auswahl des Zielkontos angezeigt.
Es werden nur Konten angezeigt, Uber die ein Dauerauftrag ausgefuhrt werden
kann.

Dauerauftrag in eine Uberweisung umwandeln

Sollten Sie nach der Erfassung feststellen, dass Sie einen noch nicht eingereichten
Dauerauftrag (Status: Einreichen) aus irgendwelchen Griinden lieber unmittelbar
und nur einmal ausfihren méchten, so kdnnen Sie diesen muhelos in eine normale
Uberweisung umwandeln. Klicken Sie dazu mit der rechten Maustaste den ge-
winschten Dauerauftrag in der Liste an. Im Kontextmen( wéhlen Sie die Funktion
Uberweisung aus. Der Dauerauftrag wird direkt in die Uberweisungsverwaltung u-
berfiihrt und als normale Uberweisung im Uberweisungsformular zum Bearbeiten
eingetragen.

Dauerauftrag in eine Termintiberweisung umwandeln

Sollten Sie nach der Erfassung feststellen, dass Sie einen noch nicht eingereichten
Dauerauftrag (Status: Einreichen) eigentlich nur einmal zu einem bestimmten Ter-
min ausfihren mochten, so kdnnen Sie diesen einfach in eine Terminliberweisung
umwandeln. Klicken Sie dazu mit der rechten Maustaste den gewlnschten Dauer-
auftrag in der Liste an. Im KontextmenU wahlen Sie die Funktion Termintuberwei-
sung aus. Wenn Sie den Vorgang in dem nun folgenden Dialog bestétigen, so wer-
den Sie direkt in die Terminiberweisungsverwaltung Uberfihrt, und die Uberwei-
sung ist fur die Vergabe der Termintberweisungseigenschaften bereits im Formular
eingetragen. Komplettieren Sie die Angaben der Terminiberweisung und speichern
Sie anschlieRend.
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2.2.9 Die Lastschrift

Mit moneyplex kdnnen Sie Lastschriften erstellen und ausfiihren (nur in der Busi-
ness-Version). Dabei unterstiitzt Sie moneyplex bei der Erfassung durch ein tber-
sichtliches, der realen Lastschrift nachgebildetes Formular. Weiterhin wird lhnen
eine Datenbank zur Verflgung gestellt, die eine schnelle Auswahl des Zahlungs-
pflichtigen ermoglicht. In die Lastschriftentbersicht gelangen Sie durch einen Klick
auf den Schalter [Zahlungsverkehr und die Unterkategorie im Hauptmenu
von moneyplex.

Neue Lastschrift Zahlungspflichtige
Zahlungspflichtiger: Mame, WmamesFima Marne IZusatz IKDntDNr Bank
Wereinte \ersicherungen AG . C ESS0 TANKSTE 621000900  Commerzbankt = |
|"<°nt°'N' [ Zzh'ungspf-_| EARTER Sabine Mustern 123456780  Postbank NGt
Lgoel0e & 10020020 Vereinte Yersicl 173456706 Berliner Bank
bei [Krenditinistitut) ‘Wagner und H 151373700 Deutsche Eank
Berliner Bank
YWahrung Eetrag:
% [ EUR |- 100,00 ;l
Werwendungszweck [§ 27 Stellen)
1 ‘ersicherungsbeitrag Mr, 2 120004457799/12
nioch Verwendungszweck
3 4
konto dez Empfangers Taxts
Musterbank as
Meu Speichern Léschen
Lastschriften
Erstellt J Zahlungspfl, Werwendungszweck, Betrag I W ahrung
20.03.08 Wereinke Wersicherungen &G Wersicherungsbeitrag Mr. 120004457799/12 100,00 EUR J
Kontostand: 757,01 Summe 300,00 EUR
Meu  #Archiv

Die Lastschriftentbersicht besteht aus dem Lastschriftformular (links oben), der
Auswabhl fur Zahlungspflichtige (rechts oben) und der erfassten noch auszufiihren-
den Lastschriften (unten). Die Liste der Lastschriften besitzt die zwei Laschen Neu
und Archiv (unten rechts). Wenn Sie die Lasche Neu auswahlen, werden die noch
auszufuhrenden, wenn Sie hingegen das Archiv auswahlen, die bereits getétigten
Lastschriften angezeigt.

Es werden immer nur Lastschriften fur ein Konto erfasst und angezeigt. Mit der Kon-
toauswahlbox (oben links) kdnnen Sie jederzeit das Konto wechseln.

Lastschrift erfassen

Betatigen Sie den Schalter im Lastschriftenformular und beginnen Sie mit dem
Ausfullen der Felder. Die von Ihnen eingegebenen Daten kdnnen Sie in die Stamm-
daten tbernehmen. Klicken Sie hierzu auf den Schalter [*] rechts neben dem Feld
Zahlungspflichtiger. Diese stehen Ihnen dann bei der nachsten Lastschrift zur Ver-
fugung.

Wenn Sie bereits Zahlungspflichtige in den Stammdaten hinterlegt haben, werden
Ihnen bereits beim Ausflllen des Feldes Zahlungspflichtiger Gbereinstimmende Ein-
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trage aus der Datenbank in der Liste der Zahlungspflichtigen rechts angeboten.
Durch Driicken der Taste wird der vorgeschlagene Zahlungspflichtige mit
den hinterlegten Daten in das Formular Gbernommen. Beachten Sie dazu die Infor-
mationen im Abschnitt 2.2.4 Gemeinsame Komfortfunktionen.

Wenn Sie lhre Lastschrift erfasst haben, legen Sie diese durch einen Druck auf den
Schalter in der Liste der auszufuihrenden Lastschriften ab.

Lastschrift andern oder l6schen

Sie koénnen eine Lastschrift jederzeit andern, indem Sie diese einfach mit einem
Mausklick aus der Liste auswahlen. Der Inhalt wird dann automatisch im Formular
angezeigt und ist fur Anderungen bereit. Ebenso konnen Sie eine ausgewahite
Lastschrift [dschen, indem Sie den Schalter im Lastschriftformular betati-
gen.

Beachten Sie: Um die Lastschrift zu finden, muss in der Kontoauswahl-
box das Konto selektiert sein, fir das die Lastschrift erfasst wurde. Au-
Rerdem muss in der Liste unten rechts die Lasche Neu angewahlt sein.

Lastschrift ausfuhren

Wenn Sie Ihre Lastschriften bei der Bank einreichen mdchten, klicken Sie zunéchst
auf den Schalter |Ausfihren| im Hauptment. Markieren Sie dann ihren Lastschriften
und betatigen Sie den Schalter |Ausfuhren| noch einmal. Beachten Sie dazu die In-
formationen im Abschnitt 2.2.1 Kontaktaufnahme mit der Bank: Auftrage ausfuhren.

Hinweis: Die Ausfilhrung durch moneyplex beschrankt sich auf die U-
bergabe der Zahlungsverkehrsauftrage an die Bank. moneyplex erhéalt
von der Bank eine entsprechende Erfolgsrickmeldung fur diesen Vor-
gang. Ob die Bank einen ubergebenen Zahlungsauftrag tatsachlich -
sofort oder verzogert - durchfuhrt, liegt ganz im Ermessen der Bank.
moneyplex kann daher nur eine Aussage tiber den Erfolg der Ubergabe,
nicht aber tber die bankseitige Durchfihrung machen.

Lastschrift verschieben

Sie kdnnen mit wenigen Schritten eine Lastschrift, die Sie fur ein Konto erfasst ha-
ben, in ein anderes Konto verschieben. Klicken Sie dazu die betreffende Lastschrift
in der Liste mit der rechten Maustaste an. Im Kontextmen wéhlen Sie die Funktion
Verschieben aus. Im folgenden Dialog wahlen Sie das Zielkontos aus.

Lastschrift

Lastschrift werschisben nach:

Musterbank, j

Abbrechen |

Es werden nur Konten angezeigt, Gber die eine Lastschrift ausgeftihrt werden kann.
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Lastschrift kopieren

Sie kdnnen ein Duplikat einer Lastschrift mit wenigen Mausklicks erstellen. Dabei
haben Sie freie Auswahl, ob Sie die Kopie im ausgewahlten oder in einem anderen
Konto erstellen wollen. Klicken Sie dazu die zu duplizierende Lastschrift in der Liste
mit der rechten Maustaste an. Im Kontextmend wéahlen Sie die Funktion Kopieren
aus. Im folgenden Dialog wahlen Sie das Zielkontos aus. Es werden nur Konten
angezeigt, tber die eine Lastschrift ausgefiihrt werden kann.

Lastschrift drucken

Sie kénnen eine Liste der erfassten Lastschriften drucken. Klicken Sie dazu eine
Lastschrift in der Liste mit der rechten Maustaste an. Es 6ffnet sich das Kontextme-
nt. Wahlen Sie die Funktion Liste drucken, um alle in der Liste vorhandenen Last-
schriften zu drucken.

Archiv fur ausgefuhrte Lastschriften

An die Bank eingereichte Uberweisungen werden im Uberweisungsarchiv abgelegt.
Das Archiv kénnen Sie durch einen Klick auf die Lasche Archiv am unteren Rand
der Uberweisungsverwaltung einsehen. In der Listenansicht werden alle ausgefiihr-
ten Uberweisungen gesammelt. Wenn Sie eine archivierte Lastschrift auswahlen,
erscheint diese in einem grauen Uberweisungsformular, um den Archivierungszu-
stand und die damit verbundene Unverénderbarkeit zu signalisieren. Wenn Sie den
Mauszeiger Uber das grine Erfolgshdkchen bewegen, erhalten Sie die von der
Bank Ubermittelte Bestatigungsmeldung.

Archivierte Lastschrift Zahlungspflichtige
Zahlungspflichtiger: Name, WomameFima Mame IZusatz JK-:-ntc-Nr Bark
: @ ES50 TAMESTE 621000500 Commerzbank, PJ
|"<°"‘°-Nr (5 Zah'ungspf-—l ELACEEL Sahine Mustern 123456780  Posthank Mirnt
- Gy Vereinke Versicl 258974500  norisbank. Franl
bei [Kreditinstitut] Wagner und H 151373700 Deuksche Bank
|-W§hrung-| |-Betlag: _l
‘Verwendungszweck, (3 27 Stellen)
1 2
noch Wermendungszweck
3 4
Konto des Empfangars Teuts,

Mew ( als Yorlage verwenden ]

Lastschriften
Erstellt I Zahlungspfl, Verwendungszweck, Betrag J Wahrung
20.03.03 Yereinte Versicherungen AG Versicherungsbeitrag Mr, 120004457793/12 100,00 EUR J

Kontostand: 757,01 ELIR
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Archivierte Lastschrift als Vorlage: Mehrmals durchzufiihrende Last-
schriften miussen Sie nicht immer wieder neu erfassen. Sie kénnen ein-
fach eine bereits getétigte Lastschrift als Vorlage verwenden. Wéahlen
Sie dazu mit der rechten Maustaste die betreffende archivierte Last-
schrift aus und wahlen Sie im Kontextmeni die Funktion Als Vorlage
verwenden. Alternativ konnen Sie auch im grauen Formular den Schal-
ter Als Vorlage verwenden anklicken. Oder Sie kdnnen durch Betétigen
des Schalters [*1 Zahlungspflichtige von bereits ausgefiihrten Lastschrif-
ten nachtraglich in die Stammdaten aufnehmen.

Archivierte Lastschrift [ldschen

Mit der Zeit wird der Datenbestand des Archivs immer groRRer, da sich die von Ihnen
ausgefuhrten Lastschriften ansammeln. Sie kdnnen dann von Zeit zu Zeit die nicht
mehr relevanten Lastschriften I6schen.

Klicken Sie dazu mit der rechten Maustaste eine Lastschrift in der Liste an. Im Kon-
textmenl wéhlen Sie dann Funktion Loschen, um die selektierte Lastschrift zu 10-
schen.

Wenn Sie die selektierte und alle archivierten Lastschriften I6schen wollen, die neu-
er als die selektierte sind, so nutzen Sie im Kontextmen( die Funktion Léschen ab
Lastschrift. Wenn Sie die selektierte und alle archivierten Lastschriften l6schen wol-
len, die alter als die selektierte sind, so nutzen Sie im KontextmenU die Funktion
Ldschen bis Lastschrift.

Import einer DTAUS-Datei

Viele Buchhaltungs- und Warenwirtschaftslosungen konnen Dateien fur den Zah-
lungsverkehr im DTAUS-Format erstellen, beherrschen aber kein Online-Banking.
Mit moneyplex konnen Sie leicht Zahlungen von einer DTAUS-Datei importieren
(nur in der Business-Version) mit dem Ziel, diese Online an die Bank zu Ubermitteln.

Diese Funktion stellt eine ideale Briicke von der alten Offline-Banking-Welt zum
modernen Online-Banking her. Sie kdnnen lhre bestehende Buchhaltungssoftware
weiterverwenden und mussen trotzdem nicht auf Online-Banking verzichten.

Diese Funktion rufen Sie auf, indem Sie in der Liste der Lastschriften mit der rech-
ten Maustaste auf einen beliebigen Bereich klicken. Es 6ffnet sich das Kontextme-
nd. Wahlen Sie die Funktion DTAUS-Import.
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DTAUS-Import von Lastschriften

Empfangerkonto

& Mur Buchungen Fir das akkive Konto importieren,
(Buchungen Fir andere Konten werden ignariert)

™ alle Buchungen importieren,
(Akkives Konka wird zum EmpFangerkonta)
™ alle Buchungen automatisch in die entsprechenden Konken importieren,

Texrtschlissel

Besitzt eine importierte Lastschrift einen nicht unterskikzten
Textschlissel, so mufl dieser durch einen glltigen ersetzt werden,

Ersetzungstextschllssel; 05

Abbrechen

Folgende Optionen stehen zur Verfiigung:

e Nur Buchungen fir das aktive Konto importieren: Die sichere Variante.
Falls das Konto, in welches Sie die Buchungen importieren, nicht mit dem
Empféangerkonto der Buchungen tbereinstimmt, wird nichts importiert.

e Alle Buchungen importieren: Die Buchungen werden alle dem Konto zu-
gewiesen, in das Sie die Buchungen importieren.

e Alle Buchungen automatisch in die entsprechenden Konten importie-
ren: Diese Funktion unterstitzt Sie, wenn Sie Buchungen fir verschiedene
Konten in Ihrer DTAUS-Datei haben. Die Buchungen werden automatisch
den jeweiligen Konten zugeordnet.

Import einer CSV-Datei

Mit moneyplex kénnen auch Zahlungen im CSV-Format eingelesen werden (nur in
der Business-Version). Damit ist es moglich die Lastschriften mit einer anderen
Software zu erstellen. Um diese Funktion aufzurufen, klicken Sie mit der rechten
Maustaste auf die Liste der Zahlungen und wahlen Sie im Kontextmenu die Funkti-

on [CSV-Import|

Selektieren Sie die Datei welche folgenden Aufbau haben muss. Dabei missen die
Felder durch Semikolon getrennt sein und Textfelder miissen in Anfihrungszeichen
gesetzt sein.

"NAME" "Musterfirma"
"KONTONR" 11022030

"BLZ" 76010085
"BETRAG" 26,93

"ZWECK1" "Kunden Nr. 111102"
"ZWECK2" "Wartungsvertrag"
"ZWECK3"

"ZWECK4"
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"TEXTSCHL" 5

Musterdatei: www.matrica.de/download/zahlungen.csv

Export in eine DTAUS-Datei

Mit moneyplex kdnnen Sie die erfassten Lastschriften nicht nur per Online-Banking
ausfuhren, sondern auch in Form einer DTAUS-Datei exportieren (nur in der Busi-
ness-Version) und zur Ausfihrung Ihrer Bank tbergeben. Diese Funktion rufen Sie
auf, indem Sie in der Liste der Lastschriften mit der rechten Maustaste auf einen
beliebigen Bereich klicken. Es 6ffnet sich das Kontextment. Wahlen Sie die Funkti-
on DTAUS-Export und folgen Sie den Anweisungen des Assistenten.

DTAUS-Export von Lastschriften

Markieren Sie die zu exportierenden Lastschriften, wahlen Sie die gewiinschten Druck- und
Austragungsopkionen aus und Fohren Sie den Export durch,

Lastschriften

Zahlungspflichtiger Werwendungszweck, Betrag | Wahr | TS
Vereinte Yersicherung. .. Wersicherungsbeitrag Mr. 10 12000445... 100,00 EUR 0S5
Vereinte Versicherung. .. Wersicherungsbeitrag Mr. 11 12000445... 100,00 EUR 0S5
Wereinte Versicherung. .. VWersicherungsbeitrag Mr. 12 12000445... 100,00 EUR 0S5

Alle markieren  Markierung entfernen
Druckoptionen

v Datentragerbeqleitzettel drucken
Iv Liste dber expartierte Lastschriften drucken

Exportierte Lastschriften austragen

(* Exportierte Lastschriften in das Archiv Uberflibren (empFahlen)
(" Exportierte Lastschriften aus der Erfassungsliste ldschen
" keine Aktion vornehmen

‘ Weiter = | Abbrechen

Es werden alle erfassten Lastschriften des betreffenden Kontos angezeigt und zur
Auswahl angeboten. Markieren Sie alle Lastschriften, die in die DTAUS-Datei ge-
schrieben werden sollen. Unter der Gruppe Druckoptionen kdnnen Sie auswahlen,
ob Sie zusatzlich die Ausgabe eines Datentragerbegleitzettels und einer Lastschrif-
tenliste auf dem Drucker wiinschen.

Der Gruppe Exportierte Lastschriften austragen kommt eine besondere Bedeutung
zu. Hier kénnen Sie angeben, ob die exportierten Lastschriften aus der Erfassungs-
liste entfernt werden sollen und auf welche Art und Weise dies geschehen soll. Sie
haben dabei folgende Mdglichkeiten:

Wenn Sie keinerlei Verdnderung an den exportierten Lastschriften in moneyplex
wunschen, wahlen Sie keine Aktion vornehmen. Bitte beachten Sie jedoch, dass die
Lastschriften dann unverandert in der Erfassungs- und Ausfiihrungsliste stehen und
damit auch weiterhin fur eine Online-Ubertragung angeboten werden. Wenn Sie die
DTAUS-Datei zum Zwecke der Ausfuhrung erstellen und an die Bank senden, be-
steht im Anschluss die Gefahr, dass die Lastschriften aus Versehen ein weiteres
Mal ausgefuhrt werden. Sinnvoll ist diese Option nur, wenn Sie den DTAUS-Export
aus anderen Grinden als zur Ausfuhrung durchfiihren.
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Wenn Sie die exportierten Lastschriften in moneyplex Gberhaupt nicht mehr bendti-
gen, konnen Sie diese I6schen lassen. Wahlen Sie die Option Exportierte Lastschrif-
ten aus der Erfassungsliste l6schen. Beachten Sie: Sollte Ihre DTAUS-Datei verlo-
ren gehen oder durch einen Diskettendefekt unbrauchbar werden, haben Sie keine
Maglichkeit mehr, den DTAUS-Export erneut durchzuftihren. Kombinieren Sie diese
Option daher immer mit der Erstellung einer Sicherungskopie von der Exportdatei.

Sollten Sie die DTAUS-Datei zur Zahlungsausfuhrung erstellen, sollten Sie im Nor-
malfall die Option Exportierte Lastschriften in das Archiv Uberfiihren auswéhlen. Die
Lastschriften verschwinden nach dem Export aus der Erfassungs- und Ausfiihrungs-
liste und werden im Archiv eingelagert. Sie kdnnen spéater nachvollziehen, was ein-
gezogen wurde und bestimmte Lastschriften fur eine zukinftige erneute Ausfihrung
als Vorlage verwenden.

w Tipp: Falls wiederholt dieselben Zahlungen an dieselben Empfanger

~ ausgefuhrt bzw. dieselben Lastschriften von denselben Zahlungspflichti-
gen eingezogen werden sollen, eignet sich diese Funktion auch, die
einmal erfassten Auftrage vor der Ausfiihrung in eine Datei zu exportie-
ren. Bei der erneuten Ausfiuihrung wird diese Datei einfach importiert und
alle Zahlungen stehen zur Ausfuihrung bereit.

Sammellastschriften

Wenn Sie lhre Lastschriften nicht als Einzellastschriften, sondern als Sammelauf-
trag bei Ihrer Bank einreichen mdchten, kdnnen Sie in der Kontenverwaltung die
entsprechende Option aktivieren (nur Business-Version).

[~ | 5ammellastschriften erzeugen (falls méglich)
[~ | 5ammelauslandsiberweisungen erzeugen (Falls miglich)
Eingabekontrolle Fiir Editierfelder aktivieren (4 » Ae, .0

Banklgitzahl 75090500 [ | 5ammeliberweisungen erzeugen (falls moglich)
Eank Sparda-Bank Regensburg Landshut

Kankonummer 12345| [’
Unterkontomerkmal

Bankzugang Spardabank Manchen e (PIMITAN) j Automatisch eingerichtete Konten besitzen einen Schutz wor
versehentlicher Anderung. Kontodaten trotzde

Eigenschaften

Wahlen Sie dazu im Hauptmend den Schalter Konten aus, um die Kontenverwal-
tung aufzurufen. In der Liste selektieren Sie das entsprechende Konto mit der Maus.
In der oberen Detailansicht kénnen Sie unter der Lasche Eigenschaften die Option
Sammellastschriften erzeugen aktivieren. Falls sich das Konto nicht im Editiermo-
dus befindet, heben Sie den Veranderungsschutz auf, indem Sie Andern anklicken.

HBZI- und "WebBanking-Konten kénnen automatisch in
moneyplex aufgenommen werden, Starten Sie dazu den

HECI-Kontoassistent bzw, WebBanking-Assistent. Mew Sl sl

Ab dem nachsten Ausfihren werden dann fur das betreffende Konto nur noch
Sammelauftrage erzeugt. Im Anschluss an die Ubertragung eines Sammelauftrags
wird eine entsprechende Liste der beinhalteten Lastschriften ausgedruckt.

2.2.10Die SEPA ZahlungLastschrift

SEPA ist die Abklrzung fur Single Euro Payment Area. Durch SEPA soll ein euro-
paweit einheitlicher Standard fir die existierenden Bezahlverfahren geschaffen wer-
den. Dadurch soll zwischen nationalen und grenziberschreitenen Zahlungen nicht
mehr unterschieden werden. Die Vorteile sind eine schnelle Ausflihrungszeit und
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Transaktionskosten wie bei Inlandszahlungen. Die Transaktionswahrung ist dabei
immer Euro.

Derzeit nehmen alle Lander der Europaischen Union (27 Staaten davon 13 EURO-
Lander), die EWR-Staaten (Norwegen, Liechtenstein, Island) sowie die Schweiz teil.

SEPA-Zahlungen kénnen im Menipunkt [Zahlungsverkehr, Unterkategorie
erstellt werden. Um die SEPA-Zahlungen zu nutzen werden als Kon-
toverbindung die IBAN und die BIC benotigt. Die Funktionen sind analog zu denen
der EU-Uberweisung
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2.3.1

2.3 Finanzverwaltung

moneyplex bietet Ihnen Gber das Homebanking hinaus auch Mdéglichkeit der Verwal-
tung und Analyse lhrer Finanzen. Sie kdnnen mit moneyplex Kategorien vergeben,
Splittbuchungen vornehmen, Auswertungen durchfiihren und nach Buchungen su-
chen. Wie und woflr Sie diese Funktionen nutzen konnen, erfahren Sie in den
nachsten Unterkapiteln.

Kategorien

Um auswerten zu kdnnen, wofur Sie Geld ausgeben und wie sich lhre Einnahmen
zusammensetzen, mussen Sie jede Buchung mit einer Kategorie versehen.

Buchung dndern

Diatum J ErnpFanger TAMESTELLE

Zweck, 1 TAMKUMNG 26.04,99 1922 30 A i‘ Zusatz
Z TANKSTELLE
3 LASTSCHRIFT
4 ﬂ Bank. Deutsche Bank Fil Berlin

Bankleitzahl 10070000

Betrag J EUR Kontonummer 104329009

e Hier kisnnen Sie eine neue kateqorie anlegen.
Kategorie  AutoiBenzin j
Meu Speichern Laschen

Buchung

Wahlen Sie zunéchst eine Buchung im Kontobuch aus. Im Buchungsformular er-
scheinen die Details der Buchung. In der Auswahlliste Kategorie wahlen Sie an-
schlieBend die gewtnschte Kategorie aus. Durch Driicken des Schalters
wird die Kategorie der Buchung zugewiesen. Durch einen Klick auf den Link Kate-
gorie anlegen, kdnnen Sie direkt eine neue Kategorie hinzufugen.

Von Haus aus bringt moneyplex eine Kategoriestruktur mit, die Sie ganz nach lhren
Bedurfnissen anpassen kdnnen. Dies machen Sie in der Kategorieverwaltung, die

Sie uber im Untermeni von [Stammdaten| aufrufen.

Zu den einzelnen Kategorien kdnnen auch Unterkategorien angelegt werden. Die
Hierarchie wird dann durch Angabe der Hauptkategorie, gefolgt von einem Doppel-
punkt und der Unterkategorie angezeigt. Die Tiefe der Hierarchie ist im Prinzip un-
beschrankt. Sie konnen sich so eine prazise Struktur fur Ihre Einnahmen und Aus-
gaben zusammenstellen.

Bearbeitung von Kategorien: Detaillierte Hinweise zum Anlegen und
Bearbeiten lhres Kategorienstamms erhalten Sie in Abschnitt 3.4
Kategorien.
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Automatische Kategoriezuordnung

Die automatische Kategoriezuordnung — kurz Autokategorisierung — ermoglicht es,
auf Basis zuvor festgelegter Bedingungen den Buchungen des Kontoauszuges au-
tomatisch Kategorien zuzuweisen. Dies erspart Ihnen die Muhe der manuellen Zu-
ordnung von Buchungskategorien.

Sie kdnnen beliebig viele Autokategorisierungsregeln definieren. Der Satz von Re-
geln ist dabei immer nur fur das jeweilige Konto gultig. Durch Export und Import der
Regeln kénnen Sie diesen aber jederzeit auch auf andere Konten Ubertragen. Den
Import oder Export rufen Sie Uber das Kontextmeni auf, indem Sie mit der rechten
Maustaste auf einen beliebigen Bereich in der Liste klicken.

Nutzlich ist auch die nachtragliche Anwendung der Autokategorisierungsregel, die
Sie Uber das Kontextmenu des Kontobuchs aufrufen kdnnen. Dazu klicken Sie mit
der rechten Maustaste auf eine beliebige Buchung im Kontobuch und wéhlen die
Funktion Autokategorisierung anwenden. Es werden die fur dieses Konto erstellten
Regeln auf alle im Kontobuch vorhandenen Buchungen angewendet.

Sie kdnnen eine Regel fur die automatische Kategorisierung entweder anhand einer
bereits vorhandenen Buchung erstellen oder sie per Hand eingeben oder &ndern.

Wenn Sie eine Buchung als Vorlage fur eine Autokategorisierungsregel verwenden,
werden die Daten der Buchung als Vorbelegung fur die Kategorisierungsbedingun-
gen genutzt. Fur diese Funktion klicken Sie mit der rechten Maustaste auf die ent-
sprechende Buchung im Kontobuch und wahlen im Kontextment Als Vorlage ver-
wenden fur eine Autokategorisierungsregel.

Kontobuch
Datum J‘a'er' rendungszweck IKategorie J.ﬂ.rt J.ﬂ.usgaben Einnahmen Kontostand -
LINDEN MR heu
MDEN MR.: -
- Andern
L CHRIFT Laschen
29.01.05 EC103734500057 Léischen ab Buchuna 328,75 3.270,00
SCHECK Léschen bis Buch
27.01.05 REISEBURO MICHELS pschen bis Buchung 2.135,00 3.598,75
SPANIEN URLAUB KNR: PF-1543 Splittbuchungen kopieren
UBERWEISUNG
27.01.05 Eréffnungsbuchung Als Vorlage verwenden 3 fir eine Autokategarisierungsregel 33,75
Umbuchung 4 fir eine neue Buchung |

fiir eine Adresse

Autokategorisierung anwenden -
y & fir eine Uberweisung I

Buchungen drucken
Konto anzeigen

Importieren

Expartieren J
Umsatze zuletzt am 29.01.05 aktualisiert Kontawanrung: E0R Kontostand: 3.000,00

Nun erscheint das Fenster zur Verwaltung der Zuweisungsbedingungen.
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2.3.2

Girokonto
Zuzuordnende Kategorie  Teleforkosten:Mobilfunk| ﬂ Kategorie anlegen
Kommentar
Verwendungszweck D2-MOBILFUMK und und
Empfanger Einzahler und und
Betrag in Kontowahrung Einnahme (% Ausgabe won 0,00 j bis 0,00 j
Wichtige Hinweise MNeu Speichern Léschen
Kategorie
Auto:Benzin Zweck: "ARAL Tankstelle™
Auto:Reparatur Zweck: "KFZ-Werkstatt™

Geldautomat Zweck: "Geldautomat™

Telefonkosten:Maobilfunk Zwed "D2-MOBILFUNK

Automatische Kategoriezuordnung

In der Autokategorisierungsregel kénnen Sie Bedingungen fir folgende Buchungs-
eigenschaften hinterlegen: Verwendungszweck der Buchung, Empfanger- bzw. Ein-
zahlerangabe, Buchungsart (Einnahme oder Ausgabe), Untergrenze flr den Bu-
chungsbetrag (von), Obergrenze fur den Buchungsbetrag (bis).

Um eine moglichst universelle Regel zu erhalten, sollen so wenig Buchungseigen-
schaften wie mdglich vorgegeben werden. Gerade der Betrag kann von Buchung zu
Buchung stark schwanken.

Hinweis: Falls der Betrag bei der Autokategorisierungsregel ignoriert
werden soll, missen sowohl die Unter- als auch die Obergrenze des
Buchungsbetrags den Wert 0,00 enthalten. Dann wird auch nicht ge-
pruft, ob eine Einnahme oder Ausgabe vorliegt.

Manche Banken stellen alle Textinformationen im Verwendungszweck
einer Buchung ein. In diesem Falle sind Kriterien fir Einzahler bzw.
Empfanger ausschlief3lich im Verwendungszweck anzugeben.

Die resultierende Bedingung entspricht einer vollstandigen Und-
Verknupfung. Oder-Verknupfungen werden durch Erstellen mehrerer
Autokategorisierungsregeln fur die gleiche Kategorie ermdglicht.

Stimmen die Angaben in der von Ihnen definierten Autokategorisierungsregel mit
den Angaben in der Buchung uberein, erfolgt deren Kategorienzuordnung.

Mdochten Sie eine automatische Kategorienzuordnung per Hand festlegen oder an-
dern, klicken Sie im Hauptment auf den Mentipunkt und gehen dann auf die
Lasche Automatische Kategoriezuordnung. Sie gelangen damit in die Verwaltung
der Zuweisungsbedingungen, wie sie oben dargestellt wurde.

Splittbuchung

Wenn eine Buchung genauer betrachtet aus mehreren einzelnen Buchungen be-
steht, sollten Sie diese in moneyplex als Splittbuchung erfassen. Ein Beispiel: Sie
heben 200 Euro von einem Geldautomaten ab und geben 25 Euro fir Nahrungsmit-
tel und die restlichen 175 Euro fur Bucher aus, so findet sich auf dem Kontoauszug
naturlich nur eine Ausgabebuchung in Hohe von 200 Euro. Durch die Erfassung als
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Splittbuchung kénnen Sie Uber die Teilbuchungen diese verschiedenen Ausgabebe-
trage den entsprechenden Kategorien zuordnen.

Die Hauptbuchung, eine Abhebung von 200 Euro am Geldautomaten, kann durch
einen Klick auf die Lasche Splittbuchungen um die entsprechenden Teilbuchungen
erganzt werden:

Buchung andern

Buchung Empfanger/Einzahlzr

Datum W12 2001 j EmpFanger
Zweck 1 GELDALTOMAT ﬂ Zusatz
2 Barkleitzahl
4 LI Barik
Betrag 200,00 j ELIR. Konkonummer
(" Einnahme (%" Ausgabe Hier kiinnen Sie eine newe Kategorie anlegen,
kategorie j

Meu Speichern Léschen

Buchung  Splittbuchungen

Die zugehdrigen Splittbuchungen:

Buchung andern
Splittbuchungen

Zweck Kategorie Betrag in EUR
Einkauf von Lebensmittel Mahrungsmitkel -25,00 ;I
Biicherkauf Literatur -175,00

=
Differenz: 0,00
Hier kiinnen Sie eine neue Kategorie anlegen. Hauptbuchung:
04.12.2001 GELDAUTOMAT -200,00 ELIR. Meu Speichern Léschen

Buchung  Splitthuchungen

Kopieren von Splittbuchungen: Mit dieser Funktion aus dem Kon-
textmend kdnnen Sie die Splittbuchungen einer Hauptbuchung in der
Buchungsliste des Kontobuches kopieren, in eine andere Hauptbuchung
einfigen und anschlieBend anpassen. Dazu klicken Sie die betreffende
Buchung mit der rechten Maustaste an und wahlen im Kontextmenu die
entsprechende Option aus. So kdnnen wiederkehrende Splittbuchungen
schnell und einfach erstellt werden.

2.3.3 Umbuchungen

Umbuchungen reprasentieren Transaktionen, die Geld zwischen lhren eigenen Kon-
ten transferieren. Umbuchungen gelten daher weder als Einnahmen noch Ausgaben
und durfen nicht in Auswertungen einflieRen, denn Sie wirden diese verzerren. mo-
neyplex bietet Ihnen die Mdglichkeit, Umbuchungen den besonderen Erfordernissen
entsprechend zu behandeln. So sehen Sie jederzeit wo Ihr Geld bei einer Umbu-
chung geblieben ist. Sie kdnnen eine Buchung mit deren Gegenbuchung verknip-
fen. Dabei unterstitzt Sie moneyplex sowohl bei der Zuordnung als auch bei der
Erstellung. Entsprechende Umbuchungen werden in der Kontobuchdarstellung mit
der Bezeichnung des Gegenkontos angezeigt.
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Gegenbuchung erstellen

Wenn Sie Geld von einem Bankkonto auf ein Offline-Konto transferieren, so erhal-
ten Sie nur im Kontoauszug des Bankkontos eine entsprechende Buchung. Die ent-
sprechende Gegenbuchung im offline geflhrten Konto erzeugen Sie ganz einfach.
Markieren Sie die entsprechende Umbuchung im Kontoauszug lhres Bankkontos
mit der rechten Maustaste und wéhlen Sie im Kontextmeni die Funktion Gegenbu-
chung erstellen auf.

Gegenbuchung erstellen ﬁ'|

Mit diesem Assistent erstellen Sie eine entsprechende Gegenbuchung.
‘Wahlen Sie nun das Konto aus, das die Gegenbuchung aufnehmen soll,

Hinweis

Die Erstellung won Gegenbuchungen ist nur auf offline gefiihrte Konten
anzuwenden. Bei Online+Kaonten ist abzuwarten, bis die entsprechende
Gegenbuchung mit den Kontoausziigen von der Bank tbermittelt wird.
Anschliefend ist eine einfache Zuweisung durchzufihren.

e === Gegenkonto

Konto -~
Musterkonto

Abbrechen

Wahlen Sie nun das betreffende Zielkonto aus. Es werden nur offline gefihrte Kon-
ten angeboten, da eine Gegenbuchungserstellung nur fir diese Konten notwendig

ist. Betatigen Sie anschlieRend den Schalter |[Fertigstellen|. Die Gegenbuchung wird
im Gegenkonto automatisch erzeugt und mit der Umbuchung verknupft.

Gegenbuchung zuweisen

Wenn Sie Geld von einem Bankkonto auf ein anders Bankkonto transferieren, so
erhalten Sie im Kontoauszug des jeweiligen Bankkontos eine entsprechende Bu-
chung. Die Gegenbuchung muss daher nicht erzeugt werden, sondern es muss le-
diglich eine Verknupfung zwischen Umbuchung und Gegenbuchung hergestellt
werden. Markieren Sie die entsprechende Umbuchung im Kontoauszug lhres Bank-
kontos mit der rechten Maustaste und wahlen Sie im Kontextmenu die Funktion Ge-
genbuchung zuweisen auf.

Gegenbuchung zuweisen

Mit diesem Assistent weizen Sie eine entsprechende Gegenbuchung zu.
Wahlen Sie nun das Konto aus, das die Gegenbuchung enthlt.

Gegenkonto

Konto i
Hypo

Datumsintervall fiir Gegenbuchungssuche

06.07.02 |5 g'l'age

Abbrechen
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234

Wabhlen Sie nun das betreffende Zielkonto aus. Es besteht die Mdglichkeit, dass das
Buchungsdatum auf dem Gegenkonto nicht identisch ist. Sie kdnnen daher fur die
Suche ein Zeitintervall angeben. Betatigen Sie den Schalter [Weiter]. Die Gegenbu-
chung wird dann beschrankt auf das Datumsintervalls anhand des Betrags ausfindig
gemacht. Es werden Ihnen nun alle potentiellen Treffer zur Auswahl angeboten:

Gegenbuchung zuweisen EJ
Es wurden auf dem ausgewshlten Konto die folgenden potentiellen
Gegenbuchungen gefunden. Wahlen Sie die gewiinschte aus und
betatigen Sie fir die Durchfihrung der Zuweisung den Weiter -Schalter.
Potentielle Gegenbuchungen
Datum Zweck
06.07.02 Geldtransfer

< Zuriick  ||:Eertigstellen Abbrechen |

Wahlen Sie die zugehorige Gegenbuchung aus und betatigen Sie den Schalter
tigstellen. Die Gegenbuchung ist nun mit der Umbuchung verknuipft.

Gegenbuchung anzeigen

Wenn Sie sich zu einer Umbuchung die zugehérige Gegenbuchung anzeigen las-
sen mochten, markieren Sie diese mit der rechten Maustaste und wahlen im Kon-
textmenu die Funktion Gegenbuchung anzeigen auf. moneyplex wechselt nun au-
tomatisch zum zugehoérigen Gegenkonto und zeigt die Gegenbuchung an. Wenn Sie
wieder zurlick wollen, kbnnen Sie die gleiche Funktion erneut benutzen, denn die
Beziehung zwischen Buchung und Gegenbuchung ist symmetrisch.

Verknupfung aufheben

Wenn Sie die Verknupfung zwischen einer Umbuchung und der zugehérigen Ge-
genbuchung wieder aufheben wollen, markieren Sie einfach eine der Buchungen
mit der rechten Maustaste und wahlen im Kontextmeni die Funktion Verknipfung
aufheben auf. Wenn Sie die Verknupfung zu einem spéateren Zeitpunkt wiederher-
stellen méchten, benutzen Sie dazu die Funktion Gegenbuchung zuweisen.

Auswertungen

Wenn Sie Buchungen kategorisiert haben, kdnnen Sie mit wenigen Mausklicks um-
fangreiche Auswertungen erstellen. Durch Ubersichtliche Grafiken bekommen Sie
einen Einblick, wohin Ihr Geld fliel3t. In den Auswertungsbereich gelangen Sie Uber

den Schalter Auswertung| im Hauptmeni von moneyplex.
Auswertungen erstellen

Sie kdnnen eine Auswertung erstellen, indem Sie auf die Eigenschaftsseite im Aus-
wertungsbereich wechseln. Klicken Sie dazu auf die Lasche Eigenschaften am un-
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teren Bildschirmrand. Wenn Sie noch keine Auswertung erstellt haben, befinden Sie
sich automatisch dort. Falls eine bereits erstellte Auswertung in der Liste der ge-
speicherten Auswertungen im unteren Bildschirmbereich ausgewahlt ist, dricken
Sie den Schalter [Neud, um eine neue Auswertung zu erstellen.

Auswertung dndern

" uswertungvon 14.06.2004 v |bis 14.06.2004 ~ |
" auswertung erfolgt Ober die letzken 12 Monate
fs Auswertung erfolgt ab Jahresanfang

Wwahrung  EUR ﬂ

" Auswertung erfolgt Gber alle Kategarien
(s Auswertung erfolgt Ober ausgewahlke Kategorien:
& andere Einkornmen -~

" Auswertung erfolgt Gber alle Konten
(¢ Auswertung erfolgt Gber ausgewahlte Konten:

[ Geldmarktkonto

& Mord|LE Giro Berufs-Einnahmen

& Bonus
[ Dividende
Einnahmen
& Gehalt
& Habenzins
Heimzulage i i
& Investmenterlos H'“er's- _ »
& Kindergeld U gine Ansicht 2u definieren,
I KsK Ostalb navigieran Sie einfach mit der Maus
&7 Privateinlage durch die Auswertungsgrafiken. \Wenn
Privat-Einnahmen Sie die geminschte Darstellung erreicht
Rente haben, Kicken Sie auf den Link "ansicht
™ scheckeinreichung w dbernehmen’,
e |[keine| | Unterkategorien auflosen Ale | [kaive Auswertung
Speichern unter Bezeichnung: Giro im laufenden Jahr ey Speichern Léschen Buswertung erskellan ==
Bezeichnung

fusg. & Ubersch. 2, Halbjahr 2003
Giro im laufenden Jahr

{alle Korten)
Mord/LE Giro

{alle Kategorien)
[Urnbuchung], &ndere Einkommey

|

Eigenschaften

Legen Sie nun den Zeitraum fest, Uber den die Auswertung erfolgen soll. Wahlen
Sie die Konten und Kategorien aus, die in die Auswertung einbezogen werden sol-
len. Sie kdnnen entweder alle oder gezielt einzelne Konten/Kategorien auswahlen.
Geben Sie die Wahrung an, in der die Betrage in der Auswertung ermittelt und dar-
gestellt werden sollen. Wenn Sie mdchten, dass die verschiedenen Unterkategorien
einzeln aufgefiihrt werden, dann aktivieren Sie die Option Unterkategorien auflésen.

Den Befehl zur Ausfiihrung erteilen Sie durch einen Klick auf den Schalter
tung erstellen. Uber den Schalter kdénnen Sie lhre Angaben speichern.
Vergeben Sie zuvor eine aussagekraftige Bezeichnung. Sie kénnen eine Auswer-
tung nachtraglich andern, indem Sie diese in der Liste auswahlen. Mit dem Schalter
entfernen Sie die in der Liste selektierte Auswertung. Eine einmal gespei-
cherte Auswertung kénnen Sie durch einen Doppelklick auf den Listeneintrag aus-
fuhren.

Bezuglich der Art der Auswertung haben Sie zwei Mdglichkeiten. Sie kdnnen zwi-
schen einer Aufteilung auf Kategorien und einer Auswertung uUber den Zeitverlauf
wahlen.
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Aufteilung der Einnahmen und Ausgaben auf Kategorien

Bei der Aufteilung auf Kategorien kébnnen Auswertungen in drei verschiedenen Dar-
stellungstiefen erstellt werden: als Gesamtubersicht, als zeitliche Aufschliisselung
einer Kategorie der Gesamtiubersicht oder als Anzeige der Buchungen eines Zeit-
abschnitts einer Kategorie.

Die Gesamtuibersicht hilft Ihnen, einen ersten Uberblick zu erhalten. Dazu kdénnen
Sie zwischen einer Aufteilung der Einnahmen, Ausgaben oder Ausgaben und Uber-
schuss wahlen. Die Art kdnnen Sie Uber die Auswahlschalter am unteren Bild-
schirmrand wechseln. Auf der rechten Seite des Bildschirms werden Ihnen die Ka-
tegorien sortiert nach Wertigkeit aufgelistet. Im Falle der Uberschuss- und Ausga-
ben-Darstellung wird Ihnen zuerst der Uberschuss angezeigt, gefolgt von den Aus-
gabekategorien.

Neue Auswertung |

ilberschuf und Ausgaben 02.05 bis 01.06 Ansicht dbernehmen
Kategorie %o EUR
B Uberschuf -3.674,54
[ auto 21,4 17.788,05
Hypothek 18,6 15.440,02
zesundheit 15,7 13,054,585
[ Mahrungsrmitkel 10,5 8.723,88
[ Seldautomat 10,3 8.538,78
[ Wersicherung -7.429,52
W abel 6,0 4,969,268
Gesundheit M Elektroartikel 3,3 271266
13,054,588 ELR M Urlaub, Awsflug 3,2 2.637,90
15,7% M Telefonkosten 2,6 2.192,96
B Eausparen 1,9 1.581,66
l tebenkosten 1,1 940,10
W Freizeit 1,0 830,35
0 Zeitschriften 0,9 782,88
Bericht drucken [l vereinsbeitrag 0,9 756,68
l Computer 0,7 584,92
B chuhe 0,6 526,98
B ctever 0E 503,64
B Rundfunkaebithren 0,5 444,58
ll Gewerbeeinlage -287,02
B Kontofibrung 0,1 97,14
l Golizins 0,1 60,16
B Gescherke 0,1 56,00
B keine 0,0 0,00
Summe 71.832,43

% Uberschuf
" Ausgaben
v 3D " Einnahmen

Aufteilung auf Kategorien '

In der Tortengrafik werden bis zu elf eigenstédndige Werte reprasentiert. Die folgen-
den Werte werden in einem zusammengefasst dargestellt. Sie kénnen dies in der
Farblegende an den Farbkasten mit halber Breite erkennen. Diese werden in der
Grafik unter einem Tortenstiick zusammengefasst dargestellt. Sie kdnnen nun inter-
aktiv mit der Abbildung, dem sogenannten Chart, arbeiten. Wenn Sie mit der Maus
Uber die Tortenstiicke hinweg fahren, werden in einem kleinen Hinweisfenster wei-
tere Angaben zu der jeweiligen Kategorie angezeigt.

Fur eine Aufschlisselung einer Kategorie nach den Zeitpunkten ihrer Buchungen
klicken Sie nun auf eine Kategorie oder das zugehdrige Tortenstick.

Es erscheint folgende Darstellung:
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Auswertung @ndern |

UberschuB und Ausgaben 03.04.02 bis 03.10.03 Ansicht iibernehmen
Kategorie U EUR
M Uberschufi 19,0 19,459,865
B Gesundheit 19,7 20.153,40
Auto 13,1 13.377,78
|| Hypothek 12,2 12.418,13
1 Versicherung -6.674,08
[ Mahrungsmittel 4,7 4.852,63
[ Mabel 2,9 2.939,%0
M Fahrtkosten 2,8 2.859,17
B Elekiroartikel 2,0 2.011,90
M Urlaub, Ausflug 1,9 1.898,57
[ Telefonkosten 1,6 1.635,53
Bausparen 1,5 1.581,66
Barentnahme 1,2 1.239,42
Mebenkosten 1,2 1.201,27
Gewerbeeinlage 1,1 1.116,11
Freizeit 0,3 834,63
Geldautomat £ Zeitschriften 0,8 795,42
0,6 6354
EUR 0,5 555,74
0,4 43,13
0,4 381,09
0,3 285,25
1,000 0,3 263,49
0,2 193,97
0,1 93,5
0,1 92,14
0,1 83,9
0,0 30,95
0,0 2800
95.524,51
i+ Uberschufd
" Ausgaben
9 0402 06.02 y I 04.03 06.03 08.03 10.03 3D (" Einnahmen
ften | Aufteilung auf Kategorien | Einnahmen- und Ausgabenentwickiung l

Die Tortengrafik rutscht nach oben und Sie erhalten zusatzlich ein Saulenchart tber
die zeitliche Aufteilung der angeklickten Kategorie, hier: Geldautomat.

Wenn Sie die Detailansicht wieder schlieRen mochten, betatigen Sie den kleinen
Schalter ¥ am rechten Rand der Kopfzeile des Saulencharts.

Wenn Sie Informationen zu einzelnen Buchungen haben mdchten, lassen Sie das
Saulenchart geoffnet. Klicken Sie auf die Saule, zu der Sie eine Auflistung der da-
hinter stehenden Buchungen dargestellt haben méochten.

Im folgenden Bild ist die Tortengrafik verschwunden und das Saulenchart oben ge-
rutscht. Im unteren Teil des Bildschirms sehen Sie nun die einzelnen Buchungen,
aus denen sich die ausgewahlte Saule zusammensetzt.

Auch in dieser Ansicht ist es einfach, den Uberblick zu wahren: Kategorie, Saule
und Auflistung, welche zusammengehéren, sind umrahmt und durch Linien verbun-
den. So fuhrt in diesem Beispiel die umrahmte Kategorie Geldautomat in der Auf-
schlisselung rechts im Bildschirm zum Séaulenchart oben im Bild. Der hier ausge-
wahlte Monat fuhrt wiederum zur Auflistung der einzelnen Buchungen, d.h. der Aus-
zahlungen am Geldautomaten.
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Auswertung @ndern |

Uiberschuf und Ausgaben 03.04.02 bis 02.10.02 Ansicht Gbernehmen
Kategorie Yo EUR
Geldautomat ] M Uberschufi 19,0 19,459,865
ELR I Gesundheit 19,7 20,153,40
Auto 13,1 13.377,78
Hypothek 12,2 12.418,13
1.000 [ Versicherung -6.674,08
[ Mahrungsmittel 4,7 4.852,63
W Mébel 2,9 2.939,90
M Fahrtkosten 2,8 2.859,17
[l Elektroartikel 2,0 2.011,90
W Urlaub, Ausflug 1,9 1.898,57
Telefonkosten 1,6 1.636,53
Bausparen 1,5 1.581,66
Barentnahme 1,2 1.235,42
Mebenkosten 1,2 1.201,27
0 10.02 oo i 3 - ) . Gewerbeginlage 1,1 111611
Freizeit 0,8 834,63
[ Zeitschriften 08 79542
_— Ir 0,6 635,46
Datum Volstindig I pibren 0.5 555,74
06. 03 Geldautomat 39,98 Citibank ® Einzeiig 0,4 435,13
09.12.02 GELDAUTOMAT K1 Geldautomat 209,98 Citibank Miinzen 0,4 381,09
21.12.02 GANR 00000293 Geldautomat 529,87 Citibank Vereinsbeitrag 0,3 285,25
27.12.02 GANR 0000303 Geldautomat 139,98 Citibank Schuhe 0,3 263,49
29.12.02 GELDAUTOMAT K1 Geldautomat 279,97 Citibank Kleidung 0,2 193,97
Kontofiihrung 0,1 93,56
Behérde 0,1 92,14
Spende 0,1 83,99
Sollzing 0,0 30,85
Geschenke 0,0 28,00
Summe 95.524,51

* Uberschuld
™ Ausgaben
J v 3D " Einnahmen

Aufteilung auf Kategorien '

Die Buchungsliste verfigt Uber einen Optionsschalter =, mit dem Sie einstellen
kénnen, wie viele Buchungszeilen angezeigt werden. Durch einen Doppelklick auf
einen Eintrag gelangen Sie in das Kontobuch direkt zu dieser Buchung.

Sie kdnnen auch hier wieder die Detailansichten mit dem Schalter X an der jewelli-
gen Grafik schlief3en und so zurtck in die vorige Ebene gelangen.

Einnahmen- und Ausgabenentwicklung

Eine weitere Moglichkeit ist es, eine Auswertung der Einnahmen und Ausgaben im
Zeitverlauf durchzufiihren. Das Vorgehen hierzu entspricht jenem fir die Auswer-
tung nach Kategorien, wie es eben dargestellt wurde.

Wahlen Sie die Lasche Einnahmen- und Ausgabenentwicklung am unteren Bild-
schirmrand aus. Sie erhalten folgende Darstellung:
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2.3.5

Auswertung @ndern |

Einnahmen und Ausgaben 03.04.02 bis 03.10.03 Ansicht Gbernehmen
EUR

9.000

3.000

Einnahmen 03.03
7.000 3.865,59 ELR

6,000

5.000

4.000

3.000

2.000

1.000

04,02 0502 06,02 0702 0802 0902 1002 1102 1202 0L03 0203 0303 0403 0503 0603 0703 0803 0903 1003

Einnahmen I Ausgaben v 30

Einnahmen- und Ausgabenentwicklung l

Die Einnahmen und Ausgaben werden nach Monaten gegliedert als Saule darge-
stellt. Sie kdnnen sehr leicht den zeitlichen Verlauf erkennen. Wenn Sie mit der
Maus Uber eine Saule fahren, erhalten Sie den exakten Wert.

Um die Zusammensetzung einer Saule zu erfahren, klicken Sie diese mit der Maus
an. Damit erhalten Sie eine auflésende Darstellung der dahinter stehenden Katego-
rien. Diese kbénnen Sie ebenfalls bis zu den Buchungen verfolgen.

Wie Sie sehen, haben Sie umfangreiche Auswertungsmdglichkeiten, die Ihnen
durch ein intelligentes Navigationsverfahren regelrecht das ,Browsen® durch Ihre
Finanzdaten ermdglicht. Sie konnen im Fluge zwischen den verschiedenen Detail-
ebenen hin- und herwechseln und behalten dabei immer den Uberblick.

@) Damit Buchungen in Auswertungen einflieBen kdénnen, missen diese
EE('\"D Uber eine zugewiesene Kategorie verfiugen. Buchungen ohne Kategorie
O werden nicht berlcksichtigt.

Nach Anderungen im Datenbestand kénnen Sie die Auswertung durch
Betatigen des Schalters |Auswertung erstellen neu berechnen lassen,
um eine Auswertung zu erhalten, die den aktuellen Datenbestand wider-
spiegelt. Eine Aktualisierung erfolgt aufgrund des erforderlichen Re-
chenaufwandes flur eine Auswertung nicht automatisch, sondern nur auf
Veranlassung des Benutzers.

Auswertung: Ansicht tbernehmen

Mit der Funktion Ansicht ibernehmen, die Sie in der rechten oberen Ecke der Aus-
wertungsansicht finden, kénnen Sie festlegen, welche Ansicht angezeigt werden
soll, wenn Sie auf der Einstiegsseite der Auswertungen den Schalter
betatigen oder die Auswertung per Doppelklick auf den Listeneintrag auf-
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rufen. Wahlen Sie dazu wie oben beschrieben die von Ihnen gewlinschte Ansicht
und dricken Sie auf den Link Ansicht Gbernehmen.

Ansicht Gbernehmen

Kategorie %o EUR
B Utaub, Ausflug 34,0 1.519,34
|7 Hvpathek 23,0 1.028,87
fuiko 16,4 732,34
Gewerbeeinlage -403,98
I Telefonkosten 6,6 295,87

[T Freizeit 5.0 225,25

Drucken der Auswertung

Um lhre Auswertung zu drucken, klicken Sie einfach mit der rechten Maustaste auf
die Tortengrafik. Im Kontextment wéhlen Sie die Funktion Bericht drucken aus.

Bericht drucken

Neben der Mdglichkeit einen Bericht zu erstellen kénnen Sie wahlweise auch die
Tortengrafik als Bitmap exportieren.

i_7Bericht drucken ader Chart exportieren |E]

Jv mit Buchungen
v “orschau

™ Chart alz Bitmap exportieren

| :-:

-

Weiter » | Ahbrechen

Der Bericht umfasst eine Liste aller Kategorien und deren Gesamtsummen im aus-
gewahlten Zeitraum. Es bieten sich verschiedene Zusatz-Optionen:

e Bericht erstellen mit Chart:
Wenn diese Option aktiviert ist, wird Ihnen als Kopf des Berichts die Torten-
grafik mit den von lhnen ausgewahlten Kategorien ausgegeben.

e Bericht erstellen mit Buchungen:
Wenn diese Option aktiviert ist, werden Ihnen zu jeder ausgewahlten Katego-
rie alle diese Kategorie betreffenden Buchungen tber den ausgewahlten
Zeitraum ausgegeben.
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2.3.6

e Bericht erstellen mit Vorschau:
Mit dieser Option kénnen Sie sich lhre persdnlich zusammengestellte Aus-
wertung vor dem Drucken in einer Ubersichtlichen Seitenansicht ansehen.

[ Vorschau BB
Tz =S #4R?2 X

Bericht

UberschuB und Ausgaben 04.07 bis 03.08

Kategorie k4 EUR
M Uberschul -3.750 46
I Auto 19.9 1415641

Geldautomat 15,4 1093016
"] Hypothek 16.1 10,701 65
I Gesundheit 8.898.85
71 Hahrungsmitte| 9 348245
[ Wersicherung B 32F70
B Hebenkosten 4 240450
M Fahrtkosten .3 2310E6
B Telefonkosten 7 1.887.49
[ Mibel 6 1.838.00
Zeitzchriften 3 1.60333
Urlaub, Ausflug 1 1.500492
Bausparen 1 1.49373
Elekbinartikel A 1.35633

8 130733

B 1158322

909,32

Gewerbeeinlage -BB3 95
Biiromaterisl . 540,44
Steuer . 34393
Werginsbeitrag K 27343
Schuhe K 263,49
Bundfunkgebibien 0. 22223
Eontofithrung A E&.0&
Sallzing i 30,08
Geschenke ! 28,00

. 0,00
B6.550,01

Haben Sie keine der Optionen gewahlt, werden lhnen fur die gewahlten Kategorien
ausschlief3lich die Gesamtsummen flr den gewdahlten Zeitraum ausgegeben.

Klicken Sie auf den Schalter Weiter], gelangen Sie zum Dialog Drucken, in welchem
der Drucker ausgewahlt werden kann.

Drucken 2
T Drucker

Marne: I &6 Adobe PDF j Eigenschaftenl
Seitenbersich F.opien

K.opienzahl: |'| 4IZ
Sortierung

Seiten: Ir
Geben Sie die Seite und/oder den Bereich -getrennt
durch Kommas- an. ZB.:1,3.5-12

Cirucken I.&IIeSeiten LI ok I Abbruch |

Wabhlen Sie den gewiinschten Drucker aus und bestatigen Sie den Vorgang mit dem
Schalter [OK|

Wahlen Sie die Option Chart als Bitmap exportieren, haben Sie die Mdglichkeit, die
Tortengrafik als Bitmap in der von Ihnen gewiinschten Auflésung zu speichern.
Suche

Mit der in moneyplex integrierten Suchfunktion kbnnen Sie im gesamten Buchungs-
datenbestand des aktiven Mandanten eine Suche mit verschiedenen Suchparame-
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tern und -mustern durchfihren. Zur Suchfunktion gelangen Sie durch einen Klick auf
den Schalter im Hauptmen( von moneyplex.

Sie beginnen eine Suche, indem Sie auf die Eigenschaftsseite wechseln. Klicken
Sie dazu auf die Lasche Eigenschaften am unteren Bildschirmrand. Wenn Sie noch
keine Suche durchgefuhrt haben, befinden Sie sich automatisch dort. Falls eine be-
reits zuvor definierte Suche in der Liste der gespeicherten Suchmuster im unteren
Bildschirmbereich ausgewahlt ist, driicken Sie den Schalter Neu, um ein neues
Suchmuster zu erstellen.

Neue Suche

i+ Suche erfolgt iber den gesamten Zeitraum " Suche erfalgt (ber alle Betrage " Mur Splittbuchungen einbeziehen
" Suche erfalgt von 19.01.2006 ﬂ bis 19.01.2006 ﬂ (s Suche erfolgt nach einem bestimmten Betrag: (# Mur Hauptbuchungen einbeziehen
" Suche erfolgt Gber die letzten 12 Monate " Suche erfolgt Ober Betragsbereich; " Splitt- und Hauptbuchung einbeziehen
" Suche erfalgt ab Jahresanfang 50.00 j
;
f+ Suche erfolgt Gber alle Wahrungen v Zweck und EmpFanger Feld durchsuchen

"~ Suche erfolgt Gber ausgewahlte Wahrung:
Suche

" Suche erfolgt (ber alle Konten " Suche erfolgt Gber alle kategorien
&+ Suche erfolgt (ber ausgewahlte Konten:: {+ Suche erfolgt Gber ausgewshlte Kategorien:
& A [ andere Einkommen ~
7 Girokonto hd & Berufs-Einnahmen
Bonus
Alle || Keine [ Untetkategorien aufldsen Alle || Keine S |.| C h E
Speichern unker Bezeichnung: [eu Speichern Werwerfen Suche starten »>
Bezeichnung
Sparzahlungen letztes Jahr (alle Konten) (alle Kategarien) J
Eigenschaften

Legen Sie nun den Zeitraum fest, Gber den die Suche erfolgen soll. Sie kénnen hier
zwischen vier verschiedenen Varianten wéahlen. Wéahlen Sie weiterhin die Konten
und Kategorien aus, die in die Suche einbezogen werden sollen. Sie kénnen entwe-
der alle oder gezielt einzelne Konten/Kategorien auswahlen. Legen Sie eine
bestimme Wahrung fest, falls Sie nur entsprechende Treffer haben mdchten. Eine
Einschrdnkung des Buchungsbetrages ist ebenfalls moglich. Fiur die Felder Ver-
wendungszweck und Empfanger/Einzahler kénnen Sie jeweils ein Textfragment an-
geben oder beide Felder mit demselben Suchwort durchsuchen lassen. Das ange-
gebene Suchwort muss an einem Stiick an einer beliebigen Stelle im Text vorkom-
men, damit eine Buchung in der Treffermenge aufgenommen wird. Im Bereich Be-
handlung von Splittbuchungen kénnen Sie einstellen, ob nur die Eintrage in den
Splittbuchungen oder nur die Eintrdge in den Hauptbuchungen durchsucht werden.
Oder aber Sie beziehen Haupt- und Splittbuchungen in die Suche mit ein.

Suchmuster speichern

Wenn Sie eine Suche zu einem spateren Zeitpunkt wiederholen mdchten, kénnen
Sie das Suchmuster speichern. Gehen Sie zur Definition des Suchmusters wie oben
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beschrieben vor, vergeben Sie einen aussagekraftigen Namen und betéatigen Sie
den Schalter [Speichern.

Um ein bereits bestehendes Suchmuster zu verdndern, wahlen Sie es zunéchst in
der Liste aus, nehmen die gewlnschten Modifikationen vor und betatigen abschlie-
Rend den Schalter [Speichern|.

Um ein nicht mehr bendétigtes Suchmuster zu I6schen, wahlen Sie den betreffenden
Eintrag in der Liste aus und betatigen anschlieBend den Schalter [Léschen|

Ein bereits gespeichertes Suchmuster kdbnnen Sie entweder durch Betatigung von
Suche starten| oder durch einen Doppelklick auf den entsprechenden Listeneintrag
aufrufen.

Das Suchergebnis koénnte in obigem Beispiel so aussehen:

Neue Suche

Datum ] Werwendungszweck Kateqgorie Ausgaben Einnahmen ] Wéhr] Konta

23.07.02 D2-MOBILFUMNK Telefonkosten:Maobilfunk 58,39 EUR  Citibank J
VERTRAG
LASTSCHRIFT

24.06.02 D2-MOBILFUMK Telefonkosten:Maobilfunk 82,40 EUR  Citibank
VERTRAG
LASTSCHRIFT

26.05.02 D2-MOBILFUMNK Telefonkosten:Mobilfunk 62,75 EUR  Citibank
VERTRAG
LASTSCHRIFT

26.04.02 D2-MOBILFUMKE Telefonkosten:Mabilfunk 54,88 EUR  Citibank
VERTRAG
LASTSCHRIFT

1=

Summen: 258,42 0,00 EUR =-258,42EUR

Suchergebnis

Mit dem kleinen Optionsschalter = oben rechts kdnnen Sie die Buchungen in einer
Ubersichtlichen einzeiligen Form oder in umfassender, mehrzeiliger Darstellung an-
zeigen lassen. Durch einen Doppelklick auf eine Buchung in der Ergebnismenge
gelangen Sie direkt in das Kontobuch und kénnen die Buchung wie gewohnt
bearbeiten.

Suchergebnis ausdrucken

Mit Hilfe des Kontextmenus kdnnen Sie das Suchergebnis ausdrucken. Klicken Sie
hierzu mit der rechten Maustaste auf eine entsprechende Buchung und wahlen Sie
die gewiinschte Funktion aus.

Hinweis: Nach Anderungen im Datenbestand konnen Sie die Suche
durch ein Betatigen von [Suche starten| erneut ausfiihren, um eine Er-
gebnismenge zu erhalten, die dem aktuellen Datenbestand entspricht.
Eine Aktualisierung der Suche erfolgt aufgrund des erforderlichen Re-
chenaufwandes nicht automatisch, sondern nur auf Veranlassung des
Benutzers.
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24.1

2.4 Finanzplanung

Mit der Planungsfunktion stellt moneyplex ein umfangreiches Werkzeug zur Verfu-
gung. Damit erméglicht es den ,Blick in die Zukunft®.

Ausgehend von der bisherigen Vermogensentwicklung wird eine Prognose des
Geldflusses fur die nachsten Jahre erstellt. Es lasst sich simulieren, wie sich eine
zusatzliche regelmalige Ausgabe oder Einnahme auf den Finanzhaushalt auswirkt,
z.B. eine Leasingrate oder eine Mieteinnahme.

Durch den automatischen Abgleich wird Gberwacht, ob ein erwarteter Zahlungs-
eingang auch zum gegebenen Zeitpunkt erfolgt. Falls nicht, wird die Zahlung als
Uberfallig markiert.

Das Anlegen und Verwalten von wiederkehrenden Buchungen und Zahlungen ist
maoglich. Damit werden wiederkehrende Uberweisungen und sogar wiederkehrende
Lastschriften selbst verwaltet (abh&ngig von der jeweiligen Produktausfiihrung).

Der Funktionsbereich Planung besteht aus den drei Unterkategorien [Terminbuch),
Geldflussprognose| und Budgetplanung), die (iber das Hauptmenii erreicht werden.

Im Bereich Terminbuch werden alle Terminbuchungen erfasst und verwaltet. Im Be-
reich Geldflussprognose wird der Kontoverlauf in einem grafischen Verlauf darge-
stellt. Die Zahlungen, welche die Grundlage fiir die Darstellung bilden, werden in
einer Liste angezeigt. Dabei sind Uberfallige Zahlungen auf einen Blick erkennbar.

Terminbuch

Der Bereich Terminbuch dient zur Verwaltung der Terminbuchungen. Hier werden
neue Terminbuchungen erfasst oder bestehende geéndert und geldscht. Terminbu-
chungen stehen fir Zahlungseingange oder Zahlungsausgange, die noch nicht ein-
getreten sind und vielleicht auch nicht eintreten werden.

Mit Hilfe dieser Terminbuchungen kann ein méglicher Kontoverlauf in der Zukunft
skizziert werden. Wenn der Zeitpunkt fur die Terminbuchung eingetreten ist, wird die
ausgefuhrte Zahlung abgeglichen oder als tberfallig markiert. Im Bereich der
flussprognose] werden die Zahlungen als Ein- oder Ausgang angezeigt.

Beispiel: Die monatliche Gehaltszahlung als regelméalidiger Zahlungseingang kann
als Terminbuchung erfasst werden. Das bewirkt, dass im kiinftigen Kontoverlauf die
Gehaltszahlungen zu den angegebenen Zeitpunkten als Zahlungseingang eingetra-
gen werden.

Eine neue Terminbuchung anlegen

Eine neue Terminbuchung kann direkt angelegt werden. Dazu wéahlen Sie im
Hauptmenii den Schalter Planung und dann die Funktion Terminbuch| Betatigen
Sie den Schalter Neu, um eine neue Terminbuchung anzulegen.

Einfacher ist es eine Buchung aus dem Kontobuch als Vorlage zu verwenden. Dazu
wahlen Sie im Hauptmenl den Schalter und selektieren mit der rechten
Maustaste die Buchung in der Buchungsliste, die als Terminbuchung angelegt wer-
den soll. Im Kontextmenii wéhlen Sie |Als Vorlage verwenden| und fiir eine Termin-|

buchung|
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Splittbuchungen kopieren

als Vorlage verwenden b fiir eine Autokategaorisierungsregel
Umbuchung k Fir eine neue Buchung

- fiir eine Adresse
Aukakakegorisierung anwenden . i
Euch drucke fiir eine Lberweisung

Sl fir eine Lastschrift

£ Fiir eine Terminbuchung )

konto anzeigen

Importieren |

Automatisch werden alle relevanten Informationen in die Eingabefelder der Termin-
buchung Gbernommen. Damit der Abgleich auch funktioniert, sollten noch ein paar
Anpassungen vorgenommen werden.

Die Bereiche der Terminbuchung

Neue Terminbuchung

EmpFanger
@ Empfanger  Hans Musker ﬂ
Dretails Hans Muster
kko: 123456780, BLZ: Fa010085
Postbank Mirnberg
Buchung
@ Feck 1 Mitgliedsbeitrag i‘
2 MNr, 5210
3
4 i
@ Betrag 27,00 ~| ELR % 0%
Buchungsart ¢ Einnahme  f* Ausgabe
@ kategorie Spends]| ﬂ
@ k.anka
Konto Pusterbank, ﬂ

Empfanger oder Einzahler: In diesem Bereich (1) wird eingetragen, an wen eine
Zahlung erfolgen soll oder von wem eine Zahlung erwartet wird. Wenn der Empféan-
ger bzw. Einzahler bereits in den Stammdaten angelegt ist, kann dieser Uber den
Dropdown-Pfeil auf der rechten Seite ausgewéahlt werden. Falls der Empfanger noch
nicht vorhanden ist, kann er direkt Gber den Link Empfanger angelegt werden.

Die Angaben zum Empfanger bzw. Einzahler werden fir den automatischen Ab-
gleich verwendet.

Wenn Sie eine Buchung als Vorlage verwendet haben, dann wurde der Empfanger
bzw. Einzahler automatisch in den Stammdaten angelegt, sofern die Angaben zur
Bankverbindung vorhanden sind.

Verwendungszweck: Die in den Verwendungszweckfeldern (2) angegebenen In-
formationen werden fur den automatischen Abgleich verwendet. Wenn Sie eine Bu-
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chung als Vorlage verwendet haben, wurden alle Verwendungszweckangaben der
entsprechenden Buchung tbernommen.

Damit der Abgleich auch funktioniert sollten nur Verwendungszweckangaben einge-
tragen werden, die auch bei jedem Auftreten dieser Buchung identisch sind. Anga-
ben die bei jeder Buchung variieren, sollten entfernt werden.

Beispiel: Eine Mitgliedsnummer oder eine Angabe ,Gehalt* kbnnen tGbernommen
werden. Hingegen sollte eine Datumsangabe oder eine Vorgangsnummer nicht -
bernommen werden.

Damit Datumsangaben im Verwendungszweck bei der Erstellung wiederkehrender
Zahlungen auch dynamisch definiert werden kdénnen, werden folgende Platzhalter

zugelassen:
Bezeichnung Tag Hinweis
Tag $T Tag in Form einer Zahl
Monat $M Monat in Form einer Zahl
Monat $Mon Monat in Form der gekirzten Textform
Monat $Monat Monat in Textform
Jahr $J Jahr in Form einer Zahl
Tagesanzahl #T+1 Tagesanzahl um eins nach oben zahlen. Analog zu #T-1.

erhdhen/vermindern

Monatsanzahl #M+1 Monatsanzahl um eins nach oben gezahit. Analog zu #M-1.
erhéhen/vermindern

Jahreszahl #J+1 Jahreszahl um eins nach oben gezéhlt. Analog zu #J-1.
erhéhen/vermindern

Reset #C Datumsangaben auf das aktuelle Datum zuriicksetzen

Beispiel: Im Januar 2009 erzeugt der Eintrag ,Miete $Mon $J“ den Text: ,Miete
Jan 2009“. Im selben Zeitpunkt erzeugt ,Miete #M-1 $M/$J“ den Text ,Miete
12/2008".

Diese Platzhalter werden beim Abgleichen von Buchungen ignoriert.

Betrag, Abweichung und Buchungsart: Im Bereich (3) wird der Betrag und die
Buchungsart (Einnahme oder Ausgabe) erfasst. Dabei kann eine Abweichung in
Prozent eingestellt werden. Wenn der Betrag bei jeder Buchung variiert, muss eine
entsprechende Abweichung in Prozent eingestellt werden. Achten Sie darauf, dass
im Betragsfeld ein durchschnittlich groRer Wert steht.

Beispiel: Wenn Sie beim Tanken Betrage zwischen 30 Euro und 75 Euro erwarten,
dann geben Sie als Betrag 50 Euro ein und stellen als Prozentangabe 50% ein. Na-
turlich kénnen Sie auch 90 Euro eingeben und den Prozentwert auf 100% einstel-
len.

Kategorie: Eine Kategorie (4) kann optional vergeben werden. Wenn Sie eine Ka-
tegorie einstellen, wird diese im Zeitpunkt des Abgleichs automatisch der realen
Buchung im Kontoauszug zugeordnet.

Konto: In diesem Abschnitt (5) wird das Konto ausgewahlt, von dem aus die Zah-
lung erfolgen oder auf das die Zahlung eingehen soll. Durch den Dropdown-Pfeil auf
der rechten Seite kann das betreffende Konto einfach ausgewahlt werden.
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Hierbei kann auch ein Offline-Konto (manuelles Konto, z.B. Bargeldkonto) ausge-
wahlt werden.

Wenn kein Konto ausgewahlt ist, prift moneyplex zum Abgleichen alle Konten. Die
Angabe eines Kontos ist Voraussetzung fur das automatische Erstellen von Zahlun-
gen.

Zeitplan: Im Bereich Zeitplan wird das Datum festgelegt, an dem die Terminbu-
chung erfolgen soll bzw. erwartet wird.

Zeitplan
Turnus rnonatlich j
Machste  14.06.2008 ~|

[vw Feste Laufzeit

letzte  14.06,2009 |

’ =
Yerbleibende 12 =

Dabei kann uber den Turnus bestimmt werden, ob eine einmalige oder eine wieder-
kehrende Buchung vorliegt.

Wiederkehrende Zahlungen kdnnen z.B. Mietzahlungen oder Ratenzahlungen sein.
Wiederkehrende Einnahmen stellen z.B. Lohn- oder Gehaltseinnahmen dar.

Falls keine feste Laufzeit angegeben ist, wird die Buchung abhangig vom eingestell-
ten Turnus beliebig oft wiederholt. Bei einer festen Laufzeit kann Uber das Datum
oder die Anzahl der verbleibenden Buchungen die Laufzeit eingeschrankt werden.

Aktivitat bei Falligkeit: In diesem Bereich wird die auszufiihrende Aktivitat bei Er-
reichen des vorher festgelegten Datums definiert.

Aktivitat bei Falligheit
(" Zahlung erstellen

f+  Abgleichen

[ Simulstion

Abh&ngig von der Produktausfiihrung stehen verschiedene Mdoglichkeiten zur Ver-
fugung:

e Zahlung erstellen bzw. Buchung erstellen: (Ab Pro-Version) Mit dieser
Option wird bei Falligkeit eine Zahlung erstellt und in das Ausfiihrungszent-
rum eingetragen. Diese muss im Bereich aktiviert und ausgefihrt
werden. AulRerdem wird im Kontobuch Uberprift, ob die Zahlung auch auf
dem entsprechenden Konto eingeht. Andernfalls wird die Terminbuchung im
Bereich (Geldflussprognose] als tiberfallig markiert. Erst wenn die Zahlung er-
folgt ist, wird sie aus dem Terminbuch entfernt. Wenn es sich bei dem aus-
gewdahlten Konto um ein Offline-Konto handelt, wird keine Zahlung erstellt,
sondern direkt im Kontobuch eine Buchung erstellt.

e Abgleichen: Mit dieser Option wird ein Zahlungsein- oder -ausgang Uber-
wacht. Es wird ab dem Zeitpunkt der Falligkeit gepruft, ob eine entsprechen-
de Zahlung auf dem Konto ein- oder ausgeht. Andernfalls wird die Terminbu-
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chung im Bereich Geldflussprognose als tUberfallig markiert. Erst wenn die
Zahlung erfolgt ist, wird sie aus dem Terminbuch entfernt.

e Simulation: Mit dieser Option wird festgelegt, dass sich die angelegte Ter-
minbuchung nur in der Geldflussprognose auswirkt. Es werden keine Zah-
lungen generiert oder Buchungen erstellt. Damit kbnnen verschiedene Situa-
tionen simuliert werden. Durch Aufheben dieser Option kann die Terminbu-
chung aktiv gemacht werden.

Splittbuchungen: Fir jede Terminbuchung kénnen optional Splittbuchungen ange-
geben werden. Beim Abgleich mit der reellen Buchung werden diese Eintragungen
der Buchung im Kontobuch zugeordnet. Dabei werden die eingestellten Kategorien
tbernommen.

Beispiel: Eine regelméaRige Abbuchung der Nebenkosten soll aufgesplittet werden,
so dass die Bereiche Wasser und Strom verschiedene Kategorien erhalten.

Splittbuchungen

Zweck Kategorie Betrag in EUR

WS Wasserwerke Mebenkosken:YWwasser -35,00 J

Faty' Strom Mebenkosten;Strom -449,00
Differenz: 0,00

Keine Aktion durchfuhren: Mit dieser Option kann die Terminbuchung im Ganzen
deaktiviert werden. Das kann sinnvoll sein, wenn Sie verschiedene Terminbuchun-
gen eingegeben haben und die beste Variante auswéahlen méchten.

Die Liste der Terminbuchungen

Sobald alle Eingaben gemacht sind, kann die Terminbuchung abgespeichert wer-
den. Diese erscheint dann in der Liste der Terminbuchungen.

Terminbuch

Machste J Turnus Akkivitat Verwendungszweck, kaktegorie I Betrag

05.06.07  Einmalig Verbuchen  SEC Splittbuchung Hans Muster Privat

k4

Es kénnen beliebig viele Terminbuchungen erstellt werden. Je mehr zu erwartende
Zahlungsein- und -ausgange als Terminbuchungen erfasst werden, umso genauer
wird die Geldflussprognose ausfallen.

Durch einen Rechtsklick auf die Terminbuchungen erscheint ein Kontextmend, mit
dem die Terminbuchung geandert, geléscht, gedruckt oder kopiert werden kann.
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2.4.2 Geldflussprognose

Der Bereich Geldflussprognose| erméglicht die Vorschau auf die Kontoentwicklung.
Hier werden alle Auswirkungen der aktiven Terminbuchungen auf den Kontoverlauf
angezeigt. Es kdonnen verschiedene Ansichtsbereiche von Vergangenheit und Zu-
kunft eingestellt werden. Fur die Zahlungskontrolle werden nicht abgeglichene Ter-
minbuchungen als Uberféllig angezeigt.

Prognostizierter Geldfluss

Alle unter erfassten Terminbuchungen, sofern sie nicht deaktiviert sind,
flieBen in den zukinftigen Kontoverlauf ein und werden in einer Grafik ausgegeben.

Geldflussprognose

Prognostizierter Geldfluss von 17.03.07 bis 17.03.09

£ Heute £
£.000 £.000
5,000 5,000
4,000 4,000
3.000 3.000
2.000 2.000
1.000 1.000
o o

1.000 1.000

1.apr 1.0l 1.0kt 1.3an 1.Apr 1.3ul 1.0kt 1.3an

07 o7 07 05 08 05 05 o3

Alle Buchungen, die die Geldflussprognose beeinflussen, werden in der Buchungs-
liste unten angezeigt. In dieser Liste werden ebenfalls nicht abgeglichene Zahlun-
gen als Uberfallig markiert.

14.03.08 Saldo vergangener Buchungen 756,81 756,81 J
17.03.08 Hans Musker Reise Musterbank, 120,00 636,51
17.04.08 Hans Musker Splittbuchung Musterbank: g4,00 552,81
Mebenkosten
Aktionen: fkiualisieren - Alogemeine Hinweise Endsalda: 552,81

Fur die Ausgabe kdnnen verschiedene Einstellungen gemacht werden. Diese wir-
ken sich auf die beriicksichtigten Terminbuchungen und damit auf die Grafik aus.

Einstellungen

Konto: Musterbank. Zeitraum: Letzten 12 Monate  Kategorien: Alle Kategorien

Bankgefihrte Zahlungen berdcksichtigen: [ Termindbernweisungen [ Dauerauftrage

Konto: Das darzustellende Konto wird ausgewahlt. Uber die Option mehrere Kon-|
konnen in einem Dialog verschiedene Konten ausgewahlt werden.
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Prognose

Konten

" alle Konkten
{» ausgewihlte Konten:

I Haushalksbuch

& Musterbank:

I rMusterkonta

& 5abine Mustermann

K, Abbrechen

Zeitraum: Der Prognosebereich, fur den der grafische Verlauf skizziert werden soll,
wird eingestellt. Es stehen verschiedene Optionen zur Auswahl sowie die Méglich-
keit zur freien Eingabe.

Prognose

Zeitraum

f* Relativ zum akkuellen Datum

Won |-1Z2 Monate -
Bis |+1 Monat -

(" Fester Zeitraum

(04 il abbrechen

Kategorien: Uber diesen Filter kann die Anzeige auf eine oder mehrere Kategorien
eingeschrankt werden.

Bankgefuhrte Zahlungen bertcksichtigen: Es besteht die Mdglichkeit bankseitig
gefuhrte Terminzahlungen in die Prognose mit einzubeziehen. Dabei werden Dau-
erauftrage und Terminiiberweisungen aus dem Bereich [Zahlungsverkehr der Prog-
nose hinzugefugt, sofern diese bereits an die Bank tbermittelt wurden.

Auto-Prognose: Mit der Auto-Prognose werden bereits kategorisierte Buchungen
aus der Vergangenheit automatisch in der Zukunft fortgeschrieben. Dabei werden
alle kategorisierten Buchungen zuséatzlich in den Kontoverlauf der Zukunft Gber-
nommen. Aul3erdem besteht die Mdglichkeit, die Buchungen fur die kiinftigen Mona-
te um einen festen Inflationssatz zu erhdhen.

Auto Prognose
[w Auko Prognose akkivieren

Inflationssatz: 2 j %
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2.4.3

Einstellungen

StandardmalRig kénnen alle eingerichteten Konten in den Planungsfunktionen ver-
wendet werden. Es ist moglich, Konten fur den Planungsbereich auszublenden. Da-
zu wahlen Sie im Hauptmenii Konter|. Selektieren Sie das Konto in der Liste.

Stellen Sie sicher, dass Sie im oberen Fenster die Lasche Eigenschaften ausge-
wahlt haben. Betatigen Sie den Link . Im Bereich Optionen kénnen Sie nun
das Konto fur Planungsfunktionen ausblenden.

v Eingabekontrolle Fir Editierfelder akkivieren (4 = &e, ...)
(IF Konko bei der Planungsfunktion beriicksichtigen -)

[ Sammeliberweisungen erzeugen (Falls maglich)

[ Sammellastschriften erzeugen (Falls maglich)

[ Sammelauslandsiberweisungen erzeugen (Falls maglich)

Budgetplanung

Mit der Budgetplanung kdnnen fur eine oder mehrere Kategorien individuelle Be-
tragsgrenzen definiert werden. Diese lassen sich sowohl fir Einnahmen als auch fur
Ausgaben festlegen. Damit wird eine prazise Kontrolle tber Ihre Finanzen maoglich.

In die Budgetplanung gelangen Sie durch einen Klick auf den Schalter Un-
terkategorie Budgetplanung.

7.1 Budget erstellen

Zunachst muss das Budget hinsichtlich Betrag, Zeitraum, Konten und Kategorien
definiert werden. Klicken Sie dazu auf die Lasche Eigenschaften am unteren Bild-
schirmrand. Wenn Sie noch kein Budget erstellt haben, befinden Sie sich automa-
tisch dort. Falls ein bereits erstelltes Budget in der Liste der gespeicherten Budgets
im unteren Bildschirmbereich ausgewahlt ist, driicken Sie den Schalter Neu, um
eine neues Budget zu erstellen.
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Neues Budget

Eetrag
* Ausgabe; Maximal verfligbarer Betrag 300,00 ﬂ
" Einnahme: Minimal ervwarterter Betrag J

Konken

(" Budgetplanung erfolgt Gber alle Konten
f* Budgetplanung erfolgt Gber ausgewahlte Konten:
[T Morishank, Gira A
[T motisbank Spar
[T offlinekonta
& Posthank Giro
[ Posthank SparCard
Sparda-Bank Giro
[T sparkasse Passau b

alle | Keine

Speichern unter Bezeichnung: Budget Bdroausgaben

Posthank Giro

Budget Elroausgaben

Zeitraum

Budget von  01.01.2009  |bis 01.12.2009 |

Iv alarmfunkkion akkivieren

Kakegaorien

(" Budgetplanung erfolgt Gber alle Kategorien
(+ Budgetplanung erfolgt Ober ausgewahlte Kateqgarien:
[T Bewirtung -
Bliro
[T Biramaterial
&F Computer
Depatgebihren

Dienstreise
[ Einkaufe s

[ Unterkategaorien auflésen ale || Kkeine

Tey Speichern Lischen

Blro, Compuker

Posthank Giro

Budget Elicher

Fachliteratur 100,00

=l

Eigenschaften | Budgetverlauf | Soll-Isk-Vergleich

Legen Sie die Hohe des Budgets fest und wahlen den Zeitraum fir das Budget aus.
Soll eine Benachrichtigung beim Uberschreiten des eingestellten Betrages erfolgen,
dann aktivieren Sie die Alarmfunktion. Wahlen Sie die Konten und Kategorien aus,
fur die das Budget gelten soll. Sie konnen entweder alle oder gezielt einzelne Kon-
ten oder Kategorien auswahlen. Wenn Sie mochten, dass die verschiedenen Unter-
kategorien einzeln aufgefihrt werden, dann aktivieren Sie die Option Unterkatego-

rien auflésen.

Uber den Schalter konnen Sie lhre Angaben speichern. Vergeben Sie
zuvor eine aussagekraftige Bezeichnung. Sie kdnnen ein Budget nachtraglich &n-
dern, indem Sie dieses in der Liste auswahlen. Mit dem Schalter entfernen
Sie das in der Liste selektierte Budget.

7.2 Budgetverlauf

Haben Sie ein Budget definiert, kdnnen Sie sich das Ergebnis in der Lasche

betrachten. Sie erhalten folgende Darstellung:
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Budgetverlauf

Zeitraum von 29.09.08 bhis 29.03.09

£ Heute £
300 300
] a
1,0kE 1.Mov 1.0ez 1.Jan 1.Feb 1.Mrz 1.4pr
os 0 os o9 o9 a9 o9
Einstellungen Zukinftige Ereignisse
Budget: Budaet Blcher Zeitraum:  £3 Monate [ Auta Prognose aktivieren |

Konko:  Postbank Giro Kategorien: Mehrere Kategorien Inflationssatz: i} j %

08 MATRICA GMEH Fachliteratur 62,77 EUR  Posthank Gira
18.12.08 MATRICA GMEH Fachliteratur 62,77 EUR  Posthank Gira

&=

Eigenschaften | Budgetverlauf | Soll-Ist-Yergleich

Der Verlauf des Budgets wird fiir den definierten Zeitraum angezeigt. Die rote Linie
kennzeichnet dabei die Ober- bzw. Untergrenze des eingestellten Budgetwerts.

Fur die Darstellung kdnnen verschiedene Zeitraume, Konten und Kategorien aus-
gewahlt werden, um die Auswirkungen auf den Verlauf des Budgets zu ermitteln.

Optional kdnnen Sie zukinftige Ereignisse einbeziehen:

Auto-Prognose: Mit der Auto-Prognose werden Buchungen aus der Vergangenheit
mit den ausgewahlten Kategorien automatisch in der Zukunft fortgeschrieben. Dabei
werden alle kategorisierten Buchungen zusatzlich in den Budgetverlauf der Zukunft
tibernommen. Aul3erdem besteht die Moglichkeit, die Buchungen fir die kunftigen
Monate um einen festen Inflationssatz zu erhéhen.

Terminbuchungen: Die in der Planungsfunktion hinterlegten Terminbuchungen mit
den ausgewahlten Kategorien werden zuséatzlich in den Budgetverlauf der Zukunft
Ubernommen.

7.3  Soll-Ist-Vergleich

Uber die Lasche [Soll-Ist-Vergleich lassen sich das geplante Volumen und das tat-
sachliche Volumen von einem oder mehreren Budgets gegenuberstellen.
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SeollstVergleich

Zeitraum von 30.11.08 bis 30.12.09

ELIR
100
0
-100
=200
-300 . 0
Budget Elroausgaben Budget Elicher
Soll [ 1sk
Einskellungen Zukinftige Ereignisse
Budget: Mehrere Budgets Zeitraum: Machsten 12 Monate [ Auto Prognose akkivieren
Inflationssatz: ] j o
Budget
Budget Buroausgaben 01.01.09-01.12.09  Postbank Giro Biiro, Compuker 0,00
Budget Bicher 19.12.08-19,12.09  Postbank Giro Fachliter atur 100,00 141,05 41,05

Eigenschaften | Budgetwerlauf | Soll-Ist-Vergleich

Jedes Budget wird mit zwei Saulen dargestellt. Die gelbe Séaule reprasentiert den
definierten maximalen oder minimalen Budgetwert (Soll) dar. Die rote Séule repra-
sentiert den gegenwartigen Budgetwert (Ist) des Budgets dar.

Uber die Einstellungen lassen sich verschiedene Budgets gleichzeitig auswéahlen
oder den Zeitraum fur die Darstellung einstellen. Optional kénnen zuktinftige Ereig-
nisse in den Soll-Ist-Vergleich einbezogen werden.

Im unteren Listenbereich wird fur jedes ausgewahlte Budget die Abweichung zwi-
schen Soll- und Ist-Wert ausgegeben. Liegt die Abweichung innerhalb des definier-
ten Budgetwerts wird die Abweichung grin dargestellt. Liegt die Abweichung au-
Rerhalb des definierten Budgetwerts wird die Abweichung rot dargestellt.
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2.5 Uberblick — Das Finanzzentrum

Das Finanzzentrum stellt einen zentralen Anlaufpunkt dar, mit dem Sie sich einen
Uberblick tiber Ihre Finanzen verschaffen kénnen. Die prasentierten Finanzinforma-
tionen kdnnen Sie sich nach lhren Vorstellungen zusammenstellen und frei konfigu-
rieren. In das Finanzzentrum gelangen Sie durch einen Klick auf den entsprechen-
den Schalter im Hauptmeni von moneyplex.

Finanzzentrum |

Akkionen: akbualisieren, Reihenfolge dndern, hinzufiigen * Allgemeine Hinweise

|

Einnahmen und Ausgaben 01.05 bis 09.05 1 us-Dollar in Euro
EUR 0,85027 2,5%
7.000
0,82953 0,0%
6,000
060 0,50879 -2,5%
4.000 0,78805 -5, 0%
3,000
0,76732 -7,5%
2,000
LT 0,74658 -10,0%
U"01.05 0205 005 04.05 0505 0605 07.05 0&05 0905 R LD R P fiate
Einnahmen I Ausgaben 1 USD ~ 0,78964 ELUR
Ausgaben 08.05 bis 07.06 Auto
Kategorie g ELR
M Gesundhsit 9,3
[ versicherung
Auko 20,6
Mahrungsmittel 14,1
I Geldautornat 7.6
0 Hypathek 7.2
[Turaub, Ausflug 3,1
M Hebenkasten 21
B 'sonstige” 50 LT

1
Summe  10.746,41 ELIR

009.04 11.04 01.05 03.05 05.05 07.05 09.05 11.05 01.06

Das Finanzzentrum besteht aus sogenannten Ansichten, von denen jede eine be-
stimmte Finanzinformation beinhaltet. In der oben gezeigten Abbildung beispiels-
weise sehen Sie vier dieser Ansichten.

In den nachfolgenden Abschnitten erfahren Sie, wie Sie das Finanzzentrum nutzen
kénnen, um Finanzinformationen darzustellen. Sie kdnnen Ansichten hinzufiigen,
entfernen oder die Reihenfolge, in der diese angezeigt werden, andern.

2.5.1 Ansichten hinzufugen und Eigenschaften &ndern

Das Finanzzentrum kénnen Sie direkt Uber das Kontextmenu bearbeiten. Durch Kii-
cken mit der rechten Maustaste 6ffnen Sie das Kontextmenu gezielt Gber einer An-
sicht, um auf diese Einfluss zu nehmen. Wenn Sie es in einem unbelegten Bereich
des Zentrums 6ffnen, dann werden Ihnen nur ansichtenibergreifende Funktionen
angeboten.
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Das KontextmenU einer Ansicht sieht beispielsweise wie folgt aus:

Finanzzentrum

Aktionen: aktualisieren, Rehenfoloe ndern, hinzufiigen * Allgemeine Hinweise

Einnahmen und Ausgaben 01.05 bis 09.05
ELIR.

F.000

6,000 Eigenschaften

Entfernen
5.000 Akkualisieren —
40001 [ Alle aktualisieren [ ]

Reihenfolge andern

ST Meues Element hinzuflgen

Z.000

1.000

01,05 02,05 03,05 04,05 05.0% 0605 0705 0805 09.0%
Einnahmen [ susgaben

Der obere Teil des Kontextments beinhaltet Funktionen, die sich direkt auf die An-
sicht beziehen, Uber der es geotffnet wurde. Menupunkte in der unteren Halfte (be-
achten Sie den Trennstrich) wirken sich dagegen auf das gesamte Zentrum, d.h.
Ubergreifend auf alle Ansichten aus.

Eigenschaften: Sie kdnnen die Eigenschaften einer Ansicht &ndern, indem Sie den
entsprechenden Mentpunkt auswahlen. Jede Ansichtsart verfugt dabei Uber einen
eigenen Eigenschaftsdialog, mit dem Sie entsprechende Einstellungen vornehmen
konnen. Beispielsweise kdnnen Sie im Fall einer Auswertungsansicht den Zeitraum
anpassen.

Entfernen: Eine Ansicht kbnnen Sie einfach durch einen Klick auf den Menupunkt
Entfernen aus dem Finanzzentrum herausnehmen. Die nachfolgenden Ansichten
ricken auf und fullen den freigewordenen Platz.

Aktualisieren: Der Inhalt einer Ansicht wird aufgrund der erforderlichen Rechenzeit
bei einer Anderung im Datenbestand nicht automatisch aktualisiert. Dies geschieht
nur auf Veranlassung durch den Anwender. Um die Information einer Ansicht auf
den neuesten Stand zu bringen, fihren Sie einfach die Funktion Aktualisieren aus.

Alle Aktualisieren: Sie konnen mit einem einzigen Mausklick auf Alle Aktualisieren
den Inhalt aller Ansichten auf den neuesten Stand bringen. Abhéngig davon, wie
umfangreich lhr Datenbestand und Ihr Finanzzentrum sind, kann dies zwischen ei-
nem Sekundenbruchteil und einigen Sekunden dauern.

Reihenfolge andern: Sie kbnnen die Reihenfolge der Ansichten im Finanzzentrum
Uber diese Funktion auf einfache Weise anpassen. Rufen Sie dazu den Menupunkt
Reihenfolge andern auf. In einem Dialog werden lhnen alle Ansichten aufgelistet.
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Reihenfolge anpassen

Fondsfakken

Einnahmen und Ausgaben 05,07 bis 04.03
1 Us-Dallar in Euro
Konkenibersicht

Konkorverlauf: Alle Konten
Konkoverlauf

Ausgaben 05.07 hbis 04,08
Depot

Verlauf giner Kateqarie
Devisenentwicklung im Yergleich
Einnahmen 05,07 bis 04.03
Devisenentwicklung im Yergleich
Akkie

Alkie

Konkorverlauf: Kontoverlauf

abbrechen |

Ziehen Sie nun per drag-and-drop die gewiinschte Ansicht auf ihren neuen Platz in
der Liste und bestatigen Sie den Dialog mit dem Schalter [OK|. AnschlieBend wird
das Finanzzentrum mit der geénderten Ansichtenreihenfolge neu aufgebaut.

Neues Element hinzufiigen: Uber den Meniipunkt Neues Element hinzufiigen
kénnen Sie eine neue Ansicht in das Finanzzentrum einfligen. Wenn Sie das Kon-
textmenu Uber einer Ansicht gedffnet haben, wird die neue Ansicht vor dieser, an-
dernfalls an das Ende, angehangt.

Nach dem Aufruf dieser Funktion erhalten Sie den Dialog zur Auswahl des An-
sichtselements:

Meues Element hinzufiigen

akbienkursyverlauf Beispiel
Aktienkursverlauf im Yergleich

Aufteilung der Ausgaben auf Kategorien

Aufteilung der Einnahmen auf Kaktegorien i %
Depaotverlauf

Depaotzusammensetzung m o
Devisenkursyerlauf

Devisenkursverlauf im Wergleich o |
Fondsfakken {_l-t'ﬂ . hhT lﬁ].
Kontenibersicht am ity Hl tl_:-|¢ | ‘hL " L

Konkoverlauf | g i

verlauf der Einnahmen und Ausgaben i--_” t'}".f[

Werlauf einer Kategarie r-"‘“ I r r =
13 g 03 Sepdd  OkE(

Bov 83

Beschreibung

Stellt den Kursverlauf einer aktie aus
einem Ihrer Depots dar,

oK | abbrechen |

Auf der linken Seite sind alle angebotenen Ansichtselemente aufgefuihrt. Die Anzahl
und die Art sind abhangig von der Produktausfihrung. Auf der rechten Seite wird
Ihnen eine Vorschau in Form einer Beispielgrafik angezeigt. Darunter finden Sie die
zugehdrige Beschreibung. Wahlen Sie nun die gewilnschte Ansicht aus und besta-
tigen Sie den Dialog mit dem Schalter .
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2.5.2

Als Beispiel soll eine neue Kontoverlaufsansicht hinzugefugt werden. Wéahlen Sie
also im Kontextmenu Neues Element hinzufiigen. Im erscheinenden Dialog wahlen

Sie [Kontoverlaufi.

Bestatigen Sie mit . Daraufhin wird der Eigenschaftsdialog des Ansichtselemen-
tes angezeigt:

Eigenschaften fur Kontoverlauf

Bezeichnung

| Gesamtansicht

Darstellungszeitraum

1z _I Maonate

Konten

(" ausgewahlte Konken:

(0]4 Abbrechen

Wahlen Sie nun das anzuzeigende Konto und den darzustellenden Zeitraum aus.
Nach Betatigung des Schalters [OK| wird die neue Ansicht in das Finanzzentrum ein-
gefugt.

Verfugbare Ansichtselemente des Finanzzentrums

Welche Ansichten Ihnen fir eine Darstellung im Finanzzentrum zur Verfligung ste-
hen, h&ngt von lhrer Produktausfihrung ab. In diesem Abschnitt werden die ver-
schiedenen Ansichten vorgestellit.

Ansicht: Kontentbersicht

Mit diesem Ansichtselement kénnen Sie eine Ubersicht tiber lhre Konten und De-
pots anzeigen lassen.

Konteniibersicht

Konten EUR
Girckonto 18.436,32

Summe  18.436,32
Depots

Auto 1.835,50
Halbleiter 3.097,50
Telekommunikation 1.930,00
Summe 6.863,00

Total 25.299,32

Uber die Funktion Eigenschaften des Kontextmeniis konnen Sie die einzubeziehen-
den Konten, Depots und weitere Parameter festlegen:

Waéhlen Sie die Wahrung, in der die Betrdge berechnet werden sollen, einzubezie-
hende Konten und Depots aus. Wenn Sie die Auswertung Uber alle Konten/Depots
durchfihren mochten, so aktivieren Sie die entsprechenden Auswahlschalter. An-
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dernfalls selektieren Sie die entsprechenden Konten/Depots in den Listen auf der
rechten Seite. Sie kénnen Ihrer Konteniibersicht eine individuelle Uberschrift geben.
Dies ist insbesondere dann nitzlich, wenn Sie mehrere dieser Ansichten in das Fi-
nanzzentrum aufnehmen.

Ansicht: Kontoverlauf

Mit diesem Ansichtselement kdnnen Sie die zeitliche Entwicklung des Kontostands
eines ausgewahlten Kontos darstellen lassen. Beim Bewegen des Mauscursors U-
ber das Chart wird der Kontostandshinweis eingeblendet, der Ihnen den Saldo des
Kontos zum gewahlten Zeitpunkt anzeigt.

Kontoverlauf: Nord/LB Giro
£ £

03.02.03
2u.000 17.072,00 EUR, 20.000

10,000 10,000

0T : ] T o
1.Jul 1.Jan 1.Jul 1.Jan
0z 03 0z 04

Uber die Funktion Eigenschaften des Kontextmeniis konnen Sie die Eigenschaften
des Kontoverlaufs festlegen: Dabei kbnnen Sie neben dem Darstellungszeitraum
ein Konto oder auch verschiedne Konten auswéhlen.

Ansicht: Aufteilung der Ausgaben auf Kategorien

Mit diesem Ansichtselement kdnnen Sie die Aufteilung kategorisierter Ausgabebu-
chungen eines oder mehrerer Konten auf die verschiedenen Kategorien grafisch
darstellen lassen.

Ausgaben 02.05 bis 01.06

Kategorie %o
W Auto 21,4
[ Hypothek 18,6

Gesundheit 15,7

Mahrungsrmitte! 10,5
I Geldautomat 10,3
[ versicherung

Mabel 6,0
B Elektroartikel 3,3

B ''Sonstige” 14,1
aurmme 75.506,97 EUR

Uber die Funktion Eigenschaften des Kontextmenii kénnen Sie die Parameter fur
diese Auswertungsansicht anpassen:

Wabhlen Sie den entsprechenden Zeitraum, die Wahrung, in der die Betrage berech-
net werden sollen, einzubeziehende Konten und Kategorien aus. Wenn Sie die
Auswertung Uber alle Konten/Kategorien durchfiihren méchten, so aktivieren Sie die
entsprechenden Auswahlschalter. Andernfalls selektieren Sie die entsprechenden
Konten/Kategorien in den Listen auf der rechten Seite. Wenn Sie mdchten, dass
Buchungen, denen Unterkategorien zugewiesen wurden, als zur Hauptkategorie
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gehorig gewertet werden, dann deaktivieren Sie die Option Unterkategorien aufl6-
sen.

Ansicht: Aufteilung der Einnahmen auf Kategorien

Mit diesem Ansichtselement kénnen Sie die Aufteilung kategorisierter Einnahmebu-
chungen eines oder mehrerer Konten auf die verschiedenen Kategorien grafisch
darstellen lassen.

Einnahmen 02.05 bis 01.06

Kategorie Yo
M Gehalt as5,0
[ Heimzulage 12,7

Steuererstattung 2,3

Habenzins 0,0

Surnme 71,832,493 EUR

Uber die Funktion Eigenschaften des Kontextmenii kénnen Sie die Parameter fur
diese Auswertungsansicht anpassen. Der Eigenschaftsdialog verhélt sich analog zu
dem im Abschnitt Ansicht: Aufteilung der Auswertung auf Kategorien beschriebe-
nen.

Ansicht: Verlauf der Einnahmen und Ausgaben

Die zeitliche Entwicklung lhrer Einnahmen und Ausgaben kénnen Sie mit der An-
sicht Verlauf der Einnahmen und Ausgaben anzeigen lassen. Es werden lhnen fur
jeden Monat des gewahlten Zeitraums die Summen der Einnahmen und Ausgaben
dargestellt. Sie kbnnen in die Auswertung eines oder mehrere Konten einbeziehen
und die Menge der betrachteten Kategorien frei wéahlen.

Einnahmen und Ausgaben 01.05 bis 09.05
EUR

7.000
6,000
5.000
4.000
3.000
2.000

1.000

01,05 02,05 0305 04,05 0505 0605 07.05 0505 0905
Einnahrmen I susgaben

Uber die Funktion Eigenschaften des Kontextmeniis kénnen Sie die Parameter fiir
diese Auswertungsansicht anpassen. Der Eigenschaftsdialog verhélt sich analog zu
dem im Abschnitt Ansicht: Aufteilung der Auswertung auf Kategorien beschriebe-
nen.
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Ansicht: Verlauf einer Kategorie

Die zeitliche Entwicklung der Einnahmen bzw. Ausgaben zu einer bestimmten Ka-
tegorie, kbnnen Sie mit der Ansicht Verlauf einer Kategorie anzeigen lassen. Es
wird fur jeden Monat des gewahlten Zeitraums die Summe der Betrage der zur ge-
wahlten Kategorie zugehorigen Buchungen dargestellt. Sie konnen in die Auswer-
tung eines oder mehrere Konten einbeziehen und die gewlnschte Kategorie frei
wéahlen.

Auto
ELIR.

1.000

009.04 11.04 01.05 0305 0505 O7.05 09.05 1105 OL1.06
Uber die Funktion Eigenschaften des Kontextmenis kénnen Sie die Parameter fiir
diese Auswertungsansicht anpassen:

Wahlen Sie den entsprechenden Zeitraum, die Wahrung in der die Betrage berech-
net werden sollen und die einzubeziehenden Konten aus. Wenn Sie die Auswertung
Uber alle Konten durchfiilhren mochten, aktivieren Sie die entsprechenden Auswahl-
schalter. Andernfalls selektieren Sie die entsprechenden Konten in den Listen auf
der rechten Seite. Legen Sie in dem Auswahlelement Kategorie die gewilnschte
Kategorie fest, Uber die die Auswertung erfolgen soll.

Ansicht: Aktienkursverlauf

Die zeitliche Entwicklung eines Aktienkurses kdnnen Sie mit der Ansicht Aktienkurs-
verlauf anzeigen lassen. Es wird ein Aktienkurschart fur den gewdahlten Zeitraum
dargestellt. Auf der linken Seite ist der Kurswert aufgetragen und auf der rechten
Seite die prozentuale Anderung, bezogen auf den Anfangskurswert des Charts.

Mustermann AG
16,16 60%:
14,14 0%

12,12

: -
Mo, A

1 |
10,10 1 l
HW. [

8,08 -20%
EUR Jul 02 Aug 02 Sep 02 Okt 02 Mov 02
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Uber die Funktion Eigenschaften des Kontextmeniis kénnen Sie die Parameter fiir
diese Auswertungsansicht anpassen:

Wabhlen Sie zuerst das Depot und anschlieBend die Aktie aus, deren Kursverlauf Sie
darstellen wollen. Darlber hinaus kénnen Sie die Darstellungsart und den Zeitraum
festlegen.

Ansicht: Aktienkursverlauf im Vergleich

Die zeitliche Entwicklung verschiedener Aktienkursverlaufe kénnen Sie mit der An-
sicht Aktienkursverlauf im Vergleich gegeneinander stellen und anzeigen lassen. Es
werden bis zu drei Aktienkurscharts fir den gewahlten Zeitraum und die festgeleg-
ten Aktien dargestellt.

Automobile AG und Mustermann AG

brE 0%
-10% -10%
-20% -20%
-30% -30%
-40% 0%

-50% -50%

Apr02 Mai02 Jun02 Jul02 Aug02 Sep 02 Ckt0d2 Mov 02
M Automabile AG Il Mustermann AG

Uber die Funktion Eigenschaften des Kontextmeniis kénnen Sie die Parameter fiir
diese Auswertungsansicht anpassen:

Wahlen Sie jeweils zuerst das Depot und anschlieRend die Aktie aus, deren Kurs-
verlauf Sie darstellen wollen. Weiterhin kénnen Sie den Darstellungszeitraum fest-
legen.

Ansicht: Depotverlauf

Die zeitliche Entwicklung lhres Depots kdnnen Sie mit der Ansicht Depotverlauf dar-
stellen lassen. Es wird lhnen ein Depotchart flr den gewahlten Zeitraum dargestellt.
Auf der linken Seite ist die absolute Wertdnderung Ihres Depots und auf der rechten
Seite die prozentuale Wertanderung aufgetragen. Die prozentuale Wertanderung
wird auf Basis der kumulierten Einlage und des letzten Depotwertes ermittelt.
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Depot: Halbleiter

1142 -20%
.

-2.284 -40%

-3.426 -60%

EUR Jund2  Juloz2 Aug 02  Sep02  Okt0oz2 MNow 02

Uber die Funktion Eigenschaften des Kontextmeniis kénnen Sie die Parameter fiir
diese Auswertungsansicht anpassen:

Wahlen Sie nun das Depot und den Darstellungszeitraum aus. Dartber hinaus kon-
nen Sie wahlen, ob Sie den Zeitpunkt einer Order markiert haben méchten oder
nicht.

Ansicht: Devisenkursverlauf

Die zeitliche Entwicklung eines Devisenkurses kdnnen Sie mit der Ansicht Devisen-
kursverlauf anzeigen lassen. Es wird Ihnen ein Devisenkurschart fir den gewéahlten
Zeitraum dargestellt. Auf der linken Seite ist der Kurswert aufgetragen und auf der
rechten Seite die prozentuale Anderung, bezogen auf den Anfangskurswert des
Charts.

1 US-Daollar in Euro
0,53499 5,0%
0,81511 2,5%
0,79523 0,0%
0,77535 -2,5%
0,75547 -5,0%

0,73554 7,5%
EUR. Feh 04 fug 04 Feb 05 Aug 05
1 USD ~ 0,54005 EUR

Uber die Funktion Eigenschaften des Kontextmeniis kénnen Sie die Parameter fiir
diese Auswertungsansicht anpassen:

Wabhlen Sie nun die Devisen fir die Kursrelation aus und legen Sie den gewiinsch-
ten Zeitraum fest. Sie kdnnen bei Bedarf die Kursrelation einfach durch einen
Mausklick auf den Schalter inf umkehren.

Ansicht: Devisenkursverlauf im Vergleich

Die zeitliche Entwicklung verschiedener Devisenkurse kbnnen Sie mit der Ansicht
Devisenkursverlauf im Vergleich gegeneinander stellen und anzeigen lassen. Es
werden bis zu drei Devisenkurscharts fur den gewahlten Zeitraum und die festgeleg-
ten Devisenrelationen dargestellt.
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Devisenentwicklung im Yergleich

20% 20%
15% 15%.
10% 10%
5% i 5%
ot i
0% ’V' 0%
-5% -5%
Feb 04 Aug 04 Feb 05 Aug 05
1 UsD in EUR. 1 CEKin ELR [ 1 PLM in EUR

Uber die Funktion Eigenschaften des Kontextmeniis kénnen Sie die Parameter fiir
diese Auswertungsansicht anpassen:

Wabhlen Sie nun die Devisen flur bis zu drei Kursrelationen aus und legen Sie den
gewulnschten Zeitraum fest. Sie konnen bei Bedarf die Kursrelationen einfach durch
einen Mausklick auf den Schalter fin umkehren.

Ansicht: Fondsfakten

Mit der Fondsfakten-Ansicht konnen Sie sich einen detaillierten Uberblick iber den
Aufbau und die relevanten Kennzahlen des betreffenden Fonds verschaffen (derzeit
nicht verfugbar).

Finanzzentrum

Akkionen: dktualisieren, Rethenfolge ndern, hinzufigen @ Allgemeine Hinweise

T S S— T ST

Anlageschwerpunkk aktien Mittel-fOsteuropa
Konkurrenzanalyse Rendite-Risiko-Matrix
30% .
° °
40%: 40% FEa
o |
20% 0% 2O A
15%
0% 0% g
5%
-20% -20% :
Do.l"oo L= 12y L= < L= <
Jun01  Dez01  Jun02 Dez02  Jun03  Dez03  Juni4 0% 5% 10% 15% 20% 25% 30%
Jeweils bester Fonds # Magna Eastern European Fund
—RMagna Eastern European Fund W MSCI EM Eastern Europe
Jeweils schlechtester Fonds 4 FUX DE Equities Central{Eastern Europe
Griofite Positionen Branchen
Rest 40,6% Energie 26, 2%
[ Moy Meft 9,7% 7 Finanzwerte 25,3%
B Cesky Telecom 7, 4% W Telekommunikation 23,1%
[ oilsk Mickel 6,5% W Werkstoffe 8,5%
Sberbank. 6, 4% ‘Wersorger 5,5%
Ceske Energeticke 5, 7% Kasse 4,2%
‘Wimpelcom 5,1% Sonstiges 3,7%
TPS&A 4,8% Fharma 2,0%
Sonstige 13,7% Sonstige 0,0%
MSCI Branchen Lander
Energy 26,2% Russland 52,0%
[ Financials 25,3% 1 Tschechien 17,7%
B Telecommunication Services  23,1% M Polen 13,9%
W aterials 8,5% M sonstiges 6,2%
Utilities 5,5% Ungarn 6, 0%
Cash 4, 2% Kasse 4, 2%
Others 3,7%
Pharmaceuticals & Biotechnol  2,0%
Sonstige 0,0%
v

Uber die Funktion Eigenschaften des Kontextmeniis kénnen Sie die Parameter fiir
diese Ansicht anpassen:

Wabhlen Sie nun das Depot, in dem der entsprechende Fonds deponiert ist und bes-
tatigen Sie mit dem Schalter [OK|.
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2.6.1

2.6 Kapitalanlage

Mit dem Bereich Kapitalanlage in moneyplex (nicht in allen Versionen verflgbar)
sind Sie ausgezeichnet gerustet, um die Entwicklung lhres Depots und Ihren Aktien
im Auge zu behalten.

Depotverwaltung

Die Depotverwaltung bietet mit der integrierten Anzeige des effektiven Depotkurs-
verlaufs ein auf3ergewdhnliches Instrument und gewahrt Ihnen grafischen Einblick,
wie erfolgreich die Diversifikation Ihres Depots ist. Zudem kdnnen Sie den Zeitpunkt
einer Order im Chart markieren lassen. Zu jedem im Depot gefuhrten Wertpapier
kénnen bis zu drei Referenzwertpapiere permanent eingerichtet und in einem ver-
gleichenden Chart angezeigt werden. Depotbestandsabruf und -abgleich kann tber
HBCI-Internetbanking oder manuell erfolgen. Dartber hinaus ist es mdglich, in ei-
nem bankgefuhrten Depot, das online durch Bestandsabruf bei der Bank abgegli-
chen wird, noch zusatzliche Posten manuell zu erfassen.

Die Depotubersicht stellt die zentrale Verwaltung lhrer Wertpapierdepots dar. Sie ist
die Grundlage fir die Wertpapierverwaltung in moneyplex. In der Depotverwaltung
werden alle Depots erfasst. Sowohl automatisch eingerichtete HBCI-Depots als
auch manuell angelegte Depots. HBCI-Depots werden in der Regel automatisch bei
der Anmeldung eingerichtet. Es gibt einige wenige HBCI-Rechenzentren, die nicht
in der Lage sind, eine Konten- und Depotliste zu Gbermitteln. In diesem Fall wird
dann nur der Bankzugang automatisch angelegt, die Depots missen jedoch vom
Benutzer manuell erfasst werden. In die Depotibersicht gelangen Sie durch einen
Klick auf den Schalter Kapitalanlage] Unterkategorie [Depotverwaltung im Hauptme-
nd von moneyplex.
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Technologiewerte

X
Bezeichnung Technologiewerte
Kammentar
Wahrung ELR. j
Iv Online-Kursaktualisierung For Wertpapiere dieses Depots
HECI-Depats kiinnen autamatisch in moneyples
aufgenommen werden. Starten Sie dazu den
Bankleitzahl 61370024 HECI-Depotassiskent,
Bank Deutsche Bark Privat und Geschaeftskun
Depoktnurmmet 23344563 ok
Unterkontametkmal
Bankzugang j
Meu Speichern Lischen
Eigenschaften
Depots
Bezeichnung IOnIine JEinIage IWert Gewinn Gew, in % | Wahrung

Automobilwerte &3 3.622,20 7.004,50 +3.,352,30 +93,38% EUR

Technologiswerte &3 5.710,00

Summen 9.332,20 11.655,00 2.,355,50 +:25,24% EUR
Akkiv

Die Depotverwaltung besteht aus den folgenden Elementen: Dem Depotformular
(oben) und der Depotliste (unten). In den nachfolgenden Abschnitten erfahren Sie,
wie Sie die Depotverwaltung effektiv nutzen.

Die Depotliste

Die Depotliste ist in vier Bereiche aufgeteilt: Aktiv, Passiv, Erfolg und Beobachtung.
Jeder dieser Bereiche wird durch eine eigene Liste repréasentiert, die Sie tber die
zugehdrige Lasche einsehen kdnnen.

Depots
Bezeichnung ]Online ]Einlage Wert IGe‘.\linn JGew. in % ]'\-‘a‘éhrung
Automobile * 2,590,00 1.884,50 805,50 -29,94% EUR
Halbleiter * 5.710,00 3.260,00 -2,450,00 -42,91% EUR
Telekommunikation * 5.300,00 2.310,00 -2.990,00 -56,42% EUR
Summen 13.700,00 7.454,50 -6.245,50 -45,59% EUR
Aktiv

Abhangig von ihren Eigenschaften werden die Depots in unterschiedlichen Berei-
chen der Depotliste abgelegt.

Bereich Aktiv

Im Bereich Aktiv befinden sich alle Depots, die einem Bankzugang zugeordnet und
somit bankgefihrt sind, oder mindestens ein Wertpapier beinhalten, bei dem Sie
manuell Daten Uber dessen Kauf, aber nicht Gber dessen Verkauf hinterlegt haben.
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Zusammenfassend kann man sagen: Der Bereich Aktiv enthalt alle Depots, die
mindestens ein gekauftes Wertpapier enthalten, das noch nicht wieder verkauft
wurde.

Bereich Passiv

Wenn Sie nun das letzte Wertpapier eines Depots, das Uber Kaufdaten verfugt, mit
Daten uber seinen Verkauf versehen, wird dieses Depot in den Bereich Passiv ver-
schoben. Dieser Bereich ermdglicht es Ihnen, den Verlauf des nun nicht mehr akti-
ven Depots auch zukinftig noch einsehen zu kdnnen.

Bereich Erfolg

Im Bereich Erfolg finden wir die in den Bereichen Aktiv und Passiv gefuihrten Depots
noch einmal vor, um eine Gegenuberstellung des jeweiligen Erfolgs aktiver und
passiver Depots vornehmen zu kdnnen. Es wird eine historische Gesamtbewertung
in Form einer absoluten sowie prozentualen Angabe des Gesamtgewinns der von
Ihnen erfassten Depotinvestmenttatigkeit ermdglicht.

Bereich Beobachtung

Depots, die lediglich der Beobachtung von Wertpapieren dienen, werden in diesem
Bereich gefuihrt. Beobachtungsdepots zeichnen sich dadurch aus, dass sie nur
Wertpapiere enthalten, die entweder Uber keine Kaufdaten verfiigen oder von Ihnen
explizit als Beobachtungsposten deklariert wurden.

Ein neues Depot anlegen

Betatigen Sie den Schalter im Depotformular der Lasche Eigenschaften und
beginnen Sie mit dem Ausfillen der Felder. Vergeben Sie eine entsprechende Be-
zeichnung fur Ihr Depot, anhand derer Sie es leicht erkennen kénnen. Fllen Sie die
restlichen Felder gemaR den Angaben aus. Besondere Aufmerksamkeit sollten Sie
dem Feld Bankzugang widmen. Im Falle eines manuell angelegten HBCI-Depots
missen Sie die Zuordnung zum zugehérigen Bankzugang herstellen. Ohne diese
Zuordnung ist das Depot nicht onlinefahig flr einen Bestandsabruf. Stellen Sie si-
cher, dass diese Zuordnung auch auf den korrekten Bankzugang verweist, denn
sonst wird der Online-Zugriff auf das Depot nicht erfolgreich sein.

Ist Ihr Depot bankgefihrt, d.h. mit einem Bankzugang verbunden, so wird es im Be-
reich Aktiv hinterlegt. Ansonsten finden Sie es im Bereich Beobachtung wieder.

Depoteigenschaften andern

Automatisch angelegte Depots sind mit einem Anderungsschutz versehen. Sie kon-
nen diesen aufheben, indem Sie auf den Hyperlink im Formular klicken und den
Dialog bestatigen. Bitte beachten Sie, dass eine fehlerhafte Anderung den Online-
Depotzugriff verhindern kann.

Depotwéhrung

Im Falle von bankgefiihrten Depots ist die Wahrung einzustellen bzw. als eingestellt
zu belassen, in der das Depot bei Ihrer Bank tatsachlich gefuhrt wird. Wird ein
HBCI-Depot bei der Anmeldung automatisch eingerichtet, wird es automatisch mit
entsprechender Wahrung angelegt. Bei manuell verwalteten Depots kénnen Sie die
Wahrung frei wahlen. In der Regel kbnnen Sie dies dazu nutzen, um die Anzeige-
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wahrung zu steuern, in der die Wertpapierposten und Summen in der zugehérigen
Wertpapieriibersicht des Depots angezeigt werden.

Depotverlauf

Mit der Lasche Depotverlauf kénnen Sie die zeitliche Entwicklung Ihres Depots an-
zeigen lassen. Es wird Ihnen ein Depotchart fir den gewahlten Zeitraum dargestellt.
Auf der linken Seite ist die absolute Wertdnderung Ihres Depots und auf der rechten
Seite die prozentuale Wertanderung aufgetragen. Die prozentuale Wertanderung
wird auf Basis der kumulierten Einlage und des letzten Depotwertes ermittelt.

Automobilwerte

-
5.433 1500%:
3.622 1000%:
1.611 S00%0

1] 0%

EUR 1.0kE 3.Mow 1.Dez 1.Jan z.Feb 1.Mrz 1.4pr 3.Mai 1.Jun

03 03 03 04 04 04 04 04 04

Der Depotverlaul reprasentiert den Gewinn aus akkiven und passiven Aktienposten. Den aktuellen oder alle Depotverldufe aktualisieren,

Depotverlauf

Uber aktuellen oder alle Depotverlaufe aktualisieren konnen Sie entweder die Neu-
berechnung des gerade angezeigten Verlaufs oder die Verlaufe aller Depots des
aktiven Mandanten veranlassen.

Mit dem Dropdown-Schalter konnen Sie den Darstellungszeitraum einstellen. Der
ausgewahlte Wert wird permanent gespeichert und bleibt tGber die Programmaus-
fuhrung hinaus erhalten. Auf3erdem kénnen Sie auswahlen, ob Sie Ordermarkierun-
gen im Chart wiinschen oder nicht.

x

v Markierungen
M o0 g

2 lahre
® 21 Monate

-40%: 158 Maonate
15 Monate
1 Jahr

-60% 11 Monate
10 Monate
9 Monate

-80% g Manate

7 Monate
& Monate

- =100% 3 Monate
Wov 1.Dez 1,Jan 2.Feb 1.Mrz 1.Apr 3.Mai 1.Jun ME—

03 04 04 04 04 04 04
aobverlaufe akkualisisren,

Depotverlauf

Mit dem Schalter |in| der unteren rechten Ecke konnen Sie die Darstellungsflache
des Charts vergrol3ern bzw. verkleinern.
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2.6.2

Depotzusammensetzung

Mit der Lasche Depotzusammensetzung kénnen Sie sich einen Uberblick dariiber
verschaffen, wie sich die Zusammensetzung lhres Depots aufgrund der Wertande-
rung der einzelnen Wertpapiere vom Kaufdatum bis zum heutigen Tag verandert
hat.

Automobilwerte i

Kauf Heute |
Position %o Position %o

I Porsche AGYORZU 79,8 [ Porsche AGYORZU 79,7

[ Bayetische Motarer 8,1 [[1Bayerische Motorer 15,2
Volkswagen Stamm. 12,0 Wolkswagen Stamm. 5,1
Surnme 3.622,20 EUR Surme 7.004,50 ELR

Baverische Motorenwerke
1.065,00 ELR
15,2%

Die aktuelle oder alle Depotzusammensetzungen aktualisieren, £

Depatzusammensetzund ]

Wenn Sie mit der Maus Uber die Diagramme fahren, werden lhnen weitere Details
der Einzelwerte angezeigt. Nutzen Sie die die Verknipfungen links unten, um die
aktuelle oder alle Depotzusammensetzungsansichten zu aktualisieren.

Die Wertpapiertbersicht eines Depots

Mit der Wertpapieriibersicht werden alle Wertpapiere eines Depots verwaltet. Sie ist
die Grundlage fur die Erfolgsberechnung, Haltezeitberechnung und Fihrung sowohl
aktiver als auch bereits verkaufter sowie beobachteter Posten. Die Anzeige eines
Aktienkursverlaufs zu Wertpapierposten eines Depots ist ebenso moglich wie die
Berechnung des resultierenden Depotkursverlaufs.

In die Wertpapieriibersicht gelangen Sie durch einen Klick auf den Schalter

Unterkategorie im Hauptmenii von moneyplex. Das aktive De-

pot kann am linken oberen Bildschirmrand ausgewahlt werden.
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Intel Corp.
o ®
Anzahl S0 Betrag 1.750,00 ﬂEUR
Wertpapier Intel Corp. Datum  01.04.2002 j
Edrse Frankfurt j 1ELR = 1,000000 ﬂEUR
Symbal L
-
Wik 55651
Wahrung  EUR j
™ Mur zur Beobachtung fkein echter Kauf)
Online-Aktualisierung  Standard (empfohlen) ﬂ i
eu Speichern Lischen
Eigenschaften
Aktien
Anzahl ]Wertpapier IKurs ]Wé.Jﬁnderung Datum JZeit IKaquert JWert Gewinn Gew, in % |Wahrung
Inkel Corp. 23,55 EUR 10.06.04 1.750,00 1.177,50
100 Advanced Micro Devices Inc, 12,90 EUR -0,39% 11.06.04 - 260,00 1,250,00 +330,00  +34,35% EUR
200 Infinean 11,08 EUR  +40,18% 10.06.04 - 3.000,00 2.216,00 -7a4,00  -26,13% EUR
Summen +0,25% 11,50 5.710,00 4.683,50 -1.026,50  -17,98% ELR
Aktiv

Die Wertpapierverwaltung besteht aus den folgenden Elementen: Dem Wertpapier-
formular (oben) und der Wertpapierliste (unten). In den nachfolgenden Abschnitten
erfahren Sie, wie Sie die Wertpapieribersicht effektiv nutzen.

Die Wertpapierliste

Die Wertpapierliste ist in funf Bereiche aufgeteilt: Bank, Aktiv, Passiv, Erfolg und
Beobachtung. Jeder dieser Bereiche wird durch eine eigene Liste représentiert, die
Sie Uber die zugehdrige Lasche einsehen kdnnen.

Aktien

Anzahl | Wertpapier Kurs W, |Anderung |Datum | Zeit Kaufwert Wert Gewinn | Gew, in % |Wahrung

Intel Corp, 23,55 10,06,04 - 1,750,00

100 Advanced Micro Devices Inc, 12,90 EUR -0,39% 11.06.0¢4 - 960,00 1,290,00 +330,00  434,38% EUR
200 Infineon 11,08 EUR +0,18% 10,0604 3,000,00 2.216,00 -784,00 -26,13% EUR
SUMIMEr +0,25% 11,50 5.,710,00 4.663,50 -1.026,50 17,96% EUR

Akkiy

Bereich Bank: Ist Ihr Depot bankgefihrt (d.h. einem Bankzugang zugeordnet) so
werden hier alle von lhrer Bank im Rahmen des HBCI-Depotbestandabrufs tbermit-
telten Wertpapiere eingetragen. Der dort angegebene Wert eines Wertpapierpos-
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tens entspricht dem, wie er von der Bank Ubermittelt wird. Der Bereich Bank gibt
also wieder, wie und mit welchen Werten Ihr Depot bei lhrer Bank gefuhrt wird. Die
Banken Ubermitteln lediglich Bestandsinformationen (Stlickzahl und Wert eines
Wertpapiers) und keine Informationen zum Kauf selbst. Das bedeutet, dass auf Ba-
sis der Angaben lhrer Bank die Berechnung eines Investmenterfolges nicht mdglich
ist.

Hinweis: moneyplex unterstutzt zurzeit nur sticknotierte Wertpapiere.

Bereich Aktiv: Hier werden alle aktiven, d.h. als tatséchlich gekauft erfassten,
Wertpapiere aufgefihrt. Dies schliel3t insbesondere die von lhrer Bank im Rahmen
der HBCI-Depotbestandsabfrage Ubermittelten Aktien und Fonds ein. Sie kdnnen
dann im Bereich des Formulars zu jedem Posten Angaben Uber den Kauf erfassen.
Somit wird die Berechnung eines Investmenterfolgs auch bei bankgefuhrten Wert-
papieren moglich. Die in diesem Bereich zugrunde gelegten Kurswerte stammen
nicht von lhrer Bank, sondern von der in den Einstellungen von moneyplex angege-
benen Wertpapierkursquelle.

Bereich Passiv: Wenn Sie ein tatsadchlich erworbenes Wertpapiere lhres Depots
verkauft haben, dann kénnen Sie die Angaben zum Verkauf im Formular erfassen.
Anschliel3end wird lhr Wertpapierposten vom aktiven in den passiven Bereich ver-
schoben.

Bereich Erfolg: Im Bereich Erfolg wird der Erfolg aller aktiven und passiven Wert-
papiere aufgefuhrt. Sie haben hier also die Moglichkeit, den Erfolg vergangener und
noch immer aktiver Investments einzusehen. Eine Gesamtbewertung, d.h. eine ab-
solute und prozentuale Angabe des Gesamtgewinns der Depotaktivitat, wird eben-
falls angezeigt.

Bereich Beobachtung: Sie kdnnen Wertpapiere auch zur reinen Beobachtung ein-
richten. Beobachtungsposten sind Wertpapiere, die entweder ohne Kauf aufgefuhrt
sind oder von Ihnen klar als Beobachtungsposten eingestuft wurden.

Hinweis: Wird ein im Bereich Bank geflhrter Wertpapierposten nicht
mehr langer von lhrer Bank im Rahmen der Depotbestandsabfrage U-
bermittelt, so wird davon ausgegangen, dass der Posten verkauft wurde.
Er wird nicht, wie zu erwarten ware, aus dem Bereich Bank einfach ge-
|6scht, sondern in den Bereich Beobachtung transferiert. Doch geht er
nicht weiter in den tatsachlichen Depotwert ein. Er wird gewissermal3en
geparkt, bis Sie z.B. die Angaben zum Verkauf erfassen und den ehe-
maligen Depotposten so in den Bereich Passiv Uberfuhren, wo er dann
fur Sie lhren Investmenterfolg dokumentiert.

Ein neues Wertpapier anlegen

Betatigen Sie den Schalter im Wertpapierformular der Lasche Eigenschaften
und beginnen Sie mit dem Ausflllen der Felder. Fillen Sie die restlichen Felder
gemal’ den Angaben aus. Geben Sie nur eine Stliickzahl an, wenn Sie das Wertpa-
pier auch als Kauf in moneyplex erfassen wollen. Die Angabe der Borse ist rein in-
formativ. Diese Information wird dartber hinaus nicht zwingend fir die Kursbestim-
mung herangezogen. Der abgerufene Aktienkurs kann auch den Handelswert an
einer anderen Borse reprasentieren. Falls es sich jedoch um einen Fonds handelt,
wahlen Sie hier bitte als Borsenplatz Fonds aus.
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Angaben zum Kauf erfassen: Aktivieren Sie die Auswahlbox in der vor der Uber-
schrift Angaben zum Kauf. Anschliel3end werden drei zuséatzliche Eingabefelder an-
gezeigt. Zunéchst geben Sie den gesamten Kaufbetrag an. Diese setzen sich in der
Regel aus Stuck * Anzahl + Gebuhren zusammen. Erfassen Sie nun das Kaufda-
tum. moneyplex versucht nun, den Devisenkurs zum Zeitpunkt des Kaufs zu ermit-
teln. Uberprufen Sie die Information und korrigieren Sie diese gegebenenfalls.

Angaben zum Verkauf erfassen: Aktivieren Sie die Auswahlbox in der vor der U-
berschrift Angaben zum Verkauf. Anschliel3end werden drei zusatzliche Eingabefel-
der angezeigt. Zunachst geben Sie den gesamten Verkaufbetrag an. Diese setzen
sich in der Regel aus Stuck * Anzahl + Gebuhren zusammen. Erfassen Sie nun das
Verkaufdatum. moneyplex versucht nun den Devisenkurs zum Zeitpunkt des Kaufs
zu ermitteln. Uberpriifen Sie die Information und korrigieren Sie diese ggf.

Wertpapiereigenschaften andern

Manuell erfasste Wertpapiere kdnnen Sie nach Belieben andern. Von der Bank im
Rahmen der Depotbestandsabfrage Ubermittelte Wertpapiere unterliegen einer teil-
weisen Editiersperre. So kdnnen relevante Angaben wie Stiick und WKN nicht ge-
andert werden. moneyplex geht davon aus, dass Ihre Bank diese Angaben korrekt
Ubermittelt. Die Korrektheit dieser Angaben ist erforderlich, damit ein zuverlassiger
Abgleich der in moneyplex und bei Ihrer Bank geflihrten Depotbestande mdoglich
wird. Wenn sich dort Anderungen ergeben, so bekommen Sie diese auch von Ihrer
Bank im Rahmen des Depotbestandes wieder tUbermittelt. Eine Notwendigkeit zur
manuellen Anderung besteht somit nicht.

Wertpapierwahrung

Die Wertpapierwahrung muss immer mit der Wéahrung ubereinstimmen, in der die
Kursquelle den Wertpapierkurs tbermittelt. Andernfalls ergeben sich keine korrek-
ten Kurswerte.

Wertpapierkursverlauf

Mit der Lasche Kursverlauf kdnnen Sie die zeitliche Kursentwicklung lhres Wertpa-
piers anzeigen lassen. Es wird ein Chart fir den gewéhlten Zeitraum dargestellt. Auf
der linken Seite sind oben der Kurswert und darunter der absolute Wert des Pos-
tens angegeben. Auf der rechten Seite sind oben der prozentuale Gewinn und dar-
unter der absolute Gewinn aufgetragen. Sie kbénnen unter Anpassung der Darstel-
lungsoptionen auch nur einen Teil der Zahlenwerte im Chart anzeigen lassen.
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Kursverlauf

Unter dem Kursverlauf wird ein Chart Uber das Handelsvolumen angezeigt. Auf
Wunsch kénnen Sie diesen auch ausblenden.

Mit dem Dropdown-Schalter kdnnen Sie die Darstellungsoptionen fir das Chart an-
passen. Die eingestellten Werte werden permanent gespeichert und bleiben Uber
die Programmausfihrung hinaus erhalten.

X
0 -
v Volumen
w Absoluter Wert
v Absoluter Gewinn

-20% 21 Monate
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15 Monate
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11 Monate
-40%, 10 Monate
-700 9 Monate
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6 Monate
3 Monate
-60%
-L050 | Linie

ov Intervall
Band
® Automatisch

Konstante Skala

Zuriicksetzen

verlauf

Es stehen lhnen die folgenden Optionen zur Verfigung:

Volumen: Sie kbnnen angeben, ob Sie auch das Chart zum Handelsvolumen ein-
geblendet haben méchten oder nicht.

Absoluter Wert: Ist diese Option aktiviert, so wird der absolute Wert lhres
Depotpostens als Beschriftung an einer der Chartachsen aufgetragen.
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Absoluter Gewinn: Ist diese Option aktiviert, so wird der absolute Gewinn lhres
Depotpostens als Beschriftung an einer der Chartachsen aufgetragen.

Zeitraum: Geben Sie den Zeitraum an, Uber den der Chart dargestellt werden soll.

Darstellungsart: Sie konnen wahlen, ob das Chart als Linie, Intervall oder Band
dargestellt wird. Empfohlen ist, die Darstellungsart moneyplex zu Uberlassen. Wéh-
len Sie dazu automatisch.

Konstante Skala: Sie kénnen die Skala konsternieren. Das bedeutet, dass die Ska-
la konstant gehalten wird (sie wird Uber die diversen Wertpapiercharts maximiert).
Dies hat zur Folge, dass die Charts der verschiedenen im Depot erfassten Wertpa-
piere unmittelbar vergleichbar sind. Sie kdnnen daher den relativen Erfolg der diver-
sen Wertpapiere untereinander direkt aus dem Chart ablesen.

Zurucksetzen: Mit dieser Option l6schen Sie die fur das betreffende Wertpapier
gespeicherte historische Kursinformation. Beim nachsten Kursabruf wird diese wie-
der neu abgerufen.

Wertpapierkursverlaufe im Vergleich

Mit der Lasche Vergleich kdnnen Sie die zeitliche Entwicklung des aktuellen Wert-
papiers mit bis zu zwei weiteren Wertpapieren aus dem Depot grafisch vergleichen.

Intel

75% 75% [X
-
0% 50%
5% 25%
i 0%

-23% -23%

-50% -50%

1.Apr 1.Mai 3.Jun 1.7ul 1.8ug 2.5ep 1.0kt 1.Mov
02 02 02 02 02 02 02 02

Wertpapiere B Advanced Micro Devicﬂ lmj v Kaufkurse
Neu Speichern Léschen

Vergleich

Stellen Sie dazu in den Auswahlboxen die gewiinschten Wertpapiere ein, mit denen
der Vergleich stattfinden soll. Wenn Sie nicht bezuglich des Chartanfangs, sondern
der Kaufkurse vergleichen wollen, so aktivieren Sie den entsprechenden Auswahl-
schalter. Beachten Sie jedoch: Dies erfordert, dass die entsprechenden Vergleichs-
posten auch als Kauf im Depot erfasst sind.

Mit dem Dropdown-Schalter kdnnen Sie die Darstellungsoptionen fir das Chart an-
passen. Die eingestellten Werte werden permanent gespeichert und bleiben Uber
die Programmausfihrung hinaus erhalten.
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2.6.3
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Es stehen lhnen die folgenden Optionen zur Verfigung:
Zeitraum: Geben Sie den Zeitraum an, Uber den das Chart dargestellt werden soll.

Automatisch: Uber diese Option kénnen Sie sicherstellen, dass der Vergleichszeit-
raum so gewahlt wird, damit fir alle zu vergleichenden Aktien auch Kursinformatio-
nen in moneyplex hinterlegt sind und somit die Basis flir eine sinnvolle Darstellung
geschaffen ist.

Devisen

Die Devisenubersicht stellt die zentrale Verwaltung der Wahrungskurse und Devi-
senkursverlaufe dar. Sie ist die Basis fur alle Wahrungsumrechnungen in mo-
neyplex. Im Gegensatz zu vielen anderen Softwareprodukten ist moneyplex nicht
nur in der Lage einen Wahrungskurs des heutigen Tages, sondern auch historische
Wahrungskurse bestimmen zu kdnnen. Dies ist insbesondere wichtig, um Betrage in
Fremdwahrungen auch zu verschiedenen Datumsangaben umrechnen zu kénnen.
Die in der Ubersicht gefiihrten Devisen sind vordefiniert und werden tber die in mo-
neyplex integrierte Kursaktualisierung automatisch auf aktuellem Stand gehalten. In
die Devisenubersicht kénnen Sie durch einen Klick auf den Schalter Kapitalanlage]

Unterkategorie gelangen.
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Devisen
Devise 1 Euro = finderung Datum JZeit JWéhrung
Australische Dallar 1,69740 -0,75% 18.03.08 14:30 ALD -
Belgischer Franc 40,33990 Fix 01.01.99 - BEF
Britisches Pfund 0,78170 -0,51% 18.03.08 14:50 GBP
Bulgatischer Lew 1,9555 +0,00% 15.03.08 14:30 BGN
Finnische Mark 5,94573 Fiz 01.01.99 - FIM

Franzbsische Franc 6,55957 Fiz 01.01,99 - FRF

GoldiUz) 0001592 +1,41% 180308 14:30 XA

Die Devisenverwaltung besteht aus den folgenden Elementen: der Devisenansicht
(oben) und der Liste der in moneyplex verwalteten Devisen (unten). In den nachfol-
genden Abschnitten erfahren Sie, wie Sie die Devisenverwaltung effektiv nutzen.

Deviseneigenschaften andern

Die in moneyplex verwalteten Devisen sind vordefiniert und werden automatisch
aktualisiert. Es ist normalerweise nicht erforderlich, dass Sie die Devisenliste ergéan-
zen oder andern. Lediglich in Ausnahmeféllen — beispielsweise ein weiteres Land
tritt der Europaischen Wahrungsunion bei und verfugt damit Gber einen zum Euro
fixen Wahrungskurs — ist dies entsprechend zu andern. Sie kénnen die Eigenschaf-
ten einer Devise andern, indem Sie den entsprechenden Eintrag in der Liste ankli-
cken und in der Devisenansicht die Lasche Eigenschaften auswéhlen:

1 Euro in US-Dollar

Devise Europaische Wahrungsunion %3

Bezeichnung r
Wahrung J

Yordefinierke Devisen besitzen einen
Darstellung :ll Machkommastellen Schutz waor versehentlicher Anderung durch

den Anwender. Deviseneinstellungen

trotzdem Sndern.

Kursakkualisierung
Online-aktualisierung J
Meu Speichern Léschen

Eigenschaften | Kursverlauf  Yergleich
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Die Eigenschaften der Devise sind vor versehentlicher Anderung geschiitzt. Klicken
Sie mit der Maus auf den Hyperlink, um den Anderungsschutz zu lésen. Ein ent-
sprechender Warnhinweis erscheint und muss bestatigt werden. Jetzt kénnen Sie
Anderungen vornehmen. Sollte die Wahrung eines weiteren Landes beziiglich des
Euro fixiert werden, so kdnnen Sie dem durch den Auswahlschalter Devisenkurs ist
fix bezlglich Euro Rechnung tragen, den fixierten Wéahrungskurs tberprufen und
ggf. anpassen. Die Online-Kursaktualisierung kénnen Sie fir diese Wéahrung eben-
falls deaktivieren, da sich ihr Kurs nicht mehr andert.

Generell wird nicht empfohlen, an den Eigenschaften einer Devise Anderungen
durchzufihren, denn eine Fehleintragung kann dazu fihren, dass Wahrungsum-
rechnungen innerhalb von moneyplex nicht mehr korrekt ablaufen.

Devisenkursverlauf

Sie kénnen sich die Kursentwicklung einer Devise in einem Chart darstellen lassen.
Selektieren Sie dazu den entsprechenden Eintrag in der Liste und wechseln Sie in
der Devisenansicht auf die Lasche Kursverlauf.
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1,1775 0% (X

1,1186 -5%%

1,0598 -10%:

1,0009 -15%

0,9420 -20%:

0,8531 -25%

0,8243 3%
USD 1.Jan 1.4pr 1.2ul 1.0kE 3.Jan 3.48pr 3.0 2.0kk 1.1an Z.48pr 2.2 1.0k
99 99 99 99 [ulu] i} [ulu] 1] o1 01 o1 01

Eigenschaften | kursverlauf | Wergleich

*

Durch einen Klick auf den Optionsschalter des Charts konnen Sie Darstellungsopti-
onen andern. Sie haben die Mdglichkeit den Darstellungszeitraum einzuschréanken,
die Skalierung festzusetzen und den gespeicherten Kursverlauf zuriickzusetzen,
d.h. zu entfernen.
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Die Option Konstante Skala bewirkt, dass die Skalierung beziglich aller anderen
erfassten Devisenkurse festgesetzt wird. Sie kdnnen dadurch direkt am Chart able-
sen, ob sich diese Devisen im Vergleich zu anderen mehr oder weniger volatil ver-
halten. Die Option zum Zurucksetzen des Kursverlaufs sollten Sie in der Regel nicht
anwenden mussen. Der gesamte Kursverlauf (d.h. die historischen Kurswerte) wird
geldscht und erst mit der nachsten Kursaktualisierung erneut geladen und wieder
aufgebaut.

Devisenkursverlauf im Vergleich

Sie kdnnen die Entwicklung von Wahrungskursverlaufen leicht untereinander ver-
gleichen. Nutzen Sie dazu die Lasche Vergleich in der Devisenansicht. Sie kdnnen
bis zu drei Devisenverlaufe im Chart anzeigen und vergleichen lassen.

1 Euro in US-Dollar
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Sie finden fur den Devisenvergleich eigene Chartoptionen vor, die sich primar auf
den Zeitraum des Vergleiches beziehen.

Hinweis: In der Devisenverwaltung notieren alle Wahrungskurse bezig-
lich des Euro. Sie haben im Bereich des Finanzzentrums viel umfassen-
dere Moglichkeiten, Devisenkursentwicklungen und Vergleichcharts zu
erzeugen und anzeigen zu lassen. So kdnnen Sie jede in der Devisen-
verwaltung gefihrte Wéahrung bezlglich einer beliebigen anderen notie-
ren lassen. Die Devisenverwaltung stellt priméar die Datenbasis fur alle
Wahrungsoperationen von moneyplex dar.

3 Erweiterte Funktionen

3.1 Mandantenverwaltung

Die Mandantenverwaltung ermdglicht es lhnen, die Finanzdaten verschiedener Per-
sonen oder Institutionen mit einer Installation von moneyplex zu verwalten. Fir je-
den Benutzer wird ein eigenes Profil, der so genannte Mandant angelegt.

Die maximale Mandantenanzahl ist von der Produktausfiihrung abhangig. Die Daten
der Mandanten sind dabei voéllig getrennt und der Zugriff kann pro Mandant indivi-
duell per Passwort gesichert werden. Sie finden den Einstieg in die Mandantenver-
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3.1.1

waltung auf der Anmeldungsansicht von moneyplex im Hauptmeni unter dem
Schalter Mandanten]. Sollten Sie sich bereits im angemeldeten Zustand befinden,
konnen Sie durch einen einfachen Klick auf den Schalter auf die erfor-
derliche Seite gelangen.

Mandantenverwaltung

Mandanten:

Hans Mustermann Meu
Peter Mustermann —

Andern

Léschen

il

Anmelden | Schliefien ‘

Beim Aufruf der Mandantenverwaltung erhalten Sie eine Liste Uber alle bestehen-
den Mandanten. Im Leerzustand sind in moneyplex entweder keine Mandanten o-
der, abhangig von der Produktausfiihrung, Beispieldaten eingerichtet. Sie kdnnen
nun den Mandantenbestand bearbeiten oder einen bestimmten auswahlen, um sich
anzumelden und dessen Finanzbestand einzusehen. Ein Doppelklick auf den betref-
fenden Mandanten gentgt dazu. Alternativ kdnnen Sie diesen auch selektieren und

anschliel3end den Schalter betatigen.

Neuen Mandant anlegen

Um einen neuen Mandanten anzulegen, betdtigen Sie innerhalb der Mandanten-
verwaltung den Schalter [Neu. Bitte beachten Sie, dass die Anzahl der maximal
maoglichen Mandanten von der Produktvariante abhangt.

Meuen Mandant anlegen

Mandantenbezeichnung

Mandant Sabine Muster|

[ Zuariff durch Paliwart schiitzen

Paliwork |

‘Wiederholung |

o4 | abbrechen |

Geben Sie nun die Bezeichnung des Mandanten ein. Diese kdnnen Sie frei wéhlen.
Wir empfehlen am besten Ihren Namen zu verwenden. Ein Passwort kann bei Be-
darf vergeben werden.

Sollten dritte Personen Zugang zur lhrem Rechnersystem haben, so ist es sinnvoll
ein Passwort zu vergeben. Aktivieren Sie dazu die Schaltflache Zugriff durch Pass-
wort schitzen und tragen Sie das gewiinschte Passwort in das entsprechende Feld
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ein. Um Tippfehler bei verdeckter Eingabe auszuschlieen, missen Sie diese An-
gabe zusatzlich im Feld Wiederholung vornehmen. Sind beide Eingaben identisch,
so wird das Passwort akzeptiert. Um den Mandanten endgultig anzulegen, betétigen
Sie den Schalter [OK|.

3.1.2 Mandant l6schen

Um einen bestehenden Mandanten zu l6schen, wéhlen Sie diesen innerhalb der
Mandantenverwaltung aus und betatigen Sie den Schalter [Léschen).

Mandant loschen

zugehidrigen Finanzdaten wie Konten, Buchungen

i 2 Mandant “"Hans Mustermann” einschliefilich aller
usw. unwiderruflich ldschen?

Bestatigung ist erforderlich

Genehmigen Sie den Yargang hier mit " JA™;

| abbrechen |

Bestatigen Sie die endgiltige Loschung durch die Eingabe von ,JA* und einem Klick
auf den Schalter [OK|. Die kompletten Daten des Mandanten werden unwiderruflich
geldscht.

3.1.3 Mandant &ndern

Sie kdnnen die Bezeichnung und das Passwort eines bestehenden Mandanten an-
dern. Wahlen Sie dazu diesen innerhalb der Mandantenverwaltung aus und betati-

gen Sie den Schalter [Andern,.

Mandant andern

Mandantenbezeichnung

Mandank Hans Muskermann

[ Palwort dndern

Altes Pafwort |

Meues PaFwort |

‘Wiederholung |

o4 | abbrechen |

Sie kénnen nun die Bezeichnung des Mandanten frei andern. Sollten Sie noch eine
Anderung rund um den Passwortschutz des Mandanten planen, so aktivieren Sie
die Schaltflache Passwort andern. Beachten Sie dazu die folgenden Hinweise.
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3.2

3.2.1

Ein bestehendes Passwort andern

Mochten Sie ein bestehendes Passwort andern, tragen Sie in das Feld Altes Pass-
wort das aktuell noch gtiltige Passwort ein. In die Felder Neues Passwort und Wie-
derholung geben Sie das gewinschte, neue Passwort ein.

Passwortschutz aktivieren

Beabsichtigen Sie den Passwortschutz zu einem Mandanten, der bisher noch nicht
durch ein Passwort geschitzt wurde, zu aktivieren, lassen Sie das Feld Altes Pass-
wort einfach leer und fillen Sie die Felder Neues Passwort und Wiederholung mit
dem gewtinschten Passwort aus.

Passwortschutz entfernen

Sollten Sie einen bestehenden Passwortschutz fur einen Mandanten komplett ent-
fernen wollen, so fillen Sie nur das Feld Altes Passwort aus und lassen die anderen
beiden Felder einfach leer.

Bestatigen Sie den Dialog mit dem Schalter , um die Anderungen endgiiltig
durchzufihren.

Alarmfunktion

Mit der Alarmfunktion werden Sie beim Eintreten von besonderen Ereignissen in-
formiert. Auch wenn moneyplex nicht gestartet ist, erscheint ein Hinweisfenster, das
Informationen zum eingetretenen Ereignis anzeigt.

Fur folgende Ereignisse kann ein Alarm eingerichtet werden:

. Uber- oder Unterschreitung eines definierten Kontosaldos.
. Uber- oder Unterschreitung eines definierten Budgetwertes.
. Terminbuchungen welche zur Ausfihrung vorliegen.

Alarmfunktion aktivieren oder deaktivieren

Standardmalfig ist die Alarmfunktion fur alle Mandanten aktiviert. Die Alarmfunktion
kann uber die Anmeldeseite im Hauptmeni unter [Einstellungen| auf der Lasche @
fir alle Mandanten an- oder abgeschaltet werden. Wenn die Alarm-
funktion programmeseitig aktiviert ist, kdnnen fir jeden Mandant individuelle Einstel-
lungen vorgenommen werden. Wenn der entsprechende Mandant angemeldet ist,
kénnen im Hauptmenii unter Einstellungen| auf der Lasche Alarmfunktion die indivi-
duellen Einstellungen festgelegt werden.
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Einstellungen ﬁ

anmeldung | Bedienung  Alarmfunkkion | kursaktualisisrung Wertpapiet‘]’l

Hier kiinnen Sie die Alarmfunktion konfigurieren, Diese informiert Sie dber
anstehende Zahlungen, auch wenn monevplex nicht gestarket sk,

Alarmfunktion

[vw Alarmfunkkion beim Start des Betriebssystems aktivieren.

Erinnerung Ii? _% Tag(e) vor eingestelltem Datum,

Iv Detailinformationen im Hinweisfenster anzeigen.

OF l Abbrechen i

Mit der Vorlaufzeit fir den Alarm, wird auf die Ereignisse entsprechend der einge-
stellten Tage vor Eintritt hingewiesen. Dies ist z.B. sinnvoll, wenn das Betriebssys-
tem nur einmal die Woche gestartet wird und dennoch kein Termin verpasst werden
soll.

Wenn die Option Detailinformationen im Hinweisfenster anzeigen aktiviert ist, wird
eine ausfuhrliche Beschreibung des ausgeltsten Ereignisses angezeigt. Andernfalls
erscheint nur die Information, dass ein Ereignis flr den entsprechenden Mandanten
eingetreten ist.

3.2.2 Alarmfenster

Das Alarmfester erscheint, wenn der Zeitpunkt fur ein definiertes Ereignis eingetre-
ten ist bzw. bei eingestellter Vorlaufzeit entsprechend vor Eintritt des Ereignisses.

- =,

i moneyplex Alarmfunktion E]@

Mustermandant |

Ein in der Alarmfunktion definiertes Ereigniz ist eingetreten. E s wurde daher ein Alarm auzgelast.

moneyples auzfuibren Erinherung wiederholen | 30,12, 2002 250 Alloemeine Hinweize

Bei aktivierter Detailansicht, wird fir den entsprechenden Mandanten eine genaue
Beschreibung fir die Ursache des ausgeldsten Alarms angezeigt.
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i moneyplex Alarmfunktion ==/

Mustermandant

Budaet fur daz Biiro hat daz vargegebende Limit Liberschritten.

moneyples ausfubren Erinnerung wiederholen | 30122008 2:50 Alloemeine Hinweise

Uber den Schalter wiederholen kann festgelegt werden, wie oft die Erin-
nerung an ein Ereignis wiederholt werden soll.

i Erinnerung

Erinnerung erneut anzeigen:

f* Taglichum |12 Ihr

(" Stundlich
(" Alle Stunden
(e Tage

(™ Micht ermeut

0k, Abbrechen

3.2.3 Uber- oder Unterschreitung des Kontosaldos

Um einen Alarm fir die Uber- oder Unterschreitung des Kontosaldos einzustellen,
wahlen Sie den Meniipunkt aus. Selektieren Sie das betreffende Konto mit
der linken Maustaste und wahlen Sie im oberen Fenster die Lasche Optionen.

alarmfunkkion
[v  Alarmfunktion
{+  Kontostand Minimnumm

" Kontostand Maximum

Betrag 100,00 ~|

Im Bereich Alarmfunktion lasst sich die Alarmfunktion fiir den Kontosaldo aktivieren
und den minimalen oder maximalen Betrag eingeben, bei dem Alarm ausgelost
werden soll.
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3.24

3.25

3.3

Uber- oder Unterschreitung des Budgetwertes

Um einen Alarm fir die Uber- oder Unterschreitung eines Budgetwertes einzustel-
len, wéhlen Sie den Meniipunkt [Planung|, Unterkategorie [Budgetplanung aus.

Im Bereich Zeitraum lasst sich die Alarmfunktion fir den eingestellten Budgetwert
aktivieren. Wenn der Budgetwert tUberschritten bzw. unterschritten wird, wird ein
Alarm ausgelost.

Zeitraurn

Budget von  30.12.2008 + |bis 30.12.2008 |

[w  Alarmfunkkion akkivieren

Fallige Terminbuchungen

Um einen Alarm bei anstehenden Terminbuchungen einzustellen, wahlen Sie den
Meniipunkt [Planung, Unterkategorie [Terminbuchung| aus. Aktivieren Sie Im Bereich
Aktivitat bei Falligkeit Option Alarmfunktion.

akivitat bei Falligkeit
~
~
[ Abgleichen

[ Alarmfunktion

- Terminbuchung nur For die
Prognose verwenden

Konten

In der Kontenverwaltung sind alle erfassten Konten aufgelistet. Sowohl automatisch
eingerichtete HBCI-Konten als auch manuell angelegte, nicht onlinefahige Konten.
Die Kontenverwaltung finden Sie im angemeldeten Zustand im Hauptmeni unter

dem Schalter Konten,.
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3.3.1

Privatkonto Sparkasse

Kionta Konkainhaber 2%
Bezeichnung Privatkonto Sparkasse Marne Sabine Muster
Kammentar Girokonko Zusaktz
Wahrung Er | v Online-aktualisisrung Strafie
Kontoark Girokonto j PLZ Crt
Bankwerbindung Optionen
Bankleitzahl 40020050 [V Eingabekontralle fir Editierfelder akkivieren (8 = &e, ...}
Bank Sparkasse Walfshurg [v konto b?l der P_Ianungsfunkl:lon beruck5|c.|.'|t|.gen
[ Sammeliberweisungen erzeugen (Falls maglich)
Konkonummer 123000110 [~ sammellastschriften erzeugen (Falls méglich)
Unterkantomerkmal | Sammelauslandsiberweisungen erzeugen (Falls moglich)
[v Ungebuchte Umsatze berticksichtigen
Bankzugang Sparkasse Wolfsburg (PINITARN) j
HECI- und WebBanking-konten kinnen automatisch in
moneyplex aufgenommen werden, Starten Sie dazu den
HECI-Kontoassistent bzw, webBanking-Assistent, Meu Speichern Léschen

Figenschaften  Automatische Kategoriezuordnung — Kontoverlauf

Konten

Bezeichnung Kontoart J Online I KonkoMr BLZ Kreditinstitut Kontostand ‘ Wahrung

Privatkonto Sparkasse Girokonko & 23000110 Sparkasse Wolfsburg

[ -

Surnrne 1.437,31 EUR

Die Kontenverwaltung besteht aus den folgenden Elementen: Dem Kontenformular
(oben) und der Kontenliste (unten). Durch einen Doppelklick auf ein Konto in der
Liste gelangen Sie direkt zum zugehdrigen Kontobuch. In den nachfolgenden Ab-
schnitten erfahren Sie, wie Sie die Kontenverwaltung effektiv nutzen.

Ein neues Konto anlegen

Offline-Konten wie Haushaltskasse oder Bargeldkonto kénnen einfach manuell an-
gelegt werden. Es gibt einige wenige HBCI-Rechenzentren die nicht in der Lage
sind, eine Kontenliste zu Gbermitteln. In diesem Fall wird der Bankzugang automa-
tisch angelegt, die Konten mussen jedoch manuell erfasst werden.

Um ein HBCI-Konto anzulegen, verwenden Sie den Einrichtungsassistent siehe Ka-
pitel 2.1 Hinweise zur Bedienung. Wenn der Bankzugang bereits angelegt ist und
weitere Konten hinzugefiigt werden sollen, verwenden Sie den HBCI-
Kontoassistent. Wenn Sie ein Konto Uber das T-Online WebBanking einrichten
mochten, verwenden Sie den WebBanking-Assistent.

Betatigen Sie den Schalter im Kontenformular der Lasche Eigenschaften und
beginnen Sie mit dem Ausfillen der Felder. Vergeben Sie eine entsprechende Be-
zeichnung fir Ihr Konto, anhand derer Sie es leicht erkennen kdnnen.

Falls es sich um ein manuell angelegtes HBCI- oder PIN/TAN-Konto handelt, mis-
sen Sie die Option |Online-Aktualisierung| aktivieren und die Zuordnung zum zuge-
horigen Bankzugang herstellen. Ohne diese Zuordnung ist das Konto nicht online-
fahig. Stellen Sie sicher, dass diese Zuordnung auf den korrekten Bankzugang ver-
weist.
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3.3.2 Optionen fur das Konto

Im Bereich Optionen kdnnen bei Bedarf verschiedene Einstellungen vorgenommen
werden.

Opkionen

[+ Eingabekontrolle Fir Editierfelder aktivieren (4 = &e, ...)
[v Konkto bei der Planungsfunktion bericksichtigen

[ Sammeliberweisungen erzeugen (Falls maalich)

[ Sammellastschriften erzeugen (Falls maglich)

[ Sammelauslandsiberweisungen erzeugen (Falls maglich)
[v Ungebuchte Umsatze berlcksichtigen

Eingabekontrolle flur Editierfelder aktivieren

Viele Bankrechner kénnen keine Umlaute oder Sonderzeichen verarbeiten. Durch
die Eingabekontrolle in moneyplex, werden Umlaute automatisch umgewandelt und
nur gultige Sonderzeichen zugelassen.

StandardmaRig ist diese Funktion bei einem neu angelegten Konto aktiviert. Um die
Option Eingabekontrolle kontenspezifisch zu aktivieren oder zu deaktivieren, wéhlen
Sie im Bereich in der Liste der Konten das entsprechende Konto aus. Um
den Anderungsschutz aufzuheben, klicken Sie auf den Hyperlink Andern im Formu-
lar und bestatigen Sie den Dialog mit dem Sicherheitshinweis. Anschliel3end mus-
sen Sie Schalter verwenden, um lhre Anderungen abzuspeichern.

Konto bei der Planungsfunktion beriicksichtigen

Bei der Erfassung einer Terminbuchung kann festgelegt werden, ob sich diese auf
ein bestimmtes Konto beziehen soll. Es werden nur Konten zur Verfugung gestellt,
bei denen diese Option aktiviert ist. Weitere Informationen zu Terminbuchungen
finden Sie im Kapitel 2.4.2 Geldflussprognose.

Sammelzahlungen erzeugen

Wenn Sie lhre Zahlungsverkehrsauftrage nicht als Einzel-, sondern als Sammelauf-
trage bei lhrer Bank einreichen méchten, so kbénnen Sie in der Kontenverwaltung
die entsprechenden Optionen aktivieren (nur Business-Version).

Ab dem néachsten Ausfuhren werden dann fir das betreffende Konto nur noch
Sammelauftrage erzeugt. Im Anschluss an die Ubertragung eines Sammelauftrags
wird eine entsprechende Liste der beinhalteten Zahlungsverkehrsauftrage ausge-
druckt. Voraussetzung fir das Erzeugen von Sammelauftragen ist, dass dieser Ge-
schaftsvorfall von Ihrem Kreditinstitut angeboten wird.

Ungebuchte Umsétze beriicksichtigen

Manche Kreditinstitute Ubermitteln ungebuchte Umsatze. Diese Option ist stan-
dardmafig aktiviert kann aber abgeschaltet werden. Weitere Informationen dazu
finden Sie im Kapitel 2.2.2 Das Kontobuch — Ihr fortlaufender Kontoauszug.
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3.3.3

3.34

3.3.5

Ein Konto andern

Automatisch angelegte Konten sind mit einem Anderungsschutz versehen. Sie kon-
nen diesen aufheben, indem Sie auf den Hyperlink Andern im Formular klicken und
den Dialog bestatigen. Bitte beachten Sie, dass eine fehlerhafte Anderung den On-
line-Kontozugriff verhindern kann.

Kontowahrung

Die Kontowahrung kdonnen Sie nur andern, solange im Kontobuch noch keine Bu-
chungen vorhanden sind.

Kontoverlauf

Mit der Lasche Kontoverlauf kdnnen Sie die zeitliche Entwicklung des Kontostandes
des aktuellen Kontos darstellen lassen.

Musterkonto
£ £
4,000 4,000 |«
3.000 23.01.08 %.000
2.569,33 EUR.

2,000 2,000
1.000 1.000
o a
1.000 1.000

1.0k 1N 1.Dez 1.%an 1.Feb 1.Mrz
a7 a7 a7 05 05 05
Konka: Musterkonto ll= kontoverl&ufe aktualisieren,

Eigenschaften  Automatische Kategoriszuordnung — Kontoverlauf

Die gestrichelte Linie am Ende des Charts bedeutet, dass in diesem Zeitbereich
keine neuen Umsatze vorliegen und der Kontoverlauf auf Basis des letzten Standes
als unverandert angenommen wird. Uber Alle Kontoverlaufe aktualisieren, kon-
nen Sie die Neuberechnung der Verlaufe aller Konten des aktiven Mandanten ver-
anlassen. Fur einen schnellen Zugriff auf Werte im Kontoverlauf, bietet moneyplex
eine Hinweisfunktion. Wenn Sie mit dem Mauszeiger Uber das Chart fahren, er-
scheint an der aktuellen Position der Kontostand zum entsprechenden Zeitpunkt.

Mit dem Kontoselektor links unten, kann der Kontoverlauf temporar fir mehrere
Konten Uberlagert angezeigt werden. Um diese Ansicht stets parat zu haben, kon-
nen Sie ein entsprechendes Element im Finanzzentrum erstellen. Siehe dazu Kapi-
tel 2.5 Uberblick — Das Finanzzentrum.

Mit dem Dropdown-Schalter konnen Sie den Darstellungszeitraum einstellen. Der
ausgewahlte Wert wird permanent gespeichert und bleibt tGber die Programmaus-
fuhrung hinaus erhalten.
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HEIEY 2 Jahre

21 Monate
18 Monate
15 Monate
1 Jahr
11 Monate
10 Monate
10.000 9 Monate
® 3 Monate
7 Monate
& Monate
3 Monate

—

3.3.6 Farbliche Hervorhebung von Konten

Konten, fir die beim letzten Kontoauszugsabruf neue Buchungen Ubermittelt wur-
den, werden farblich markiert. Sie konnen auf einen Blick erkennen, fir welche Kon-
ten es neue Buchungen gegeben hat.

Konten

Bezeichnung ]Ku:-ntu:-art JOnIine IKDntDNr JKDntDstand ]'-.-'-.-'éhrung
Musterkonito Girokonto - 0,00 EUR =]
IF‘DStbank Girokonto o 123300857 757,01 EUR
Sabine Muskermann Girokonto 0 123456076 1.437,31 EUR
Sichteinlagen - 160072 Girokonto W 160072 0,00 EUR
ITDp-GierDntl:l - 258004500 Girokonto e 258004500 16,28 EUR
Top-Zinskonto - 253004510 Girokonto o 258004510 4,75 EUR =

Summe 2,387,009 EUR

3.3.7 LBS Bausparkonten mit moneyplex

LBS Bausparkassen, die den Kontenzugriff auf die Bausparkonten tber den HBCI-
Standard unterstitzen, kdnnen in moneyplex verwaltet werden. Ein LBS Bauspar-
konto wird wie ein Bankkonto eingerichtet. Als Bankleitzahl geben Sie eine individu-
elle LBS-Bankleitzahl an. Als Kontonummer geben Sie die Vertragshummer des
Bausparvertrages ein.
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3.3.8

LBS Bausparvertrag - 2561046109 |

roperty N

U IMFORMATION DARLEHENSEONTO I Bs
Aufwendungen im laufenden Jahr
Bausparkontoart Bavsparkasse 4er Sparkassm
Bausparsurnmme 25,964,559 ELR
Bauspartarifname LBS-C6
Kennzeichen Lastschrift MNEIN
Kennzeichen Risikalebensversicherung MEIN
Kontostand 28.09.2007 14,802,45 ELR
Mamenszeile Vertragsinhaber DI PLZUH U MAITRNZ HCSMRDG
Tar!FI!cl' Konten Ens- und T?Igungsrate 153,39
Tanfhd— irc- 1ind Tilanmncraka sh azenn?
Vertrag Bezeichnung kKontoark JOnIine JKontnNr BELZ Kreditinstitut | Kontostand JWéhrung
Wahrur LES-Bausparvertrag - 2561046067 Bausparkonko 2561046067 94050425 -17.806,80 EUR ﬂ
LES-Bausparvertrag - 2561046075 Bausparkonko 2561046075 Q4050425 9.514,74 ELR
LES-Bausparvertrag - 2561046083 Gausparkonko 2561046053 94059425 0,00  EUR
LES-Bausparvertrag - 2561046091 Bausparkonto * 2561046091 94059425 5.5558,45 ELR
LE3-Bausparvertrag - 2561046109 Bausparkonko * 2501046109 94059425
—
-
Summe 16,373,60 EUR |

Derzeit konnen LBS Bausparkassen den Abruf der Bausparkonten via HBCI theore-
tisch anbieten, wenn diese am Rechenzentrum Sparkassen Informatik angeschlos-
sen sind und diese Funktion frei geschaltet haben. Nach derzeitigem Informations-
stand sind dies die LBS Bausparkassen Bayern, Baden-Wirttemberg, Hessen,
Rheinland-Pfalz, Nordrhein-Westfahlen. Bitte fragen Sie bei lhrer Bausparkasse
nach.

Bausparvertrage werden unter im Bereich [Kontoausziige] aktualisiert.

Kontoausziige
Bezeichnung Zuletzt
[] Musterbank 09:31 Uhr
[] Top-Girokonto - 1 23456780 15:44 Uhr
[] Tap-Zinskonto - 123456730 1544 Uhr

[ sichteinlagen - 123456780

LBS-Bausparvertrag - 561046570
LES-Bausparvertrag - 561046551
LES-Bausparvertrag - 561046570

Markierung: alle, keine, umkehren

Im Hauptmenl unter unter der Lasche Bausparkonto Detailansicht sind die
Details zum Bausparkonto einsehbar.

Buchungen der GeldKarte

moneyplex bietet die Moglichkeit die getatigten Buchungen aus einer GeldKarte ein-
zulesen. Damit werden auch die mit der GeldKarte getatigten Umsétze archiviert.
Voraussetzung ist ein angeschlossener Chipkartenleser.

Sofern noch kein Konto existiert, legen Sie zunéchst ein Konto fir die Geldkarten-
buchungen an. Im Hauptmenii klicken Sie auf den Schalter und geben
eine Bezeichnung fur das Konto an. Doppelklicken Sie auf das neu angelegte Konto
in der Liste oder gehen Sie im Hauptmenii auf den Schalter Kontoausziige. Selek-
tieren Sie das entsprechende Konto mit dem Kontoselektor links oben.

Klicken Sie dann mit der rechten Maustaste auf das Kontobuch und wahlen aus

dem Kontextmenii die Funktion [[mportieren|
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3.3.9

Buchungen importieren

Fiir den Import der Buchungen wahlen Sie nun das gewiinschte Farmat
aus und beachten Sie den Hinweis zum Zeitraum, Betatigen Sie
anschliefend den Weiter-Schalter,

Importformat

Formak ||

AML-Import won moneyplex Fir Windows und Lino:
Geldkarke impartieren
Beispielbuchungen importieran

Import won maonevplex Yersion 3 und 4 Fir O3)2 a
QIF-Impott von Microsoft Money 98 und 99 el

Zeitraum

Keine Einschrankung des Zeitraums.

| Weiker = | Abbrechen

Wahlen Sie das Importformat GeldKarte importieren, um die Buchungen aus der
GeldKarte auszulesen.

PIN/TAN-Internetbanking tGber T-Online WebBanking mit moneyplex

Bis auf wenige Ausnahmen bieten heute fast alle Kreditinstitute das moderne und
hochgradig sichere HBCI-Internetbanking an. Um mit nicht HBCI-fahigen Banken
trotzdem Online-Banking betreiben zu kénnen, verfiigt moneyplex Uber die Méglich-
keit, das WebBanking von T-Online anzusprechen?. Eine Voraussetzung zur Nut-
zung ist ein Internet-Zugang tber T-Online.

Einrichtung der Konten auf T-Online WebBanking

Bevor Sie lhre Konten per T-Online WebBanking nutzen kénnen, missen Sie diese
Uber die Internet-Seiten von T-Online in das WebBanking aufnehmen. Wéhlen Sie
dazu auf der Internetseite von T-Online unter Dienste / Banking / Mobiles Banking
den Dienst WebBanking starten oder gehen Sie auf folgende Adresse:
https://mobneu.t-online.de

2 Im Gegensatz zum HBCI-Standard ist PIN/TAN-WebBanking eine proprietare, nicht standardisierte
Losung und unterliegt von Zeit zu Zeit unvorhergesehenen Anderungen. Jede Anderung hat zur
Folge, dass auch die entsprechende Online-Bankinganwendung angepasst werden muss, um wei-
terhin den Zugriff zu ermdglichen. moneyplex wird an alle Anderungen so schnell wie méglich an-
gepasst; eine Garantie fir die Funktionsfahigkeit von proprietéaren Losungen kann jedoch nicht ge-
geben werden. Wir empfehlen allen Anwendern, die zuverlassiges und sicheres Online-Banking
betreiben wollen, dies Uber den vom Zentralen Kreditausschuss verabschiedeten HBCI-
Internetbanking-Standard zu tun.
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& T-Online Netzausweis - WebBanking Login - Mozilla Firefox (=J[a]E
Datei Eearbeiten  Ansicht  Chronik  Lesezeichen Extras  Hilfe
<-ij - - @ ﬁ |:P https:ifsam.t-online, com/toid/login, copftid=IméY4a4Qzg6cCE :.| '| [}l "| ‘\l
@ Erste Schritte L:,'. Akkuelle Machrichten ... [ | WEE.DE PC-Sicherheit
Kein T-Online Kunde? Bereits Kunde bei T-Online?
Jetzt zu T-0Onling anmelden
eMail-Adresse 7 .
(2 mustermann t- X
oder Bemtzername: \-:) Lot
Passwort: @ ]
Passwortvernessen?
Mach erfolgreichem Login werden Sie automatisch zu \WebBanking
weitergeleitet.
Informationen und Anmeldung:
tehr dberwehBanking erfahren Sie hier
DO i1 1-000- W0 B BAN Kizse 01-0180/escidet01 80/ s0i2 7 22 7-1 Infos zum Metzausweis-Login
Fertig sam.t-online.com @ @

Wenn Sie das T-Online WebBanking das erste Mal nutzen, missen Sie sich zu-
nachst fur den Dienst Mobiles Banking frei schalten lassen. Richten Sie dann die
Uber T-Online WebBanking abzufragenden Konten ein. Verwenden Sie dazu die
Funktion Neues Konto und geben die Daten des Kontos ein.

@ Web Banking - Mozilla Firefox E]@ﬁ

T e
Web Banking
Honto hinzufiigen
i Kontoauswahl
Umsatzabfrage Kontobezeichnung |Girokaonta Posthank (z. B. "Privat', "Geschaftich”
Kontostand
Uberweisung Bankleitzahl 76010080 Barkisitatl suthen
+ Konto-Rundruf
Kontonummer 123456700
[ Abbrechen ] [ Weiter

Impressum & Deutsche Telekom AG 2008
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Formen des mobilen Bankings: Unter dem Dienst Mobiles Banking
gibt es neben dem T-Online WebBanking noch die Dienste SMS Ban-
king und WapBanking. Lediglich der Dienst SMS Banking kostet zum
Zeitpunkt der Dokumenterstellung zusatzliche Gebuhren. In Verbindung
mit moneyplex wird jedoch ausschliel3lich das T-Online WebBanking
genutzt. Es ist daher keine Angabe einer Mobiltelefon-Nummer nétig.

Mit Betatigen des Schalters und anschlieRend [OK| werden die Eingaben ge-
speichert. Um sicherzustellen, dass Sie alles korrekt erfasst haben, testen Sie alle
Konten auf den WebBanking-Internetseiten von T-Online: https://webbanking.t-
online.de

Automatische Einrichtung lIhrer T-Online WebBanking-Konten in moneyplex

Wenn Sie ein Uber die Internet-Seiten von T-Online fiir WebBanking eingerichtet
haben, kdnnen Sie dieses mit moneyplex nutzen. Gehen Sie dazu in moneyplex im
Hauptment auf und wahlen Sie den Link WebBanking-Assistent. Im An-
schluss wird der Assistent fur die Einrichtung Ihrer Konten gestartet.

HECI- und WebBanking-kKanten kinnen autamatisch in
moneyplex aufgenommen werden, Starken Sie dazu den
HECI-Konkoassistent I:-zw.‘ ebBanking-Assiskent,

Eigenschaften

Assistent fur die Kontoiibernahme aus dem WebBanking von T-Chnline

moneyplex unterstitzt das WebBanking won T-Cnline, Yoraussetzung
2ur Mutzung von \WebBanking ist ein Internetzugang Ober T-COnline.,
WiebBanking basiert auf dem bewahrten PIRITAMN-Verfahren,

WebBanking einrichten

1 Richten Sie alle konken, Fir die Sie einen COnline-Zuariff winschen,
» uber die WebBanking-Internetseiten von T-Online ein;
https: fimobrey. t-onling, de

2 Um sicherzustellen, dal3 Sie alles korrekt erfalit haben, testen Sie
s alle Konten auf den ‘WebBanking-Internetseiten von T-Online:
hktps: fiwebbanking. t-online de

3 Erfassen Sie den bei der Einrichkung des WebBanking vergebenen
» Benutzernamen und Ihr Benutzerkennwort in moneyplesx,
Betatigen Sie dazu den Folgenden Schalter:

@' Benutzername und -kennwart Fir WebBanking

Abbrechen |

Erfassen Sie den bei der Einrichtung des T-Online WebBanking vergebenen Benut-
zername und Ihr Benutzerkennwort. Betatigen Sie dazu den Schalter
Ime und —kennwort fiir WebBanking|
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rEinstellun'gen

WebBanking

Geben Sie hier den Benutzername und das Benutzerkennwort Far Thren
WebBanking-Zugang bei T-Online ein. Wenn Sie WebBanking nicht nutzen
michten, soist die Erfassung dieser fngaben nicht erforderlich.

WebBanking

eMail-Adresse |mu5termann @t-online, de

Benutzerkennmort |******

Wiederholung |******|

Ik Abbrechen

Bestatigen Sie die Eingaben mit dem Schalter [OK].

rhssistent fur die Kontoiibernahme aus dem WebBanking von T-Chnline

abrufen des Kontenbestands,
WebBanking yon T-Online
Machricht senden

& Dialog abbrechen

Akkion |

Bankzugang {WebBanking won T-2nline)
WiebBanking Konkenbestand abrufen
senden. ..

= Zuriick Weiber = abbrechen

Es wird nun eine Liste der von lhnen bei T-Online WebBanking eingerichteten Kon-
ten abgerufen. Das Ubertragungsprotokoll zeigt die hierbei vom Server erhaltenen
Ruckmeldungen an. Weitere Hinweise dazu finden Sie in Kapitel 5.
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Erweiterte Funktionen moneyplex

Alle noch nicht im ausgewahlten Mandanten eingerichteten Konten werden nun an-
gezeigt und kénnen fur eine Aufnahme ausgewahlt werden. Markieren Sie alle Kon-
ten, die Sie in moneyplex aufnehmen mochten, und betétigen Sie den Schalter
. Anschlie3end wird Ihnen jedes Konto zur Vervollstandigung angezeigt.

Assistent fur die Kontoiibernahme aus dem WebBanking von T-Online

Konten werden in moneyplex zur leichteren Handhabung unker einer
eindeutigen und aussagekraftigen Bezeichnung gefihrt, Yergeben Sie
fiir das Folgende Konto eine entsprechende Bezeichnunig,

Konto Kontoart
Kontoname |H';.-'|:u:-verein5|:-ank Mnchen f+ Girokanto
Kontolr M :
Bankleitzahl M i

Bank, |Ba~;.-'er Hywpo- und Vereinsbank, ;

Wahrung EUR, - |

PIM fiir Kontozugang in moneyplex speichern

PIM | Wiederholung

« FUrlick Weiter abbrechen |

Vergeben Sie jeweils einen aussagekraftigen Kontonamen und die Kontoart. Bitte
beachten Sie, dass das Konto in moneyplex in genau der Wahrung erfasst werden
muss, in der es auch bei Ihrer Bank gefiihrt wird. Bestatigen Sie mit Weiter].

Sie kdnnen ab sofort mit Ihren Konten arbeiten und z.B. Kontoauszlige abrufen.
Wenn Sie aus Komfortgriinden die PIN fur den Kontozugriff in moneyplex speichern
wollen, tragen Sie diese in das entsprechende Feld ein.

3.4 Kategorien

moneyplex bietet die Mdglichkeit, Buchungen zu kategorisieren, um deren Bedeu-
tung zu klassifizieren und im Rahmen von Auswertungen feststellen zu kénnen, wo-
fur Sie Geld ausgeben und wie sich Ihre Einnahmen zusammensetzen. Dabei ver-
wendet moneyplex eine hierarchische Struktur, deren Tiefe zumindest prinzipiell
nicht beschrankt ist. Sie kdnnen also jede Kategorie mit Unterkategorien versehen
und Unterkategorien selbst wieder in weitere Unterkategorien unterteilen. Sie kon-
nen sich so eine sehr filigrane und prazise Struktur fur Ihre Einnahmen und Ausga-
ben zusammenstellen. Von Hause aus bringt moneyplex eine Standardkategorie-
struktur mit. Sie kbnnen eine Kategorie Idschen, in der Hierarchie verschieben oder
einfach nur deren Eigenschaften andern. Sie haben umfassende Mdglichkeiten. In
die Kategorieverwaltung gelangen Sie durch einen Klick auf im Unterme-

nd von [Stammdaten,.
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moneyplex Erweiterte Funktionen

3.4.1

3.4.2

Kategorie dndern

Kategaorie Skeuer
Bezeichnung Gebiihren cteusreatz  kein j
Unterkategorie von Behdrde ﬂ

[ Bei Auswertungen nicht berlicksichtigen

Meu Speichern Lischen

Kategorien
Kateqgorie Ark WSk, LISk,
Yerkiufe Einnahime ﬂ
¥ermietung Einnabme
Zinseinkinfte Einnahime

Zinsabschlag 0
Zinsen 1 Einnahime
Arbeitsmittel Ausgabe J
Arbeitszimmer Ausgabe
Ausbildung Ausgabe
Ausgaben Ausgabe
Auto Ausgabe

Benzin :

Rake

Reparatur :
Berufs-Ausgaben Ausgabe

Arbeitsmittel '

Arbeitszimmer ' j

Die Kategorieverwaltung besteht aus den folgenden Elementen: Dem Kategoriefor-
mular (oben) und der Liste der bestehenden Kategorien (unten). In den nachfolgen-
den Abschnitten erfahren Sie, wie Sie die Kategorieverwaltung effektiv nutzen.

Die Kategorien sind primar nach Einnahmen und Ausgaben unterteilt. Sie kdnnen
also entweder Einnahme- oder Ausgabekategorien erstellen. Eine Unterkategorie
tbernimmt immer die Einnahme- oder Ausgabezugehdrigkeit ihrer bergeordneten
Kategorie. Bereits heute ist in moneyplex eine Kategorieeigenschaft Steuersatz de-
finiert, die von zukunftigen Funktionen genutzt wird. Gegenwartig hat die Eigen-
schaft Steuersatz noch keine Relevanz.

Eine neue Kategorie anlegen

Betatigen Sie den Schalter im Kategorieformular, und beginnen Sie mit dem
Ausfullen der Felder. Vergeben Sie eine eindeutige Bezeichnung fiir die Kategorie.
Wenn die Neuanlage eine Unterkategorie werden soll, tragen Sie im Feld Unterka-
tegorie von die gewilnschte Oberkategorie ein. Wenn Sie nicht méchten, dass Bu-
chungen, die dieser Kategorie zugeordnet sind, in Auswertungen beriicksichtig wer-
den, dann markieren Sie die entsprechende Auswahlbox. Zum Beispiel im Falle von
Umbuchungen, die sich nicht als Pseudoeinnahmen und -ausgaben bemerkbar ma-
chen sollen, ist dies sinnvoll. Wenn Sie die Kategorie erfasst haben, sichern Sie
diese durch einen Druck auf den Schalter [Speichern|

Eine Kategorie andern

Sie kdnnen mit wenigen Schritten eine Kategorie andern. Selektieren Sie diese da-
zu in der Liste und fuhren Sie die Anderungen im Kategorieformular durch. An-

schlieRend betatigen Sie einfach den Schalter [Speichern|.
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3.4.3

3.4.4

3.4.5

Eine Kategorie in der Hierarchie verschieben

Wenn Sie eine Kategorie in der Hierarchie verschieben mdochten, ist dies mit einer
ganz normalen Anderungsoperation mdglich. Sie miussen lediglich die neue Oberka-
tegorie auswahlen und speichern.

Kategorienstamm importieren/exportieren

Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf die Kategorienliste, dann 6ffnet sich das
Kontextmend. Dort finden Sie Funktionen zum Importieren und Exportieren des Ka-
tegorienstamms. Durch Ausflhren wird ein entsprechender Import-/Exportassistent
gestartet. Folgen Sie dessen Anweisungen.

w Beim Export der Kategorien werden bei den Unterkategorien folgende

~* Informationen nicht mit exportiert: Bezug zur zugehorigen Hauptkatego-
rie sowie ob es sich um eine Einnahme- oder eine Ausgabekategorie
handelt.

Beim Import von CSV-Dateien ist darauf zu achten, dass die Datei das
gleiche Format hat, wie die beim Export erzeugte Datei. Wichtig ist die
Zeile mit den Spalteniberschriften. Die erste Spalte ist maf3geblich, um
Unterkategorien zu definieren. Der Pfad mit dem Trennzeichen "' gibt an
unter welche Oberkategorien die entsprechende Unterkategorie einge-
ordnet werden soll. Um eine Hauptkategorie und darunter weitere Un-
terkategorien zu importieren, genugt ein Zeileneintrag, in welchem die
Hauptkategorie gefolgt von allen Unterkategorien (jeweils durch das
Trennzeichen "' getrennt) enthalten ist.

Beim Import von Buchungen mussen die bestehenden nicht geldscht
werden. Neue Kategorien werden dabei hinzugefigt.

Kategorien l6schen

Sie koénnen einzelne Kategorien oder den gesamten Kategorienbestand I6schen.
Um eine einzelne Kategorie zu I6schen, klicken Sie diese mit der rechten Maustaste
an. Im Kontextmenui wéahlen Sie die Funktion Loschen.

Wenn Sie den gesamten Kategorienbestand I6schen moéchten, klicken Sie eine be-
liebige Kategorie mit der rechten Maustaste an und wahlen Sie im Kontextmeni die
Funktion Alles Loschen. Die Anwendung dieser Funktion wird nur empfohlen, wenn
Sie z.B. bei der Ersteinrichtung von moneyplex bzw. der Einrichtung eines neuen
Mandanten die Finanzdaten inklusive eines bestehenden Kategorienstamms impor-
tieren mochten und den vorgegebenen Kategorienbestand von moneyplex nicht
verwenden mochten. Bitte beachten Sie jedoch, dass der Kategorienbestand nur bis
zum néachsten Offnen des Mandanten leer bleibt. Findet moneyplex beim Offnen
eines Mandanten einen leeren Bestand vor, so wird der Standardstamm eingerich-
tet.

w Hinweis: Wenn Sie eine Kategorie loschen, verlieren alle zugehdrigen

~*  Buchungen die Verknlpfung mit dieser Kategorie ebenfalls. Ein nach-
tragliches Erstellen einer Kategorie mit gleicher Bezeichnung macht die-
sen Vorgang nicht wieder riickgangig. Nutzen Sie die Funktion zur LO-
schung von Kategorien daher sehr behutsam und Uberlegt.

146




moneyplex Erweiterte Funktionen

3.5.1

3.5 Adressen

Geschaftsvorfalle wie Uberweisung, Terminiiberweisung, Lastschrift und Dauerauf-
trag verfugen Uber ein Feld zur Angabe des Zahlungsempféangers bzw. Zahlungs-
pflichtigen. moneyplex unterstiitzt Sie bei der Erfassung mit einer Adressdatenbank,
aus der Sie den Empfanger einer Zahlung leicht auswahlen kénnen und nicht immer
wieder von neuem erfassen miussen. Neben den reinen Adress- und Bankverbin-
dungsangaben, kénnen auch im Falle von Firmen die Zahlungsmodalitaten und ein
Standardverwendungszweck hinterlegt werden. Von den Zahlungsmodalitaten kann
dann der Assistent zur Skontoberechnung z.B. bei einer Uberweisung profitieren. In
die Adressenverwaltung gelangen Sie durch einen Klick auf den Schalter

im Untermeni von [Stammdaten|.

Adresse andern

Adresse Bankwerbindung
Mamne: Sahine Mustermann Land Inland j
Zusakz  Privat Bankleitzahl 69020000
Strafie  Bergerstr, 20 Bank. vaolkshank Frankfurt
PLE GO0300 Ok Frankfurt Kontonummer 1234567300
Yorgabe For den Yerwendungsaweck, Zahlungsbedingungen
Zweck. 1 i‘ Zahlungsziel 0O jTage ohne Abzug
2 = i =,
5 0 —> Tage mit Skonta 0,00 i
4 =l
Meu Speichern Léschen
Adressen
Tame Fusatz Stralie JPLZ JOrt Ausland
Peter Mustermann Privat Sindlinger Skr, 12 72005  Stukbgart

Sabine Mustermann Bergerstr, 20 Frankfurk

]

Die Adressenverwaltung besteht aus den folgenden Elementen: Dem Adressenfor-
mular (oben) und der Liste der bestehenden Adressen (unten). In den nachfolgen-
den Abschnitten erfahren Sie, wie Sie die Adressenverwaltung effektiv nutzen.

Eine neue Adresse anlegen

Betatigen Sie den Schalter im Adressenformular und beginnen Sie mit dem
Ausfullen der Felder. Erfassen Sie die Anschrift, die Bankverbindung und — falls ver-
fugbar — auch die Zahlungsbedingungen. Soll bei Zahlungsauftragen der Verwen-
dungszweck durch einen spezifischen Text vorbelegt werden, so tragen Sie hier die
entsprechenden Informationen ein.

Unter der Funktion Land kdnnen Sie einstellen, ob Sie diesen Empfanger mit einer
nationalen oder einer internationalen Bankverbindung erfassen. Nationale Empféan-
ger stehen Ihnen unter allen Zahlungsverkehrsfunktionen zur Auswahl zur Verfu-
gung. Internationale stehen Ihnen nur unter der EU-Uberweisung zur Verfuigung.
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3.5.2

3.5.3

3.54

Das Feld Zusatz dient zur internen Unterscheidung bei @hnlichen oder gleichen
Empféangern. Als Option gibt es die Mdglichkeit auch die Information aus dem Feld
Zusatz in den Auswahllisten fiir den Zahlungsempfanger anzuzeigen. Dies kann
unter [Einstellungen| auf der Lasche Bedienung aktiviert werden.

Wenn Sie den Eintrag erfasst haben, sichern Sie durch einen Druck auf den Schal-

ter [Speichern)

Eine Adresse dndern

Sie kdnnen mit wenigen Schritten einen Adresseintrag andern. Selektieren Sie die-
sen in der Liste und fihren Sie die Anderungen im Adressformular durch. Anschlie-

Rend betatigen Sie den Schalter [Speichern|

Eine Adresse l6schen

Selektieren Sie den gewunschten Adresseintrag und betétigen Sie den Schalter

schen|

Adressenbestand importieren/exportieren

Rufen Sie das Kontextmenu auf, indem Sie mit der rechten Maustaste auf einen
beliebigen Eintrag in der Liste klicken. Wahlen Sie die entsprechend die Funktion
zum Importieren oder Exportieren des Bestandes. Durch Ausfihren wird ein ent-
sprechender Import-/Exportassistent gestartet. Folgen Sie dessen Anweisungen.
Beim Importieren verfiigen Sie Uber eine Option zur Verfahrensweise beim Import
von Duplikaten. Sie kdnnen entscheiden, ob Sie Duplikate verwerfen oder den be-
stehenden Datensatz mit den Daten in der Importdatei aktualisieren moéchten. Na-
turlich kdnnen Sie auch Duplikate ungehindert einfligen lassen.

3.6 Bankzugange

Der Bankzugang ist ein zentrales Element bei der Kommunikation mit der Bank. Ein
Bankzugang mit seinen zugehdrigen Schlisseln steht fur Ihre Legitimation gegen-
tber dem Rechnersystem Ihrer Bank. Uber einen Bankzugang konnen prinzipiell
beliebig viele Konten genutzt werden. Der Bankzugang wird auf dem Sicherheits-
medium gespeichert. Innerhalb der Software werden lediglich Zusatzinformationen

abgelegt. Die Verwaltung der Bankzugénge finden Sie im angemeldeten Zustand
unter dem Menuipunkt [Stammdaten|, Unterkategorie Bankzugénge).
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3.6.1

Posthank Hamburg

Bankzugang HECI-Parameter 2
Bezeichrung Postbank Hamburg| Benutzerkennung 1234567800
Bankleitzahl 16020010 kunden-10 1234567500
Bank, Paosthank Hamburg Online-Dignsk Internet j
Online-Verfahren  HBCI j Onling-Adresse https: fhbci, posthank. defpintan
HBCI-Version 22 |
Sicherheitsfunktion 999 Klassisches TAN-Yerfahren ﬂ sicherheitsmedium keines (PIN/TAN) ﬂ
Sicherheitsmodus  PINTAR |

Bankzugange werden beim Anmeldesorgang automatisch
eingerichtet und besitzen einen Schutz vor versehentlicher
Anderung durch den Anwender, Bankzugang trotzdem andern,

Meu Speichern Lischen
Eigenschaften = HECI-Kompatibilibdt  TAN-Liske

Bankzugange

Bezeichnung Benutzerkennung  [BLZ Bank TMedium PIN
Postbank Hamburg 12 Fa0n 16020010  Postbank Hamburg PINITARN

]

HBCI-Bankzugange werden automatisch bei der Anmeldung eingerichtet. Informati-
onen dazu finden Sie in dem entsprechenden Abschnitt. Lediglich fir seltene Ande-
rungen wie z.B. der Internet-Adresse der Bank, sind manuelle Eingriffe in der Bank-
zugangsverwaltung erforderlich.

Bitte beachten Sie: Eine Anderung der HBCI-Online-Adresse macht ebenso eine
entsprechende Anderung auf dem Sicherheitsmedium erforderlich. Es genugt daher
nicht, bei einer bankseitigen Anderung dies nur hier in moneyplex einzutragen.

Nach einer Anderung der HBCI-Version miissen Sie die Bankparameter aktualisie-
ren. Starten Sie dazu den entsprechenden Assistenten Uber die rechte Maustaste
auf dem Bankzugang und aktualisieren Sie die Bankparameterdaten. Eine Ande-
rung der HBCI-Version zeigt erst mit einem Neustart der Anwendung seine volle
Wirksamkeit.

iTAN-Verfahren

Viele Kreditinstitute unterstiitzen beim Einsatz von HBCI PIN/TAN das moderne i-
TAN-Verfahren (indiziertes TAN-Verfahren). Dabei fragt das Kreditinstitut beim Ein-
reichen eines Zahlungsauftrages nach einer bestimmten TAN-Nummer aus der
TAN-Liste.

Nachdem erfolgreich Kontoausziige abgerufen wurden, verfligt moneyplex tber alle
Informationen der angebotenen Sicherheitsfunktionen bei Ihrer Bank. Diese Infor-
mationen ersehen Sie aus dem Protokoll, unmittelbar nach dem Abruf von Konto-
ausziigen, welches durch Driicken des Schalters angezeigt wird.
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& moneyplex

A Geschaftsyorfalle dbertragen
U = Posthank

Banking abgeschlossen

ENNENEENENENNNNNNNNNNNNNNNNNNNENERR <D=tk

Iv werbindung nach Abarbeitung trennen

Banking Kursakkualisierung

Aktion ~

0020 Angemeldet,
0020 Informationen Fehlerfrei entgegengenommen,
[?920 Zugelassene Ein- und Zwei-Schritt-Yerfabren Fir den Benutzer ]

Unterstitzke Sicherheitsfunktionen = 900,901
Ausgewahlie Sicherheitsfunkkion = 900
Kontoumsatze anfordernfZeitraum
0010 Die Machricht wurde enbgegengenommen,
0020 Auftrag ausgefihrk
Dialogende
0100 Der Diglog wurde beendet,
0020 Benutzer abgemeldet, hd

Die Auftrage wurden erfolareich ausgefihrt,

Im angezeigten Beispiel bietet die Bank die Sicherheitsverfahren 900, 901 und 999
an. Aktuell ist das klassische TAN-Verfahren (999) ausgewéhlt. Falls von einer Bank
mehrere Sicherheitsfunktionen angeboten werden, stellt moneyplex fur die Kommu-
nikation standardméaRig das klassische TAN-Verfahren ein.

TAN Verfahren einstellen

Um moneyplex auf das iTAN-Verfahren oder ein anderes Sicherheitsverfahren um-
zustellen, gehen Sie unter dem Menilpunkt [Stammdaten| auf die Unterkategorie
IBankzugange).

Klicken Sie den Bankzugang in der Liste mit der rechten Maustaste an. Im Kontext-
menii wahlen Sie die Funktion [Andern|. Das folgende Dialogfenster bestatigen Sie

mit Jal.
Standardmalfig ist moneyplex auf das klassische TAN-Verfahren eingestellt. Um auf

das iTAN-Verfahren (Zwei-Schritt-Verfahren) umzustellen, wahlen Sie im Bereich
Sicherheitsfunktion das gewiinschte Verfahren aus.

Bankzugang
Bezeichnung Postbank,
Bankleitzahl 760100585
Bank Postbank.
Online-verfahren  HECI ﬂ

Sicherheitsfunkkion] 901 Zwei-Schritt-Yerf ahren I{mT.ﬁ.hﬂ

00 Awei-Schritk-Yerfahren GTAN)
01 Fwei-Schritk-Verfahren (mTAN 1)

AnschlieRend betatigen Sie den Schalter |Speichern. Damit ist die Umstellung auf
das neue Verfahren abgeschlossen. Bei zuklnftigen Transaktionen wird nun die
Eingabe einer indizierten TAN-Nummer verlangt.
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3.6.2

Sicherheits dialog

Bitte geben Sie eine TAM zur Ausfihrung einer
Transakkion fOr das Folgende Konko an:

Postbank,

04| 444444
TAM Murmmer 369

TAN Nummer 369 |

I sicherheitspad akkivieren abbrechen

Einrichtung des mTAN-Verfahren

Manche Kreditinstitute bieten zudem die Moglichkeit, das mobile TAN-Verfahren
auszuwahlen. Dabei wird bei jeder Transaktion zeitgleich eine TAN-Nummer an das
mobile Endgerat (Handy) gesendet, die dann zur Durchfihrung der Transaktion ein-
zugeben ist. Um das mTAN-Verfahren nutzen zu kénnen, muss dieses zunachst
Uber die Webseite des Kreditinstitutes freigeschaltet werden. Nach einem erneuten
Kontostandsabruf in moneyplex, steht dieses Verfahren dann zur Auswabhl.

PIN hinterlegen

Vor der Nutzung eines Sicherheitsmediums, z.B. im Rahmen eines Bankzugriffs, ist
es erforderlich, dieses durch die Angabe der PIN zu aktivieren. Ohne diese PIN
kann das Sicherheitsmedium nicht benutzt werden, wodurch ein Schutz vor Miss-
brauch entsteht. Die damit verbundene Sicherheit schmaélert jedoch den Komfort, da
vor jedem Bankzugriff immer die PIN vom Benutzer eingegeben werden muss. An-
wender, die Online-Banking auf einem Rechnersystem ausfuhren, auf das andere
Personen keinen Zugriff haben, kénnen die PIN in der Anwendung speichern Die
PIN wird dabei verschlisselt auf der Festplatte abgelegt. Dieser Komfortvorteil
schmalert die Sicherheit. Entscheiden Sie sorgféltig, welche Option fur Sie in Frage
kommt unter Beachtung der von lhrer Bank geforderten Bedingungen zur Nutzung
der elektronischen Kontofiihrung.

PIN speichern

Wenn Sie die PIN zu einem Sicherheitsmedium hinterlegen méchten, gehen Sie
bitte wie folgt vor: Wechseln Sie in die Verwaltung der Bankzugéange utber den Me-
nupunkt , Unterkategorie Bankzugénge. Wéhlen Sie mit der rechten
Maustaste den zugehdrigen Bankzugang aus, und starten Sie Uber das Kontextme-
nd die Funktion PIN hinterlegen.
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Assistent fiir die Hinterlegung der PIN &

| Sicherheitshinweis

it diesem Assiskenten kinnen Sie die Speicherung der PIN Thres
1 Sicherheitsmediums innerhalb von moneyplex veranlassen, Beim
Online-EBanking ist es dann nicht mehr erforderlich, dal Sie diese immer
wieder eingeben missen. Dieser Komforbyvorkeil schrodlert die Sicherbeit.
Entscheiden Sie fir sich selbst, ob Thnen mehr Komfork oder mehr
Sicherheit wichtiger ist.

Wenn Sie die PIN speichern wallen, dann legen Sie jetzt das zugehirige
Sicherheitsmediumn ein und betatigen Sie den Weiter-Schaltern.

g

o =

@ Sicherheitsmedium einlegen

| Weiter = i Abbrechen

Legen Sie nun das zugehdrige Sicherheitsmedium ein und gehen Sie zur nachsten
Seite.

Assistent fiir die Hinterlegung der PIN 3]

Geben Sie nun die PIN Thres Sicherheitsmediums an und betatigen Sie
| den Weiter-Schalter,

FIN *****l

v 1 |v wverdeckte Eingabe

= 2uriick | Weiter = | Abbrechen |

Geben Sie die PIN ein und betatigen Sie den Schalter Weiter. Bevor die PIN ge-
speichert wird, wird sie auf Korrektheit Gberprift, um sicherzustellen, dass keine
falsche PIN abgelegt wird.

Assistent fiir die Hinterlegung der PIN 3]

Die korrektheit der PIN wurde dberprift, Betatigen Sie nun zum
‘ Speichern der PIN den Fertigstellen-Schalter,

Hinweis
Die PIM wird automatisch bei allen Bankyverbindungen

hinterleqt die iiber dieses Sicherheitsmedium genutzt werden
kénnen,

| Eertigstellen |
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3.6.3

Zur endgultigen Speicherung der PIN betatigen Sie den Schalter |Fertigstellen.
Anschlieend ist die PIN an allen Bankzugangen, die Uber dieses

Sicherheitsmedium genutzt werden, hinterlegt und Sie missen zukinftig die PIN fur
einen Bankzugriff nicht mehr eingeben.

Hinterlegte PIN entfernen

Sie konnen die Speicherung der PIN jederzeit wieder aufheben, indem Sie die
Funktion PIN entfernen fur den zugehdrigen Bankzugang ausfuhren. Wenn Sie die
gespeicherte PIN zu einem Sicherheitsmedium entfernen mdchten, gehen Sie wie
folgt vor: Wechseln Sie in die Verwaltung der Bankzugéange tber den Menupunkt
[Stammdaten)], Unterkategorie [Bankzugéange]. Wahlen Sie mit der rechten Maustaste
den zugehdrigen Bankzugang aus, und starten Sie tUber das Kontextmenu die Funk-
tion PIN entfernen.

Hinterlegte PIN entfernen

Die in dem Bankzugang Postbank hinterlegte PIN
fiir das sicherheitsmedium entfernen?

Bestatigung ist erforderlich

Genehmigen Sie den Yorgang hier mit “3a™: ||

| Abbrechen |

Bestatigen Sie den Vorgang durch Eingabe von ,JA* und betatigen Sie den Schalter
. AnschlieRend ist die PIN an allen Bankzugéangen, die Uber dieses Sicherheits-
medium genutzt werden, nicht mehr hinterlegt und Sie mussen zukulnftig die PIN
wieder manuell vor jedem Bankzugriff eingeben.

Bindung an Sicherheitsmedium zurtcksetzen

Bei der Verwendung eines Bankzugangs wird automatisch eine Bindung an das zu-
gehdrige Sicherheitsmedium hergestellt. Diese Bindung dient unter anderem zur
Erkennung ob die bendétigte Chipkarte bereits im Kartenleser eingelegt ist oder nicht
und ermaoglicht so das Wegfallen einer tberflissigen Aufforderung. Wenn Sie z.B.
durch einen Verlust Ihrer Chipkarte Ihr Sicherheitsmedium durch ein neues erset-
zen, miussen Sie die bestehende Bindung an das alte Sicherheitsmedium zurick-
setzen, bevor Sie das neue verwenden kdnnen. Gehen Sie dazu wie folgt vor:
Wechseln Sie in die Verwaltung der Bankzugange tber den Menlpunkt
ten|, Unterkategorie [Bankzugange]. Wahlen Sie mit der rechten Maustaste den zu-
gehorigen Bankzugang aus, und starten Sie Uber das Kontextmenu die Funktion
Bindung an Sicherheitsmedium zurlicksetzen.

Bindung an Sicherheitsme dium zuriicksetzen

Bindung von Deutsche Bank Chipkarte an das
bisher dafiir benutzte Sicherheitsmedium

Bieim nachsten Online-Bankzugriff wird diese wieder
aukamatisch hergestellt, Sie sollken diese Funkkion genau

dann verwenden, wenn Thr bisheriges Sicherheitsmedium
durch gin neuss ersetzt wurde,

Genehmigen Sie den Yorganag hier mit "JA"™; ’|_

| Abbrechen |

153



Erweiterte Funktionen moneyplex

3.6.4

3.6.5

Bestatigen Sie den Vorgang mit ,JA* und betétigen Sie den Schalter @ Anschlie-
Rend ist die Bindung aufgehoben und wird beim nachsten Bankzugriff automatisch
erneuert.

Resynchronisation des Sicherheitsmediums

Diese Funktion ist im regularen Betrieb nicht erforderlich und wird nur unter be-
stimmten Umstanden — z.B. in Verbindung mit dem Verlust des Sicherheitsmediums
— bendtigt. HBCI verfugt neben Verschlisselung und digitaler Unterschrift auch tber
die Unterbindung von Doppeleinreichungen und deckt damit das gesamte Sicher-
heitsspektrum ab. Die Doppeleinreichungskontrolle verhindert, dass von lhnen un-
terschriebene Auftrage mehrfach bei der Bank eingereicht und ausgefuhrt werden
konnen. Dazu werden diese mit einem Zahlerwert versehen, der ebenfalls zu den
signierten Informationen gehort. Dieser Zahler wird auf dem Sicherheitsmedium ge-
fuhrt und mit jedem Auftrag erhoht. Sollten Sie nun das Sicherheitsmedium verlieren
und ein Ersatzmedium verwenden (z.B. im Falle einer Diskette oder eines USB-
Sticks auf eine altere Kopie zurtickgreifen), so ist dieser Zahler nicht auf dem aktuel-
len Stand und lhre Bank wird eingereichte Auftrage als fehlerhaft abweisen.

Vor dem Einsatz einer Kopie der Sicherheitsdatei oder einer Austauschchipkarte,
muss daher eine Resynchronisation des Sicherheitsmediums im Dialog mit der
Bank durchgefihrt werden. Wechseln Sie in die Verwaltung der Bankzugange Uber
den Meniipunkt [Stammdaten], Unterkategorie [Bankzugange. Wahlen Sie mit der
rechten Maustaste den zugehorigen Bankzugang aus, und starten Sie Uber das
Kontextmeni die Funktion Resynchronisation des Sicherheitsmediums.

Resync hronisation des Bankzugangs

Beim ndchsten Kontozugriff eine automatische
Resynchronisation fiir "Postbank” veranlassen?

Eine Resynchronisation isk 2.B. erforderlich, wenn Thr
Sicherheitsmedium unbrauchbar wird und auf eine
Sicherung zurtickgegriffen werden muli.

In besonderen Fallen kann eine Resynchronisation auch
bei einem PIN/TAMN-2ugang erforderlich sein.

enehmigen Sie den Yorgang hier mit "34™: ||

| Abbrechen |

Bestatigen Sie den Dialog mit ,JA“ und betatigen Sie den Schalter [OK|. Anschlie-
Bend ist die Bindung aufgehoben und wird beim nachsten Bankzugriff automatisch
erneuert.

w Hinweis: Im Falle eines Verlusts und der Verwendung einer Ersatzchip-

~% karte ist vor der Resynchronisation auch die Bindung an das alte Si-
cherheitsmedium aufzuheben. Ansonsten wird die Ersatzchipkarte beim
Bankzugriff abgewiesen.

Bankparameter aktualisieren

Die Bankparameterdaten geben Auskunft Gber die von der Bank angebotenen Ge-
schaftsvorfalle und deren Eigenschaften. Z.B. legen diese auch fest, wie viele Ver-
wendungszweckfelder Sie bei Uberweisungen tiber Ihre Bank belegen dirfen. mo-
neyplex benétigt diese Informationen fir einen reibungslosen Betrieb. Ublicherweise
werden die Bankparameterdaten bei jedem Dialog auf Aktualitat gepraft und ent-
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sprechend automatisch auf den neuesten Stand gebracht. Eine manuelle Aktualisie-
rung ist im Rahmen des regularen Betriebs also nicht erforderlich. Sollte Ihre Bank
beispielsweise im Laufe der Zeit auf eine neuere HBCI-Version wechseln, so kon-
nen Sie durch eine entsprechende Anderung des zugehdrigen Bankzugangs in mo-
neyplex die Nutzung dieser neuen Version veranlassen. Im Anschluss einer Ande-
rung der HBCI-Versionsangabe ist es erforderlich, dass Sie auch die Bankparame-
terdaten aktualisieren. Wechseln Sie in die Verwaltung der Bankzugénge Uber den
Meniipunkt [Stammdaten], Unterkategorie [Bankzugange]. Wahlen Sie mit der rechten
Maustaste den zugehdrigen Bankzugang aus, und starten Sie Uber das Kontextme-
nd die Funktion Bankparameterdaten aktualisieren.

Bankparameterdaten

Die Bankparameterdaten werden fiir eine Aktualisierung jetzt Online bei

Ihrer Bank abgerufen, Dricken Sie den \Weiter-Schalter,

| Weiter = ¢

3]

Abbrechen |

Bestatigen Sie den Dialog mit dem Schalter Weiter. Geben Sie Ihre PIN ein. An-
schlieBend werden im Dialog mit der Bank die aktuellen Bankparameterdaten abge-

rufen.

Bankparameterdaten

Abrufen der Bankparameterdaten.
Deutsche Bank
Auf Dialogende warten

[~ ¥erbindung nach Abarbeitung trennen:

& Dialog abbrechen

3]

akkion
0010 Nachricht entgegengenommen.
0020 Information fehlerfrei entgegengenormmen,
1040 BPD» nicht mehr aktuell, Aktuelle Version Folgt.
1050 UPD nicht mehr akkuell. aktuelle Yersion Falgt.
0020 Angegebener Schlissel ist noch akkuell.
Dialogende
warken. .,

| |

£y

Spatestens mit dem nachsten Start von moneyplex zeigen diese ihre vollstandige

Wirkung.

3.6.6 SchllUsselsperrung

Mit der Schlusselsperrung kdnnen Sie einen Bankzugang lhres Sicherheitsmediums
fur den Zugriff auf Ihre Bank sperren. Im normalen Betrieb wird diese Funktion nicht
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bendtigt. Es gibt jedoch Ausnahmefalle, in denen Sie erforderlich oder nitzlich ist.
Wenn Sie beispielsweise erfahren haben oder befirchten, dass eine Kopie lhrer
Sicherheitsdatei (Diskette bzw. USB-Stick) in falsche Hande geraten ist, sollten Sie
alle Bankzugange dieses Sicherheitsmediums fir den Zugriff sperren, damit auch
die Kopie nicht mehr benutzt werden kann und lhnen kein Schaden entsteht. Natir-
lich kdnnen Sie eine Sperrung auch durch einen Anruf bei lhrer Bank veranlassen.
Jedoch kénnen Sie die Sperrung mit moneyplex nahezu rund um die Uhr durchfih-
ren und haben dadurch einen Zeitvorteil. Natirlich gibt es auch noch andere Grin-
de, aus denen eine Sperrung durchgefuhrt werden kann. Z.B. mdchten Sie lhr Si-
cherheitsmedium von Diskette bzw. USB-Stick auf Chipkarte wechseln. Dazu mus-
sen Sie den Bankzugang lhres Sicherheitsmediums sperren und kénnen anschlie-
Rend wieder mit einer Chipkarte eine erneute Erstinitialisierung durchfuhren. Bitte
beachten Sie, dass es in moneyplex einen speziellen Assistenten zum Wechsel des
Sicherheitsmediums gibt, mit dem es mdglich ist, innerhalb von wenigen Sekunden
im Dialog mit der Bank diesen Vorgang auszufiihren. Der aufwendige und zeitinten-
sive Weg Uber eine Sperrung, Erstinitialisierung und Ini-Brief entfallt komplett.

Mochten Sie einen Bankzugang lhres Sicherheitsmediums sperren, so gehen Sie
wie folgt vor: Wechseln Sie in die Verwaltung der Bankzugange Uber den Menu-
punkt [Stammdaten], Unterkategorie [Bankzugangel. Wahlen Sie mit der rechten
Maustaste den zugehdrigen Bankzugang aus, und starten Sie Uber das Kontextme-
nd die Funktion Schlisselsperrung.

Assistent fiir die Schliisselsperrung ®

Legen Sie das zum ausgewshlten Bankzugang gehédrige
Sicherheitsmedium ein, geben Sie die PIN an und betétigen Sie den
‘Weiter-Schalter,

Sicherheitsmedium

PIN *****l

[+ wverdeckte Eingabe

| Weiter = | Abbrechen |

Geben Sie nun die PIN ein und betétigen Sie den Schalter Weiter|. Sie erhalten an-
schlieBend noch einen Hinweis Uber die Auswirkung einer Schliisselsperrung.
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3.6.7

Assistent fiir die Schliisselsperrung E]

Betatigen Sie zum Ubertragen des Schitisselsperrungsauftrags an Thre
Bank den Fertigstellen-schalter.

Schlisselsperrung einreichen

Schiiisselsperrung der Zugriff auf die zugehirigen Bankkanten

- l i: Bitte beachten Sie, dali mit der erfolgreichen Ausfihrung der
nicht mehr rméglich ist.

< Zuriick | Weiter = | Abbrechen |

Bestatigen Sie die Hinweisseite zur Einreichung eines Schlisselsperrungsauftrages
mit dem Schalter Weiter. Es wird anschlieBend ein Dialog mit der Bank aufgebaut
und der Sperraufrag Ubermittelt.

Assistent fiir die Schliisselsperrung &)

Schliszelzperrung veranlassen.
Deutsche Bank
Auf Dialogende warten

NEENNNENNEENENEN
[ Werbindung nach Abarbeitung trennen & Dialog abbrechen
Aktion ~

0010 Machricht entgegengenommen.

0020 Information Fehlerfrei entgegengenommen.
1040 BPD nicht mehr aktuell, Aktuelle Version Folgt,
1050 UPD nicht mehr aktuell. aktuelle Wersion Folgt.

I

e

Ist der Dialog erfolgreich, erhalten Sie eine abschliel3ende Information Uber den Sta-
tus der Schlisselsperrung.

- Hinweis: Um ein Sicherheitsmedium komplett zu sperren, missen alle

einzelnen Bankzugange, die auf dem Sicherheitsmedium gespeichert

<% 7> sind, einzeln gesperrt werden. Erst wenn dies gegeben ist, kann das
Sicherheitsmedium nicht mehr fur einen Bankzugriff genutzt werden und
ist ohne Wert.

Wechsel des Sicherheitsmediums

Mit dem Assistenten zum Wechsel des Sicherheitsmediums (nur in der Pro- und
Business-Version) koénnen Sie z.B. Bankzugange, die auf verschiedenen Sicher-
heitsmedien verteilt sind, auf eines zusammenfuhren oder aber auch einfach nur die
Art des Sicherheitsmediums in wenigen Schritten wechseln. Wenn Sie z.B. bisher
die preiswerte und weniger sichere Variante einer Sicherheitsdatei auf Diskette bzw.
USB-Stick eingesetzt haben, dann kénnen Sie innerhalb weniger Sekunden von
Ihrer Diskette bzw. USB-Stick auf die hoch sichere Chipkarte wechseln. Dies ist ein
herausragendes Merkmal von moneyplex. Normalerweise erfordert dieser Vorgang
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die Sperrung der Sicherheitsdatei und anschlielend die Durchfiihrung einer Erstini-
tialisierung und das Einsenden des handschriftlich unterschriebenen Ini-Briefs. Die-
ser Vorgang dauert nicht selten 1 bis 2 Wochen innerhalb derer Sie in der Regel
keinen Zugriff auf Ihr Konto haben. Nicht so jedoch mit moneyplex: In wenigen Se-
kunden kdnnen Sie das Sicherheitsmedium im Dialog mit Ihrer Bank wechseln. Ein
leichter Umstieg von Sicherheitsdatei zur Chipkarte ist so gewéhrleistet.

Wenn Sie einen Bankzugang von einem Sicherheitsmedium auf ein anderes wech-
seln wollen, wahlen Sie unter dem Meniipunkt [Stammdaten], Unterkategorie
den betreffenden Bankzugang mit der rechten Maustaste aus. Im Kon-
textmeni wahlen Sie die Funktion Sicherheitsmedium wechseln, um den Assisten-
ten fur den Mediumswechsel zu starten.

Assistent fiir den Wechsel des Sicherheitsmediums E|

Dieser Assistent hilft Thnen Thren Bankzugang auf ein anderes
Sicherheitsmedium zu Gbertragen. Legen Sie nun das zum ausgewahlten
Bankzugang gehérige und bisher genutzte Sicherheitsmedium ein, geben
Sie die PIM an und betétigen Sie den Weiter-Schalter.

Bisheriges sicherheitsmedium

e
<=

Bisheriges Sicherheitsmedium einlegen
-

Jv werdeckte Eingabe

| | |

Legen Sie Ihr bisheriges Sicherheitsmedium ein, geben Sie die zugehdrige PIN ein
und bestatigen Sie mit dem Schalter Weiter|. Auf der nachsten Seite kénnen Sie nun
den Typ des kunftigen Sicherheitsmediums angeben. Wahlen Sie den Typ aus und
legen Sie das neue Sicherheitsmedium ein.

Assistent fiir den Wechsel des Sicherheitsmediums E|

Legen Sie nun das Sicherheitsmedium ein, auf das der Bankzugang
Ubertragen werden soll. Das Mediumn muld nicht leer sein, Es ist
ausreichend wenn Platz fir einen weiteren Bankzugang vorhanden ist.
“Wahlen Sie anschlieBend die Art des Mediums aus und betatigen Sie den
weiter-Schalter,

Neues Sicherheitsmedium

" Chipkatte
{+" Diskette

g
o

S

Meues Sicherheitsmedium einlegen

P Zurick i Weiter = | Abbrechen |

Betatigen Sie den Schalter Weiter, um zum nachsten Schritt zu gelangen.
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Assistent fiir den Wechsel des Sicherheitsmediums E]

Geben Sie nun die PIN Threr Sicherheitdiskette an. Falls Sie eine leere
Diskette verwenden, so kreuzen Sie die entsprechende Schaltfache an
und vergeben Sie eine neue PIM Threr Wahl.

Meues Sicherheitsmedium
(+ Das Sicherheitsmedium besitzt bereits eine PIM
(" Das Sicherheitsmedium ist unbenutzt und besitzt noch keine PIM

< Zuriick | Weiter = i Abbrechen |

Geben Sie nun die PIN des neuen Sicherheitsmediums an. Wenn dieses noch nicht
zuvor benutzt wurde und leer ist, so missen Sie eine neue PIN vergeben. Sollten
Sie den Bankzugang auf ein Sicherheitsmedium Ubertragen wollen, das bereits be-
nutzt wurde bzw. bereits einen Bankzugang erhélt, so ist naturlich die bereits beste-
hende PIN anzugeben. Nach dem Druck auf den Schalter wird Uberpruft, ob
sich noch Platz fur den Bankzugang auf dem Zielmedium befindet. Im Idealfall wird
Ihnen ein noch unbelegter Bankzugang angezeigt:

Assistent fiir den Wechsel des Sicherheitsmediums &

Dias Sicherheitsmediom enthalk einen oder mehrere Bankzugange.
Ublicherweise wird ein leerer Bankzugang zur Auswahl angeboten, Bitte
treffen Sie eine Auswahl und betatigen Sie den Weiter-Schalker.

Sicherheitsdiskette

Benutzerkennung Kreditinstitut Bankleitzahl
unbelegt

Weiter = | Abbrechen |

Sollten Sie bereits schon einmal einen Mediumswechsel versucht haben und diesen
nicht bis zum Ende durchgefiihrt haben, so kann es sein, dass sich bereits Teile auf
dem Zielmedium befinden. Es kann lIhnen in diesem Fall also auch schon bereits ein
Bankzugang mit identischen Daten angezeigt werden. Wahlen Sie den unbenutzten
oder im Falle eines erneuten Versuchs den identischen aus und bestéatigen Sie den

Vorgang mit dem Schalter Weiter]
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Assistent fiir den Wechsel des Sicherheitsmediums E]

Im néchsten Schritt werden Ihre Chiffrier- und Signierschliisselpaare
erzeugt. Sollte Ihr Sicherheitsmedium bereits die notwendigen Schlissel
enthalten, sowerden diese nicht neu generiert, sondern Gbernommen.
Betatigen Sie dazu den Weiter-Schalcer.

Chiffrierschliisselpaar

Ist micht vorhanden und mul3 erzeugt werden.
Signierschliisselpaar

Ist micht vorhanden und mull erzeugt werden.

Achtung:  Der Vorgang der Schldsselerzeugung kann abhdngig wom
Sicherheitsmedium mehrere Minuten bendtigen.

i« Zurick i wWeiter = | Abbrechen |

Es wird nun auf dem Zielmedium ein neues Schlisselpaar fur den Zugriff auf die

Bank generiert. Bestatigen Sie den Vorgang mit dem Schalter Weiter.

Umn den Wechsel des Sicherheitsmediums zu vollzishen, muli nun ein
Schlisselanderungsauftrag online bei Ihrer Bank eingereicht werden. Mur
wenn dieser erfolgreich ist, ist das neue Sicherheitsmedium zukinftig das
giiltige. Legen Sie dazu Ihr bisheriges Sicherheitsmedium sin und
betatigen Sie den Weiter-Schalter,

Schlisseldnderung bei der Bank einreichen

P
@ Bisheriges Sicherheitsmedium einlegen

i« Zurick i wWeiter = | Abbrechen |

Der Mediumswechsel wird durch die Einreichung eines Schlisselanderungsauftrags
bei der Bank realisiert. Bestatigen Sie die Aktion mit dem Schalter Weiter.

Es wird nun eine Verbindung zur Bank aufgebaut und der Dialog zur Schlisselande-

rung durchgefihrt:

Assistent fiir den Wechsel des Sicherheitsmediums E]

Schlisselénderung durchfibren.
Deutsche Bank
Auf Dialoginitialisierung warten

[~ derbindung nach Abarbeitung trennen; & Dialog abbrechen

Akkion
Yerbindungsaufbau mit Deutsche Bank
Dialoginitialisizrung

warken. .,
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Der prinzipielle Vorgang stellt sich wie folgt dar: Ihre neuen Schlissel werden in ei-
ner Nachricht, die mit lhren alten Schlisseln digital unterschrieben und verschlis-
selt sind, eingereicht. Die Bank Uberprift nun die Korrektheit Ihrer alten Schlissel
und schaltet dann im positiven Falle sofort die neuen Schlissel frei. Leisten Sie
wahrend des Dialogs der Aufforderung zum Einlegen des neuen Sicherheitsmedi-
ums Folge. Ist der Online-Zugriff abgeschlossen, erhalten Sie ein Protokoll Giber den
Erfolg des Vorgangs:

Assistent fiir den Wechsel des Sicherheitsmediums

Die Schlisselénderung wurde erfolgreich ausgefihrt. Das neus
Sicherheitsmedium isk nun giiltig. Thr bisheriges Sicherheitsmedium kann
nun nicht mehr Fir diesen Bankzugang genukzt werden.

Protokall:

Einreichnung des dffentlichen Signierschllsssls:
0020 Offentlicher Schliissel wurde geandert

Einreichnung des ffentlichen Chiffrierschilissel:
0020 Offentlicher Schlissel wurde geandert

0010 Machricht entgegengenommen

| Weiter = |

®

Ist die Schlusselanderung erfolgreich verlaufen, dann gehen Sie nun weiter zur
nachsten Seite. Bereits jetzt sind das Zielsicherheitsmedium giltig und Ihr altes un-
gultig. Im letzten Schritt wird der ungtltige Bankzugang auf Ihrem bisherigen Si-
cherheitsmedium geldscht. Legen Sie das alte Sicherheitsmedium ein und betétigen

Sie den Schalter [Fertigstellen|.

Assistent fiir den Wechsel des Sicherheitsmediums

Thr bisheriges Sicherheitsmedium kann nicht mehr Fir den Zugriff auf den
betreffenden Bankzugang verwendet werden, Der entsprechende
Bankzugang wird nun auf dem Medium geldscht. Legen Sie dazu Thr
bisheriges Sicherheitsmedium ein und betatigen Sie den
Fertigstelen-Schalker,

Altes Sicherheitsmedium bereinigen

e
.

{{3/ Bisheriges Sicherheitsmedium einlegen
-

= Zuriick || iFertigstellen

&

AnschlieRend kdonnen und durfen Sie nur noch das neue Sicherheitsmedium fir
Bankzugriffe nutzen.
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3.6.8

w Wichtige Hinweise: Es wird empfohlen, den Vorgang des Mediums-

~* wechsels entweder immer vollstandig bis zum Ende oder gar nicht aus-
zufihren. Wenn Sie innerhalb des Vorgangs abbrechen, kann es sein,
dass sich bereits Teildaten auf dem Zielmedium befinden, die sich zu-
kinftig stérend auswirken kénnen und bereinigt werden missen. Wenn
Sie gegen Ende abbrechen, so kann es sein, dass der vorige Bankzu-
gang noch nicht vom alten Medium geléscht wurde. Wenn Sie dieses
benutzen, erkennt die Bank den alten Schlisselsatz nicht mehr an und
der Kontozugriff wird abgelehnt und mehrmalige Versuche kénnen sogar
zur Kontosperrung fuhren. Wenn Sie sich also fir den Mediumswechsel
entscheiden, fihren Sie ihn bitte konsequent und sorgfaltig durch.

Nicht jede Bank verfugt Uber ein ausreichend leistungsfahiges HBCI-Banksystem,
das Uber die Fahigkeit zur Schlisselanderung verfigt. Dabei ist die Funktion zur
Schlisselanderung eine Funktion, die aus sicherheitstechnischen Belangen grund-
satzlich vorhanden sein sollte. Sie sollten in der Lage sein, in regelmafligen Abstan-
den lhre Schlussel zu wechseln, um die Wahrscheinlichkeit einer Kompromittierung
zu verringern. Aus Sicherheitsgrinden sollten Banken den Geschaftsvorfall zur
Schlisselanderung anbieten. Sollte lhre Bank nicht dazugehdoren, so sprechen Sie
diese darauf an, warum ein so sicherheitsrelevanter Geschaftsvorfall nicht verfligbar
ist.

Preiswerte Ausfuihrungen von Chipkarten lassen Ublicherweise keinen Mediums-
wechsel per Schlisselanderung zu. Dazu gehdren unter anderem die HBCI-
Geldkarten, die meist von Sparkassen eingesetzt werden. Im Falle eines Verlusts
und der Verwendung einer Ersatzchipkarte ist vor der Resynchronisation auch die
Bindung an das alte Sicherheitsmedium aufzuheben. Ansonsten wird die Ersatz-
chipkarte beim Bankzugriff abgewiesen.

TAN-Nummern Verwaltung

Damit Sie nicht bei jeder Transaktion lhre TAN-Liste hervorholen missen, kénnen
Sie die TAN-Nummern innerhalb von moneyplex speichern. Sie werden dann auto-
matisch abgerufen und als verbraucht gekennzeichnet. Bei Verwendung des siche-
ren iTAN-Verfahrens wird dabei automatisch die von der Bank angeforderte TAN-
Nummer abgerufen.

Sie haben zusatzlich die Mdglichkeit, einzelne TAN-Nummern zu reservieren. Damit
ist gewahrleistet, dass immer eine TAN zum Aktivieren der neuen TAN-Liste Ubrig
bleibt. AuBerdem koénnen Sie auch TAN-Nummer manuell als verbraucht kenn-
zeichnen. Damit kann eine auf3erhalb von moneyplex verwendete TAN schnell aus-
gestrichen werden.
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Posthank
=
TAN-Mummer T, TAN Werbraucht am Reserviert
— g 1| 456445 21,11.05 16:02:28 Mein =]
' 2 456456 Mein
TaM-Murnrnet: 3 B79444 Mein
4 444444 Mein
Werbraucht am: ©  g7EETS 13
[ TAmM als werbraucht markieren
[ TAM reservieren
Meu Speichern Verwerfen
Eigenschaften | HECI-Kompatibilita) | TAN-Liste
Bankzugdange
Bezeichnung Benutzerkennung ELZ Bank. I Medium I PIN

Fosthank PINTAMN

Zur TAN-Nummernverwaltung gelangen Sie im Hauptmenid mit dem Schalter
Stammdaten] und der Unterkategorie [Bankzugénge. Wahlen Sie in der Detailansicht
die Lasche TAN-Liste. Es erscheint folgende Seite:

Erfassen von TAN-Nummern

Um TAN-Nummern in moneyplex abzuspeichern, wéhlen Sie in der Liste der Bank-
zugange den entsprechenden Bankzugang aus, fir den Sie die TAN-Nummern
speichern mdchten. Betéatigen Sie den Schalter W und erfassen Sie die erste
TAN-Nummer. Anschlieend klicken Sie auf den Schalter [Speichern|. Fir jede TAN
wird eine fortlaufende Nummern vergeben.

Posthank
TAN-Murmmer IF. TAN Yerbraucht am Reserviert
T 5 1| 456445 21.11.05 16:02:28 Mein ;I
8 2 | 456456 Mein
{TAN-Hummer: b 3| 879444 Flein
4| 444444 Hein
Yerbraucht am: s | 75678 Ja

[~ TAM als verbraucht markisren

[T TAM reservieren

=

Sie haben die Moglichkeit eine TAN-Nummer als ,verbraucht® zu kennzeichnen,
wenn Sie diese aulRerhalb des Programms verwendet haben. Es wird dann das ak-
tuelle Datum als Verwendungsdatum angegeben.
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3.7.1

Posthank
TAN-Turmmer Mr, TARN ‘rerbraucht am Reserviert
T G 1 456445 21.11.05 16:02:25 Mein ;I
: 2| 45845 Hein
TAN-Mummer: | 3| B79444 Mein
4 | 444444 Hein
Werbraucht am: {' % B7B67S Ja ')

[ Tam als verbraucht markieren

[~ TAM reservieren

MNeu Werwerfen

=

AulR3erdem kdnnen Sie sich beliebig viele TAN-Nummern ,reservieren®. Dies ist vor
allem dann zu empfehlen, wenn Sie zur Aktivierung einer neuen TAN-Liste eine
TAN-Nummer der alten Liste bendétigen.

Loschen von TAN-Nummern

Wabhlen Sie die zu ldschende TAN-Nummer in der Liste aus und betéatigen Sie den
Schalter . Alternativ kann die gesamte Liste geldscht werden. Diese Funk-
tion erreichen Sie Uber das Kontextmenl. Betatigen Sie die rechte Maustaste auf
der TAN-Liste und wéahlen Sie dann die Funktion Alle Loschen.

Hinweis: Falls Ihre Bank bereits auf das moderne iTAN Verfahren um-
gestellt hat (siehe Kapitel 3.6.1 iTAN-Verfahren), wird dies nattrlich von
der TAN-Nummernverwaltung untersttitzt. Es wird automatisch die an-
geforderte TAN-Nummer aus der Liste verwendet.

3.7 Sicherheitsmedium

Auf dem Sicherheitsmedium sind lhre Bankzugange gespeichert, die aus Zugangs-
daten und Schlisseln bestehen. moneyplex bietet lhnen die Mdglichkeit, verschie-
denste Wartungsoperationen auf dem Sicherheitsmedium (Chipkarte oder Diskette
bzw. USB-Stick) auszufuhren. Diese Funktionen werden nicht im taglichen Betrieb
benotigt, sondern sind nur in Ausnahmeféllen wie z.B. der Pflege der Daten des Si-
cherheitsmediums notwendig. Sie finden die entsprechenden Funktionen auf der
Anmeldungsansicht von moneyplex unter dem Hauptmenipunkt Sicherheitsmedi-
um. Sollten Sie sich bereits im angemeldeten Zustand befinden, so kénnen Sie
durch einen einfachen Klick auf den Schalter Abmelden auf die erforderliche Seite
gelangen.

Bankzugang andern

Mit dem Assistenten fiir die Anderung eines Bankzugangs kénnen Sie die auf lhrem
Sicherheitsmedium gespeicherten Daten modifizieren. Von Zeit zu Zeit kommt es
vor, dass eine Bank die Internet-Adresse, unter der das HBCI-Bankrechnersystem
erreichbar ist, andert. Da diese Information nicht nur in der Software, sondern auch
auf dem Sicherheitsmedium abgelegt ist, missen Sie diese auch dort andern. Star-
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ten Sie im Falle einer beabsichtigten Anderung eines Bankzugangs den Assistenten
und legen Sie das zugehdrige Sicherheitsmedium ein.

Assistent fiir die Anderung eines Bankzugangs

Als Konkoinhaber verfagen Sie far den Zugriff auf Ihre Konken dber ein
Sicherheitsmediurn, Das Sicherheitsmediom wird jetzt Fir die Anderung
des Bankzugangs bendtigt. Legen Sie das Medium ein, wahlen Sie die Art
aus und bettigen Sie den Weiter-Schalter.

Sicherheitsmedium

{+ Chipkarte
" Sicherheitsdatei {DisketteLISE-Stick)

Abbrechen |

Geben Sie die Art des Sicherheitsmediums an und betatigen Sie den Schalter
. Fur den Zugriff auf das Sicherheitsmedium wird nun dessen PIN bendtigt. Tra-
gen Sie diese in das entsprechende Feld ein, und gehen Sie weiter zum nachsten
Schritt. Die Daten werden nun ausgelesen und Sie erhalten eine Liste mit allen auf
dem Sicherheitsmedium befindlichen Bankzugangen.

Assistent fiir die Anderung eines Bankzugangs

Das Sicherheitsmediun enthalt einen oder mehrere Bankzugange.
Bitte wahlen Sie den zu &ndernden Bankzugang aus und betatigen Sie
den Weiter-Schalter,

Chipkarte
Benutzerkennung Kreditinstitut EBankleitzahl
12345678 SEE Frankfurt am Main Sooioi1t
unbelegt - -

< Zuriick | Weiter = | Abbrechen |

Wahlen Sie den gewtlnschten Bankzugang aus und betéatigen Sie den Schalter
Weiterl. AnschlieBend werden Ihnen die zugehérigen Daten ausfiihrlich zur Ande-
rung angeboten.
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3.7.2

Assistent fiir die Anderung eines Bankzugangs

findern Sie die gewiinschten fingaben zum Barkzugang und betatigen
Sie den Weiter-Schalter, um die Daten auf das Sicherheitsmedium zu
schreiben,

Benutzerkennung |123456?8

Kurden-ID |12345674]

Bankleitzahl  [50010111

Bankenkennung 50010111

Land  |Deutschland -

Kommunikationsdienst  |Internet hd

Kommunikationsadresse |Fints.seb-bank.de

[ Erfarderliche Angaben

< Zuriick | Weiter = | abbrechen |

Abhangig vom Sicherheitsmedium kénnen die angezeigten Eingabefelder variieren.
Fuhren Sie nun alle gewiinschten Anderungen durch. Bitte beachten Sie jedoch,
dass unsachgeméaRe Anderungen des Bankzugangs den Zugriff auf die zugehori-
gen Bankkonten verhindern kdnnen. Gehen Sie daher mit Bedacht vor und andern
Sie nur Angaben, deren Bedeutung Sie kennen und deren Modifikation tatsachlich
erforderlich ist. Um die Anderungen endgiiltig auf das Sicherheitsmedium durchzu-
schreiben, betatigen Sie den Schalter und bestatigen Sie den Vorgang auf
der nachsten Seite.

Hinweis: Bitte beachten Sie, dass die Bankenkennung nicht die Be-
zeichnung der Bank ist, sondern die Kennung, unter der die Schlussel
der Bank gefiuihrt werden. Diese Angabe wird automatisch im Dialog mit
der Bank vergeben. Eine Veranderung fuhrt daher nicht selten zum
Scheitern zukunftiger Dialoge mit der Bank. Wenn Sie diese Angabe
komplett leeren, so wird diese im nachsten Dialog mit der Bank erneut
bestimmt. Jedoch beherrschen nicht alle Banken die Ubermittlung dieser
Information. Behandeln Sie diese Angabe also mit der nétigen Sorgfalt.

Bankzugang l6schen

Mit dem Assistenten fiir die L6schung eines Bankzugangs konnen Sie die auf lhrem
Sicherheitsmedium gespeicherten Daten lI6schen. Die Anwendung dieser Funktion
ist insbesondere im Anschluss an die Sperrung eines Bankzugangs sinnvoll. Nach-
dem ein Bankzugang im Dialog mit der Bank gesperrt wurde, ist dieser nicht mehr
ndtzlich und kann endgultig vom Sicherheitsmedium geléscht werden. Starten Sie
im Falle einer beabsichtigten L6schung eines Bankzugangs den Assistenten und
legen Sie das zugehdrige Sicherheitsmedium ein.
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Assistent fur die Loschung eines Bankzugangs

Als Konkoinhaber verfagen Sie far den Zugriff auf Ihre Konken dber ein
Sicherheitsmedium, Das Sicherheitsmediun wird jetzt Fir die Léschung
des Bankzugangs bendtigt. Legen Sie das Medium ein, wahlen Sie die Art
aus und bettigen Sie den Weiter-Schalter.

Sicherheitsmedium

{+ Chipkarte
" Sicherheitsdatei {DisketteLISE-Stick)

Abbrechen |

Geben Sie die Art des Sicherheitsmediums an und betatigen Sie den Schalter
. Fur den Zugriff auf das Sicherheitsmedium wird nun dessen PIN bendétigt. Tra-
gen Sie diese in das entsprechende Feld ein und gehen Sie weiter zum nachsten
Schritt. Die Daten werden nun ausgelesen. Sie erhalten eine Liste mit allen auf dem
Sicherheitsmedium befindlichen Bankzugéngen. Als Besonderheit werden auch alle
unbelegten Bankzugange angezeigt.

Assistent fiir die Loschung eines Bankzugangs

Das Sicherheitsmedium enthalt einen oder mehrere Bankzugénge.
Bitte wahlen Sie den zu léschenden Bankzugang aus und betatigen Sie
den Weiter-Schalter,

Chipkarte

Benutzerkennung Kreditinskitut Banklzitzahl
12345673 SEE Frankfurt am Main S0010111
unbelegt - -

unbelegt

unbelegt

unbelegt

= Zuriick | Weiter = | Abbrechen |

Wahlen Sie den zu l6schenden Bankzugang aus und betéatigen Sie den Schalter
Weiterl, Um die Léschung endgiiltig auf dem Sicherheitsmedium vorzunehmen,

schlie3en Sie den Vorgang durch den Schalter [Fertigstellen| ab.

Hinweis: Bitte beachten Sie, dass mit dem Ldschen eines Bankzugangs
auch der Zugriff auf die zugehoérigen Bankkonten nicht mehr moglich ist.
Sollten Sie versehentlich einen aktiven Bankzugang loschen, so gilt die-
ser fur die Bank nach wie vor als gultig. In diesem Fall nehmen Sie Kon-
takt mit Ihrer Bank auf und lassen den Bankzugang sperren. Anschlie-
Bend konnen Sie durch eine erneute Erstinitialisierung einen neuen
Bankzugang einrichten.
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3.7.3 PIN andern

Mit dem Assistenten fiir die Anderung des Sicherheitspasswortes kénnen Sie die
PIN des Sicherheitsmediums @ndern. Starten Sie im Falle einer beabsichtigten An-
derung der PIN den Assistenten und legen Sie das zugehdrige Sicherheitsmedium
ein. Geben Sie die Art des Sicherheitsmediums an und betéatigen Sie den Schalter
Weiter. Fiir den Zugriff auf das Sicherheitsmedium wird nun dessen PIN benétigt.
Tragen Sie diese in das entsprechende Feld ein und gehen Sie weiter zum nachs-
ten Schritt.

Assistent fur die Anderung des Sicherheits pafwortes &

Als Konkoinhaber verfiigen Sie Fiir den Zugriff auf Thre Konten iber ein
Sicherheitsmedium. Das Sichetheitsmedium wird jetzt fir die Snderung
des Sicherheitspaliwortes bendtigt. Legen Sie das Medium ein, wahlen
Sie die Ark aus und betitigen Sie den Weiter-Schalter,

Sicherheitsmedium

& Chipkarte
™ Sicherheitsdatei (Diskethe 1ISE-Skick)

Abbrechen |

Geben Sie die Art des Sicherheitsmediums an und betatigen Sie den Schalter
. Auf der nachsten Seite geben Sie die alte, d.h. aktuell noch gultige, PIN des
Sicherheitsmediums ein.

Assistent fur die Anderung des SicherheitspaBwortes | % |

Geben Sie nun die PIM Thres Sicherheitsmediums an und betatigen Sie
den Weiter-Schalter.

Sicherheitsmedium

FIN I*****

v verdeckte Eingabe

< Zuriick | Weiter = I abbrechen |

Bestatigen Sie diese durch einen Druck auf den Schalter Weiter. AnschlieRend er-
halten Sie die Moglichkeit, die neue PIN anzugeben.

168



moneyplex Erweiterte Funktionen

3.74

Assistent fiir die Anderung des Sicherheitspabwortes

Tragen Sie nun die neus PIM ein und wiederholen Sie sie zur Sicherheit
9 im Feld darunter, Betatigen Sie anschiiefiend zur Ausfihrung der
Biat PIMN-finderung den ‘Weiter-Schalter,

Sicherheitsmedium

Meue PIN [kt
Wiederholung  [F++++

< Zuriick | Weiter = | abbrechen |

Tragen Sie die neue PIN in das entsprechende Feld ein und gehen Sie weiter zum
nachsten Schritt. Um Tippfehler insbesondere bei verdeckter Passworteingabe aus-
zuschlieRen, miussen Sie diese Angabe zusatzlich im Feld Wiederholung vorneh-
men. Sind beide Eingaben identisch, so wird die neue PIN akzeptiert. Um die Ande-
rung der PIN endgultig vorzunehmen, betétigen Sie den Schalter . Ab sofort
ist Ihre alte PIN ungiiltig. Sie kbnnen das Sicherheitsmedium nur noch mit der neu-
en PIN benutzen.

Hinweis: Wenn Sie die PIN-Eingabe Uber die Tastatur des Kartenlesers
vornehmen gehen Sie wie folgt vor:

Geben Sie zunéchst die alte PIN ein und bestéatigen die Eingabe durch
Drucken der OK-Taste. AnschlieRend geben Sie die neue PIN ein, beta-
tigen die OK-Taste und geben die neue PIN ein zweites Mal ein. Schlie-
Ren Sie auch die Wiederholungseingabe mit der OK-Taste ab. Sie kon-
nen den Vorgang jederzeit durch Betéatigen der Abbruch-Taste vorzeitig
beenden.

Ini-Brief erneut drucken

Im Rahmen der Erstinitialisierung wird automatisch ein Ini-Brief erstellt, den Sie un-
terschrieben an lhre Bank per Post senden. Es ist also in der Regel nicht erforder-
lich, diesen Ini-Brief erneut auszudrucken. Sollte der Ini-Brief verloren gehen oder
nicht wie erwartet bei lhrer Bank ankommen, ist es ntzlich, diesen erneut ausdru-
cken zu kénnen. Mit dem Assistenten fur den erneuten Ausdruck des Ini-Briefs ha-
ben Sie diese Moglichkeit. Sollten Sie den Ini-Brief erneut bendtigen, so starten Sie
den Assistenten und legen Sie das zugehdrige Sicherheitsmedium ein.
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3.8.1

Assistent fur den erneuten Ausdruck des Imi-Briefs

wahrend des Erstinitialisierungsworgangs wird bei Erfolg automatisch der
zugehirige Ini-Brief ausgedruckk. Sollte Thnen dieser abhanden
gekammen sein, oder Ihre Bank Fordert ihn erneut an, so kinnen Sie mit
diesem Assistenken den Wiederausdruck des Ini-Brief veranlassen.
Dieser Assistent sollte nicht verwendet werden, um nach einer
milungenen Erstinitialisierung einen Ini-Briefausdruck zu erzwingen.

Sicherheitsmedium

{+ Chipkarte
" Sicherheitsdatei {DisketteLISE-Stick)

Abbrechen |

Geben Sie die Art des Sicherheitsmediums an und betatigen Sie den Schalter
. Fur den Zugriff auf das Sicherheitsmedium wird nun dessen PIN bendétigt. Tra-
gen Sie diese in das entsprechende Feld ein und gehen Sie weiter zum nachsten
Schritt. Die Daten werden nun ausgelesen und Sie erhalten eine Liste mit allen auf
dem Sicherheitsmedium hinterlegten Bankzugéngen.

Assistent fur den erneuten Ausdruck des Ini-Briefs

Das Sicherheitsmediun enthalt einen oder mehrere Bankzugange.
Bitte wahlen Sie den gewiinschten Bankzugang aus und betitigen Sie
den Weiter-Schalter,

Chipkarte
Benutzerkennung Kreditinstitut EBankleitzahl
12345678 SEE Frankfurt am Main S0010111

< Zuriick | Weiter = | Abbrechen |

Wahlen Sie den gewtlnschten Bankzugang aus und betétigen Sie den Schalter
Weiter. Um den Ausdruck zu veranlassen, bestatigen Sie den Assistenten anschlie-

Rend mit dem Schalter [Fertigstellen]
3.8 Nachrichten

Nachricht von der Bank

Mit moneyplex kdnnen Sie Nachrichten von lhrer Bank empfangen. Im Gegensatz
zu normaler E-Mail kann die Information verschlisselt und digital von lhrer Bank
unterschrieben an Sie gesendet werden. Der Inhalt kann in diesem Fall als vertrau-
lich zugestellt und als authentisch angesehen werden. Dies stellt einen grol3en Vor-
teil gegeniiber der gangigen E-Mail-Ubertragung dar. Sie erhalten die Nachricht von
Ihrer Bank automatisch mit dem nachsten Online-Bankzugriff und werden von mo-
neyplex im Anschluss durch ein Dialogfenster dartuber informiert und kdnnen auto-
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matisch zu der Nachrichtentbersicht gefuihrt werden. Manuell gelangen Sie in die
Nachrichtenibersicht durch einen Klick auf den Schalter Nachrichten| und die Un-
terkategorie \Nachricht von der Bank| im Hauptmeni von moneyplex.

Nachricht von der Bank

Absender £8
Wan Sharkasse Berlin
Betreff  Bitte beachten:
Freitext  Wvie in unserem Schreiben vom 23.01.2007 angekindigt, nutzen Sie ab heute das indizierte TAMN-Yerfahren, \Weitere
Informationen finden Sie im Internet
Gelesen Lischen

Nachrichten von der Bank

Datum I Bekreff Freitest kreditinstitut
Bitte beachten: Wie in unserem Schreiben vom 23.01.2007 angekindigt, nutz S ]
[CH05.01.07 wichtiger Sicherheitshinmeis Sehr geshrte Kundin, sehr geehrber Kunde, bitte beachten Si Postbank
[H14.09.06 Bitte beachten Sie, dass es ab dem 21.09,2006 nur noch ein Zahlungsverkehrs-Li Sparkasse Berlin
[[J16.06.05 BITTE BEACHTEN: Aufgrund des Wersands gefalschier E-Mails im Mamen der Spa Sparkasse Berlin

]

Die Ubersicht der Nachrichten von der Bank besteht aus den folgenden Elementen:
Dem Nachrichtenformular (oben) und der Liste der empfangenen Nachrichten (un-
ten). In den nachfolgenden Abschnitten erfahren Sie, wie Sie die Nachrichtenlber-
sicht effektiv nutzen.

Eine Nachricht als gelesen markieren

Nachdem Sie eine Nachricht von lhrer Bank erhalten und gelesen haben, kbénnen
Sie diese entweder I6schen oder als gelesen markieren. Durch die Markierung kon-
nen Sie vermeiden, dass Sie gelesene Nachrichten unnétigerweise zu einem spéte-
ren Zeitpunkt erneut lesen, weil Sie diese fur neu halten. Machen Sie von dieser
Funktion Gebrauch. Es ist in jedem Fall empfehlenswert bereits gelesene Nachrich-
ten von lhrer Bank nicht zu I6schen, sondern aufzubewahren. Wenn Sie eine Nach-
richt als gelesen markieren wollen, so wahlen Sie diese aus der Liste aus und beta-
tigen Sie den Schalter |Gelesen|. Sie koénnen diese Funktion auch tiber das Kon-
textmeni ausfuhren.

Eine Nachricht als ungelesen markieren

Sollten Sie die Gelesen-Markierung wieder entfernen wollen, so wahlen Sie die
Nachricht aus der Liste aus und betétigen Sie den Schalter [Ungelesen|. Sie kénnen
diese Funktion auch tber das Kontextment ausfihren.
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3.8.2

Eine Nachricht I6schen

Wenn Sie eine Nachricht I6schen wollen, so markieren Sie diese und betétigen Sie
den Schalter [Léschen|. Sie kdnnen diese Funktion auch iiber das Kontextmenii aus-
fuhren.

Nachricht an die Bank

Mit moneyplex kénnen Sie Nachrichten an lhre Bank senden. Im Gegensatz zu
konventionellem E-Mail-Verkehr wird die Information verschlisselt und digital von
Ihnen unterschrieben an die Bank gesendet. Der Inhalt kann in diesem Fall als ver-
traulich zugestellt und als authentisch angesehen werden. Dies stellt einen grof3en
Vorteil gegeniiber der gangigen E-Mail-Ubertragung dar. Mit dem néchsten Online-
Bankzugriff kbnnen von Ihnen erfasste Nachrichten an die Bank Ubermittelt werden.
Manuell gelangen Sie in die Nachrichtenubersicht durch einen Klick auf den Schal-
ter und die Unterkategorie Nachricht an die Bank| im Hauptmenii von
moneyplex.

Neue Nachricht an die Bank

Inhalt
Betreff  Umbuchung
Freitext  Sehr geehrte Damen und Herren,

bitte nehmen Sie gine Umbuchung von meinem Girokonto mik der Mummer 123456700 auf
mein Sparbuch mit der Murmmer 12345610 in H8he von 220 Euro war,

wielen Dank und Freundliche GraGe
Hans Musker

Heu Speichern Werwerfen

Nachrichten an die Bank

Datum I Bekreff Freitest
23.05.07 Umbuchung Zehr geehrte Damen und Herren, hiermit bitte ich Sie um einen Dbertrag von meinem Gi
¥ 28.03.07 Umbuchung Sehr geehrte Damen und Herren |, bitte buchen Sie von meinem Girokonto 12345678 ¢

Die Ubersicht der Nachrichten an die Bank besteht aus den folgenden Elementen:
Dem Nachrichtenformular (oben) und der Liste der empfangenen Nachrichten (un-
ten). In den nachfolgenden Abschnitten erfahren Sie, wie Sie die Nachrichtenlber-
sicht effektiv nutzen. Es werden immer nur die Nachrichten eines Kontos erfasst
und angezeigt. Mit der Kontoauswahlbox oben links kdnnen Sie jederzeit das Konto
wechseln.

Eine Nachricht erstellen

Betatigen Sie den Schalter im Nachrichtenformular und beginnen Sie mit dem
Ausfullen der Felder. Sie konnen einen Betreff und den Nachrichteninhalt im Feld
Freitext angeben. Wenn Sie lhre Nachricht erfasst haben, dann legen Sie diese
durch einen Druck auf den Schalter in der Liste ab.
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3.8.3

Sie kénnen eine noch nicht gesendete Nachricht jederzeit wieder andern, indem Sie
diese einfach mit einem Mausklick aus der Liste auswahlen. Der Inhalt wird dann
automatisch im Formular angezeigt und ist fir Anderungen bereit.

Wenn Sie lhre Nachrichten bei der Bank einrichten mochten, so gehen Sie wie im
Abschnitt 2.2.1 Kontaktaufnahme mit der Bank: Auftrdge ausfilhren beschrieben
vor. Erfolgreich Gbermittelte Nachrichten werden zu Archivierungszwecken ebenfalls
wieder in diese Liste eingereiht, jedoch mit einem Hakchen fur einen erfolgreichen
Versand markiert. Eine Anderung bereits versendeter Nachrichten ist nicht moglich.

Eine Nachricht verschieben

Sie kbnnen mit wenigen Schritten eine Nachricht, die Sie bezuglich eines Kontos
erfasst haben, zu einem anderen Konto verschieben. Klicken Sie dazu die betref-
fende Nachricht in der Liste mit der rechten Maustaste an. Im Kontextmenu fuhren
Sie die Funktion Verschieben aus. Es wird Ihnen ein Dialog fir die Auswahl des
Zielkontos angezeigt. Es werden nur Konten angeboten, tber die dieser Geschafts-
vorfall ausgefihrt werden kann.

Eine Nachricht kopieren

Sie konnen ein Duplikat einer Nachricht mit wenigen Mausklicks erstellen. Dabei
haben Sie freie Auswahl, ob Sie die Kopie im ausgewahlten oder in einem anderen
Konto erstellen wollen. Klicken Sie dazu die zu duplizierende Nachricht in der Liste
mit der rechten Maustaste an. Im Kontextmenu fuhren Sie die Funktion Kopieren
aus. Es wird lhnen ein Dialog fur die Auswahl des Zielkontos angezeigt. Es werden
nur Konten angeboten, Uber die dieser Geschéaftsvorfall ausgefihrt werden kann.

Vordruckbestellung

Mit moneyplex kénnen Sie Zahlungsverkehrsformulare bei lhrer Bank Uber einen
Online-Aufrag anfordern. Beim Online-Banking tUbermittelt Ihr Kreditinstitut im Rah-
men der Bankparameterdaten, welche konventionellen Zahlungsverkehrsformulare
Sie bestellen kbnnen. Erhalt Ihre Bank einen Auftrag von lhnen, so werden die an-
geforderten Formulare entweder zu lhnen gesendet oder in der Geschéftsstelle zur
Abholung bereitgelegt. Bei manchen Formularen besteht die Mdglichkeit eines Ad-
ressaufdrucks. Nur wenn lhre Bank diesen Geschaftsvorfall tber HBCI unterstutzt,
konnen Sie die Vorduckbestellung nutzen. In die Ubersicht zur Vordruckbestellung
gelangen Sie durch einen Klick auf den Schalter und die Unterkatego-
rie Mordruckbestellung| im Hauptmenii von moneyplex.
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Neue Vordruckbestellung

Wordruck, Lieferadresse
Formular j Marne
#nzahl Zusatz
[ Adressaufdruck, Strafie
PLZ Qrk

Ark der Auslieferung

(+ Bereitlegung in der Geschéaftsstele
" Zustellung per Post

hew Speichern Verwerfen

Vordruckbestellungen

Erskell; JFormuIar J.ﬁ.nzahl J.ﬁ.ufdruck Auslieferung

L]

Die Ubersicht zur Vordruckbestellung besteht aus den folgenden Elementen: Dem
Auftragsformular (oben) und der Liste der auszufihrenden Vordruckbestellungen
(unten). In den nachfolgenden Abschnitten erfahren Sie, wie Sie die Vordruckbestel-
lung effektiv nutzen.

Es werden immer nur Vordruckbestellungen fir ein Konto erfasst und angezeigt. Mit
dem Kontoauswahlbox oben links kdnnen Sie jederzeit das Konto wechseln.

Eine Vordruckbestellung erstellen

Betatigen Sie den Schalter im Vordruckformular und beginnen Sie mit dem
Ausfullen der Felder. Wahlen Sie das von lhnen gewiinschte konventionelle Zah-
lungsverkehrsformular aus der von der Bank angebotenen Liste aus. Geben Sie die
Stlickzahl an, und entscheiden Sie ob Sie einen Adressaufdruck wiinschen.

Legen Sie fest, ob Sie lhre Bestellung in der Geschéaftsstelle bereitlegen lassen
mochten oder lieber per Post zugestellt bekommen méchten. In letzterem Fall kén-
nen Sie auch noch eine alternative Lieferadresse angeben. Ansonsten erfolgt die
Auslieferung an die Adresse des Kontoinhabers.

Sie kénnen eine noch nicht eingereichte Vordruckbestellung jederzeit wieder an-
dern, indem Sie diese einfach mit einem Mausklick aus der Liste auswahlen. Der
Inhalt wird dann automatisch im Formular angezeigt und ist fir Anderungen bereit.

Wenn Sie lhre Vordruckbestellung bei der Bank einrichten mdchten, so gehen Sie
wie im Abschnitt 2.2.1 Kontaktaufnahme mit der Bank: Auftrage ausfihren be-
schrieben vor.

Eine Vordruckbestellung verschieben

Sie kébnnen mit wenigen Schritten eine Vordruckbestellung, die Sie fur ein Konto
erfasst haben, auf ein anderes verschieben. Klicken Sie dazu mit der rechten Maus-
taste die betreffende Vordruckbestellung in der Liste an. Im Kontextmenu fuhren Sie
die Funktion Verschieben aus. Es wird Ihnen ein Dialog fur die Auswahl des Ziel-
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kontos angezeigt. Es werden nur Konten angeboten, tUber die dieser Geschaftsvor-
fall ausgefiihrt werden kann. Bitte beachten Sie, dass Sie nicht fur jedes Konto die
gleichen Formularvordrucke bestellen konnen. Dies gilt insbesondere fir Konten bei
verschiedenen Banken. Nach einer Verschiebeoperation missen Sie den Auftrag
Uberprufen und die Eintragungen entsprechend anpassen.

Eine Vordruckbestellung kopieren

Sie kénnen ein Duplikat einer Vordruckbestellung mit wenigen Mausklicks erstellen.
Dabei haben Sie freie Auswahl, ob Sie die Kopie im ausgewdahlten oder in einem
anderen Konto erstellen wollen. Klicken Sie dazu die zu duplizierende Vordruckbe-
stellung mit der rechten Maustaste in der Liste an. Im Kontextmeni fihren Sie die
Funktion Kopieren aus. Es wird Ihnen ein Dialog fur die Auswahl des Zielkontos an-
gezeigt. Es werden nur Konten angeboten, tber die dieser Geschéaftsvorfall ausge-
fuhrt werden kann. Bitte beachten Sie, dass Sie nicht fur jedes Konto die gleichen
Formularvordrucke bestellen kdnnen. Dies gilt insbesondere fir Konten bei ver-
schiedenen Banken. Nach einer Kopieroperation missen Sie den Auftrag Uberpri-
fen und die Eintragungen entsprechend anpassen.

3.8.4 Terminvereinbarung

Mit moneyplex kdnnen Sie online einen Termin mit einem bestimmten Gesprachs-
partner in der Geschaftsstelle Ihrer Bank vereinbaren. Der Vorgang wird Ublicher-
weise durch einen telefonischen Ruckruf durch Ihre Bank bestatigt. Nur wenn lhre
Bank diesen Geschéftsvorfall Gber HBCI unterstitzt, konnen Sie die Terminverein-
barung nutzen. In die Ubersicht zur Terminvereinbarung gelangen Sie durch einen
Klick auf den Schalter und die Unterkategorie [Terminvereinbarung im
Hauptmeni von moneyplex.
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Terminvereinbarung

Teminvereinbarung

Barkverbincng S - |

Datum r

Uhrzeit r

Kundenberater

Geschaftsstelle

Telefornnummer (Fiir Bestatigungsriickruf)
Thema ;I

|

Meu Speichern Werwerfen

Terminvereinbarungen

Dakum ] Uhrzeit ] Kreditinstitut Geschaftsstele Kundenberater Thema

[-]

Die Ubersicht zur Terminvereinbarung besteht aus den folgenden Elementen: dem
Auftragsformular (oben) und der Liste der bestehenden, d.h. ausgefuhrten und aus-
zufuhrenden, Terminvereinbarungen (unten). In den nachfolgenden Abschnitten
erfahren Sie, wie Sie die Terminvereinbarung effektiv nutzen.

Weil dieser Geschaftsvorfall nicht konten-, sondern bankzugangsgebunden ist, wer-
den alle Terminvereinbarungen bankenibergreifend angezeigt.

Eine Terminvereinbarung erstellen

Betatigen Sie den Schalter im Terminvereinbarungsformular und beginnen Sie
mit dem Ausfillen der Felder. Wahlen Sie die gewtlinschte Bankverbindung, d.h.
den Bankzugang aus. Anschliel3end erfassen Sie Datum und Uhrzeit, den Ge-
sprachspartner und Ort. Geben Sie Ihre Telefonnummer an, damit Sie lhre Bank fur
eine Bestatigung zuruckrufen kann. Im unteren Bereich kdnnen Sie das Thema des
Gesprachs angeben.

Sie kbnnen eine noch nicht eingereichte Terminvereinbarung jederzeit wieder &n-
dern, indem Sie diese einfach mit einem Mausklick aus der Liste auswahlen. Der
Inhalt wird dann automatisch im Formular angezeigt und ist fir Anderungen bereit.

Wenn Sie lhre Terminvereinbarungen bei der Bank einreichen méchten, so gehen
Sie wie im Abschnitt 2.2.1 Kontaktaufnahme mit der Bank: Auftrage ausfihren be-
schrieben vor. Erfolgreich Ubermittelte Nachrichten werden zu Archivierungszwe-
cken ebenfalls wieder in diese Liste eingereiht, jedoch mit einem Hakchen fir einen
erfolgreichen Versand markiert. Eine Anderung bereits versendeter Terminvereinba-
rungen ist nicht méglich.
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3.9.1

3.9 Einstellungen

Mit dem Assistenten fir die Konfiguration kénnen Sie die Festlegung bestimmter
Grundeinstellungen vornehmen, die fir die Benutzung von moneyplex notwendig
sind. Bitte beachten Sie, dass sich in diesem Bereich die Produkte fir die verschie-
denen Betriebssysteme im Detail unterscheiden; so sind z.B. nicht alle Funktionen
unter jeder Plattform verfugbar.

Chipkartenleser

Besondere Bedeutung kommt dem Chipkartenleser zu, der fir die Benutzung eine
korrekte Konfiguration voraussetzt. Sowohl die Schnittstelle als auch die CTAPI-
Treiberdatei sind anzugeben.

Aktuelle Informationen zur Installation und zum Betrieb von Kartenlesern finden Sie
auf unserer Webseite im Bereich Service.

[ Einstellungen %]

Chipkartenleser lInternetverbindung ] Proxy ] anmeldung | Bedienung 1 a|r

Fur die Mutzung des Chipkartenlesers ist ein entsprechender CTAPT-
Treiber erforderlich, Dieser Treiber wird dblicherweise mit dem Lesegerat
ausgeliefert und muld zuvar korrekk installiert sein,

Schnittstelle und Treiberdatei fiGr Chipkartenleser

Schnittstelle | 5% COML/USE/Tastatur =

CTAPI-Treiber ]CT32-C|||| _V_] @, Suchen

@y, CTAPI-Datei manuel auswéhlen]

PIN-Eingabe

(+ PIN-Eingabe (ber die PC-Taskakur
(™ PIM-Eingabe am Lesegerat (Leser mit Tastatur ist erforderlich)
(™ Fingerabdruck {Leser mik Fingerabdrucksensor ist erforderlich)

Filhren Sig einen Kartenlesertest mit den obigen
Einstellungen durch. Legen Sie dazu eine Chipkarte
ein und betatigen Sie den Test-Schalker, Q Test

Ok | Abbrechen J

Schnittstelle: Im Feld Schnittstelle geben Sie an, an welchem Anschluss Ihr Kar-
tenleser angeschlossen ist. In den meisten Fallen wird dies COM1/USB/Tastatur
sein. Damit moneyplex mit dem Kartenleser richtig kommunizieren kann, muss die-
ser Uber einen so genannten CTAPI-Treiber verfligen.

Die Zuordnung von Gerat zu Schnittstelle ist nicht standardisiert. In moneyplex ha-
ben wir uns fur die meist verbreitete und Ublicherweise vorzufindende Zuordnung
entschieden. Es ist also auch moglich, dass ein USB-Chipkartenleser vom Herstel-
ler auf Port 6 abgebildet wurde und Sie fiur den Betrieb in moneyplex COM6 aus-
wahlen mussen. Sollten Sie nicht sicher sein oder Probleme haben, so nehmen Sie
einfach Kontakt zum Hersteller des Chipkartenlesers auf. Beachten Sie weiterhin,
dass im Falle von Linux dem Benutzer entsprechende Rechte fur den Zugriff auf die
Schnittstelle, die der Kartenleser belegt, eingerdumt sein mussen.

Treiberdatei: Sie werden durch eine Suchfunktion untersttitzt (Windows), die auto-
matisch alle CTAPI-Treiberdateien in den Systempfaden und lokalen Pfaden identi-
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3.9.2

fiziert und zur Auswahl anbietet. Treiber, die nicht wie Ublich in die Systempfade
installiert werden, kdnnen manuell ausgewéahlt werden.

Im Falle der Linux-Version finden Sie die Kartenlesertreiber abhéngig vom Herstel-
ler in unterschiedlichen Verzeichnissen.

PIN-Eingabe: moneyplex unterstiitzt die sichere PIN-Eingabe an der Tastatur des
Chipkartenlesers. Die Nutzung dieser Funktion erfordert einen Klasse-2-Leser oder
hoher. Neben der konventionellen PIN-Eingabe per Kartenlesertastatur wird auch
die innovative PIN-Verifikation per biometrischem Fingerabdruck ermdglicht. Die
Nutzung dieser Funktion erfordert einen, mit einem Fingerabdrucksensor ausgestat-
teten, Klasse-2-Chipkartenleser.

Fur die Einrichtung des Kartenlesers empfehlen wir lhnen, zunachst die Option,
PIN-Eingabe Uber die PC-Tastatur zu wahlen. Sie kdnnen diese Einstellung jeder-
zeit wieder &ndern.

Sollten Sie sich fur die PIN-Eingabe am Kartenleser entscheiden, lesen Sie
zuvor unbedingt die Hinweise in Kapitel 5.1 Chipkartenleser.
Internetzugang

Einstellungen fur den Internetzugang finden Sie auf der nachsten Dialogseite des
Konfigurationsassistenten:

Einstellungen &

Chipkartenleser  Internetverbindung ]Proxy | Anmeldung | Bedisnung 1 b L

Geben Sie die Art der Werbindung an, die monevplex Fir einen
Internetzugang nutzen soll,

Internetzugang

(+ Es liegt eine permante Internetverbindung vor (z.B. dber DSL, WiFi,...)

" Automatische Einwahl Ober eine DFU-Yerbindung (Modem oder ISDM)

| H
Q Test

¢ Port 80; Update und Kurs-fwahrungsaktualisierung
¢ Pork 443: PINJTAN-Yerfahren
¢ Pork 3000: HBCI-Verfahren

Abbrechen J

Wenn Sie einen DSL-Zugang, WLAN oder ein anderes lokales Netzwerk nutzen,
wahlen Sie die erste Option [Es liegt eine permanente Internetverbindung vor aus.

Wenn Sie einen Internetzugang tber ein Modem oder einen ISDN Anschluss nut-
zen, wahlen Sie die zweite Option |Automatische Einwahl..] aus. Wahlen Sie dann
die DFU-Verbindung aus der Liste. Falls die Liste leer sein sollte, miissen Sie zu-
nachst einen DFU-Zugang einrichten.

Verwenden Sie den Schalter [Test, um Ihre Einstellungen zu tiberpriifen. Dabei wer-
den die fir moneyplex relevanten Ports Uberprift. Sollte dieser Test nicht erfolgreich
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sein, prifen Sie ob lhr Internetzugang eventuell durch eine Firewall blockiert wird.
Weitere Hinweise dazu finden Sie auf unserer Internetseite im Bereich Service.

3.9.3 Proxy-Server

Einstellungen fir einen Proxy-Server konnen Sie unter der Lasche Proxy des Konfi-
gurationsassistenten vornehmen. moneyplex unterstitzt auch den Zugang zu Pro-

xy-Servern mit Authentisierung:

Einstellungen

%]

Chipkartenleser | Internetverbindung  Proxy | Anmeldung Bedienung!‘l’l

Proxy
[~ HITR | Port |
[~ HITPS | Part |

[T Buthentifizierung fir HTTP oder HTTPS

[~ Socks I Park I

SOCkS-Yersion I slan 4 ;l
[~ Authentifizieriong fir SOCKSS

Authentifizierung

Berutzermame I

Benutzerkenmaort I

Wiederholung I

Ok I Abbrechen

3.9.4 Anmeldung

Sie kdnnen den Anmeldungsvorgang an moneyplex auf zwei verschiedene Arten
durchfuhren. Sie kdénnen so bei der Anmeldung zwischen den Schwerpunkten Si-
cherheit und Komfort frei wahlen.
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3.9.5

Einstellungen '

Chipkartenleser ] Internetverbindung | Proxy  Anmeldung ]Bedienung 1 |

Unmittelbar nach dem Start won moneyplex mdssen Sie sich anmelden um
Zugriff auf Thre Finanzdaten zu erhalten. Damit unberechtigte Personen
keine Einsicht in Ihre Daten nehmen kinnen, vergeben Sie fur jeden
Mandaten ein Pafwort und machen Sie won der Anmeldung Ober das
Sicherheitsmedium Gebrauch,

* Lber Sicherheitsmedium oder manuell anmelden:

(" Mach Programmstart automatisch anrmelden

7|

OF | Abbrechen J

Generell empfehlen wir IThnen, sich mit Ihrer Chipkarte an moneyplex anzumelden.
Sie erhalten dann automatisch Zugang zu den zugehorigen Mandanten. Sind die
Kontodaten des Sicherheitsmediums nur in einem Mandanten erfasst, so werden
Sie direkt an diesem angemeldet. Weiterhin sollten Sie die Daten des Mandanten
mit einem Passwort schitzen, um die Sicherheitsvorkehrungen maximal auszunut-
zen. Sollten Sie jedoch lhren PC in einer sicheren, privaten Umgebung einsetzen,
so kdnnen Sie auch aus Bequemlichkeit den Anmeldevorgang beim Programmstart
Uberspringen lassen, indem Sie in den Einstellungen den Mandanten angeben, mit
dem moneyplex automatisch starten soll.

Bitte beachten Sie, dass die Anmeldungsseite von moneyplex auch weitere Funkti-
onen wie Operationen auf dem Sicherheitsmedium und die Erstinitialisierung bein-
haltet. Wenn Sie die Anmeldungsseite regelmallig Gberspringen, sollten Sie dabei
nicht vergessen, dass sich dort relevante Funktionen verbergen, die Sie eventuell
von Zeit zu Zeit benotigen. Sie erreichen die Anmeldeseite aus moneyplex, indem

Sie den Schalter betatigen.

Bedienung

Sie kdnnen einige Merkmale der Bedienung in moneyplex beeinflussen. Es handelt
sich hierbei insbesondere um Einstellungen, die Sie nach lhren persénlichen Ge-
wohnheiten anpassen konnen.
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i Einstellungen &

Chipkartenleser ] Internetverbindung ] Prioy ] anmeldung  Bedisnung 4 |k

In manchen Arbeitsbereichen kdnnen sie die Arbeitsfalche durch einen
Mausklick wergréfern oder verkleinern, fktivieren Sie die unten
angegebens Option, Falls der Mauscursor automatisch mitbewegt werden
soll.

Bedienung

v Mauscursor beim Yergrifiern und Yerkleinern mitbewegen:

[v Mavigationshistorie persistent speichern

[v Mit Doppelklick auf Depot die zugehdrige Wertpapierliste Gffnen
[w Mit Doppelklick auf Konto das zugehdrige Kankobuch SFFren

[ ‘Wertpapiere mit Kursverlauf exportieren

[ Hinweisfenster beim Ausfibren won Auftrégen anzeigen

[ EmpFangerinformationen aus Buchungen auslesen (Morishank)

[ Inden Adressen die Spalte "Zusatz" anzeigen (Meustart nobwendig)

OF | Abbrechen J

Generell empfehlen wir die Standardeinstellungen (siehe Abbildung) eingestellt zu
lassen, sollten Sie aber mit Funktionen wie der Mitfiihrung der Maus in einigen Fal-
len nicht klar kommen, so kénnen Sie diese deaktivieren. Bitte beachten Sie, dass
in zuklnftigen Versionen bestimmte Bedienungsoptionen moglicherweise nicht
mehr weitergeflhrt werden und natirlich auch andere hinzukommen kénnen. Gene-
rell werden sich neue Produktversionen an den bisherigen Standardeinstellungen
orientieren.

Mauscursor beim VergréR3ern und Verkleinern mitbewegen:

In allen Programmfunktionen, in denen eine Liste dargestellt wird, kann durch Ankli-
cken einer Zeile die Detailansicht dieser Zeile eingeblendet werden. In diesem Fall
wird die Liste verkleinert, so dass im oberen Bildschirmbereich die Detailanzeige
erfolgt. Wenn diese Option aktiviert ist, wird der Mauscursor beim Verkleinern der
Tabelle mit der entsprechenden Tabellenzeile mitbewegt.

Navigationshistorie persistent speichern:

Uber die Navigationsschalter kann zu den bisher aufgerufenen Funktionen zuriick-
gekehrt werden. Ist diese Option aktiviert, bleibt die Liste der aufgerufenen Funktio-
nen auch Uber die Beendigung von moneyplex hinaus erhalten und steht Ihnen
beim nachsten Start wieder zur Verfiigung.

Mit Doppelklick auf Konto das zugehdrige Kontobuch 6ffnen:
Bei aktivierter Option gelangen Sie aus der Liste der Konten durch einen Doppel-
klick direkt in die Buchungsliste des gewéhlten Kontos.

Hinweisfenster beim Ausfihren von Auftragen anzeigen:

Mit dieser Option kbnnen Sie das Fenster, welches nach dem Betétigen des Schal-
ter Ausfihren aktivieren oder deaktivieren.
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3.9.6

Ausfiihren

i 2 Die ausgewahlten Auftrége ausfihren?

Abbrechen

| Diesen Hinweis nicht mehr anzeigen

Empfangerinformationen aus Buchungen auslesen (Norisbank):

Manche Banken liefern keine Empfangerinformationen zu den Buchungen. Bei akti-
vierter Option werden Empfangerinformationen aus den Verwendungszweckzeilen
in die entsprechenden Empfangerfelder der Buchung ibernommen.

In den Adressen die Spalte ,Zusatz" anzeigen:

Bei aktivierter Option wird im Bereich Zahlungsverkehr in den Empfangerlisten ne-
ben dem Namen auch das Feld Zusatz angezeigt.

Kursaktualisierung

moneyplex ist eine Anwendung, die in hohem Mal3e Gebrauch von Multi-Threading
macht. Insbesondere Online-Banking und Kursaktualisierung werden durch mehrere
nebenlaufige Ausfihrungspfade (Threads) umgesetzt. Sie kénnen moneyplex wéh-
rend der Durchfiihrung solcher Aufgaben weiterhin benutzen und missen nicht war-
ten, wie dies bei manch einfach konzipierter Software erforderlich ist. Der Online-
Zugriff wird nicht nur in einem, sondern parallel mit mehreren Ausfuhrungspfaden
bewaltigt. Optimale Performance ist die Folge. Um Web-Server jedoch mit zahlrei-
chen parallelen Anfragen nicht zu Uberlasten und auch anderen Benutzern fairen
Zugang zu gewahrleisten, ist die Anzahl der parallelen Zugriffe pro Internet-Server
begrenzt.

Einstellungen '

Bedienung  Kursaktualisisrung | wertpapiere 1 Devisen ] Wy hrung ] Sick 4| #

Die Folgenden Einstellungen beeinflulen die Ausfihrung won Wertpapier-
und Devisenkursaktualisierungen tber das Internet,

12 _j:f__.i Gleichzeitige Anfragen pro Kursinfarmationsquelle

|6IZI __%‘ Maximale Anbworbwartezeit in Sekunden

]3 __J:.fj Wiederholungsversuche

ﬂ Standardwerte
OF | Abbrechen
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3.9.8

Wir empfehlen Ihnen die voreingestellten Werte zu verwenden, da diese sich in
zahlreichen Tests als optimal herausgestellt haben. In Zeiten hoher Internetauslas-
tung ist es sogar von Vorteil die Anzahl gleichzeitiger Anfragen auf eins zu reduzie-
ren. Es ist nicht anzuraten, diesen Wert zu hoch einzustellen, da Web-Server nicht
selten auch mehr als zwei bis drei Anfragen pro IP-Adresse abwehren. Eine Ver-
langsamung des Vorgangs aufgrund der Notwendigkeit zahlreicher Wiederholungs-
versuche ist dann die Folge. Sollte eine Anfrage nicht gelingen, fihrt moneyplex
entsprechend der Einstellung der Wiederholungsversuche die Anfragen mehrfach
durch, bis diese entweder erfolgreich sind oder die Versuchsanzahl aufgebraucht
ist. Der Standardwert ist auch hier optimal.

Wertpapiere

moneyplex bendtigt Wertpapierkurse, um Kursverlaufe lhrer Aktien und Wertpapier-
gewinne darstellen zu kénnen. Sie kénnen in diesem Dialog eine entsprechende
Kursquelle auswahlen.

Einstellungen &

Bedienung | Kursaktualisisrung  Wertpapiere ]Devisen ] Wahrung ] Sick 4| ¥

Wwahlen Sie hier die Standardkursquellen aus, die Fir die Wertpapier-
kursaktualisierung Ober das Inkernet verwendet werden sollen,

Standardquellen fiir in Deutschand gehandelte Wertpapiere

Historische kKurse: rnatrica ﬂ

[+ Histarische Kurse maximal 12 Monate zuriickliegend abrufen

ﬂ Standardwerte
OF | Abbrechen

Devisen

Sobald Sie einen Online-Auftrag ausfiihren, wird auf die Notwendigkeit einer Devi-
senkursaktualisierung gepruft und ein entsprechender Aktualisierungsauftrag aus-
gefuhrt. Sollten Sie dies nicht wiinschen, so kdnnen Sie die Kursaktualisierung tber
die entsprechenden Auswahlboxen deaktivieren. moneyplex bendétigt Devisenkurse,
um Betrdge zwischen verschiedenen Wahrungen umrechnen zu kdnnen. Das
Merkmal der Devisenkursaktualisierung ist deshalb fur eine moéglichst genaue Wah-
rungsumrechnung unverzichtbar. Ziehen Sie eine Deaktivierung nur dann in Be-
tracht, wenn Sie erstens gute Grunde daflr haben und zweitens absolut sicher sind,
dass Sie nur in einer und der eingestellten Standardwéahrung Zahlungsdaten erfas-
sen.

183



Erweiterte Funktionen

moneyplex

Einstellungen

&

Bedienung | Kursaktualisierung | Wertpapiere  Devisen |Wéhrung I Sick 4 I ’I

Wwahlen Sie hier die Standardkursquellen aus, die Fir die Devisen-
kursaktualisierung Ober das Inkernet verwendet werden sollen,

standardquellen fiir Devisenkurse

Historische kKurse: Imatrica

Led Lo

Tageshurse; Imatrica

[ Devisentageskurse akkualisieren

[ Historische Devisenlurse aktualisieren

[~ Devisen neu importieren (Meustart notwendig)

ﬂ Standardwerte |

OF I Abbrechen

3.9.9 Wahrung

Nach der ersten Installation von moneyplex ist die Standardwahrung auf Euro ein-
gestellt. Die Standardwahrung beeinflusst Summendarstellungen und Vorgabewerte
bei Auswertungen, nicht jedoch Kontowahrungen und dergleichen. Diese sind indi-
viduell festgelegt und muissen bei einer Wahrungsumstellung ebenfalls individuell

angepasst werden.

Einstellungen

&

Bedienung | Kursaktualisisrung | Wertpapiere | Devisen  W&hrung |Sicl“|’|

Legen Sie hier die Standardwahrung Fest, Wenn Sie regelmaliig
verschiedene Wahrungen benutzen, so wahlen Sie die Wahrung als
Standard aus, mit der Sie haufiger oder bevorzugt arbeiten, Mach einer
Umstellung ist ein Neustart erforderlich,

Standardwahrung: iEUR 'I

Abbrechen |

Die Anderung dieser Einstellung erfordert einen Neustart der Anwendung.
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3.9.10Sicherheitsdatei

Wenn Sie HBCI-Internetbanking Uber die einfache Losung, d.h. mit Sicherheitsdatei,
betreiben, so kdnnen Sie hier das Laufwerk festlegen, tber das Sie den Zugriff auf
die Sicherheitsdatei beim Online-Banking abwickeln mdchten. Dies kann eine Dis-
kette oder auch ein USB-Stick sein.

Bitte beachten Sie: Die bequeme Ablage der Sicherheitsdateien auf Festplatte wird
nicht empfohlen und ist aus Sicherheitsgriinden auch von manchen Banken in den
Kontonutzungsbedingungen nicht gewahrt. Generell empfehlen wir allen Anwen-
dern, Chipkarten einzusetzen. Die Variante mit der Sicherheitsdatei sollten Sie nur
dann in Betracht ziehen, wenn Sie nicht ohne weiteres einen Chipkartenleser nut-
zen kbnnen, z.B. an einem tragbaren Computer. Wir mdchten jedoch darauf hinwei-
sen, dass bereits sehr gute PCMCIA-Kartenleserlosungen fur diese Gerateklasse
verfugbar sind, so dass der Einsatz sicherer Chipkarten nahezu tberall mdglich ist.

Finstellungen '

Wertpapier31 Devisen] Wahrung  Sicherheitsdatei ]50und] ‘WebBanki 4 | ¥

Meben der Chipkarte bietet monewyplex auch die Maglichkeit, eine Diskette
oder einen USE-Stick. als Sicherbeitsmedium zu verwenden. Geben Sie
hier das Werzeichnis an, in das Sie die Sicherheitsdiskette oder den
LISE-Stick Fir zukiinftige Zugriffe einlegen.

Sicherheitsdatei

Yerzsichnis Fiir Sicherheitsdatsi | 24 F: -

Tesk

Abbrechen J

Mit dem Schalter konnen Sie den Zugriff auf die Sicherheitsdatei tberprifen.

3.9.11Sound

Beim Start von moneyplex kann abhangig von der Produktversion eine Klangdatei
abgespielt werden. Sollten Sie dies nicht wiinschen, so kdnnen Sie das Abspielen in
den Einstellungen deaktivieren.
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Einstellungen

&

Wertpapierel Devisenl wahrung | Sicherheitsdatei  Sound |WebBankj| 1 I ’I

Hier kiinnen Sie das Abspielen von bestimmben Sounds innerhalb von
maoneyplex Festlegen,

Sound

[~ Sound beim Starken won moneyplex abspielen

O i abbrechen

3.9.12WebBanking

Wenn Sie PIN/TAN-Internetbanking tiber T-Online-WebBanking nutzen, kénnen Sie
den Benutzernamen in Form lhrer E-Mail-Adresse und das Benutzerkennwort fur
Ihren WebBanking-Zugang an dieser Stelle in moneyplex erfassen. Wenn Sie lhre
Zugangsdaten Uber die Internet-Seiten von T-Online andern, so miussen Sie die ge-
anderten Angaben auch in moneyplex nachtragen. Sollten Sie WebBanking nicht
nutzen, so ist die Erfassung dieser Angaben naturlich nicht erforderlich.

Einstellungen

%]

Devisen | Wahrung | Sicherheitsdatei | Sound  WebBanking |Fenster| ‘I’I

Gehen Sie hier den Benutzername und das Benukzerkennwort Fir Thren
‘WebBanking-Zugang bei T-Online ein, Wenn Sie WwebBanking nicht nutzen
michten, soist die Erfassung dieser Angaben nicht erforderlich.

WebBanking

eMail-Adresse I @t-online.de

Benukzetkennwork I

‘Wiederholung I

Abbrechen |
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3.9.13Fenster

moneyplex ist mit einer modernen Multimedia-Oberflache ausgestattet, die optimal
die gesamte Bildflache ausnutzt, die von lhrem System geboten wird. Sollten Sie
moneyplex aus triftigen Grinden in einer konventionellen Fensteroberflache starten
mussen, so kdnnen Sie dies Uber diese Option erreichen.

Einstellungen

%]

Devisen | Wahrung Sicherheitsdateil 50und| WebBanking Fenster i 4 I ’I

Hier kiinnen Sie das Erscheinungsbild des Haupkfensters beeinfluben.
Eitte beachten Sie, dafd die Verwendung eines konventionellen
Hauptfenskers durch den Werlust an Arbeitsflache nur bei hohen
SuFlsungen sinneoll ist, Die Anderung dieser Einstellung erfordert sinen
Meustart,

Hauptfenster

[~ Konventionelles Hauptfenster mit Rahmen und Titellziste verwenden

Farbeinstellungen

[w Farbverlauf in Listendarstellungen:

Farbemation; iRuhig _.'_!

OF l Abbrechen |

Diese Funktion wird aus Kompatibilitatsgrinden angeboten. Wir empfehlen Ihnen
fur groRtmogliche Ubersichtlichkeit den Vollbildmodus.

Farbeinstellungen:

Unter dieser Option kdnnen ein Farbschema sowie der Farbverlauf fir moneyplex

ausgewahlt werden.

3.9.14Daten

In diesem Bereich konfigurieren Sie, ob Protokolldateien gespeichert und ob Siche-
rungsdateien automatisch erstellt werden sollen.
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Einstellungen ﬁ

Sound | WebBanking i Fensterl Sushebeln von Sperren. Daten I 1 ] ’I

Datensicherung

| Automatische Datensicherung aktivieren

|2IZI —=1 Maximale Anzahl archivierter Datensicherungen
—= (0 = alle Sicherungsdateien aufbewahren)

‘terzeichnis !.'l,backups
(Der Speicherort kann absolut oder relativ sein)

Protokoll

v Technisches Protokoll erstellen

Update-Server

|v Automatische Auswahl

SErver: I -r!

Abbrechen i

Datensicherung:

moneyplex besitzt eine Funktion zur automatischen Datensicherung. Wenn diese
Funktion aktiviert ist, werden nach jedem Beenden von moneyplex |hre Daten
komprimiert im Unterverzeichnis backup als Zip-Archiv gespeichert. Sie kdnnen au-
Berdem vorgeben, wie viele dieser Archivdateien gleichzeitig gespeichert bleiben.
Standardmalig ist der Wert 20 eingestellt. Damit bleiben die letzten 20 Datensiche-
rungen gespeichert. Wenn samtliche Datensicherungen gespeichert bleiben sollen,
setzen Sie diesen Wert auf 0.

Protokoll:

Wahrend der Arbeit mit moneyplex werden Daten zwischen Ihnen und lhrer Bank
Ubertragen. Die letzten Ubertragungsprotokolle werden im Unterverzeichnis proto-
koll des Programmverzeichnisses von moneyplex gespeichert. Sie konnen die Spei-
cherung der Protokolle aktivieren oder deaktivieren.

Update-Server:

Fur moneyplex stehen verschiedene Update-Server zur Verfigung. Wir empfehlen
die automatische Auswahl.

188



moneyplex Datenverwaltung

4

Datenverwaltung

Nachdem Sie nun die wichtigsten Funktionen von moneyplex kennen gelernt haben,
soll noch auf einige Aspekte der Datenverwaltung eingegangen werden. Denn zum
einen kénnen Sie mit moneyplex Buchungen aus anderen Anwendungen importie-
ren und weiter bearbeiten. Zum anderen kénnen Sie lhre Daten mit Hilfe von mo-
neyplex sichern.

4.1 Daten importieren

Sie kdnnen Daten aus den meisten gangigen Homebanking-Softwareprodukten in
moneyplex importieren. Dies tun Sie am besten vor dem erstmaligen Abrufen von
Kontoausziigen mit moneyplex. Dabei kdnnen Buchungen und Adressen tbernom-
men werden. Kategorien werden automatisch mit den dazugehérigen Buchungen
tibernommen, ein gesonderter Import ist also nicht notig. Fir moneyplex bieten sich
nach aktuellem Stand die folgenden Formate an:

Formate fur den Import von Buchungen

Programm Versionen Format
moneyplex Windows; Linux; OS/2; MXL-Import
MicrosoftMoney . 98; 99; US-Version: 2001-2004 QIF-Format
Intuit Quicken 4 - 6; 2000 - 2008

US-Version: 2001-2003;
US-Version Mac: 2003;
Deutsche Bank 24

Buhl WISO Homebanking

T-Onlinebanking 4.0;5.0; 6.0 CSV-Import

HypoVereinsbank Direct Banking

Star Finanz StarMoney 2; 3; 4, 5; 6; Business 1; 2; 3; TXT-Import

Commerzbank OnlineBanking Plus

GAD ProfiCash 6; 7 MT940-Import

Allgemein

Formate fur den Import von Adressdaten

Programm Versionen Format
Moneyplex Windows; Linux; OS/2; MXL-Import
Uberweisung 2000 Import
VR-Networld 98 CSV-Import
Intuit Quicken 98 DBF-Import
IntitQuicken 2000-2008 TXT-Import
Star Finanz StarMoney . 3,4,5,6,Business 1, 2,3, .

SR

GAD ProfiCash 6; 7

GENO Cash 2 DAT-Import

Voraussetzung fur den Import in moneyplex ist, dass Sie Daten zunachst aus der
anderen Anwendung in dem angegebenen Format exportieren. Erzeugen Sie fur
jedes Konto eine eigene Exportdatei. Aul3erdem sollten die Daten in einem geeigne-
ten Format vorliegen, sonst werden eventuell nicht alle Daten importiert.

189



Datenverwaltung moneyplex

Einige der angebotenen Importformate tragen keine Wahrungsinformation. Es ist
daher vom Benutzer sicherzustellen, dass nur Dateien importiert werden, deren Bu-
chungen nur einer gemeinsamen Wahrung zugehdren. AuRerdem muss die Wah-
rung exakt mit jener des Importzielkontos tbereinstimmen.

4.1.1 Buchungen importieren

Fur den Import von Buchungsdaten gehen Sie wie folgt vor: Wahlen Sie im Haupt-
menii (auf dem Bildschirm rechts) den Schalter Kontoausziigel. Kontrollieren Sie in
der Kontoauswahlbox (links oben), ob Sie sich in dem gewinschten Konto befinden.
Sollte dies nicht der Fall sein, kbnnen Sie das Konto durch Klicken auf die Konto-
auswahlbox wechseln. Gehen Sie nun auf das Kontobuch im unteren Teil des Bild-
schirms. Wenn Sie hier mit der rechten Maustaste klicken, 6ffnet sich das Kontext-
mend.

Kontobuch
Datum ] Verwendungszweck Kategorie J Art ] Ausgaben Einnahmen Kontostand -

Auto:Benzin

i Meu
_ e Endern : -
23.10.03 D2-MOBILFUNK - Telefonkosten:Mobilfunk 87,09 18.611,40
00000123456 Loschen
e T Léschen ab Buchung
20.10.03 GANR. 0000123 Lschen bis Buchung Geldautomat 104,98 18.698,49
GELDAUTOMAT
DEM 130,00 GEB.DEMO,  spiitthuchungen kopieren
17.10.03 Reisebiro JAGER Urlaub, Ausflug 90,99 13.803,47
OFFEMNER BEITRAG 130,00  Als Vorlage verwenden »
LASTSCHRIFT Umbuchung »
16.10.03 TANKSTELLE Henkelmann Auto:Benzin 131,17 18.8394,46
EC 712345 15.10 20.58 ME Autokategorisierung anwenden
12,10,03 KFZ-Werkstatt Huber Buchungen drucken Auto:Reparatur 658,30 19.025,63
TAN 548192 Konto anzeigen
RECHMUNG YOM 11, 10,201
11.10.03 IMMOFINANZ GMBH Nebenkosten 343,96 19.683,93
TAN 967233 Exportieren
SOMNDERUMLAGE OBJEKT 7
11.10.03  WVU-VERSICHERUNGEN Umsatze von Citibank einlesen Versicherung:Haftpflicht 1.220,31 20.033,39
PRIVATHAFTPFLICHT
FAELLIG BIS 10.00
LASTSCHRIFT j

Kontowahrung: EUR Kontostand: 18.436,32

Im Kontextment wéahlen Sie die Option Importieren. Es 6ffnet sich der Importassis-
tent.

Buchungen importieren

Fir den Import der Buchungen wahlen Sie nun das gewinschte Format
aus und beachten Sie den Hinweis zum Zeitraum, Betatigen Sie
anschliefend den Weiter-Schalter.

Importformat

Farrnak ||

HML-Import von maneyplex For Windows und Linux

Geldkarte importieren

Beispielbuchungen importieren

Import von moneyplesx Yersion 3 und 4 For 03/2 |
QIF-Import won Micrasoft Maoney 93 und 99 ]

Zeitraum

Zur Wahrung der Konsistenz werden nur Buchungen aulFerhalb des
aktuellen Bestandes dbernommen, Mur Buchungen wor dem 03.11.05
und nach dem 14,03.03 werden importiert,

| Weiter = | Abbrechen
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4.1.2

4.1.3

42.1

Hier kdnnen Sie das vorliegende Datenformat und, nach Betéatigen des Schalters
Weiter], die entsprechende Datei auswahlen.

Adressen importieren

Der Import von Adressen verlauft analog zum Import von Buchungsdaten. Der Un-
terschied ist lediglich, dass Sie hierzu aus dem Hauptmenu (im Bildschirm rechts)

den Schalter [Stammdaten| und dort auswahlen.

Beispieldaten

Wenn Sie sich einen Uberblick tiber die Auswertungs- und Finanzverwaltungsfunk-
tionen von moneyplex verschaffen wollen, kdnnen Sie die dem Produkt beigelegten
Beispieldaten importieren und benutzen.

Wenn Sie bereits an moneyplex angemeldet sind, melden Sie sich ab, um zur An-
meldeseite zu gelangen. Starten Sie den Einrichtungsassistent durch Betatigen des
Schalters Kssistenﬂ. Geben Sie keine Bankleitzahl ein, sondern wahlen Sie in der
Auswahlliste Zugangsarﬂ den Eintrag Beispieldaten aus. Folgen Sie den Anweisun-
gen des Assistenten.

Um die Beispieldaten zu entfernen, genlgt es, das zugehérige Konto unter dem

Mentpunkt zu léschen.

4.2 Datensicherung

Es ist ausdriicklich zu empfehlen, dass Sie Ihre Daten regelmé&Rig sichern. Daflr
gibt es zwei Methoden. Bei der Komplettsicherung werden alle Daten, auf denen
moneyplex operiert, in einem Arbeitsgang gesichert. Bei der Sicherung einzelner
Daten werden nur ausgewdahlte Daten gespeichert, die spater wieder einzeln impor-
tiert werden kdnnen.

Komplettsicherung und -wiederherstellung

Der Datenbestand von moneyplex wird bei der standardmafigen Installation im Un-
terverzeichnis mdaten abgelegt. Dieses Verzeichnis enthalt die Daten aller Mandan-
ten und Konten. Fir eine Datensicherung genugt es daher, den gesamten Inhalt des
Unterverzeichnisses mdaten zu sichern.

moneyplex besitzt eine Funktion zur automatischen Datensicherung. Diese Funktion
ist standardmassig aktiviert und speichert nach jedem Beenden von moneyplex lhre
Daten komprimiert im Unterverzeichnis backup als Zip-Archiv ab. Weitere Informati-
onen dazu finden Sie unter Kapitel 3.9.14 Daten.

w Hinweis: Vor der Wiederherstellung gesicherter Daten sollten Sie daflr
~% sorgen, dass lhre Anwendungssoftware auf dem neusten Stand ist. Fih-
ren Sie dazu eine Produktaktualisierung durch.

Fur eine Rucksicherung der Daten entpacken Sie das gewtnschte Zip-Archiv aus
dem Unterverzeichnis backup. Einer Wiederherstellung des Datenbestandes aus
einer Komplettsicherung sollte die Loschung des gesamten Inhalts des bestehen-
den mdaten-Unterverzeichnisses vorausgehen. Anschlie3end ist die Komplettsiche-
rung in das leere mdaten-Verzeichnis einzuspielen. Wird ein vollig anderer Daten-
bestand oder eine Sicherung, die aufgrund von Anderungen nicht mehr geniigend

191




Datenverwaltung moneyplex

4.2.2

mit dem zuletzt benutzten Datenbestand korrespondiert, eingespielt, sind zuséatzlich
die Einstellungsdateien im Programmverzeichnis von moneyplex zu léschen:

Windows: Lokal*.ali
Linux: Lnx Lokal*.ali

Bei der Wiederherstellung des Datenbestandes unter Linux ist zusatzlich folgendes
zu beachten: In der Regel geniigt es unter Linux nicht, eine Datensicherung einfach
wieder einzuspielen. Abhangig davon, unter welchem Linux-User und auf welche
Weise Sie das Backup durchgefuhrt haben, sind entsprechende Rechteanpassun-
gen der ruckgesicherten Dateien erforderlich. Stellen Sie bei der Ricksicherung
ausschlief3lich das mdaten-Unterverzeichnis wieder her, ansonsten darf sich nichts
mehr im moneyplex-Verzeichnis befinden. Ermdglichen Sie dem moneyplex nut-
zenden Linux-User auf alle Dateien im Unterverzeichnis mdaten wenigstens lesend
und schreibend zuzugreifen. Dies konnen Sie mit dem Befehl chmod in einer Kon-
sole bewerkstelligen.

w Achtung: Es ist nicht zulassig nur Teile einer Komplettsicherung wieder

% einzuspielen. Es gilt die Grundregel: entweder alle Dateien oder keine.
Eine Nichtbeachtung dieser Grundregel hat die Zerstérung der Refe-
renzintegritat und damit die Unbrauchbarkeit der Daten zur Folge.

Spielen Sie niemals den Datenbestand einer neueren Programmversion
in einer &alteren Programmversion ein. Dies kann zu Datenverlust und
Fehlverhalten fuhren.

Ubrigens: Wenn Sie moneyplex tiber eine bestehende Version installieren, werden
die Daten im Verzeichnis mdaten nicht geléscht. Ein Ex- und Importieren dieser Da-
tei ist somit nicht dringend notwendig. Allerdings empfiehlt es sich aus Sicherheits-
grinden, diesen Weg trotzdem zu gehen und das Verzeichnis mdaten nachtraglich
durch Ihre Sicherung zu ersetzen.

Sichern und Einspielen einzelner Datenbestande

Neben der Komplettsicherung besteht die Mdglichkeit, Daten einzeln zu exportieren.
Nach der Neuinstallation und Neuanlage von Mandanten und Konten werden diese
dann wieder importiert.

Sicherung der Buchungsdaten in moneyplex

Um die Buchungsdaten eines Kontos zu sichern, wechseln Sie in die Ansicht Kon-
tobuch tiber den Meniipunkt [Kontoausziige]. Klicken Sie mit der rechten Maustaste
in den Buchungsbereich und wahlen Sie im Kontextmeni die Funktion Exportieren.
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Kontobuch
Diakumn I\l'erwendungszweck IKategorie Inrt ]nusgaben IEinnahmen Kontostand -
24,1003  ESSO GMEH 175,08 18.436,32 i‘

EC Karte 20,10 L2.41 MEL
LFLINK

Meu

5 L Bndern

20,1003 GA MR, 0000123 Lisschen 104,98 18,698,499
GELDALUTOMAT
DEM 150,00 GEG.DEM 0,00 Lischen ab Buchung

17.10,03 Reisebiro JAGER Laschen bis Buchung 90,99 18,803,47
OFFEMER BEITRAG 130,00
LASTSCHRIFT Splittbuchungen kopieren

16.10.03 TAMKSTELLE Henkelmann Al Vorlags vermendsn R 131,17 18,894 46
EC 712345 15.10 20,55 MEL

12,10,03  KFZ-Werkstatt Huber Urnbuchung ' 658,30 19,025,563

TAMN 545192

Autokateqorisierung anwenden
RECHWUNG YOM 11.10.2000

Buchungen drucken

11.10,03  IMMOFINANZ GMEH 349,96 19,683,393
TAN 967235 Konta anzeigen
SONDERUMLAGE OBIEKT 74 Importieren

11.10,03  WyU-VERSICHERUNGEN - 1.220,31 20,033,589
PRIVATHAFTPFLICHT Expartisren
MR 55216-10-00-173612-2 |

Kontowahrung: EUR Kontostand: 18.436,32

Als Exportformat wahlen Sie MXL-Export fir moneyplex fir Windows und Linux, um
die Buchungen zu speichern.

Buchungen exportieren

Fiir den Expaort der Buchungen wahlen Sie nun das gewiinschte Format
aus und geben Sie einen Zeitraum an. Betatigen Sie anschliefend den
Weiter-Schalter.

Exportformat

Farrnak ||

ML-Export Fir moneyplex Fir Windows und Linu

XML-Export

QIF-Export Fr Microsoft Money 99

QIF-Export FUr Microsoft Money 2001 {US-Yersion) |
QIF-Export FUr Microsoft Money 2002 (US-Yersion) ]

Zeitraum

fo" Alle Buchungen exportieren

" on J bis | J

| Weiter = | Abbrechen

Sicherung der Adressen

Zur Sicherung von angelegten Adressen klicken Sie im Hauptment (im Bildschirm
rechts) auf den Schalter [Stammdaten)], anschlieBend auf den Unterpunkt [Adressen).
Klicken Sie nun mit der rechten Maustaste Uber die Adressliste (unterer Teil des
Bildschirms) und wéhlen die Option Exportieren aus. Fiur die Datensicherung wah-
len Sie das MXL-Format fir moneyplex fur Windows und Linux aus, betatigen den
Schalter und geben schlieRlich den gewiinschten Dateinamen und Speiche-
rort ein.
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Sicherung der Kategorien

Die Sicherung von Kategorien verlauft analog zu jener fur Buchungen und Adres-
sen. Diesmal gehen Sie jedoch Uber das Hauptmeni in die [Stammdaten| und hier in

den Unterpunkt Kategorien|.

Sicherung der Regeln fir die Autokategorisierung

Wenn Sie Regeln fir die Autokategorisierung erstellt haben, exportieren Sie diese,
indem Sie in die Kontoansicht Giber den Menulpunkt wechseln. Es muss die
Lasche Automatische Kategorienzuordnung (1) ausgewahlt sein. Klicken Sie mit der
rechten Maustaste in die Liste der Kategorien und wéhlen Sie im Kontextmeni die
Funktion Exportieren (2). Bitte beachten Sie, dass mit der Export-Funktion alle fir
das gewahlte Konto definierten Regeln exportiert werden.

Nord/LB Giro
Zuzuordnende Kategorie  M[TaMg el j Kategorie anlegen
Komrentar
Verwendungszweck TAM 5795375 und H MUSTERMANN und leeren
ErnpfangerfEinzahler QUELLE und und leeren
Betrag in Kontowshrung ¢ Einnabme  ( Ausgabe wiaon 193,97 j bis 193,97 j leeren
‘wichkige Hinweise ey Speichern Lischen

Zweck: "TAN 579875", "H MUSTERMANN" Einz: "QUELLE" Ein: 193,97...193,97 J
Meu

Andern
Lischen

Alle ldschen

Imparttieren
2 1

Automatische Kategoriezuordnung

Als Exportformat wahlen Sie wiederum MXL-Export fur moneyplex fir Windows und
Linux, um die Kategorien zu speichern.

Fuhren Sie diese Aktion fir jedes Konto aus.

Rucksicherung von Daten

Nach erfolgreicher Einrichtung der Konten importieren Sie die Buchungen, Adres-
sen, Kategorien sowie gegebenenfalls die Regeln fur die Autokategorisierung wie-
der. Dies erfolgt analog zum Export, indem Sie in den entsprechenden Kontextme-
nids die Funktion Importieren in Verbindung mit dem Format MXL-Import fur mo-
neyplex fur Windows und Linux nutzen.

4.3 Erneute Installation/Uberinstallation

Wenn Sie moneyplex Uber eine bestehende Installation (berinstallieren wollen,
missen Sie beachten, dass Sie dadurch eventuell die bestehende Installation durch
eine altere Programmversion ersetzen. In diesem Fall ist sofort nach dem ersten
Programmstart eine Produktaktualisierung durchzufiihren und die Anwendung neu
zu starten.
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Hinweis: Auch bei einer Uberinstallation bleiben lhre Daten erhalten.
Das Verzeichnis mdaten wird nicht tGberschrieben. Die Installation Uber-
nimmt samtliche Daten. Wenn der Datenbestand aber moderner ist als
die installierte Anwendung, muss die Anwendung sofort aktualisiert wer-
den. Wir empfehlen generell eine Sicherung des Verzeichnisses mdaten
vorzunehmen, um Datenverlust vorzubeugen.

4.4 Derselbe Datenbestand unter Windows und Linux

Unter den Voraussetzungen, dass Sie sowohl Windows als auch Linux auf lhrem
Rechner installiert haben und Besitzer einer Lizenz von sowohl moneyplex fur Win-
dows als auch Linux sind, haben Sie die Mdglichkeit, von Linux aus auf den Daten-
bestand der Windows-Version zuzugreifen. Dabei nutzt man die Moglichkeit, Win-
dows-Laufwerke unter Linux einzubinden (im Fachjargon ,mounten®). Bitte beachten
Sie, dass der umgekehrte Weg — also ein Zugriff auf Linux-Laufwerke von Windows
aus — zumindest nicht standardmafiig vorgesehen ist. Deshalb wird hier lediglich die
erste Variante beschrieben. Dazu ist die Windows-Version regular auf einer lokalen
FAT32-Partition zu installieren, die beim Start von Linux als Laufwerk in Form eines
Verzeichnisses eingebunden werden kann. Die Linux-Version wird normalerweise
im Bereich des Home-Verzeichnisses des Users installiert. Die Nutzung des Daten-
bestandes der Windows-Version wird wie folgt erreicht:

Erzeugen Sie eine Textdatei mit Namen Datapath.ini im Linux-Programmverzeichnis
von moneyplex. Diese muss den Pfad auf das mdaten-Unterverzeichnis der Win-
dows-Installation von moneyplex enthalten. Beispiel:

/mnt/c/Programme/moneyplex/mdaten
Damit der Zugriff reibungslos funktioniert, beachten Sie bitte die folgenden Punkte:

Sie mussen daflr sorgen, dass der Linux-User auf die gemountete Windows-
Partition, auf der sich der Ordner mdaten befindet, lesend und schreibend zugreifen
darf. Standardmafig werden nur Leserechte gewahrt. Nutzen Sie gegebenenfalls in
einer Konsole die Linux-Funktion chmod fir die Anpassung der Zugriffsrechte.

Die Datei Datapath.ini darf nur die Pfadangabe beinhalten. Insbesondere dirfen
keine Steuerzeichen (z.B. ein Zeilenumbruch) oder sonstigen Zeichen am Ende die-
ser Angabe stehen.

w Wichtige Hinweise: Es ist nicht zulassig, den gleichen Datenbestand
~* von mehr als einer moneyplex-Installation zeitgleich zu nutzen. Dies
koénnte zu einer irreparablen Beschadigung des Datenbestandes fuhren.

moneyplex ist fur die Nutzung am Einzelplatzrechner konzipiert und
nicht netzwerkféahig. Eine duale Installation fir den wechselseitigen Be-
trieb muss vollstandig auf einem einzigen Computersystem stattfinden,
das sowohl Uber Windows, als auch Linux als Betriebssysteme verfligt.
Die Datenhaltung im Netzwerk und die Nutzung des Datenbestandes
von verschiedenen Rechnern — egal, ob unter Windows oder Linux — ist
nicht zulassig.
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Hinweis: Auf diese Weise ist es natlrlich auch méglich, den Datenbe-
stand auf ein anderes Laufwerk zu verlagern. Wichtig ist hierbei, dass
unter dem Programmverzeichnis von moneyplex die beiden Daten
Bankbase.idb und Bankbase.rdb im Verzeichnis mdaten verbleiben. Fer-
tigen Sie daher eine Kopie des Ordners mdaten an. Tragen Sie in die
Datei Datapath.ini wie beschrieben den neuen Ort des verlagerten mda-
ten Verzeichnisses ein.
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5 Haufig gestellte Fragen

Am Ende dieser Anleitung sollen noch einige haufig gestellte Fragen (FAQs) zur
Installation und Einrichtung von moneyplex beantwortet werden. Aus Platzgrinden
kénnen dabei jedoch nicht alle moéglichen FAQs aufgegriffen werden. Sollten Sie
Uber dieses Kapitel hinausgehende Informationen bendtigen, finden Sie diese auf
unserer Homepage www.matrica.de unter Service.

5.1 Chipkartenleser

@ Wie kann ich meine PIN sicher am Chipkartenleser eingeben?

Wenn Sie Uber einen Klasse-2-Chipkartenleser verfigen, kénnen Sie die sichere
PIN-Eingabe unter Einstellungen aktivieren. Der Vorteil besteht darin, dass die PIN
der Chipkarte bei der Eingabe den PC nicht mehr durchlauft und somit auch nicht
durch Trojaner oder Viren ausspioniert werden kann.

Bei einem Zugriff auf die Chipkarte, z.B. im Rahmen des Abrufens von Kontoausz-
gen, werden Sie von moneyplex zur Eingabe der PIN an der Kartenlesertastatur
aufgefordert:

Sicherheitsme dium

™,
@ — - Geben Sie die PIN der Chipkarte an der Tastatur des
{fﬁ“" e Wartenlesers ein. Hinveis Ein Abbruch ist nur mit
%/ det ertzprechenden Taste am Lezegerdt moglich.

Im Hauptmeni unter dem Menipunkt [Einstellungen| kénnen Sie unter der Lasche
Chipkartenleser diese Option einstellen.

Abhangig vom verwendeten Chipkartenleser und —treiber werden IThnen moglicher-
weise noch zusatzliche, von moneyplex unabhangige Hinweisfenster angezeigt.

Erfassen Sie nun die PIN an der Tastatur des Chipkartenlesers und betatigen Sie
anschlieBend die OK-Taste am Lesegerat. Geben Sie Ihre PIN unbedingt innerhalb
des gerateabhangigen Zeitlimits ein. Ist Thnen dies nicht mdglich, brechen Sie den
Vorgang selbst ab. Hierzu betatigen Sie die Abbruchtaste am Kartenleser.

Die Anordnung der Abbruch- und OK-Tasten bei den gangigsten Chipkartenlesern
ist:
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REINERSCT

- 4 Abbruch-Taste . «—Abbruch-Taste
i OK-Taste
g OK-Taste > /
cyberJack pinpad / e-com KAAN Advanced /TriB@nk

Entnehmen Sie die exakte Beschreibung der Steuerung der sicheren PIN-Eingabe
und der Tastatur der jeweiligen Geratedokumentation.

Was ist bei der Verwendung von USB-Kartenlesern bei Notebooks zu beach-
ten?

Bei manchen Notebooks reicht die Stromversorgung nicht fir den Anschluss eines
USB-Kartenlesers aus. Hier kann der Einsatz eines USB-Hubs mit eigener Strom-
versorgung Abhilfe schaffen. Eine einfachere Ldsung liefert jedoch ein mobiles
Chipkartenterminal. Das kabellose Gerat wird Uber die PCMCIA-Schnittstelle direkt
an das Notebook angeschlossen.

@ Was ist bei der Verwendung von USB-Hubs zu beachten?

Am besten wird der USB Kartenleser direkt an einer USB Buchse direkt am PC
angeschlossen. Falls Sie dennoch einen externen USB-Hub einsetzen, achten Sie
darauf, dass dieses Uber eine eigene Stromversorgung verfugt. Wir empfehlen zu-
mindest beim ersten Anschluss und Einrichtung des Kartenlesers, diesen direkt am
PC anzuschliel3en.

@ Woas ist bei einem ReinerSCT-Leser unter Linux zu beachten?

Uber den Befehl Isusb wird die ID-Nummer des Gerétes ermittelt.

Der cyberjack mit der ID-Nummer 300 lauft problemlos mit allen Kernel. Der cyber-
jack (0x100) lauft grundséatzlich ab Kernel 2.6.8 problemlos. Systeme mit Kernel
2.6.7 und fruher sollten auf den neusten Kernel updaten.

Wichtig fur Kartenleser mit der ID-Nummer 100 ist aul3erdem, dass der aktuelle cy-
berjack-Treiber (ab Version 3.2.0) installiert ist. Geben Sie zusétzlich in der Konsole
(zuvor mit su auf den root wechseln) cyberjack addflags 0x00100000 ein.
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@ Wie kann ein ReinerSCT-Leser unter Linux getestet werden?

Im Treiber ist ein Testprogramm fir den Kartenleser enthalten. Nach der Installation
des Treiber-Paketes geben Sie in der Konsole den Befehl cyberjack ein. Das Test-
programm startet und fuhrt 6 Prifschritte durch. Falls alle 6 Prufungen erfolgreich
waren, kann der Kartenleser in moneyplex angesprochen werden.

@ Was ist bei einem ReinerSCT-Leser unter Windows mit WLAN zu beachten?

Unter WindowsXP ist u.U. eine Veranderung in der Registry notwendig. Gehen Sie
dazu im Startment auf Ausfihren und geben Sie regedit ein.

Suchen Sie nach dem Eintrag
HKEY_LOCAL_MACHINE\Software\REINER SCT\CyberJack Base Components
und geben unter DWORT-Wert "LockMode" den Wert 2 ein.

@ ReinerSCT-Leser unter einem Linux 64-bit-System

Starten Sie moneyplex Uber die Konsole, dazu einfach im Verzeichnis von mo-
neyplex den Befehl sh start eingeben. Fihren Sie den Test des Kartenlesers unter
Einstellungen aus.

Falls in der Konsole eine Fehlermeldung der Art could not start ctapi-proxy daemon
er-scheint, geben Sie folgendes in die Konsole ein:

a) Falls der Nutzer der Besitzer der Dateien im CTAPI-Verzeichnis ist:
sudo chmod 700 ~/moneyplex/ctapi/*

b) Andernfalls:

sudo chown $USERNAME ~/moneyplex/ctapi/*

@ Was ist bei der Verwendung eines Kobil-Leser unter Windows zu beachten?

Bei der Installation des Treibers wird u.U. nur ein PS/CS-Lesegerat erkannt, fur die
Kartenleser ist aber eine CTAPI-Schnittstelle vorgeschrieben. Dabei kann ggf. die
folgende Anleitung helfen:

http://www.matrica.de/download/usb-ohne-pcsc-winxp.pdf
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@ Neue Chipkarten der Volks- und Raiffeisenbanken vom Typ Seccos

Stellen Sie fur den Einsatz der neuen Seccos-Chipkarten in jedem Fall sicher, dass
Sie nur aktuelle Treiber verwenden und beachten Sie, dass ggf. die Firmware von
alteren Kartenlesern aktualisiert werden muss. Die Hersteller bieten dazu entspre-
chende Tools an.

5.2 Internetverbindung

@ Was ist, wenn es Probleme beim Update von moneyplex gibt?

Damit moneyplex Updates uber das Internet ausfihren kann, muss der Port fir http
(Port 80) frei geschaltet sein. Der Einsatz einer Internet-Security-Anwendung kann
dies blockieren. Neben den folgenden Hinweisen finden Sie weitere aktuelle Hin-
weise auf unserer Webseite unter www.matrica.de im Bereich Service.

Kaspersky Internet Security

Bei Verwendung von Kaspersky Internet Security, kann es in der Standardeinstel-
lung zu Problemen beim Abrufen des Online-Updates kommen. Dies kann durch
eine Anderung der Einstellungen im Modul Web-Anti-Virus behoben werden.

Starten Sie dazu Kasperski Internet Security. Wéahlen Sie den Bereich Web-Anti-
Virus. Betatigen Sie dann den Schalter [Einstellungen|. Es 6ffnet sich der Konfigura-
tionsdialog fiir Web-Anti-Virus. Wahlen Sie auch hier den Schalter [Einstellungen|. Im
folgenden Dialogfenster aktivieren Sie die Option |Quick-Scan| verwenden. Alternativ
koénnen Sie auch fiir die Zeitdauer des Online-Updates die Option |http-Datenstrom|

deaktivieren bzw. Web-Anti-Virus deaktivieren.

AnschlieRend schlieRen Sie die Fenster tiber |OK,

GDATA Internet Security

Im Umfang von GDATA Internet Security ist ein Webfilter enthalten. Dieser kann die
Funktion OnlineUpdate von moneyplex behindern. Um moneyplex updaten zu kon-
nen, empfiehlt es sich daher die Funktion Webfilter ber den Schalter auf
nicht aktiv zu setzen:
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{4 G DATA InternetSecurity 2007 EEE
SecurityCenter | Antivirenkit T Firewall T AntiSpam | ‘Webfiter | Kindersicherung
L Update @ Hike
i.'\? ; WebFilter Status
)é | ( S WebFilter Alktiy ]
sl (& Phishingseiten blocken Micht aktiv
& Barnner blocken Micht aktiv
& Popup blocken Micht aktiv
© Flash blocken Nicht aktiv
& Animierte Grafiken blocken Micht aktiv
& JSeript blocken Micht aktiv
& BScript blocken Micht aktiv
(8 Blocken getarnter URIs Micht aktiv

Zahler zurlicksetzen

Was sind die Voraussetzungen dafir, dass moneyplex eine Verbindung in
das Internet aufbauen kann?

Fur das Arbeiten mit moneyplex mussen Sie Zugriff auf das Internet haben. Um zu
prifen, ob dies der Fall ist, betatigen Sie den Schalter [Einstellungen im Hauptmendi.
Wahlen Sie die Lasche Internetverbindung. Betatigen Sie den Schalter [Test, um die
Internetverbindung zu Uberprifen. Wenn eine Fehlermeldung erscheint, liegt dies
entweder an der falschen Konfiguration des Internets oder an dem Vorhandensein
einer Firewall.

Beachten Sie: Beim Einsatz einer Firewall mussen in jedem Fall folgende Ports frei
geschaltet sein: 80, 443, 3000 (TCP ausgehende Verbindungen).

Wie Sie die Firewall fur moneyplex durchlassig machen, soll nun am Beispiel von
Norton Internet Security gezeigt werden:

Starten Sie Norton Internet Security.
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*SNorton Internet Secu rity .u.Igl.E]

E——
g Blockieren |(ﬁ )_}__Ivau_pdate i Optionen « i

[Norton internet Security | Systemstatus: Achtung dringend €
Status & Einstellungen 4 @ Sicherheit Ein Details zum
Element
Statistjk : i
: (@ Personliche Firewall Ein ] g:"::ﬂ":;';ﬁ;;an
Abonnementstatus @ Intrusion Detection Ein lhre Aufmerksamket.
b : wihlen Sie ein
Horton Aréifirus - ) Norton Antivirus Ein Elemert aus, indem
Sie auf ein Element
A Datenschuiz Aus l::};:,lfken' =
. Werbeblocker Aus gfr:rnm;ia:-zn;eu
A Norton AntiSpam AUs ;f;j;gf;::fgﬁ_Amim
Norton 1 2004

Wabhlen Sie nun die Personliche Firewall aus. Es erscheint folgendes Dialogfenster:

-l
Blockseren | (D Lveupuate | /] gptionen -
[Norton Internet Secuiity | Systemstatus: Achtung dringend ¢
Status & Einstellungen 4 @ S icharhait Ein filli: T "f]
Statistik ; |
) (¥ Personliche Firewall Ein ’
FLgnpomanisinLE @ Intrusion Detection Ein
Noston Aneivius__J | @) Norton Antivirus Ein
A Datenschutz Aus
A Werbehlocker Aus
_j:_ Morton HﬂhS}Jam Aus |
usschalten [
i Konfigurieren 'I
N
Norton 1 .

Betatigen Sie den Schalter Konfigurieren|. Es erscheint ein weiteres Fenster, in wel-
chem Sie die Lasche Programme auswahlen.
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x
Firewall Netzwerk | Standote |  Erweitert
Programmsteuerung

Wettere Infos:
Einstellungen fir: IPfiVEll (Active) |

Automatische Programmsteuerung

Automatisches Anpassen der Interetzugnffseinstellungen fiir gangige
Internetprogramme. Bei der autoratischen Programmsteuerung wird nur der Zugriff
auf Programmversionen konfiguniert, die Symantec als sicher eingestuft hat.

¥ Automatische Programmsteuerung einschalten

Manuelle Programmsteuerung

Erstellen benutzerdefinierter Internetzugrifiseinstellungen fiir einzelne Programme.
Um alle Internetprogramme auf hrem Computer schnell zu suchen und zu
konfigurieren, klicken Sie auf "Programmprifung”.

Programm Internetzugriff -
) moneyplex exe w Alle zulassen ] —
| Ooers Sotware Ooeralntemet Browses  wAuomatisch )
[ Hinzufilgen. . ] [ Andern | |_ Entferner J |_Emgrammprﬂl‘ung..J

In der Liste unter Manuelle Programmsteuerung suchen Sie nun den Eintrag mo-
neyplex und setzen ihn von alle blockieren auf alle zulassen. Alternativ kbnnen Sie
auch den Eintrag von moneyplex aus der Liste I6schen und die Freigabe des Pro-
gramms bei der nachsten automatischen Anfrage der Firewall bestétigen.

Sollte die Fehlermeldung nach diesen Verédnderungen immer noch auftreten, liegt
dies an lhrer Internetverbindung, beispielsweise an einem falschen Kennwort oder
einer belegten Leitung.

5.3 Kontendaten andern

@ Wie kann ich meine Kontendaten andern?

In moneyplex kénnen Sie lThrem Konto beispielsweise eine neue Bezeichnung ge-
ben oder die verwendete HBCI-Version andern. Dazu wahlen Sie den MenUpunkt
und in der erscheinenden Ansicht die Lasche Eigenschaften.
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Posthank Vereinskonto

Bezeichnung Mame

Kommentar Zusatz

Wahrung J I Strafie

Kontoart J PLZ Ort

Barkleitzahl HBCI- und WebBanking-Konten kénnen automatisch in
maneyplex aufgenommen werden. Starten Sie dazu den

Bank HECI-Kontoassistent baw. WebBanking-Assistent,

Konta i
roanummer Schutz vor versehentlicher Andg d

Unterkontomerkmal Anwender. Kontodaten trcdzu:l

Bankzugang J
Speichern Léschen

Automatisch eingerichtete Konten besitzen einen

Eigenschaften

Hier sehen Sie, etwa in der Mitte des Feldes, einen Hyperlink mit der Bezeichnung
Andern. Klicken Sie diesen an und bestéatigen den erscheinenden Hinweis auf die
Anderung der Kontodaten mit @ Die bisher graue Schrift bei den Informationen zu
diesem Konto farbt sich nun schwarz. Jetzt kénnen Sie die Angaben zu Ihrem Konto
andern.

5.4 Uberweisung Ubertragen

@ Warum kann ich keine Uberweisungen ausfiihren?

Es gibt verschiedene Mdglichkeiten, warum eine Zahlung nicht ausgefuhrt wird.

Meist erhalten Sie eine Fehlermeldung, wenn lhre Zahlung von der Bank zuriickge-
wiesen wird. Um diese einzusehen, wechseln Sie lUber die Kontoauswahlbox (links
oben) in das entsprechende Konto. AnschlieRend wechseln Sie Uber den Menu-
punkt [Zahlungsverkehr in das entsprechende Untermenii. Dieses ist abhangig von
dem gewahlten Zahlungsvorgang Uberweisung, Dauerauftrag oder Terminuberwei-
sung. Nun wahlen Sie in der Zahlungsliste im unteren Bildschirmbereich Uber die
Lasche Neu die Liste der noch nicht ausgefiihrten Auftrage aus.

Hier finden Sie Ihren fehlgeschlagenen Zahlungsauftrag. Er ist mit einer Glihbirne
markiert.
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Uberweisungen

Erstell: J EmpFanger
4 23.03.08 Fiat Bank GmbH

\

Kontostand: 757,01

] Werwendungszmweck
Leasingrate Juni 2009 Konko 12300 | 454

Prognose: 519,01

Betrag J Wahrung

119,00 ER =]

]

Surmrme: 235,00 EUR

Meu  Archiv

Wenn Sie nun auf die Zahlung klicken, wird diese oben in der Detailansicht ange-

zeigt.

Uberweisung andern

Empfinger: Mame, WornamelFirma
Fiat Bank GmbH

kanto-Mr des Emprangers

12345600

beei [Kreditinstitut]
Berliner Bank,

e
Verwendungzzweck, [3 27 Stellen)
1 Leasingrakte Juni 2009

noch Werwendungszweck

3

Kaonto des Auftraggebers
Postbank,

Bankleitzahl
10020030

‘Wahrung
ELIR.

Eetrag:

119,00 |

2 Konto 12300/ 454

4

Teuxts
51

Meu Speichern Laschen

9210 Empfangerbankleitzahl unbekannt |_

Auch hier finden Sie das Symbol der Glihbirne. Wenn Sie mit der Maus Uber dieses
Symbol fahren, 6ffnet sich ein Hinweisfenster mit der Fehlermeldung der Bank.

5.5 Protokoll und Fehlermeldungen

® Wie kann ich herausfinden, wo der Fehler liegt?

Einen Uberblick tiber ausgefiihrte Transaktionen und moglichen Fehlerquellen kon-
nen Sie mittels des Fehlerprotokolls erhalten. Das Fehlerprotokoll erstellen Sie nach
einer Ubertragung, indem auf das Chipkartensymbol in der rechten oberen Ecke

des Bildschirms klicken.

-

Es erscheint folgendes Dialogfenster
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-

| & mo neyplex

Posthank
Banking abgeschlossen

‘* ‘ Geschaftsvorfalle dbertragen und Kursinformationen abrufen fwsblznden

Kursaktualisierung abgeschlossen

v Werbindung nach Abarbeitung trennen

In diesem Fenster klicken Sie nun den Schalter an und wahlen bei dem er-
weiterten Fenster die Lasche Banking aus.

| & mo neyplex

Posthank
Banking abgeschlossen

‘b ‘ Geschaftsvorfalle dbertragen und Kursinformationen abrufen Aushlenden

Kursaktualisierung abgeschlossen

v ‘Werbindung nach &barbeitung krennen

Banking kursakkualisierung ]

Aktion (il
Werbindungsaufbau mit Postbank,
Dialoginitialisierung
3060 Teilweise iegen Warnungen/Hinweise wvor,
0020 Angemeldet.
0020 Informationen Fehlerfrei entgegengenommen.
3920 Zugelassene Ein- und Zwei-Schritt-Yerfahren Fir den Benutzer
Unterskiitzte Sicherheitsfunktionen = 900,301
fusgewshlte Sicherheitsfunkkion = 200
3050 UPD nicht mehr aktuell, Aktuele Yersion Folgt,
Kontoumsatze anfordernfZeitraum
0010 Die Machricht wurde entgegengenommen. [

Die Auftrage wurden erfolgreich ausgefihrt, Wertpapierkurse komplatt ermitkelt,

Bei den angezeigten Daten handelt es sich um Rickmeldungen des Bankservers.
Wenn Sie nun mit der rechten Maustaste auf das Fehlerprotokoll klicken, 6ffnet sich
ein Kontextmend, mit dessen Hilfe Sie das Protokoll exportieren kénnen. Die Hotline
Ihrer Bank kann Ihnen zu dem Inhalt des Protokolls nahere Informationen geben.

Die Protokolle der letzten Ubermittlungen werden aulRerdem verschlisselt im Pro-
grammverzeichnis von moneyplex im Unterverzeichnis Protokoll gespeichert.

@ Weitere Fehlermeldungen und FAQ's

Eine regelmaldig aktualisierte Liste mit weiteren am haufigsten gestellten Fragen,
finden Sie auf unserer Webseite www.matrica.de im Bereich Service.
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Endanwender-Lizenzvertrag

Vielen Dank, dass Sie sich fur ein Produkt aus dem Hause matrica entschieden ha-
ben. Mit dem Erwerb des Programmpakets (nachfolgend als Software bezeichnet)
raumt matrica Ihnen das Recht (nachfolgend als Lizenz bezeichnet) ein, die Soft-
ware unter den hierin angegebenen Nutzungsbedingungen zu nutzen. Eine weiter-
gehende Nutzung oder Verwertung ist ausgeschlossen.

Die Software wurde mit grof3ter Sorgfalt entwickelt und getestet. Dennoch mussen
wir Sie daruber aufklaren, dass keine Gewahrleistung fiir die Vollstandigkeit und
Richtigkeit des zugrunde liegenden Datenbestandes ibernommen werden kann.

1 Nutzungsumfang

Sie haben das Recht, die Software gleichzeitig nur auf einem Computer zu nutzen.
Nutzung der Software ist jedes dauerhafte oder voriibergehende ganze oder teil-
weise Vervielfaltigen (Kopieren) des Programms durch Speichern, Laden, Ablaufen
oder Anzeigen zum Zwecke der Ausfihrung der Software und Verarbeitung von im
Programm enthaltenen Daten durch den Computer. Eine Vervielfaltigung der Bedie-
nungsanleitung ist untersagt.

Es ist Ihnen untersagt, die Software von einem Computer tber ein Netz oder einen
Datenubertragungskanal auf einen anderen Computer zu Gbertragen. Wenn es zur
Sicherung der kiunftigen Benutzung der Software erforderlich ist, ist Ihnen das An-
fertigen nur einer einzigen Kopie zu Sicherungszwecken erlaubt. Die Sicherungsko-
pie darf nur zur Wiederherstellung einer im Rahmen des Lizenzvertrages zuléassigen
Nutzung verwendet werden.

Es ist Ihnen untersagt, die Software abzué&ndern, zu Ubersetzen, zurtickzuentwi-
ckeln, zu dekompilieren oder zu disassemblieren oder abgeleitete Werke zu erstel-
len. Sie werden die von matrica angebotene Registrierungsmoglichkeit nutzen, um
als autorisierter Lizenznehmer registriert und Uber aktualisierte Versionen dieser
Software informiert werden zu kénnen.

2 Weitergabe der Software

Das Nutzungsrecht an der Software kbnnen Sie nur unter den Bedingungen dieses
Vertrages an einen Dritten Gbertragen. Dabei muss der gesamte Lieferumfang wei-
tergegeben werden. Die Vermietung der Software ist ausdricklich untersagt.

3 Inhaberschaft an Rechten

Die Software und die zugehotrigen Dokumentationen, welche in schriftlicher oder
elektronischer Form vorliegen, sind urheberrechtlich geschitzt. matrica behalt sich
insbesondere alle Verdoffentlichungs-, Vervielfaltigungs-, Bearbeitungs- und Verwer-
tungsrechte an der Software und den Dokumentationen vor. Sie verpflichten sich,
diese Rechte zu wahren und alle Schritte zu unternehmen, um missbrauchliche Be-
eintrachtigungen oder Verletzungen dieser Rechte durch Dritte, soweit diese durch
Sie und Uber Sie in den Besitz der Software gelangt sind, zu unterbinden.

4 Anderungen und Aktualisierungen

matrica ist berechtigt, nach eigenem Ermessen die Software zu aktualisieren oder
zu revidieren. Nach Verfligbarkeit einer Produktaktualisierung haben Sie als regist-
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rierter Nutzer, das Recht, diese von matrica zum listenméassig angegebenen Preis
zu beziehen.

5 Rechte Dritter

Die im Produkt genannten Softwarebezeichnungen sowie Markennamen der jewei-
ligen Firmen unterliegen im allgemeinen warenzeichen-, marken- oder patentrechtli-
chem Schutz. Devisenkurse werden von der Européischen Zentralbank zur privaten
Nutzung ohne Gewahr fur Vollstandigkeit, Richtigkeit und Genauigkeit zur Verfi-
gung gestellt.

6 Sonstige Bestimmungen

Um einem Datenverlust vorzubeugen, weisen wir Sie ausdrucklich darauf hin, dass
vor der Installation von neuer Software grundsatzlich eine Sicherung lhrer Daten
erfolgen muss. Dies gilt ebenfalls fur die Installation der vorliegenden matrica Soft-
ware. DarlUber hinaus sind der Nutzungshaufigkeit entsprechend regelméaRig Daten-
sicherungen durchzufihren. Im Rahmen der bankenublichen Einwendungsfristen
sind die mit der Software ausgefiihrten Buchungen zu kontrollieren.

Die Wertpapierkursaktualisierung ist ein Service von matrica, der zur Zeit kostenlos
angeboten wird. Ein Anrecht auf Inanspruchnahme dieses Service durch Sie be-
steht nicht. Dartuber hinaus darf dieser ab Produktkauf fir hochstens ein Jahr ab
Kaufdatum genutzt werden. Kursinformationen werden zur privaten Nutzung ohne
Gewabhr fur Vollstandigkeit, Richtigkeit und Genauigkeit zur Verfigung gestellt. Die-
se Kursinformationen stellen keine Anlageberatung oder sonstige Empfehlung dar
und dirfen nicht fur eine Wertpapierkauf- oder Verkaufentscheidung herangezogen
werden.

Fur das Produkt matrics und den in moneyplex integrierten Assistent fur den Me-
dienwechsel gilt, dass Sie dies nur fur Konten anwenden durfen fur die Sie Kontoin-
haber sind. Insbesondere ist das Angebot einer Dienstleistung zur Ubertragung von
Bankzugangen Dritter nicht gestattet. Banken, die eine entsprechende Dienstleis-
tung fur ihre Kunden anbieten mochten, missen eine spezielle Lizenz erwerben.

7 Gewahrleistung und Haftung

matrica sichert zu, dass die Software mit Sorgfalt entwickelt und geprift wurde und
im Sinne der zum Zeitpunkt der Auslieferung gultigen Produktbeschreibung brauch-
bar ist. Eine unerhebliche Minderung der Brauchbarkeit bleibt aul3er Betracht. Die
Gewabhrleistungspflicht betragt sechs Monate. Wird innerhalb der Gewahrleistungs-
pflicht ein Mangel von lhnen gemeldet, der unter die Mangelgewahrleistungspflicht
fallt, so wird er durch Nachbesserung oder Ersatzlieferung behoben. Erfolgt dies
nicht innerhalb angemessener Frist, so haben Sie Anspruch auf Wandlung oder
Minderung. Im Falle der Wandlung wird Ihnen der Kaufpreis erstattet, jedoch redu-
ziert um einen angemessenen Betrag fur die bis dahin gezogene Nutzung.

Die Mangelbeseitigung werden Sie durch Informationen und Auskunftsgebung Ih-
rerseits unterstitzen. matrica ist berechtigt, Innen den Arbeitsaufwand und die an-
gefallen Kosten zu berechnen, falls ein von Ihnen geltend gemachter Mangel matri-
ca nicht anzulasten ist. Eine Haftung fur lhnen entstehende Schaden und Folge-
schaden wird ausgeschlossen, es sei denn, ein Schaden sei durch Vorsatz oder
grobe Fahrlassigkeit seitens matrica verursacht worden. Sind Sie ein Kaufmann,
wird auch die Haftung fur grobe Fahrlassigkeit ausgeschlossen.
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Die Haftung der matrica ist auf den tatsachlich fir die Software bezahlten Betrag
beschrankt. Im Rahmen der Gewéhrleistung und Haftung kdénnen Sie sich nicht auf
einen etwaigen Softwaremangel berufen, falls Sie die online zur Verfigung gestell-
ten Produktaktualisierungen nicht in Anspruch nehmen und eine Mangelbeseitigung
dadurch hatte erreicht werden kdnnen.

8 Vertragsdauer und Kindigung

matrica ist bei VerstdRen aus diesem Vertrag berechtigt, jederzeit das erteilte Nut-
zungsrecht zu widerrufen. Bei Widerrufung des Nutzungsrechts sind Sie verpflichtet,
samtliche in lhrem Besitz befindliche Programme, einschlie3lich der Dokumentation,
oder sonstiger Materialien zu zerstdren bzw. diese kostenfrei an den Vertragshand-
ler zurickzusenden. Wird Ihnen wahrend der Gewahrleistungszeit das Nutzungs-
recht des Programms durch Dritte untersagt, geben Sie matrica die Gelegenheit, die
Software so zu andern, dass sie keine Schutzrechte mehr verletzt und dadurch der
Untersagungsgrund entfallt. Sie erkennen bei einem Verstol3 gegen vorstehende
Verpflichtungen einen Schadensersatzanspruch von matrica dem Grunde nach an.

9 SchlufBbestimmungen

Es gilt das Recht der Bundesrepublik Deutschland. Gerichtsstand ist Aalen. Sollten
einzelne Bestimmungen dieses Vertrages nicht rechtswirksam sein oder ihre
Rechtswirksamkeit durch einen spéateren Umstand verlieren, so wird hierdurch die
Rechtswirksamkeit der tbrigen Bestimmungen nicht berihrt. Die unwirksamen Be-
stimmungen werden durch solche wirksamen Bestimmungen ersetzt, die dem wirt-
schaftlichen Zweck am néachsten kommen.
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